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1 OBIETIVO

Orientar aos pesquisadores o fluxo no Sistema Rede Pesquisa para a submissdo de um
projeto de pesquisa a ser desenvolvido no dmbito do Hospital Universitario de Sergipe HU-UFS.

2 DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Acessar o Sistema Rede Pesquisa: http://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/ com a senha
gov.br;

e Clicar em Novo projeto para visualizar as abas de cadastramento dos dados necessarios ao
cadastramento do novo Projeto de Pesquisa;

e C(licar na aba Detalhamento e inserir os dados solicitados;
e Inserir todos os membros da Equipe de Pesquisa ao final da pagina;
e (Cadastrar os dados solicitados de cada membro colaborador da Equipe de Pesquisa;

e Incluir obrigatoriamente na Equipe da Pesquisa o orientador do Projeto, quando o cadastro
se referir a discentes de graduagdo ou pds-graduacao;

e Acionar as teclas Salvar e Préximo passo, para que novos dados possam ser inseridos na
proéxima aba;

e Preencher os dados da aba “Caracteristicas” e ndao esquecer de clicar em salvar e préximo
passo;

e Inserir os dados referentes a “Informacgdes financeiras” e anexar a Planilha Or¢amentaria
do Projeto de Pesquisa em PDF, clicar em salvar e préximo passo;

e Inserir os dados referentes a aba “Cronograma” e anexar o Cronograma do Projeto de
pesquisa em PDF, clicar em salvar e proximo passo;

e Anexar os documentos do projeto em PDF na aba “Documentos”, tais como:
o) Projeto de Pesquisa;

o) Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE) ou dispensa de TCLE em PDF e/ou
o Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (TALE) (Para projetos que o participante da pesquisa
for menor de idade);

o) Termo de responsabilidade, sigilo e confidencialidade devidamente assinado; o
Termo de Propriedade Intelectual devidamente assinado;

o) Folha de rosto (documento emitido pela Plataforma Brasil), caso a pesquisa envolva
seres humanos;

o) Termo de compromisso para utilizacdo de dados (TCUD) assinado por todos os
membros da equipe de pesquisa, caso o projeto envolva a pesquisa de dados em prontuarios e
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documentos;

o Formulario de solicitagdo de acesso a dados secundarios do HU-UFS assinado pelo
pesquisador responsavel, caso o projeto envolva a utilizacdo de arquivos de prontudrios;

o) Termo de Autorizacdo de uso de Imagem e Depoimento, caso o projeto envolva o uso
de imagens ou depoimentos;

e Salvar o cadastro;
e Confirmar o preenchimento dos dados clicar em “Enviar Projeto para Avaliacdo da GEP”;
e Conferir notificagdo da mensagem confirmatdria de que o Projeto foi enviado com sucesso;

e  Conferir notificacdo no email cadastrado mensagem automadtica confirmando o cadastro
do Projeto de Pesquisa e pendéncia de analise pela Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP);

e Aguardar analise pelo Setor de Gestdao da Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica em Saude
(SGPITS);

e  Monitorar, através do sistema e do email, a existéncia de ndo conformidades no processo;
e Realizar os ajustes solicitados apds a andlise, salvar e enviar para nova analise da GEP;

e Aguardar nova andlise pelo Setor de Gestdao da Pesquisa e Inovagao Tecnolégica em Saude
(SGPITS);

e Monitorar o recebimento de e-mail com os seguintes documentos assinados apds
aprovacao pelo SGPITS: Folha de rosto; Termo de Anuéncia e Infraestrutura; o Termo de autorizagao
para uso de prontudrios (se for o caso);

e Enviar o protocolo de pesquisa (Projeto de Pesquisa, TCLE, TCUD, Carta de anuéncia, Folha
de rosto assinada, Termo de propriedade intelectual, Termo de compromisso do pesquisador e
outros exigidos pelo CEP) para apreciacdo do Sistema CEP/CONEP;

e Anexar ao sistema Rede Pesquisa o Parecer Consubstanciado de aprovacdo do projeto
emitido pelo Sistema CEP/CONEP através da Plataforma Brasil no campo “Outras informagdes”,
salvar e enviar para avaliacdo da GEP;

e Preencher a informacdo sobre o CEP e a declaracdo de veracidade das informacdes na aba
“Qutras informacdes”;

e Aguardar notificacdo de aprovacdo e recebimento por email do termo de autorizacdo do
SGPITS para o inicio das atividades do projeto no HU-UFS.
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3 CONTATO

o Link para agendamento de consultoria:
https://outlook.office.com/book/ConsultoriaProjetosdePesquisal @ebserh.gov.br/?
ismsaljsauthenabled

o E-mail: setgpi.huse@ebserh.gov.br

o Telefone: 2105-1820.

4 REFERENCIAS

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Manual do Usuario. Sistema Rede Pesquisa.
V.1. Brasilia, 2021. 28p.

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES: Norma Operacional de Elaboragdo e controle
de documentos institucionais. v.2. Brasilia, 2019. 30p.

5 HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 23/05/2023 Vers3o inicial.
2 20/10/2025 Refazer a sistematizacdo e estrutura adequada;
Aplicar as normas da ABNT.
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