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PROCEDIMENTO
OPERACIONAL PADRAO (POP) HOLEIDIE L
Cadastro de novos(as) Emissdo: data da assinatura eletronica
empregados(as) no e-Siape e - N . Versao: 02
SIGP/Mentorh Préxima Revisao: conforme necessidade
1. OBJETIVO
1.1. Estabelecer as atividades necessarias para o cadastro de novos(as) empregados(as) nos sistemas de gestéo

de pessoas em uso pela HU Brasil.

2. SIGLAS E DEFINICOES

2.1. Area de gestdo de pessoas: Unidade de Administracdao de Pessoal (UAP), nos Hospitais Universitarios
Federais, e Coordenadoria-Geral de Documentacdo, Registro e Jornada de Trabalho (CGDR]), na Administracao Central.

2.2. DGP: Diretoria de Gestao de Pessoas.

2.3. HUF: Hospital Universitario Federal.

3. ANEXOS

3.1. Anexo I: Tabela de Cédigo de Cargos (64177059).

4. SISTEMAS

4.1. Cadastro-Web.

4.2. Sistema Integrado de Gestao de Pessoas (SIGP/Mentorh).

4.3. Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal (Siape).

51 CAMPOS DE APLICACAO

5.1. Este Procedimento Operacional Padrdo aplica-se as areas de gestdo de pessoas da HU Brasil responsaveis

pelo registro sistémico de novos(as) empregados(as) nos sistemas de gestao de pessoas em uso pela Estatal.

6. DISPOSICOES INICIAIS

6.1. O cadastro de novos(as) empregados(as) consiste no registro formal das informacoes pessoais e funcionais
do(a) trabalhador(a) nos sistemas Siape e SIGP/Mentorh. As informagbes cadastradas tém como base:

a) os documentos apresentados e formularios preenchidos pelo(a) empregado(a);
b) o edital do concurso publico ou processo seletivo;
c) o contrato de trabalho;
d) o Plano de Cargos, Carreiras e Salarios da HU Brasil.
6.2. Cadastro Web: Sistema informatizado utilizado para o pré-cadastro do(a) candidato(a) convocado(a), no qual

sdo informados os dados pessoais necessarios a admissdo. O acesso é disponibilizado por meio de link encaminhado ao
candidato no e-mail de convocagao.



6.3. Matricula temporaria: Sequéncia numérica gerada automaticamente pelo sistema Cadastro-Web, utilizada
para identificagdo do candidato(a) durante a fase de pré-cadastro.

6.4. Matricula definitiva: Sequéncia numérica gerada apds a efetivacao do cadastro no SIAPE, que constitui a
identificacao funcional tinica do(a) empregado(a) no dmbito da administracao publica federal.

7. DESCRICAO DAS ATIVIDADES
7.1. Atividade 1: Importacao dos dados do(a) candidato(a) para o Mentorh

Responsavel: Area de gestdo de pessoas

Atividades:

7.1.1. Realizar as devidas conferéncias e tramites que precedem a contratagao.

7.1.2. Selecionar o(a) candidato(a) em Dados Funcionais > Convocados > Cadastro Web com a situagao "Aprovado
para Contratacao".

7.1.3. Selecionar candidato(a) e clicar no chek in box da ultima coluna.

7.1.4. Clicar no icone "Importar para SIGP".

7.1.5. Aguardar confirmacao do procedimento de importacao.

7.2. Atividade 2: Cadastro no e-Siape

Responsavel: Area de gestdo de pessoas

Atividades:

7.2.1. Subatividade 1: Acesso ao sistema

7.2.1.1. Acessar o E-Siape por meio do enderego eletronico: https://esiape.sigepe.gov.br/ .

7.2.1.2. Apo6s o recebimento da documentacao do(a) candidato(a), localizar o contrato de trabalho e realizar a
conferéncia das seguintes informacodes:

a) nome completo do(a) empregado(a);

b) numero do CPF;

c) denominacao do cargo;
d) carga horaria contratual;
e) valor da remuneracgao;

f) data do contrato;

(o)) assinaturas das partes.

7.2.1.3. Na aba “Transacao”, digitar o comando >CDINREGIST e clicar em "Ir".

SISTEMA

-
= Sigepe | =i,

VOCE ESTAAQUI: SIAPE

DATA: 08/05/2025 HORA: 16:40:52 MES PAGAMENTO:MAI2025
ORGAO USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIO: 001000000 - EBSERH USUARIO: CIRO AUGUSTO
AMEBIENTE: PRODUCAC

TRANSAGAO: l(:l)mm GIST Im

CADASTRO DE PENSIONISTAS  CADASTRO DE SERVIDORES  CADASTRO DETALHADO SERVIDORES  FOLHA DE PAGAMENTOS

7.2.1.4. Informar o CPF do(a) candidato(a) e clicar em "Pesquisar".


https://esiape.sigepe.gov.br/

SISTEMA

L]
= Sigepe |
— DE PESSOAS

VOCE ESTAAQUI: SIAPE b CADSIAPE I CADASTRO P OCORFUNC P CDINREGIST
DATA: 08/05/2025 HORA: 16:41:06 MES PAGAMENTO:MAI2025

ORGAO USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIQ: 201000000 USUARIO: CIRQ AUGUSTO
" EBSERH

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAO DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

(el Ou CONSULTE PENDENCIAS DE INCLUSAQ:

7.2.2. Subatividade 2: Cadastro do vinculo e regime juridico

7.2.2.1. No campo “Situacao servidor”, selecionar o cédigo correspondente ao tipo de vinculo do(a) empregado(a):
a) 23 - Empregado(a) efetivo(a) concursado(a);
b) 49 - Empregado(a) contratado(a) temporariamente.

7.2.2.2. No campo “Regime juridico”, selecionar a opgédo CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho.

7.2.2.3. Em seguida, clicar em "Avancar".

= Sigepe |

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: SIAPE * CADSIAPE } CADASTRO ¥ OCORFUNC » CDINREGIST
DATA: DB/05/2025 HORA: 16:46:44 MES PAGAMENTO:MAI2025

ORGAD USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIQ: 901000000 - USUARIO: CIRO AUGUSTO
EBSERH

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

CPF:
|

Situagdo servidor:

23 - CELETISTA/JEMPREGADO v

Regime Juridico:

[f LT - CONSOLIDACAD DAS LEIS»

Orgao de origem: Descrigao:

w

Situagdo: ® Ativos O Ativos e Desativados  Tipo: ® S6 SIAPE O SIAPE e EXTRA-SIAPE  Ordenar: ® Nome O Cédige O Sigla

Orgao Requisitante:  pescricsio

Situagdo: ® Ativos O Ativos e Desativados  Tipo: ® S6 SIAPE O SIAPE e EXTRA-SIAPE  Ordenar: ® Nome O Codigo O Sigla
[F1] AJUDA m [F12] RETORNAR [l [ENTER] AVANCAR

7.2.3. Subatividade 3: Cadastro dos dados pessoais e funcionais

7.2.3.1. Preencher o campo "Nome social" somente se houver requerimento formal. Caso contrério, clicar em
"Avancar".

7.2.3.2. Preencher todos os campos obrigatdrios da tela seguinte e clicar em "Avancar".



J— H SISTEMA
= Sigepe | i
pu— DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: SIAPE b CADSIAPE b CADASTRO b OCORFUNC b CDINREGIST
DATA: 08/05/2025 HORA: 17:09:54 MES PAGAMENTO:MAI2025

GRGAO USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIO: 01000000- USUARIO: ORO AUGUSTO

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Nome Sit. Funcional
— | R

CPF Data Nasc. Sexo
— — [Femnino  ~
Estado Civil Possui Unido Estavel

Nivel Escolaridade

Nacionalidade

Pais de Origem Ano de chegada
v \ v

PIS / PASEP / NIT Titulo de eleitar

Nome da mae

|

[Pr31sair [ [Pra] nOME sociaL [l [PF12] RETORNAR [l [ENTER] AVANGAR

7.2.3.3. Caso o(a) empregado(a) seja Pessoa com Deficiéncia (PcD), preencher os campos “Grupo” e “Cédigo”.

Nota: verificar no Atestado de Saude Ocupacional (ASO) os campos “Grupo” e “Codigo” para correta classificacao da
deficiéncia.

7.2.3.4. Preencher o campos obrigatérios, conforme tela abaixo.

Nota: Caso a aba “Documento de Identificagdao” apresente erro, orienta-se deixar em branco os campos “Tipo de

Documento”, “Ntumero”, “Orgéo de Expedicdo”, “UF” e “Data de Emissdo”. Entretanto, apds a geracdo da matricula, é
necessario realizar o devido cadastro dessas informagées no SiapeNet, por meio do comando >CDALPESBAS.

= Sigepe

VOCE ESTA AQUI: SIAPE b CADSIAPE ¥ CADASTRO * OCORFUNC » CDINREGIST
DATA: 08/05/2025 HORA: 17:09:54 MES PAGAMENTO:MAI2025

GRGAO USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIO: gg]sl:g(:?w- USUARIO: CIRO AUGUSTO

AMBIENTE: PRODUCAD

INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Nome Sit. Funcional

_— ar

CPF

Cor/Origem Etnica Grupo Sanguineo Fator RH

v w

I

Pessoa com deficiéncia? Grupo Cddigo

~ ~ -

Dependentes Econdmicos
v @
Documento de Identificagdo

Tipo do Documento Numero Orgao Expedicao UF Data Emissao

% b o -
501l o J v v

7.2.3.5. Preencher os campos:
a) Endereco;

b) Telefone;



c) E-mail: informar o e-mail institucional.

7.2.3.6. Caso o e-mail institucional da HU Brasil ainda n&o tenha sido criado, selecionar a opgdo “Nao obrigatério”.

AAPE ¥ CADSIAPE ! CADASTRO P OCORFUNC P CODINREGIST
HORA: 170954 MES PAGAMENTO:MAI2025

001000000 - USUARIO: OO AUGUSTO
EBSERH

B443 - EBSERH UPAG USUARID:

L]
* SERVIDOR - CYINREG ST

Sit. Funciona!

Nome
L] ar =
CPF
Endersqo residendal do RH
Pais:

ER v
CEP

Ao infarmar g CEP, alguns campos serdo preenchidos sunomaticamente.
Logradoure Kaimena:
Tipo logradourn:
w

Complementa: Bairro:

Municipia: UF:

w

Caixa postal:

Telefone fixo

DDO: Fane: Rama

Telefone cetular

By Fane

Telefone internacicnal

oo Nimen:

Obrigstonedade email instituconal:

Obrigaséria ~

Ermail Instituciona

Ernsil pesscal:

m 1 SEICIEN SR
7.2.3.7. Clicar em em "Avancar" e, em seguida, em "Confirma" para salvar os dados ja inseridos.
x|

Confirma INCLUSAO  ? [Confirma] | @0 confirma | | Altera |

- . iAo ~ e

7.2.3.8. Quando solicitado, clicar em “SIM” para continuar.

| INCLUSAO DOS DADOS PESSOAIS EFETUADO COM SUCESSO.
| DESEJA CONTINUAR COM DADOS FUNCIONAIS BASICOS? [y

7.2.3.9. Na tela seguinte preencher, exclusivamente, os campos abaixo:
a) Informe a data do primeiro empregado(a) conforme o SIGP.
b) jornada de Trabalho;
c) Ident. servidor origem: informar "0".

7.2.3.10. Clicar em "Avancar".

7.2.3.11. Quando solicitado, clicar em “SIM” para continuar.



voCE ESTA AQUI: SIAPE* CADSLAPE ¥ CADASTRO P OCORFUNC ¥ CDINREGIST
DATA: 0852025 HORA: 16:0416 MES PAGAMENTO:MAIZ025

ORGAC USUARIO: 26443 - EBSERH UBAG USUARIG: PIM00000 - wsuirio:
o " EBSERH

AMBIENTE: PRODUCAQ
INCLUSAD DADOS DD SERVIDOR - CDINREGIST

Mo Sit. Funcianal
S CUT 23 CELETISTA/EMPREGADO
CPF:

Data do primeiro emprego Jornada de trabalho

0140111595 Bo 40 . 40 HORAS SEMAMAIS

Mimero de requerimento ANS
0‘ {somente p/ situagdes 36,37.46.47)

dent. servidor origem Més para concess3o de anuénio: Perc. adicional tempo de servigo
° : e

Dependentas informar através do mddulo de dependentas

m [F12] ReToRMAR: [ [ENTER) AVANCAR

7.3. Cadastrar a conta bancdria tipo saldrio e clicar em "Avancar".
Nota: E necessério que a conta informada seja do tipo conta salario, conforme orientacdes vigentes.
a) Conta no Banco do Brasil: opgao 01 - Conta Corrente e ndo depdsito Judicial;

b) Conta em Outros Bancos: opcgdo 04 - Conta salario e ndo depdsito judicial.

VOCE ESTA AQUI: SIAPE b CADSIAPE b CADASTRO » OCORFUNC b CDINREGIST
DATA: 27022026 HORA: 11:19:05 MES PAGAMENTO:MAR2026

ORGAO USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIO: 291090000 vsuario: (D
" EBSERH

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Nome Matricula Ident. Gnica
| 0000000 000000000
Regime juridico Sit. Funcienal

Dados Bancarios - Conta Pagamento

Tipo de Conta

Banco
001 - BANCO DO BRASIL 5.A. hd

Agéncia

- Bl ouresquisepor OCédigo  ONome OUF

Conta corrente

ECITEE TS BT BT

7.3.1. Subatividade 4: Cadastro do grupo/ocorréncia e diploma legal
7.3.1.1. Preencher todos os campos conforme a situagao funcional.
7.3.1.2. Grupo ocorréncia:

a) 070 - Empregado(a) efetivo(a) concursado(a);

b) 049 - Empregado(a) contratado(a) temporariamente.
7.3.1.3. Diploma legal - Cédigo:

a) 06 - Contrato, para empregados(as).
7.3.1.4. Data da ocorréncia:

a) Para empregados(as): data do contrato.



7.3.1.5. Entrada por cota: verificar o tipo de vaga (ampla ou cota) e preencher o campo com a informacao
correspondente.

7.3.1.6. Apods o preenchimento, clicar em "Avancar".

VOME ESTA AL SIAPE | CADSIAPE » CADASTRD ! CODRFUNC | ODINEEGIST
DATA. DA HORA. Tdbdis MBS FalaRBEyTO MATEIS

GRGAE UISLARIC: 26443 - ERSERH P USLLRIG, 7000000 SR —
ERSEEH

AMBLNTL PRODUCAD

MWL USAD DADDS D40 SERVIDOR - CDINEDGIST

Forra S Fun chors
R ar 3 CELETISTAEMPREGADD
CPF

Ingresse mo tervigo publico federal / poise

Grupo / Doorvireie @ Codipo O Nome Data da ccormincia

O/ 070 - ADAESSAD POR COMCURSO/EREPIESA - a2 A 3 D

Dipl.Lagal - codigo BT Dhatat

06 CONTRATO - 7] anoan [

Enbrasds por oot

Ingraite mo servigo pubics Pederal feasrcicia

L F RS0E E w i i D
Dipl.Lagal - codige LT ata
06 COMTRATG - (7] |
Ingreias ro Grgde
Grupo F Ocorviingia 1 8 Codign Hirre Ot i ecmenilecin
0l 070 - ADWASSAD POR COMNCURSOVEMPRESA v seraens
Digl.Legal - codign Hmen (ELFY
35 CONTRATE - Q ——
) Ce=m
7.3.2. Subatividade 5: Cadastro do FGTS, CTPS, cargo e lotacao

7.3.2.1. Preencher os dados da conta FGTS, conforme padrao:
a) Banco: 104 - CEF;
b) Agéncia: 0664-5;
c) Conta: 30;
d) Data da opgdo: data da contratagao.
7.3.2.2. Preencher os dados da Carteira de Trabalho (CTPS), e clicar em "Avancgar".
a) no campo: "nimero" preencha com os 4 (quatro) primeiros digitos do CPF;

b) no campo "série" preencha os 4 (quatro) altimos digitos do CPF.



WOCE ESTA AQLI:  SIARE ¥ CADSIAPE b CADASTRO b QGDORFUNC F CDINREGIST
DATA: DBM52025 HORA: 16:04:18 MilS PAGAMENT OMALZOZS
1000000 - [ ]

0o
EBSERH

GRGAD USUARIC: 26443 - EBSERH UPAG USUARID:

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - COINREGIST

Mome Cif
L] I
Regime juridico Sit. Funcional

CLT 23 CELETISTA/EMPREGADO
Conta FGTS

Bamoo

104 . CAIXA ECONOMICA FEDERAL -

Agéncia

Gl 5 Chu peesauise por Chdigo MOme LF

Conta winculada Data da opgdo

ams [

Carteira de trabalho

Mrmera Sirije UF

Degital
| rumos | [PF31 SAIR [PFIZIRETORNAR [ENTER] AVANCAR

7.3.2.7. Clicar em "Confirma".
X |
Confirma INCLUSAO  ? [Confirma] ' n&o confirma | | Altera |
7.3.2.8. Quando solicitado, clicar em “SIM” para continuar.
53
INCLUSAO DOS DADOCS EFETUADO COM SUCESSO.
DESEJA CONTINUAR ? | NAD }
7.3.2.9. Nesta tela serao informados os dados do cargo e lotacao de empregados(as) efetivos(as) e temporarios(as).

7.3.2.10. Preencher os campos conforme indicado na imagem, utilizando os cédigos correspondentes constantes no
Anexo I: Tabela de Cddigo de Cargos (64177059).

a) GRUPO-CARGO: cddigo 559 para empregados(as) efetivos(as) e 557 para empregados(as)
temporarios(as);

b) REF./NIV./PAD.: primeiro nivel (o valor inicial sera sempre o 19 da lista e devera ser igual ao do
contrato);

c) DATA DA POSSE: data do ingresso;

d) OPERA RAIO X: marcar “N” (inclusive para os de Técnico de Radiologia, Tecndlogo de
Radiologia, Técnico de Radioterapia e Médico - Radiologia);

e) UNIDADE ORGANIZACIONAL: usar o c6digo UORG do hospital ou da Administracdao Central.

7.3.2.11. Clicar em "Avancar".



wock EsTA AQUIE: SIAPE b CADSIAPE ¢ CADASTRO ¢ OCOBRFUNC ¥ COTNBEGTSET

DATA: CBUS/2025 HORA; 18:21:36 MES PAGAMENTOMARZIZS

ORGAD USUARIO: 26443 - EBSERH AG LS . 001000000 - wsuaro: |
UPAG USUARID: EBSERH

AMBIEMTE: PRODUCAD

INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - COINREGIST

Mome SiL. Funcional
e oar 3
CPF

EE——

Cargo Emprego

Grupa; Cargo:

559 - EMPRESA BRASILEIRA SERMICOS HOSPITALARES  w 500 - ENFERMEIRD - 36H -
Classe: RefiPadiMiv:

C-CLASSE € - 101 - % 8.345,75 -
Opera raio x Data da passe:

MAD w D2A0/2013 E

Lotagdo

Unidade organizacional Data de Ingresso

032000000 HOSPITAL UNIV DAS CLINICAS DA UFG PESQUISAR UORG
k-1

7.3.3. Subatividade 6: Cadastro de cargo em comissao/funcao gratificada, CBO e confirmacao

7.3.3.1. Preencher somente para cargo em comissao/funcdo gratificada, conforme POP.DGP.069. Para novos(as)
empregados(as) sem funcdo de chefia, apenas clicar em "Avancar".

wocl BSTA AQUI SISPE | CADSIAPE S CADASTRD b CORFUNC b COINREGIST
DATA CROGINQS HORA 162136 WES PAGAMENTOMAA ROZS

Snako USUARID: 26443 - EBSERH UPAS LEUARg: TTI0000) - wsvazic: [N

EBSERH
ARiBHMTE: PROOUCAD

BNOLUSAD DADOS DO SERVIDOR - COINREGIST

Mame PF Sit. Funional
EE— I or
Funghe

Sigla Codign

Wbl diCadon o opga

. o)
Dizga de Ingressa

mﬂ Athvidade

PESQUISAR ATHWIDADE

Unidade organizacional

FESQUISAR LDRG
Localizagio

Orzhe  Ordenar por: @ Nome adiga O Sigla

Unidade orgarizational

m tFi2] RETORNAR [l [ENTER] AVARCAR

7.3.3.2. Preencher o campo "CBO" com o cdédigo correspondente ao cargo, conforme o Anexo I:Tabela de Cédigo de
Cargos (64177059).

7.3.3.3. Clicar em "Avancgar".



SISTEMA

-
= Sigepe | i,

VOCE ESTA AQUI:  SIAPE » CADSIAPE + CADASTRO * OCORFUNC * CDINREGIST
DATA: 08/05/2025 HORA: 16:21:36 MES PAGAMENTO:MAIZ025

ORGAQ USUARIO: 26443 - EBSERH UPAG USUARIO: :g;ggiom- usuArio: [

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAO DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Nome Sit. Funcional
| cir 23
CPF
|

Cadigo do CBO da fungdo

7.3.3.4. Clicar em “CONFIRMAR” para a inclusao correta dos dados.
7.3.3.5. Confirmar em “SIM” a transferéncia para o banco definitivo do SIAPE.

7.3.3.6. Clicar em “CONFIRMA” para prosseguir.

7.3.3.7. O sistema apresentard a confirmacao da inclusdao e informard a matricula Siape do(a) novo(a)

empregado(a), conforme imagem abaixo.

e Sit. Funciona

_ CLT03 CEDIDOREQUISITADO
Nome

Todos o1 dados do servidor foram inchsidos

T ANGUNVD DRMpOrano.

Exta operagio transfere em cefinithve. o

BENAD0T B

INCLUSAQ EFETIVADA CCOM SUCESSO
MATRICULA S14%€ : [ IDENTIFICACAD UNICA | m—

E3)
s [ veomms o v

7.3.3.8. Voltar par ao menu inicial, na aba “Transacdo”, digitar o comando >FPATPARAM, e conferir os parametros,
sendo:

a) NAO para: Férias; Ac¢des Judiciais; Faltas e Atrasos;

b) SIM nos demais campos.
7.4. Atividade 3: Cadastro de conta bancaria e atualizacao no Siape

Responsavel: Area de gestdo de pessoas

Atividades:
7.4.1. Cadastro da conta corrente para outras operacoes.
7.4.1.1. Apoés a geracao da matricula definitiva, deve-se cadastrar a conta corrente para outras operagoes.

7.4.1.2. Acessar o Siapenet (tela preta) pelo comando >CDATDADBAN.



SIAPE, ADMINIST ( ADMINISTRACAD DO SISTEMA )

POSICIONE O CURSOR NR OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ADAUTORIFO
ADCONTATUA
ADFATURAM
ADHABTRANS
ADMSGINS
ADPASUS
VAGABARSE
VAGADET

7.4.1.3. Selecionar “Conta para outras operagoes” e pressionar Enter.

PRODUCRAOD

CLT-CONSOLIDACAO DAS LEIS DO TRAB SIT 23-CELETISTA/EMPREGADO

7.4.1.4. Informar “01” no campo “Tipo de Conta” e pressionar Enter. Nesse caso, deve ser cadastrada uma conta-
corrente.

PRODUCAD

CLT-CONSOLIDACAD DAS LEIS DO TRAB S 23-CELETISTA/EMPREGADOD

7.4.1.5. Preencher os dados bancéarios fornecidos pelo(a) empregado(a) e pressionar Enter.



CONTR C

7.4.1.6. Clicar em “AVANCAR” e confirmar em “CONFIRMA”.

7.4.1.7. Apos estes procedimentos, deve-se atualizar o cadastro do novo(a) empregado(a) no SIGP/Mentorh.

7.5. Atividade 4: Atualizacao cadastral no SIGP/Mentorh
Responsavel: Area de gestdo de pessoas

Atividades:

7.5.1. Subatividade 1: Atualizacao da matricula e habilitacao dos parametros financeiros
7.5.1.1. Acessar Dados Funcionais > Servidores > Cadastro, inserir a matricula Siape gerada.

7.5.1.2. Clicar em “Salvar”.

1.7 Dados Funcionais > Servidores > Cadastro

Editar Servidor
Matricula: Nome Grupo de acesso

— ] — -

‘ Pessoais | FUEIBNAS ]emmsol Documentagdes | Financeiros | Bancirios | Pemio-apaci;l [uesemﬂas ]

7.5.1.8. Na aba Financeiros, em Dados Funcionais > Servidores > Cadastro, verificar se a opgao “Calcula folha” esta
marcada como “SIM”.

7.5.1.9. Clicar em “Salvar”.

i 1.7 Dados Funcionais > Servidores > Cadastro

Editar Servidor

Matricula: Nome Grupo de acesso:

Sede - DF

psssmts[ runciunm[ emmngau] Documentagdes | Financeirosl nanms] man&pm-.iat] Reservados |

Parametros-
Dt Onus o/ Dep. saldrio
Calcula folhz érgdo Dt suspens3o pato. % Adic. Tempo Serv familia Dep. IR Val. p/ abatimer
Sim @ MNio () ; 1 0 3

Regime previdenciario IR op_Calculo Horas mensais Heorario trab. ot

ade Sociis | MNormal v 200:00 08:00 as 16:30 - MT 17 (543 v

it N

7.5.2. Subatividade 2: Cadastro de lotacao e horario

7.5.2.1. Acessar SIGP/Mentorh: Dados Funcionais > Movimentacdo > Movimentacdao > Incluir, e preencher os
seguintes campos:

a) Grupo de acesso: informar o cédigo do hospital;



Nota: nos casos de movimentagdo temporaria, o campo “Origem Vaga” podera ser diferente do campo “Lotacdo
HUF/SEDE/AUD/GEC/GECS/GEC]J/OUV”, permanecendo a vaga vinculada ao HUF de origem, enquanto o campo

b) Origem Vaga: informar o cédigo do hospital ao qual esta vinculada a vaga do concurso;

c) Lotacdo HUF/SEDE/AUD/GEC/GECS/GEC]/OUV: informar o cdédigo do hospital, da Sede ou de

uma das unidades centralizadas (Auditoria, Geréncia-Executiva Correicional, Geréncia-Executiva de

Comunicacgdo Social, Geréncia-Executiva de Consultoria Juridica, Ouvidoria);

d) Lotacdo de exercicio: informar a unidade organizacional em que o(a) empregado(a) exercera

suas atividades.

“Lotacao HUF/SEDE/AUD/GEC/GECS/GEC]/OUV” devera indicar o cdédigo do HUF de destino.

7.5.2.10.

HUBRASILS |
Home  Ajuda Irpara~  Favoritos - | ¥ Dados Funcionais > Movimentago > Movimentagio
= Dados Funcionais Editar Movimentacio
Pessoas~ =
Senidor
Servidores -
3275101 - THIAGO MIRANDA DA SILVA
Convocados -
Periodo/Local
Cargo Efetivo~
Data Incial 2011212022 DataFinal  |_I_| Diss 1330 Dataposse |_/_|
Cargo/Funcéo Comissionada -
Tipo Remanejamento Intemo -
Cargo Exira Quadro - Estagidrios - oo T =
Cadastro de Dependentes Lotogdo Temposisia
Beneficios - Data icial T, bias [0 Data Final |/
Pensio Alimenticia
brgo 26443 . HUBrasil
Cessdo
e |:| . |Sede-DF
Relatério Cessio
= rigem Vaga 1000000000 .. | HUEBRASIL- SEDE >
T gy -
= Lotagio 1000000000 w | HUBRASIL- SEDE
Reintegraco (HUF/Sede/CCS/Conjur)

Movimentacio
Movimentacéo Geragéo
Consulta Processo Movimentagéo

Banco de Oportunidades de
Movimentacéio
Consulta Inscrito no Banco de
Oportunidades

Individual > Incluir.

7.5.2.11.
7.5.2.12.
7.5.2.13.

7.6.

Atividades:

7.6.1.

Cadastro Documentacdo
Data inicial - ! Datafnal | [ | O (M'fsﬂ'u“lﬂrﬁféﬂa]
Hordrio Contratual para a FOLHA DE PAGAMENTO - horas didrias, horas semanais, horas mensais
Codigo Hararia W
Horarios da semana:
Segunda-feira:
Terga-feira:
Quarta-feira:
Quinta-feira:
Sexta-feira:
Sabado:
Dominga:

Atividade 5: Comunicacao de boas-vindas

Responsavel: Area de gestdo de pessoas
Ap06s a conclusédo do cadastro:
a) Enviar mensagem de boas-vindas ao(a) novo(a) empregado(a) por meio digital de preferéncia;

Localizagdo
Local de Atuagio

Telefone Insfitucional

Matricula Anterior

Servico de documentagAo e registro

<

Utilizar os cddigos de jornada conforme o POP.DGP.042.

Apo6s o preenchimento, clicar em “Salvar”.

war || Limpar || Fechar

b) Informar a matricula definitiva;

Incluir horario individual padrédo informado pelo(a) gestor(a) em Frequéncia > Horario > Cadastro Horéario

Em caso de escala fixa, preencher os respectivos horarios de trabalho nos dias da semana.




c) Encaminhar orientacoes sobre:

¢ Login e senha de acesso aos sitemas da HU Brasil;

Cadastro de biometria no sistema de ponto eletronico;

e Beneficios;

Opcao de beneficio Auxilio Alimentacdo/Refeicao no Portal do Empregado;

¢ Demais informacgoes administrativas pertinentes.

8. POSSIVEIS ERROS CADASTRAIS, CRITICAS SISTEMICAS E SOLUCOES
8.1. Critica "JORNADA EXCEDE LIMITE PERMITIDO"

Nota: Ocorre quando o(a) trabalhador(a) possui outro vinculo publico ativo no Siape.

VOCE ESTA AQUI: SIAPE » CADSIAPE ¥ CADASTRO P OCORFUNC * CDINREGIST
DATA: 06/11/2025 HORA: 14:49:03 MES PAGAMENTO:NCV2025

EBSERH
AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAO DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Nome Sit. Funcional

CPF

- INCLUSAQ NAO PERMITIDA

cédigo do CBO JORNADA EXCEDE LIMITE PERMITIDO

Orgao Matricula 516G NIVEL Codigo UF Area Ingressa Jor St Serv,
26443 [} 0 557003 PB SAUDE OS5NOV2025 36 49
26417 | FG 1 701233 PB TEC/SAU 01MAR2005 40 1 -

£
8.1.1. Instruir processo SEI para a Coordenadoria-Geral de Documentacao, Registro e Jornada de Trabalho
(CGDRJ/GEAP/DGP) contendo:

a) Parecer da Comissdao de Acimulo, com o deferimento, assinado por no minimo trés membros da
comissao;

b) Imagem da tela de critica do sistema, como a imagem acima;
c) Despacho simples solicitando a retirada da critica.
8.2. Critica "CARGO NAO PERMITIDO PARA CDT"

Nota: Ocorre quando ha vinculo publico tempordario ativo.



VOCE ESTA AQUIE SIAPE CADSIAPE CADASTRO OCORFUNC CDINREGIST =

DATA: 23/06/2025 HoRA 11:10:48 MES PAGAMENTOROUT2025
ORGAD LEUARID :;:;' UPAG USUARID ?:SWW & . 2]
AMBIENTE: PRODUCAD

INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Sir Eouncinnal

|
Crgdo Matricuia SIG RVEL Codign  UF Area Ingressa Jor Skt Seew |

Todos am idos
&m an 26443 o [ 559701 R] SAUDE OBSET2025 36 23
25000 Lo 0 604003 R 30jUL2024 40 12

Er3 cparagha ransfers, em defintia, o

servidor pars o banco SIAPE

D e

8.2.1. Instruir processo SEI para a Coordenadoria-Geral de Documentacdo, Registro e Jornada de Trabalho
(CGDRJ/GEAP/DGP) contendo:

a) Parecer da Comissdo de Actiimulo, com o deferimento, assinado por no minimo trés membros da
comissao;

b) Imagem da tela de critica do sistema, como a imagem acima;
c) Despacho simples solicitando a retirada da critica.
8.3. Critica "ESSE SERVIDOR ESTA EM PROCESSO DE INCLUSAO PELO ORGAO XXXXXX"

Nota: Ocorre quando existem dados temporarios ativos (cache) no Siape de outro 6rgao.

E ESTA AD SLAPE ¢ CADSIAPE ' CADASTRO " OCORFUNC " CDINREGIST

DATA: OBAOZOZS HORA 124525
ORGAD USUARID: 26443 - ERSERH I PA P isrs gy

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADDS DO SERVIDOR - CDINREGIST

® Ao

9959) ESSE SERVIDOR ESTA EM PROCESSD DE INCLUSAD PELO ORGAD 25000

8.3.1. Abrir chamado na Central Sipec solicitando a retirada da critica.
8.3.1.1. Alternativamente também pode-se entrar em contato com a area de cadastro do 6rgdao ao qual o(a)

trabalhador(a) é, ou foi, vinculado, solicitando a liberacgédo, inserindo o CPF do(a) trabalhador(a) impactado no comando
CDINEXCL, no Siapenet (tela preta).

8.4. Erro "CPF NAO LOCALIZADO NA RECEITA FEDERAL"

Nota: Esse erro pode acontecer quando o CPF informado no sistema ndo condiz com o nimero que consta na base de
dados da Receita Federal.


https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/

8.4.1.
8.4.2.
8.4.3.

SISTEMA

= Sigepe | =

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: SIAPE } CADSIAPE ! CADASTRO ! OCORFUNC ! CDINREGIST

DATA: 29M12/2025 HORA: 10:02-00

ORGAD USUARIO: 26443 - EBSERH : _ 001000000 -
UPAG USUARIO: EBSERH

AMBIENTE: PRODUCAD
INCLUSAD DADOS DO SERVIDOR - CDINREGIST

Atengdo
CPF ndo localizado na Receita Federal

CPF Qu CONSULTE PENDENCIAS DE INCLUSAD:

Informar sempre os 11 digitos do CPF, inclusive zeros a esquerda.
Conferir o CPF na base da Receita Federal.

Persistindo o erro, abrir chamado na Central SIPEC.

Nota: Recomenda-se verificar o CPF do(a) trabalhador(a) na Receita Federal pelo link: Consulta CPF. Caso o CPF
informado no SIAPE esteja idéntico ao resultado da consulta e o erro persista no sistema, deve-se abrir chamado na
Central SIPEC para liberacao.

acessar: https://wwwl.siapenet.gov.br/orgao/l.ogin.do?method=inicio

ATUALIZACAO CADASTRAL DE E-MAIL INSTITUCIONAL

Para empregados(as) cadastrados(as) inicialmente sem e-mail institucional, apdés a criacdao do e-mail,

Nota: Em caso de erro ou inconsisténcia no acesso ao SouGov e/ou ao SIGEPE, deve-se proceder
endereco de e-mail do(a) empregado(a) no SIAPE.

9.1.1.

9.1.2.

Clicar em "Atualizacao Cadastral".

Broa tards, CIRD AUGUSTO DIAS MECENAS!
Vock estd aqui: Pdging Inicial

z
Informe Orgao Todss os informas
PagInm Inicial Més/Ano Pagamento: 03/ 2026
Administrador do SiEtama Central STPEC - seu novo canal de atendimente com a SGP HOMOLOGACAD DA FOLHA DE PAGAMENTD

ﬁgﬁxao cana;al_

Senhores Dirigentas de Recursos Humanos,
Cansignataria

ESS0 A CENTRAL OE SERVIGOS: s -
Cansultas r

Documentacas e Legiskagas
Gestor do Sistema
Obtenciio e Envio de

Saiba Mais

Arquivos i 2 e REJETCAD NOS ARQUIVOS DE CREDITO DA FOLHA DE
e HOMOLOGAGAD DA FOLHA DE PAGAMENTO NO SIAPE/SIAPENET PAGAMENTO - ORIENTACOES

e Informames qua conforme cronograma mansal publicad no SIAPENET, o
Segurancs perfodo disponibilizado ne SIAPE para homologagdo da folha serd de Cares dirigentes abservem os passos abalko para evitar rejeicia nes
Mapa do Site apanas um dia arquives de crédito da folha de pagamente:

Saiba Mais

Cantral SIPEC Saiba Mais
Sair

—

LJ Acesso STAPE

=1 Acssso Extrator-
SIAPE

COMUNICA

Em seguida clicar em: Usudrio > Atualizar Endereco Eletronico.

\

a atualizagao do

=


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp
https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/
https://www1.siapenet.gov.br/orgao/Login.do?method=inicio

Pensao Alimenticia Batimento TSE

Selecione uma opgao no menu acima.

N o ¢

O SiapeNet é fruto do esforgo
continuado do SRH/MP de sempre
buscar o melhor atendimento
a0 usuario.

Contracheque disponivel:

Consulte: Cronograma SIAPE

9.1.2.1. Na tela seguinte, informar o CPF e clicar em "Pesquisar".

Pensdo Alimenticia  Batimento TSE Dependentes

ATUALIZAR ENDEREGO ELETRONICO

u::;:;o"e LA ® seridor O Pensionista

CPF do Servidor [

444 reTORNA

9.1.2.2. Clicar no endereco de e-mail pessoal cadastrado para abrir a tela de edigao.

Usudrio



aofintermediari
Sistema Integrado de
Mmil'litlrlbfglll
Recursos Humanos

Certificacd@o Profissional - RMI

ATUALIZAR ENDEREGO ELETRONICO

| Servidor

Identificagdo Unica [ |

E-mail Pessoal e - = T
E-mail Institucionat [ ]

€44 RETORNA

9.1.2.3. Na tela de edicao, desmarcar a opgao "Servidor nao possui e-mail institucional".
9.1.2.4. Informar o e-mail institucional da HU Brasil no campo e-mail Institucional.
9.1.2.5. Clicar em "Atualizar".

2 https/fwwwsiapenet.gov.brisequro/Orgs

Sistema rado de
Adminisk de
Recu nos

Certificagao Profissional - RMI  Pensao Alimenticia  Batimento TSE

ATUALIZAR ENDEREGCO ELETRONICO

Prezado(a) usuario, para que o servidor/aposentado/pensionista gere uma senha de acesso ao SIGEPE com sucesso & necessario
que as informagdes de RG, UF do RG, nome da mée e data de nascimento estejam atualizadas no cadastro.

Servidor
[ ame

Data de Nascimento L] _

Telefone Residencial | )
(rRe 000 L UFcorc [

E-mail Pessoal ** | L. COM

E-mail Institucional * | =
B senidor nao possul e-mall institucional

**E-mail Pessoal: este & o e-mail que sera usado para receber notificagtes, como exemplo: Motificagdo de férias, recuperagao de
senha e codigo de autorizagio de consignatarias .

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. E fundamental observar a veracidade e autenticidade dos documentos apresentados pelo(a) candidato(a).
10.2. As informacdes pessoais dos(as) empregados(as) devem ser tratadas com confidencialidade, em

conformidade com legislacao vigente de protecao de dados.

11. HISTORICO DE REVISAO
Versao Data Descricao da Alteracao
01 04/2026

Elaboracao do documento

Revican Geral i



02 08/2026 Atualizagao do Aneigi:‘:l:z;bglia- ;lAe Cédigo de Cargos
Atualizagdo dos itens (7.2.3.4; 7.3.2.10; 7.3.3.2;
7.4.1.4;7.5.2.1; 8.1.1)

Elaboracao

THIAGO MIRANDA DA SILVA
Analista Administrativo

EVLLYN CALAZANS CAITANO DE OLIVEIRA
Coordenadora-Geral de Documentacao, Registro e Jornada de Trabalho
Validacao

MARINA CURI
Gerente-Executiva de Administracao de Pessoal
Aprovacao

LUCIANA DE GOUVEA VIANA
Diretora de Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por Luciana de Gouvea Viana, Diretor(a), em 03/09/2026, as 21:15,
Sl L‘ﬂ conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de

assinatura

i eletrénica 2015.

ei_l_ ] Documento assinado eletronicamente por Evllyn Calazans Caitano de Oliveira, Coordenador(a) Geral, em
JCH L‘?_l| 08/09/2026, as 09:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2 8.539,

assinatura

,1 eletrénica de 8 de outubro de 2015.

ei_l_ ] Documento assinado eletronicamente por Thiago Miranda da Silva, Analista Administrativo, em 08/09/2026,
Sl L‘ﬂ as 09:19, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de

assinatura

| eletrénica outubro de 2015.

Ei' Documento assinado eletronicamente por Marina Curi, Gerente Executivo(a), em 08/09/2026, as 10:42,
Is'?amm.'; L‘?_l| conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de

| eletrénica 2015.

y A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

=% acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cédigo verificador 64126446 e o cédigo
% CRC 45C91999.

Referéncia: Processo n? 23477.008827/2025-27 SEI n°® 64126446


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

CBO Atualizado

RAIS

Descricdo - Cargo de acordo com o CBO

SI& Atualizagdo CBO no Sistema de Gestido de Pessoas (Mentorh/SIGP)

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDE

Alteragao

225125 Médico Sem Alteragdo
225105 Médico - Acupuntura Sem Alteragdo
225110 Médico - Alergia e Imunologia Sem Alteragdo
225110 Médico - Alergia e Imunologia Pediatrica Sem Alteragdo
225151 Médico - Anestesiologia Sem Alteragdo
225115 Médico - Angiologia Sem Alteragdo
225203 Médico - Angiorradiologia e Cirurgia Endovascular Alterado para 225203
225290 Médico- Cirurgia Oncoldgica Sem Alteragdo
225120 Médico - Cardiologia Sem Alteragdo
225120 Médico - Cardiologia - Eletrofisiologia Clinica Invasiva Sem Alteragdo
225120 Médico - Cardiologia - Ergometria Sem Alteragdo
225120 Médico - Cardiologia Pediatrica Sem Alteragdo
225210 Meédico - Cirurgia Cardiovascular Sem Alteragdo
221515 Médico - Cirurgia Cranio-Maxilo-Facial Sem Alteragdo
225295 Médico - Cirurgia da Mao Sem Alteragdo
225215 Médico - Cirurgia de Cabeca e Pescogo Sem Alteragdo
225220 Médico - Cirurgia do Aparelho Digestivo Sem Alteragdo
225270 Médico - Cirurgia do Trauma Sem Alteragdo
225225 Médico - Cirurgia Geral Sem Alteragdo
225230 Médico - Cirurgia Pediatrica Sem Alteragdo
225235 Médico - Cirurgia Plastica Sem Alteragdo
225240 Médico - Cirurgia Toracica Sem Alteragdo
225203 Médico - Cirurgia Vascular Sem Alteragdo
225125 Médico - Clinica Médica Sem Alteragdo
225280 Médico - Coloproctologia Alterado para 225280
225320 Médico - Densitometria Ossea Sem Alteragdo
225135 Médico - Dermatologia Sem Alteragdo
925320 Médico: Diagnéstico por Imagem - Ultrassonografia Geral ( '- Extinto pela Sem Alteracio
Resolugdo CFM n22.380/2024 )
225125 Médico - Dor Sem Alteragdo
225125 Médico - Ecocardiografia Sem Alteragdo
225125 Médico - Ecografia Vascular com Doppler Sem Alteragao
225155 Médico - Endocrinologia e Metabologia Sem Alteragdo
225155 Médico - Endocrinologia Pediatrica Sem Alteragao
225310 Médico - Endoscopia Sem Alteragdo
225310 Médico - Endoscopia Digestiva Sem Alteragdo
225310 Médico - Endoscopia Ginecoldgica Sem Alteragdo
225310 Médico - Endoscopia Respiratoria Sem Alteragao
225275 Médico - Foniatria Sem Alteragdo
225165 Médico - Gastroenterologia Sem Alteragao
225165 Médico - Gastroenterologia Pediatrica Sem Alteragdo
225175 Meédico - Genética Médica Sem Alteragcdo
225180 Médico - Geriatria Sem Alteragdo
225250 Médico - Ginecologia e Obstetricia Sem Alteragdo
225185 Médico - Hematologia e Hemoterapia Sem Alteragdo
225185 Médico - Hematologia e Hemoterapia Pediatrica Sem Alteragdo
225125 Médico - Hemodinamica e Cardiologia Intervencionista Sem Alteragdo
225125 Médico - Hepatologia Sem Alteragdo
225195 Médico - Homeopatia Sem Alteragdo
225103 Médico - Infectologia Sem Alteragdo
225103 Médico - Infectologia Hospitalar Sem Alteragdo
225103 Médico - Infectologia Pediatrica Sem Alteragdo
225125 Médico - Mamografia Sem Alteragdo
225255 Médico - Mastologia Sem Alteragdo

Atualizado em 22/07/2026



CBO Atualizado

RAIS

Descricdo - Cargo de acordo com o CBO

SIQ Atualizagdo CBO no Sistema de Gestido de Pessoas (Mentorh/SIGP)

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDE

Alteragao

225130 Médico - Medicina de Familia e Comunidade Sem Alteragdo
225145 Médico - Medicina de Trafego Sem Alteragdo
225125 Médico - Medicina de Urgéncia ( - Extinto pela Resolugdo CFM n2 2.221/2018 ) Sem Alteragdo
225125 Médico - Medicina do Adolescente Sem Alteragdao
225125 Meédico - Medicina do Sono Sem Alteragdao
225140 Médico - Medicina do Trabalho Sem Alteragao
225125 Médico - Medicina Esportiva Sem Alteragdo
225125 Meédico - Medicina Fetal Sem Alteragdao
225125 Médico - Medicina Fisica e Reabilitagdo Sem Alteragdo
225150 Médico - Medicina Intensiva Sem Alteragdao
225150 Médico - Medicina Intensiva Pediatrica Sem Alteragdao
225106 Médico - Medicina Legal e Pericia Médica Sem Alteragdo
225315 Meédico - Medicina Nuclear Sem Alteragdao
225125 Meédico - Medicina Paliativa Sem Alteragdo
225125 Médico - Medicina Preventiva e Social Sem Alteragdao
225157 Médico- Medicina de Emergéncia Alterado para 225157
225109 Médico - Nefrologia Sem Alteragdo
225109 Médico - Nefrologia Pediatrica Sem Alteragao
225124 Médico - Neonatologia Sem Alteragdo
225260 Médico - Neurocirurgia Sem Alteragao
225350 Médico - Neurofisiologia Clinica Sem Alteragdo
225112 Médico - Neurologia Sem Alteragao
225112 Médico - Neurologia Pediatrica Sem Alteragdo
225125 Médico - Neurorradiologia Sem Alteragao
225125 Médico - Nutri¢cdo Parenteral e Enteral Sem Alteragdo
225121 Médico- Oncologia Clinica Sem Alteragdo
225118 Médico - Nutrologia Sem Alteragdo
225118 Médico - Nutrologia Pediatrica Sem Alteragao
225265 Médico - Oftalmologia Sem Alteragdo
225270 Médico - Ortopedia e Traumatologia Sem Alteragao
225275 Médico - Otorrinolaringologia Sem Alteragdo
225325 Médico - Patologia Sem Alteragdo
225335 Médico - Patologia - Citopatologia Sem Alteragdo
225335 Médico - Patologia Clinica/ Medicina Laboratorial Sem Alteragdo
225124 Médico - Pediatria Sem Alteragdo
225127 Médico - Pneumologia Sem Alteragao
225127 Médico - Pneumologia Pediatrica Sem Alteragdo
225125 Médico - Psicogeriatria Sem Alteragdo
225133 Médico - Psicoterapia Sem Alteragdo
225133 Médico - Psiquiatria Sem Alteragdo
225133 Médico - Psiquiatria da Infancia e Adolescéncia Sem Alteragdo
225133 Médico - Psiquiatria Forense Sem Alteragdo
225320 Médico - Radiologia e Diagndstico por Imagem Sem Alteragdo
225355 Médico - Radiologia Intervencionista e Angiorradiologia Sem Alteragdo
225330 Médico - Radioterapia Sem Alteragdo
225136 Médico - Reumatologia

225125 Médico - Reumatologia Pediatrica Sem Alteragao
225125 Médico - Sexologia Sem Alteragdo
225122 Médico- Oncologia Clinica Pediatrica Sem Alteragdo
225125 Médico - Transplante de Medula Ossea Sem Alteragdo
225125 Médico - Ultrassonografia em Ginecologia e Obstetricia Sem Alteragdo
225285 Médico - Urologia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro Sem Alteragdo

Atualizado em 22/07/2026



iL . Atualizagdo CBO no Sistema de Gestido de Pessoas (Mentorh/SIGP)

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS .

CBO Atualizado Descricdo - Cargo de acordo com o CBO Alteragao
223510 Enfermeiro - Auditoria Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Cardiologia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Cardiologia - Hemodinamica Alterado para 223505
223570 Enfermeiro - Cardiologia - Perfusionista Sem Alteragdo
223520 Enfermeiro - Centro Cirdrgico Sem Alteragdo
223520 Enfermeiro - Centro Cirdrgico - Central de Material e Esterilizagdo Sem CBO inserido - 222520
223505 Enfermeiro - Dermatoldgica Sem Alteragdo
223580 Enfermeiro - Estomaterapia Alterado para 223580
223505 Enfermeiro - Doengas Infecciosas e Parasitarias Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Educagdo em Enfermagem Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Educagdo em Enfermagem - Pesquisa Sem Alteragdo
223565 Enfermeiro - Gerenciamento/ Gestdo - Administragdo Hospitalar Sem Alteragdo
223565 Enfermeiro - Gerenciamento/ Gest3o - Gest3o da Qualidade em Saude Sem Alteragdo
223565 Enfermeiro - Gerenciamento/ Gest3o - Gestdo de Saude Sem Alteragdo
223565 Enfermeiro - Gerenciamento/ Gest&o - Gestdo em Homecare Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Central de Material e Esterilizagdo Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Enfermagem em Hematologia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Hemoterapia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro- Urgéncia e Emergéncia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro- Prevengdo e Controle de Infec¢do Hospitalar Sem Alteragdo
223535 Enfermeiro - Nefrologia Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Neurologia e Neurocirurgia Alterado para 223505
223505 Enfermeiro - Terapia Nutricional e Nutrigdo Clinica - Nutrigdo Parenteral e Enteral Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Oncologia Sem Alteragdo
223540 Enfermeiro - Saude da Crianga e do Adolescente Sem Alteragdo
223540 Enfermeiro - Saude da Crianga e do Adolescente - Neonatologia Sem Alteragdo
223555 Enfermeiro - Satde da Crianga e do Adolescente - Pediatria Sem Alteragdo
223545 Enfermeiro - Saude da Mulher Sem Alteragdo
223545 Enfermeiro- Saude da Mulher- Obstetricia/Obstetriz Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Saude do Adulto Alterado para 223505
223505 Enfermeiro - Saude do Idoso Sem Alteragdo
223530 Enfermeiro - Saude do Trabalhador Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Saude Indigena Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - Saude Mental Sem Alteragdo
223525 Enfermeiro - Terapia Intensiva Sem Alteragdo
223525 Enfermeiro - Terapia Intensiva Neonatal Sem Alteragdo
223525 Enfermeiro - Terapia Intensiva Pediatrica Sem Alteragdo
223525 Enffzrmeiro - Enfermagem em Captacdo Doagdo e Transplante de Orgéos e Sem Alteragio
Tecidos
223560 Enfermeiro - Vigilancia Sem Alteragdo
223560 Enfermeiro - Vigilancia - Epidemioldgica Sem Alteragao
223560 Enfermeiro - Vigilancia - Sanitaria Sem Alteragao
251605 Assistente Social Sem Alteragdo
221105 Bidlogo Sem Alteragdo
221205 Biomédico Sem Alteragdo
223208 Cirurgidao - Dentista Sem Alteragdo
223280 Cirurgido-Dentista- Dentistica Sem Alteragdo
223268 Cirurgidao - Dentista - Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais Sem Alteragdo
223212 Cirurgido - Dentista - Endodontia Sem Alteragdo
223220 Cirurgidao - Dentista - Estomatologia Sem Alteragdo
223260 Cirurgidao-Dentista- Imaginologia Dento-Maxilo-Facial Sem CBO inserido - 223260
223224 Cirurgido - Dentista - Implantodontia Sem Alteragdo
223228 Cirurgido - Dentista - Odontogeriatia Sem Alteragdo
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223232 Cirurgido - Dentista - Odontologia Legal Alterado para 333232
223288 Cirurgido - Dentista - Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais Sem Alteragdo
223276 Cirurgido - Dentista - Odontologia do Trabalho Sem Alteragdo
223236 Cirurgido - Dentista - Odontopediatria Sem Alteragdao
223240 Cirurgido - Dentista - Ortodontia Sem Alteragdao
223248 Cirurgido - Dentista - Periodontia Sem Alteragdao
223252 Cirurgido - Dentista - Prétese Buco- Maxilo- Facial Sem Alteragdo
223256 Cirurgido - Dentista - Protese Dentaria Sem Alteragdao
223260 Cirurgido-Dentista- Radiologia Odontoldgica e Imaginologia Alterado para 223260
223405 Farmacéutico Sem Alteragdao
223445 Farmacéutico- Farmacia Clinica em Oncologia Sem Alteragdo
223445 Farmacéutico- Radiofarmacia Sem Alteragdo
213150 Fisico Sem Alteragdo
225315 Fisico - Fisica Médica - Medicina Nuclear Alterado para 225315
213150 Fisico - Fisica Médica - Radiodiagndstico Alterado para 213150
213150 Fisico - Fisica Médica - Radioterapia Sem Alteragdo
223605 Fisioterapeuta Sem Alteragdo
223625 Fisioterapia- Especialista Profissional em Fisioterapia Cardiovascular Sem Alteragdo
223625 Fisioterapia- Especialista Profissional em Fisioterapia Respiratdria Sem Alteragdo
223605 Fisioterapeuta - Especialista Profissional em Fisioterapia na Saude da Mulher Sem Alteragdo
223605 Fisioterapeuta - Especialista Profissional em Fisioterapia em Terapia Intensiva Sem Alteragdo

Fisioterapeuta - Especialista Terapia Intensiva - Assisténcia Fisioterapéutica no

223605 Adulto Sem Alteragdo
223605 Fisioterapetfta - Esp. Terapia Intensiva - Assisténcia Fisioterapéutica em Sern Al
Neonatologia
223605 Fisioterapeuta - Terapia Intensiva - Assisténcia Fisioterapéutica em Pediatria Sem Alteragdo
223810 Fonoaudidlogo Sem Alteragdo
223710 Nutricionista Sem Alteragdo
239415 Pedagogo Sem Alteragdo
224140 Profissional de Educagdo Fisica Sem Alteragdo
251520 Psicélogo - Psicologia Hospitalar Sem Alteragao
251540 Psicélogo - Psicologia Organizacional e do Trabalho Sem Alteragdo
251545 Psicélogo - Neuropsicologia Sem Alteragdo
324120 Tecndlogo em Radiologia Sem Alteragdo
324120 Tecndlogo em Radiologia - Radioterapia Sem Alteragao
223905 Terapeuta Ocupacional Sem Alteragdo
324205 Técnico em Analises Clinicas Sem Alteragao
324215 Técnico em Citopatologia Sem Alteragao
322205 Técnico em Enfermagem Sem Alteragdo
322215 Técnico em Enfermagem - Especializagdo Técnica em Saude do Trabalhador Sem Alteragao
325115 Técnico em Farmacia Sem Alteragcdo
320110 Técnico em Histologia Alterado para 320110
328110 Técnico em Necropsia Sem Alteragdo
322305 Técnico em Optica Sem Alteragdo
322505 Técnico em Prétese Dentaria Sem Alteragcdo
311205 Técnico em Quimica Sem Alteragdo
324115 Técnico em Radiologia Sem Alteragdo
324115 Técnico em Radiologia - Radioterapia Sem Alteragdo
322405 Técnico em Saude Bucal Sem Alteragdo
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241005 Advogado Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Administra¢ao Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Administracdo Hospitalar Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Arquitetura Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Ambiental Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo — Auditoria e Controle Interno Governamental Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Biblioteconomia Sem Alteracdo
252105 Analista Administrativo - Contabilidade Sem Alteragdao
252105 Analista Administrativo - Economia Sem Alteragdao
252105 Analista Administrativo - Estatistica Sem Alteragao
252105 Analista Administrativo - Gestdao Hospitalar Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo — Governanga Corporativa Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Jornalismo Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Qualquer Nivel Superior Sem Alteragao
252105 Analista Administrativo - RelagGes Publicas Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo — Responsabilidade Social Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Publicidade e Propaganda Sem Alteragdo
252105 Analista Administrativo - Gestdo em Saude Sem Alteragdo
212305 Analista de Tecnologia da Informagdo - Banco de Dados Alterado para 212305
212405 Analista de Tecnologia da Informagdo- Processos e Desenvolvimento Alterado para 212405
212406 Analista de Tecnologia da Informagdo - Sistemas de Armazenamento Alterado para 212406
212315 Analista de Tecnologia da Informagdo - Sistemas Operacionais Alterado para 212315
212410 Analista de Tecnologia da Informagdo - Suporte de Redes Sem Alteragdo
212410 Analista de Tecnologia da Informagdo - TelecomunicacGes Altereado para 212410
214205 Engenheiro Civil Sem Alteragdo
214380 Engenheiro Clinico Sem Alteragao
214915 Engenheiro de Seguranca do Trabalho Sem Alteragdo
214305 Engenheiro Eletricista Sem Alteragdo
214405 Engenheiro Mecanico Sem Alteragdo
214905 Engenheiro de Produgdo Sem Alteragdo
142120 Tecndlogo em Gestdo Publica Sem Alteragdo
411010 Assistente Administrativo Sem Alteragdo
351105 Técnico em Contabilidade Sem Alteragdo
317110 Técnico em Informatica Sem Alteragdo
351605 Técnico em Seguranga do Trabalho Sem Alteragdo
225125 Meédico - 40h Sem Alteragdo
225140 Médico - Medicina do Trabalho - 40h Sem Alteragdo
223505 Enfermeiro - 40h Sem Alteragdo
223530 Enfermeiro - Saude do Trabalhador - 40h Sem Alteragdo
214105 Arquiteto Sem Alteragdo
261125 Jornalista Sem Alteragdo
131215 Tecndlogo em Gestdo Hospitalar Sem Alteragdo
212430 Analista de Tecnologia da Informagao Sem Alteragdo
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