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AtribuicOes da Chefe da Unidade de Hematologia, Hemoterapia e Oncologia:

a. Elaborar e respeitar as normas do regimento da Unidade;

b. Elaborar, organizar e promover a execucao das escalas de atividades dos
colaboradores lotados na Unidade;

c. Realizar o gerenciamento das escalas e frequéncias dos empregados no
Sistema Portal Mentorh;

d. Gerenciar 0s processos no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI);

e. Fiscalizar e avaliar a execucéo das atividades desenvolvidas e promover
programas que visem a melhoria da qualidade dessas atividades na UNACON;

f. Prover a Unidade com recursos humanos e materiais necessarios a realizacao
dos atendimentos ambulatoriais;

g. Avaliar as escalas dos trabalhadores auxiliar operacional (terceirizados);

h. Organizar (junto com meédicos e residentes) as filas cirargicas, buscando, na
medida do possivel, a execucdo da correta sequéncia de cada médico,
objetivando aproveitar todos os horérios cirtrgicos dos médicos e uma menor
taxa de cancelamentos;

i. Coordenar as atividades de planejamento e avaliacdo das ac6es da Unidade;

j. Participar das atividades de planejamento e monitoramento da Divisdo Médica
e Geréncia de Atencdo a Saude;

k. Consolidar o diagndstico de necessidades e a proposicéo de acdes de educagéo
permanente da equipe multiprofissional vinculada a UNACON;

|. Participar da realizacdo dos fluxos, processos e protocolos instituidos na
Unidade;

m. Cumprir e garantir o cumprimento das Metas anuais estabelecidas no sistema
de Avaliacdo por Competéncias e Metas Internacionais de Seguranca do

Paciente.



