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HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO (HU-UFMA)

REGULAMENTO INTERNO DA COMISSAO DE PADRONIZACAO DE MATERIAIS DE
USO EM SAUDE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO
(HU-UFMA)

Misséo
Garantir uniformidade na escolha e homologacdo de materiais de uso em salde no
Hospital Universitario da Universidade Federal do Maranhdo com eficiéncia e garantia da
qualidade.

Objetivo
Este Regulamento tem por finalidade instituir a Comissdo de Padronizagdo de
Materiais de uso em saude do Hospital Universitario da Universidade Federal do Maranhdo (HU-
UFMA)

CAPITULO I
Da Categoria E Finalidades

Art. 1° A Comissdo de Padronizacdo de Materiais de Uso em Saude (CPM) do
Hospital Universitario da Universidade Federal do Maranhdo (HU-UFMA), instituida pela
Superintendéncia do HU-UFMA tem por finalidade elaborar, com racionalizacdo sistematica, a
relacdo dos materiais de uso em salde, com as marcas/fabrica¢fes aprovadas pelo HU-UFMA e
posterior validacdo do (a) Superintendente/Ordenador (a) de Despesas

CAPITULO 1I
Da Organizacédo Do Colegiado — Composigao

Art. 2° A Comissdo de Padronizacdo de Materiais de Uso em Salde do HU-UFMA
sera constituida por profissionais do HU-UFMA. Tera uma composicdo multidisciplinar e
multiprofissional, devendo contar com componentes efetivos e, ocasionalmente, poderdo ser
chamados especialistas para tratar de assuntos afins.

81° As indicacOes deverdo recair preferencialmente em profissionais com
reconhecida experiéncia na area de suprimentos, comissdes e areas de apoio hospitalar, sendo
desejavel ter conhecimento em utilizacdo de materiais de uso em salde e de administracéo
hospitalar.

§2° A CPM/HU-UFMA devera ter, no minimo, 01 (um) representante das areas a
seguir relacionadas:

a) Unidade de Compras;

b) Setor de Suprimentos.

c) Divisdo de Logistica e Infraestrutura;

d) Divisdo Médica;

e) Divisdo de Gestdo do Cuidado;

f) Divisdo de Enfermagem;

g) Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico;

h) Setor de Vigilancia em Salde e Seguranca do Paciente.

83° Os membros efetivos deverdo ser servidores/empregados do quadro. A Comisséo
contard ainda com o apoio de membros consultores que dada a sua especialidade, serdo
convidados esporadicamente para prestarem assessoria técnica.

84° Nas auséncias e impedimentos do membro titular da CPM/HU-UFMA, este
devera indicar um substituto de sua livre escolha, atendendo, apenas, a orientacdo de indicacdo
de colaborador envolvido ou ciente dos assuntos pertinentes as discussdes da CPM/HU-UFMA.
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Art. 3° Cabera a Superintendéncia do HU-UFMA a nomeacao dos membros efetivos,
sendo indicado, dentre esses, o Presidente e o Relator/Organizador dos trabalhos, que irdo
compor a CPM/HU-UFMA, em consenso com as respectivas Geréncias.

Paragrafo Unico - A CPM/HU-UFMA sera constituida administrativamente pelo
Presidente e pelo Relator/Organizador dos trabalhos, designados pela Superintendéncia do HU-
UFMA para o periodo de gestdo de 02(dois) anos.

Art. 4° A renovacdo da Comissdo podera ser de até 50% (cinquenta por cento) de
seus membros efetivos, a cada nova gestéo.

Art. 5° A Comissdo convidara profissionais ou entidades que possam colaborar com
o0 desenvolvimento de ag¢Oes voltadas a regulamentar o processo de selecdo de materiais de uso
em salde, promocao de uso terapéutico adequado, sempre que julgar necessario.

Art. 6° A fim de assegurar a sustentabilidade das a¢des voltadas a regulamentar o
processo de selecdo de materiais de uso em saude adequado no HU-UFMA, a Superintendéncia
proporcionard a infraestrutura necessaria, dando o suporte técnico, cientifico e operacional,
indispensaveis a eficiéncia da CPM/HU-UFMA.

Da Organizagao e Funcionamento

Art. 7° Compete ao Presidente:

| - Convidar e presidir as reunides da CPM/HU-UFMA;

I - Assinar todos os documentos oficiais emitidos pela CPM/HU-UFMA,;

Il - Assessorar a Superintendéncia, quando solicitado, em assuntos de sua
competéncia;

IV - Representar a CPM/HU-UFMA em assuntos pertinentes a sua area de atuacao;

V - Indicar previamente o0 seu substituto, sendo primeiramente o
Relator/Organizador, quando estiver impossibilitado de comparecer as reunides;

VI - Encaminhar para o(a) Superintendente para apreciacdo e homologagdo a
padronizacdo de materiais de uso em salde com as respectivas especificacoes;

VI - Proceder os encaminhamentos e a diviséo das tarefas da Comisséo.

Art. 8° Compete ao Relator/Organizador:

| - Secretariar todas as reunides da CPM/HU-UFMA,;

Il - Redigir as atas das reunides;

I11 - Controlar a entrada e saida de documentos da CPM /HU-UFMA,

IV - Receber dos fornecedores as amostras dos materiais de uso em saude, em
processo de compras e comunicar a presidéncia para providenciar encaminhamento as areas para
serem testados conforme formularios estabelecidos;

V - Providenciar pareceres correspondentes e 0s encaminhamentos necessarios;

VI - Substituir o Presidente nas suas auséncias e impedimentos;

VII - Auxiliar o Presidente nas tarefas administrativas.

Art. 9° Compete aos membros da CPM/HU-UFMA:

I - Na auséncia do Presidente e do Secretario, atender aos fornecedores para informar
acerca das marcas aprovadas e reprovadas nos testes realizados na instituicdo, cabendo a
responsabilidade preferencial aos membros representantes da Unidade de Compras, seguidos dos
demais membros;

Il - Receber formularios dos laudos técnicos das analises dos materiais testados e
encaminhar para ao Relator/Organizador;
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Il - Participar de reunides da CPM/HU-UFMA, convocadas pela presidéncia, em
casos eventuais faltas, indicar um substituto;

IV - Desempenhar outras atividades afins, solicitadas pela presidéncia, quando
necessario.

Art. 10. A CPM/HU-UFMA reunir-se-a mensalmente ou conforme a necessidade e,
extraordinariamente, sempre que necessario, por convocacgdo do seu Presidente.

81° As reunifes deliberativas terdo inicio apds a 12 (primeira) chamada, no horério
marcado, com “qudérum” presente ou nao.

82° As decisdes serdo aprovadas pela maioria simples dos presentes.

83° O Presidente tera direito ao voto de qualidade em decisdes.

Art. 11. Serd dispensado o membro que, sem motivo justificado, deixar de
comparecer a 03 (trés) reuniGes consecutivas ou a 06 (seis) ndo consecutivas no periodo de 01
(um) ano, sendo substituido respeitado o disposto no Art. 2° deste Regulamento. A justificativa
deverd ser feita por escrito, via memorando ou por e-mail.

Paragrafo Unico — O ndo comparecimento do titular e/ou do seu substituto as
reuniées da CPM/HU-UFMA, acarretara em notificacao pela Comissdo para a chefia imediata do
detentor de maior cargo/funcéo hierarquica.

Art. 12. O Presidente da CPM/HU-UFMA podera solicitar o encaminhamento de
processos ou consultas a outros profissionais ou instituicdes publicas ou privadas para estudo,
pesquisa ou informacdes a respeito do que julgar pertinente, bem como solicitar o
comparecimento de um consultor nas reunides para esclarecimentos.

Art. 13. O encaminhamento das reunides da CPM/HU-UFMA obedecera a seguinte
rotina:

a. Leitura da ata da reuniéo anterior;

b. Leitura da pauta do dia;

c. Deliberacéo dos itens da pauta e votacdo, quando for o caso;

d. Organizacdo da pauta da proxima reuniao;

e. Aprovagdo da ata e assinaturas.

Paragrafo Unico — Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, a
CPM/HU-UFMA, por voto da maioria, podera alterar a sequéncia estabelecida neste artigo.

Art. 14. A cada reunido o Relator providenciard a elaboracdo de uma ata com
exposicdo sucinta dos trabalhos, conclus@es, deliberacdes e resolugbes, a qual deverd ser
assinada pelos membros efetivos ou substitutos/suplentes presentes.

Das Atribuigdes

Art. 15. S&o atribui¢es da Comisséo de Padronizagdo de Materiais de Uso em Saude
do HU-UFMA:

I - Ser responsavel pelo desenvolvimento e pela supervisdo da politica e préaticas de
selecdo e uso racional de materiais no hospital;

Il - Elaborar a padronizag&o de materiais de uso em saude de uso continuo, utilizando
0 método descritivo, possibilitando a orientagdo do processo licitatério;

Il - Elaborar e atualizar a cada 02 (dois) anos ou quando houver necessidade, a
relacdo de materiais padronizados;

IV - Prestar assessoria técnica a todas as unidades do HU-UFMA referentes a
assuntos relativos a padronizacao;
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V - Analisar, testar e emitir parecer técnico dos materiais médico-hospitalares de uso
nas unidades, caso necessario, poderda solicitar parecer de um especialista;

VI - Estabelecer critérios e instrumentos técnicos para analise e avaliacdo continua
de materiais médico—hospitalares, inclusive nos processos licitatérios;

VII - Assegurar que 0s materiais de uso em saude a serem adquiridos pela instituicao
estejam dentro dos padrdes de qualidade estabelecidos pelos 6rgaos competentes;

VIII - Estabelecer formulario proprio para inclusao e/ou excluséo de materiais;

IX - Avaliar e emitir parecer, apos as reunides, sobre as solicita¢des de incluséo e
exclusdo ou substituicdo de itens da relacdo de materiais do HU-UFMA,;

X - Criar um banco de dados com o registro dos pareceres emitidos pela Comisséo de
Padronizacdo de Materiais para a Saude;

XI - Promover a divulgacdo de informagdes relacionadas a lista de materiais
padronizados sempre que houver alteragdes;

XIl - Construir indicadores de qualidade e de produtividade do uso dos insumos
constantes da relacdo de materiais padronizados.

CAPITULO I
Das DisposicOes Gerais e Transitorias

Art. 16. Os casos omissos surgidos na aplicacdo do presente regulamento interno
serdo encaminhados, acompanhados de parecer da CPM/HU-UFMA, ao(a) Superintendente.

Art. 17. O presente regulamento interno entrard em vigor na data de sua publicacao,
devendo previamente ter aprovacdo da Superintendéncia do Hospital Universitario/ UFMA.

Art. 18. A CPM/HU-UFMA é autbnoma e competente para incluir qualquer material
na padronizacdo, desde que sejam seguidos os critérios do Artigo 15.

Art. 19. As resolucdes da CPM/HU-UFMA terdo carater normativo e deverdo ser
cumpridas pela equipe assistencial.

Art. 20. O presente Regulamento Interno podera ser alterado mediante proposta da
maioria absoluta dos integrantes da CPM/HU-UFMA, encaminhada ao Presidente da mesma,
devendo entrar em vigéncia ap06s aprovacao do(a) Superintendente do HU-UFMA.

Hospital Universitario/ UFMA/MEC/EBSERH, em 03 de julho de 2017.

Talmir Mendes de Oliveira
Presidente da Comissédo

Joyce Santos Lages
Superintendente



