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7

A proposta deste documento é instruir o usuario a interagir com o sistema, apresentando-o
funcionalidades basicas do sistema de modo pratico.

O sistema permite o gerenciamento e controle de todas as informacdes relacionadas a entrada e
destino dos bens de patrimonio da EBSERH. A atualizacdo e manipula¢do destas informacgdes se dao
sob o uso de funcionalidades do sistema, seja para seu registro, consulta ou emissdo de relatérios
gerenciais.

O sistema tem por finalidade prover meios para o controle das informacdes relacionadas aos bens
de patrimbnio da EBSERH.

O sistema objetiva a modernizacdo e automacdo dos processos de trabalho da area de gestdo
patrimonial aderentes ao modelo de Exceléncia em Gestdo Publica, com incorporacdo de conceitos
de gestdo com foco na qualidade dos resultados, economicidade e eficiéncia, através de solucdo
informatizada capaz de auxiliar na realizacdo das atividades necessarias a gestdo patrimonial de
bens mdveis prdprios e/ou de terceiros utilizados e administrados pela EBSERH.

Além disso, a ferramenta deverad compartilhar um Unico banco de dados centralizado na sede da
Empresa em Brasilia de uso comum com os Hospitais Universitarios (Hus)— possibilitando o cadastro,
atualizacdo e consulta de dados, acesso via intranet e extranet, ser modular permitindo a integracao
com os demais sistemas em uso na Empresa.

Resumidamente o sistema de Patrimonio EBSERH consiste basicamente em partes especificas,
sendo elas:

1) Tabelas de apoio — sdo tabelas essenciais que contemplam cadastros pré-requisitos, permitindo
ao usuario gestor do patrimonio configurar conforme necessidade, sendo:
a. Atributos de Material — E a lista de especificidade ou caracteristicas que um material

que deve possuir para melhor detalhamento e reconhecimento. Todo material deve
possuir seu atributo vinculado a ele;

b. Material — E a lista de materiais disponiveis para empresa, um catalogo geral de material
patrimonial da EBSERH, contendo em cada um sua especificidade relacionada. Todo
bem tombado deve possuir um material vinculado a ele;

c. Estado de Conservacdo — E a lista de estado e motivo de conservacdo que um bem

tombado. Todo bem tombado deve possuir um estado e motivo de conservacao
vinculada a ele, demonstrando sua situacao atual;

d. Tipo de Baixa — E a lista de tipos de baixa possiveis para um bem tombado. Todo bem
para ser baixado devera ter um tipo de baixa vinculada a ele;

e. Conta contdbil — E a lista de contas contabeis disponiveis para vincular aos bens. Todo
bem deve ter uma conta vinculada a ele;
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2) Cadastros — S3o cadastros basicos do sistema de patrimonio que sdo consumidos pelas

funcionalidades padrdo, que sdo permitidas aos usudrios do patrimoénio para ajustar conforme

necessidade, sendo:

a.

Localizacdo — E a lista localizacdes da unidade gestora (Hospital e Sede), podendo o
usudrio manter o cadastro conforme seu acesso e unidade gestora que esteja vinculado.
Toda unidade gestora terd uma localizacdo como denominada padrdo, no intuito de ser
esta a inicial do patriménio ou deposito virtual;

Tarefa — E a lista de tarefas a serem realizadas ou lembradas aos usudrios do patriménio
da unidade gestora ou iniciar o sistema de patrimonio. Toda tarefa sera exibida na tela
inicial chamada “Pendéncias do Patrimoénio” visando permitir exibir agendamento,

lembretes ou acdes importantes conforme necessidade;

3) Funcionalidades padrao — Sdo as funcionalidades de uso didrio do patriménio, que sdo

permitidas aos usuarios do patriménio e uma especifica aos usuarios demandantes, sendo:

a.

Pendéncias do Patrimdnio — E a funcionalidade inicial exibida pelo sistema patrimonial

EBSERH ao usuario do patrimonio, permitindo a ele saber quais sdo os itens pendentes
no patrimonio e também as tarefas que foram previamente agendadas para o dia atual,
conforme a unidade gestora (Hospital ou Sede) e més/ano de referéncia que esteja
vinculado atualmente.

Entrada de bens — E a funcionalidade que permite o usudrio do patriménio registrar a

entrada de bens ao sistema de patrimbnio com os respectivos bens contidos na entrada.
Apenas um bem que teve sua entrada realizada poderd ser movimentado, contudo apds
ser movimentado o bem n3o podera ser mais ser retirada/cancelada sua entrada;
Demanda — E a funcionalidade que permite ao demandante ou usuario do patriménio
registrar e enviar uma solicitacdo de demanda de bem patrimonial, seja um material
novo para localizacdo do demandante, seja uma movimentacao ou um recolhimento de
um bem existente da localizacdo do demandante para outra localizacdo. Depois permite
apenas ao usuario do patrimonio receber e analisar a solicitacdo de demanda, no intuito
de atender ou ndao. Temos os seguintes tipos de demanda:

1.Solicitacdo de demanda de Material — Permite solicitar ao patriménio um

material desejado pelo usuario demandante;
2.Solicitacdo de demanda de Movimentacdo (interna ou externa) — Permite

solicitar ao patrim6nio uma movimentacdo de um bem que esteja com o
usudrio demandante para outra localizacdo. O usudrio demandante podera
solicitar uma movimentacdo dentro da mesma unidade gestora ou para outra
unidade gestora. O usuario demandante podera solicitar a movimentagdo por
prazo determinado ou definitivo;

3.Solicitacdo de demanda de Movimentacdo (Recolhimento) — Permite solicitar ao

patrimonio o recolhimento de um bem que esteja com o usuario demandante
para o ser encaminhado a localizagcdo padrdao da mesma unidade gestora do
demandante;
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d. Movimentacdo — E a funcionalidade que permite ao usuario do patriménio registrar e

gerar uma movimentacdo de um bem patrimonial. Temos os seguintes tipos de
movimentagao:
1.Movimentacdo Interna (definitiva) — E a movimentacdo de bem entre

localizagdbes de uma mesma unidade gestora sem intencdo de retorno a
localiza¢do anterior;
2.Movimentacdo Interna (tempordria) — E a movimentacdo de bem entre

localiza¢gdes de uma mesma unidade gestora com intencdo de retorno em prazo
determinado para localizacdo anterior;
3.Movimentacdo Externa (definitiva) — E a movimentacdo de bem entre

localizagdes de unidade gestoras diferentes; O bem para ser movimentado
externamente precisa esta de posse do patrimdnio considerando que apenas o
usudrio do patrimonio realiza uma movimentacdo externa. Uma movimentacdo
externa requer que ambas as unidades gestoras estejam com o mesmo
més/ano de referéncia sejam iguais e estejam em aberto;

4.Movimentacdo Externa (tempordria) — E a movimentacdo de bem da unidade

gestora para um terceiro (empresa ou pessoa ndo EBSERH) com prazo
determinado para retorno. O bem para ser movimentado externamente precisa
esta de posse do patriménio considerando que apenas o usudrio do patrimonio
realiza uma movimentacao externa. O bem movimentado externamente para
terceiro por definitivo é considerado uma baixa de bem e ndo simples
movimentagao;

Termos _de responsabilidades — E a funcionalidade que permite ao usuario do

patrimOnio registrar e gerar um termo de responsabilidade de uma lista de bens sobre a
responsabilidade de uma determinada pessoal;

Baixa de bem — E a funcionalidade que permite ao usudrio do patriménio baixar um bem
no patriménio da EBSERH para a unidade gestora que o usuario esteja vinculado;

4) Funcionalidades especificas — S3o as funcionalidades de uso especifico ou de gestdo do

patrimoOnio, que sdo permitidas aos usuarios do patrimdénio e outras especificas ao usuario

gestor do patrimonio, sendo:

a.

Importacdo — E a funcionalidade que permite ao usudrio gestor do patrimonio importar
um arquivo em formato Excel.CSV contendo as informacdes basicas do bem para uma
unidade gestora no sistema patrimonial da EBSERH, no intuito de cadastrar os bens e
sua respectiva entrada de bens vinculando a unidade gestora. E permitido ainda realizar
mais de uma importac¢do de bens, desde que ndo seja de bem ja cadastrado;

Configurar més de referéncia — E a funcionalidade que permite ao usudrio gestor do

patriménio: Abrir e reabrir um més/ano de referéncia do sistema patrimonial EBSERH
por unidade gestora, assim como, também calcular parcial ou fechar o mesmo més/ano
de referéncia considerando validagcbes a ser feitas para que um més possa ser
considerado fechado;

DashBoard — E a funcionalidade que permite ao usudrio do patriménio visualizar
informacdes para auxiliar na gestao de patrimonial.
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Bem patrimonial (Pesquisa) — E a funcionalidade que permite ao usuério do patriménio

de pesquisar um ou mais bens patrimoniais, no intuito de visualizar detalhes do bem ou
realizar alguma atualizacdao na informacao do bem.

5) Relatérios — Sdo funcionalidades para impressdo de informagbes do patrimOnio, que sdo

permitidas aos usuarios do patriménio, sendo:

a.

Relatério Geral de Bens — Gerar informagBes quantitativas de bens patrimoniais

conforme parametros selecionados pelo usuario;
Relatérios de Bens tombados — Gerar informacGes descritivas dos bens patrimoniais

conforme parametros selecionados pelo usuario;
Relatério de Depreciacdo — Gerar informacGes descritivas e quantitativas dos bens

patrimoniais do tipo imdveis que foram depreciados, conforme pardametros
selecionados pelo usuario;
Relatério de Amortizacdo — Gerar informacGes descritivas e quantitativas dos bens

patrimoniais do tipo intangiveis que foram amortizados ou exauriveis, conforme
parametros selecionados pelo usuario;
Ficha Patrimonial do Bem — Gerar informag¢des descritivas e quantitativas do bem

patrimonial, conforme parametros selecionados pelo usuario;
Relatério de Movimentacdo de Bens (RMB) — Gerar informacgGes especificas sobre a

movimentac¢do de bem patrimoniais, conforme parametros selecionados pelo usuario;

6) Mobile — Sdo funcionalidades especificas disponiveis para a versdo do sistema patrimonial da

EBSERH para MOBILE, que sdo permitidas aos usuarios do patrimoénio, sendo elas:

a.

Login — Permite ao usuario do SIG validar seu usuario no sistema de patrimbnio da
EBSERH;
Atualizacdo do sistema — Permite ao usudrio do sistema de patrimonio atualizar a versado

do sistema mobile para uma versdo mais atualizada caso exista;
Pendéncias do Patriménio — E a funcionalidade inicial exibida pelo sistema patrimonial

EBSERH ao usuario do patrimonio, permitindo a ele saber quais sdo os itens pendentes
no patrimonio, conforme a unidade gestora (Hospital ou Sede) e més/ano de referéncia
que esteja vinculado atualmente.

Localiza Bem Patrimonial — E a funcionalidade que permite ao usudrio do patrimonio de

pesquisar e recuperar informacées de um bem patrimonial pelo numero de
tombamento por digitacdo do usuario ou por leitura do cddigo de barras;
Lista bens de uma localizacdo — E a funcionalidade que permite ao usudrio do

patrimonio visualizar a lista dos bens de determinada localizacdo, conforme parametros
selecionados pelo usuario;

Esta funcionalidade permite que no primeiro acesso ao SIG o usuario solicite o acesso ao sistema de
PATRIMONIO.
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4.1. Acesse o sistema através do link: http://sig.ebserh.gov.br
4.2. O sistema apresentara a tela de Autenticacéo.

B3 srasi Acesso a informagéo Participe  Servios  Legislagio  Canais

° n L 2
& INFORMES ‘Iilbwms | PRrEMIOS
ebserh. gov br
O INFORMES ) Acesse 0 SiSTEMA

O SIMEC pa Eesert AGoRaA £ SIG EsserH

20/06/2014

OSIMEC da Ebserh agoraz s!G Ebserh- Sstema de Informacdes Gerenciais da Ebserh e podera ser

acessado pelo enderego: http:// erh.gov.b

[ vconone o s

Links Uteis

a de InformacBes Gerencias da EBSERH podera ser acessado pelo endereco:
serh.gov.br

#45i9  DGPTI© EBSER[] "

Figura 1 - Tela de Autenticag¢do do Sistema

4.3. Para acessar o Sistema informe o CPF e a Senha cadastrados no SIG.
4.4. Para solicitar o cadastro no SIG selecione o botdo para chamar a tela de
cadastramento. Veja na figura abaixo.

BRASIL Acesso a informagéo Participe  Servios  Legislagdo  Canais

ebselh qov bl

2 Souicitagio pe CADASTRO

Médulos l Selecione...

CPF l

#sig DGPTI EBSER "

Figura 2 - Tela de Solicitagdo de Cadastro.

realizar o cadastro. Em seguida insira o CPF, feito isso selecione o botdo para ser
direcionado a tela seguinte. Veja figura abaixo:

4.5. Selecionando o filtro Mddulos uma lista com os sistemas disponiveis sera carreiada i)ara
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«Sig

ebserh.gov.br

2 SouciTagko DE CADASTRO

Figura 2.1 - Tela de Inclusdo de Dados.

4.6. Preencha os campos do cadastro para conclui-lo, feito isso selecione o botdo v ENVIAR SOLICITACAO
para que o cadastro seja enviado para o gestor aprovar a solicita¢ao.

OBS.: Os campos destacados em vermelho sdao campos de preenchimento obrigatério. Sem o
preenchimento deles nao sera possivel a conclusao do cadastro.

5. Ao acessar o sistema ele ira validar os dados informados: CPF e Senha.

5.1. Caso os dados informados estejam corretos o usudrio sera direcionado para a tela de “Bem —
Vindo”.

= (] ; e
7 " 4 EEEsR200
i s' g' Patrimonio ISGP ’ / Usuario: FABIO MAGALHAES RIBEIRO (&

=]
ebserh.gov.br

@ PrinaPAL B reLaToRIOS @ sstema @ sar Ambiente de Desenvolvimento Banco de dados: Desenvolvimento{ Mec ) Sua sessio expira em: S9min22s.

BEM-VINDO

Figura 3 - Tela "Bem-Vindo"

5.2. Caso as informacgdes de autenticacdo apresentem erro o sistema ird apresentar uma
mensagem, que auxiliara o usuario a acessar o sistema corretamente.
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A senhainformadango € valida. Tentativas
restantes: 4

CPF
A pagina em sig.ebserh.gov.br diz:

Senha

Q cpf informade ndo & valido, I v ENTRAR

P

6. Esqueci a Senha

6.1. Caso tenha esquecido a senha de acesso ao sistema selecione o botao une sera
direcionado para a tela de recuperagdo de senha como mostra a figura abaixo.

B smasiL  Acessobintormagio varicipe | servios | Logatacio | consis

S i
g 14.
ebserh.gov.br

A RECUPERACAO DE SENHA

s |l

Figura 4 - Tela de Solicitagdo de Senha.

6.2. Informe o CPF cadastrado no SIG e em seguida selecione o botdo . Feitoisso o
sistema enviara para o e-mail cadastrado no SIG informacdes para recuperac¢do de senha de
acesso.

6.3. Caso exista alguma divergéncia entre o e-mail cadastrado e o e-mail informado o sistema ird
apresentar mensagem informativa que orientara o usuario na solicitacdo de recuperac¢do da
senha de acesso.

6.4. Para retornar a tela anterior selecione o botdo « VOLTAR

7. Icones do Sistema

(]
EEEER2C 0

SI g Patriménio ISGP - ' i manE el

=}
ebserh.gov.br

@ PRINCIPAL B) RELATORIOS B sistema © sar Ambiente de Desenvohwmento Bonco de dedos. Desemvohamentof Mec ) Sua sassdo expiro em: Slminl3s
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Veja as descri¢goes abaixo de cada icone do menu do SIG.

Fungdo Descricdo

Botdo
E Tema Altera o tema do SIG.

Imprimir Imprimi a tela desejada do sistema.

Mensagens Caixa de mensagens.

Ajuda Abre a janela de ajuda do sistema.

Fale conosco Informagdes de contato para suporte.

D Usuadrio Online/Chat Chat entre os usuarios do SIG que estdo online.

Sair Sai do sistema.

8. Navegando pelo Sistema

=  Acesse atela de autenticagdo do sistema do SIG.
=  Uma vez ja cadastrado no sistema insira o CPF e Senha para acessar o sistema.

ES3 srasiL Acesso a informagéo Participe  Servicos  Legislagio  Canais

[ ] o n L 3
4 Slg. INFORMES mL PREMIOS

ebserh.gov.br

O INFORMES #J Acesse o SiSTEMA

O SIMEC pa EBserH AGORA E SIG EBsErH
B

OSIMEC da Ebserh agoraé SIG Eb ma de Informagdes Ge renciais da Ebserh e poders ser

acessado pelo endereco: http://s
+ ENTRAR

Links Uteis
E=3

0SIG - Sistema de Informagbes Gerenciais da EBSERH podera ser acessado pe o endereco:

#sig DGPTIY EBSER} “wur

Figura 5 - Tela de autenticacdo do sistema
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I. Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Contas contabeis;
II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opg¢do pesquisar;
lll. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

OEEE2Q0

| s ]
] I . Patrimonio |SGP : 4 F Usudrio: FABIO MAGALHAES RIBEIRO [

™|
ebserh.gov.br

[ PRINCIPAL [ ReLATORIOS B st Ambiente de Desenvohimentn Boneo de dadas: Desemolvimentof Mec | | 5u sassio spir am: SSminglls

Perfills): Super Usuaria

Bem-vinDO e

Wenu

Manual do ususria

Auditoria

Tabelasde Apoio b Atributos de material
Materizis
Contas contaeis

Estados de

conservagio

Dota! Q/D/20LS - 1616085 Ui acesso (03/06/2015) - Usudrios G-t

#sil DGPTIY EBSERY

Figura 6 - Tela de autenticacdo do sistema

Contas contabeis

CONTAS CONTABEIS

Pesauisar Conta Condsi

Cédigo Contabil

Descrigio,

Data de Inicio de Vigéncia: iate :
Acdes Cédigo Contabil Descriio Data Inicio de Vigéncia ‘(’x;’:;' ’;::;‘:I" Préxima Conta Contbil

lo]=] x| 10001.01.00 Nova conta contibil - Intangive! 14/05/2015 s 5

lo]@] x| 00000.00.08 TRB - Integrado - Bem move! 1 10

lo]#] x| 20000.00.03 C-23/04/2 10 0

o] ] x| 20000.00.02 10 0 20000.00.03
lo]@] x| 20000.00.01 10 0 20000.00.02
lo]#] x| 10000.00.03 10 0

o] x| 10000.00.02 0 0 10000.00.03
lo]#] x| 10000.00.01 10 10000.00.02
lo]@] x| $9999.99.93 23/04/2015 3

o] 2] x| $9999.99.92 ACR- Atual 05/04/2015 2 3 99999.99.93

Total de Registros: 25 Piginas m 2

Figura 7 - Tela de Pesquisa das Contas Contabeis Cadastradas.

Observagoes Importantes:

. n Acao excluir — S6 serad permitido a exclusdo se aquela conta contabil ndo possuir nenhum
vinculo e materiais relacionados, caso contrario a exclusdo podera ser feito normalmente.
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I. Para incluir uma conta contabil selecione o botao ou se preferir podera utilizar as
abas disponiveis no canto superior esquerdo da figura 7.
Il. Preencha as informacdes de cadastro e acione a opc¢do salvar.
lll. Apds o registro das informagdes o sistema apresenta a mensagem de confirmacao
“Operacdo realizada com sucesso”.

Incluir Conta Contabil

INcLUIR CONTA CONTABIL

«Indica Campo Obrigatorio.

Codigo Contabil: ‘«

Descrigdo:
50 maximo de caracteres
Data de Inicio de Vigéncia: ’ ‘
Tipo de Bem: l Selecione... v«
Vida Util (Meses): ’ ‘
Percentual Residual l ‘
Duplo clique para selecionar da lista -
Contas Contabeis Anteriores: E

svnenciom

Figura 8- Tela de cadastro de unidades administrativas

I.  Paravisualizar a conta contabil ja cadastrada selecione o botdo de conta contabil
como mostrado na figura 7.

II. Apds a abertura da tela sera possivel visualizar as informag¢des daquela conta e os materiais
vinculados a ela;

Visualizar Conta Contabil
VisuaLizar ConTA CONTABIL

«Indica Campo Obrigatsrio.
Codigo Contibil: | 10000.00.03 ‘

Descriio: | C-23/04/2015

Data de Inicio de Vigéncia: 23/04/2015 «
Tipo de Bem: | Bem movel Yie
Vida Util (Meses) 0 «
Percentual Residual 10 «

Contas Contabeis Anteriores.
VOLTAR

MaTerias DEsTA ConTa CONTABIL

Descrigio Tipo de Bem Conta Contabil Situagio
Raio X Bem move 100000003 - C - 23/04/2015 Ativo

Total de Registros: 1

Figura 9 - Tela de visualizagdo da conta contabil.

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 16 de 87



Manual do Usuario

I. Para visualizar as contas contabeis ja cadastradas selecione o botdo de visualizar conta
contabil [l como mostrado na figura 7;
II. Apds isso, os campos ficaram habilitados para edicéo;

Observagdes Importantes:

e (Os campos com marca¢bes em Vermelho indicam que eles sdo de preenchimento
obrigatoério pelo usudrio.

e N3o serd possivel alterar uma conta que ja possui conta vinculada em forma de
evolucdo da conta contabil ou préoxima conta contabil na evolugdo de conta.

e N3o sera possivel alterar uma conta que possuir calculo de depreciagdo ou amortizacdo
/exaustdo realizado.

e N3do serd possivel vincular conta- contabil de tipos diferentes.

e Seotipo do bem for “Intangivel”, ndo serd possivel incluir percentual residual.

e N3do sera possivel vincular conta contabil onde a data de inicio da vigéncia seja maior
gue a data anterior informada.

ALTERAR ConTA CONTABIL

Codigo Contabi [ 20000.00.03

[ C-23/04/2015
Descrigio

Data de Inicio de Vigéncia 23/04/2015 [«

[

[ semmse v
[ 10 ¢

[

0 ¢

200000002 - B - 21/04/2015

Marterias DESTA ConNTA CONTABIL

Descrigio Tipo de Bem Conta Contabil Situag3o

Bem move! 200000003 - € - 23/04/2015 Ativo

Total de Registros: 1

Figura 10 - Tela de Edigdo da Conta Contabil.

I. Para gerar um relatério das contas contdbeis cadastradas selecione o botdo como
mostrado na figura 7.
II. No relatdrio sera possivel visualizar as seguintes informacées;
e Cddigo Contdbil, Descrigdo, Data Inicio de Vigéncia, Vida Util (meses), Percentual
Residual, Proxima Conta Contabil.
lll. O sistema apresentara os dados para visualizacdo.
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8.2.1.

Gerendiais da EBSERH
s!'g DGPTI- mmmqummmavmmw Impresso por: FABIO MAGALHAES RIBEIRO
Hora da Impress3o: 19/05/2015 - 18:07:24

Cédigo Data Inicio de Porcomual Préxima Conta
Sorens fatoce ot

20001.10.01 Nova conta contabil - Intangivel 15/05/2015

10001.01.00  Nova conta contabil - Intangivel 14/05/2015

00000.00.09  TRB - Integrado - Bem mével 01/04/2015 10 10

20000.00.03  C-23/04/2015 2310412015 10 10

20000.00.02 B - 21/04/2015 21/04/2015 10 10 20000.00.03
20000.00.01  A-01/01/2015 01/01/2015 10 10 20000.00.02
10000.0003  C-23/04/2015 2310412015 10 10

10000.00.02  B-21/04/2015 21/04/2015 10 10 10000.00.03
10000.00.01 A-01/01/2015 01/01/2015 10 10 10000.00.02
99999.99.93  ACR - Futura 23/04/2015 3 2

99999.99.92  ACR - Atual 05/04/2015 2 3 99999.99.93
99999.99.91 ACR - Velha 01/04/2015 2 - 99999.99.92
00000.00.08  Descrigao 00000.00.08 07/12/1984 12 10

00000.00.07  Descrigdo 007 07/12/1984 12 10

00000.00.06 Descrigao 00000.00.06 07/12/1984 99999  999.99

00000.00.05 Descricdo 00000.00.05 Paginagéo 07/12/1984 10 10

00000.00.04 Teste edigdo vinculada Intangivel Sucessora 2 07/12/1984 10 10 10001.01.00
00000.00.03  Teste Edigdo Vinculada Mével Alterada 07/12/1984 10 10 00000.00.04
19999.99.99 Conta Aa 01/04/2020 120 o

00000.01.05 <--IDescri¢do 01.5->222 07/12/1984 99999  99999999.99 00000.00.09
00000.01.03 "Descrigdo 01.2" 07/12/1984 24 3 00000.00.04
00000.01.02 <% Descrigdo 01.1 %> 07/12/1984 12 1 00000.00.09
00000.01.01  Descrigdo 01.0 - Controle 07/12/1984 1 99999999.99

111111 TESTE INSERGAO 04/10/2015 1" 110

99999.99.98 ACR testes 01/05/2015 30 1.2

Total: 25 de 26 registro(s)

Figura 11 - Relatério

Atributos de Material

Acesse o menu: Sistema>> Tabelas de Apoio >> Atributos de Material;

Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opg¢ado ;

Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

Atributos de material

Total de Registros: 26

ATRIBUTOS DE MATERIAL

Nome: | ‘
Tipo de valor [ Selecione. vl
Nome Tipo Valor

Material Caneta Caixa de Selegio
Quantidade de matérias Caiaa de Selegio
Capa Caixa de Selegio
Teste Zdicio Cabaa de Selegio
Observag3o individual Texto

TRB - TESTE Caixa de Selegio
Radiagio Cabaa de Selegio
Cores Caixa de Selegio
Ponta Seringa Caba de Selegio
Tamanho Seringa Caixa de Seleg3o

ragnes [0 2

Figura 22 - Tela de Atributos de Material

. . . . ~ INCLUIR .
Para incluir um novo atributo selecione o botao - em seguida preencha os campos
para o cadastro e em seguida selecione o botdo e caso queira incluir mais um novo

atributo selecione o botdo .

Ao concluir selecione o bot3o para ir para a tela inicial.
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Incluir Atributo

IncLuIR ATRIBUTO

«Indica Campo Obrigatorio.

Nome | «
Tipo de valor | Se lecione... v o«
s cncim
Figura 33 - Tela de Incluir Atributo.
VI. Para editar um atributo selecione o botao correspondente aos registros que deseja
alterar;
Alterar Atributo
AvTerAR ATRIBUTO
«Indica Campo Obrigatério.
Nome |Quant'dade de matérias «
Tipo de valor | Caixa de Sele¢do s MK
ID inserir valor em branco]
Ordem Agdo Valor
.:. 1
Valores .:. u 5
+ B s
¢ B |»
s

Figura 44 - Tela de Alterar Atributo.

VII. Os campos desabilitados ndo estardo disponiveis para alteragdo pois ja possuem algum
vinculo. Ja os habilitados poderao sofrer alteracgoes.
VIIl. Parainserir um novo Valor selecione o botao @que serd adicionado um novo campo na
grid.
IX. Caso queira mover um valor ja cadastrado selecione e segure o botdo c:-o € mova para cima
ou para baixo até definir a ordem desejada.
X. Apods a alteracdo e ordenacdo dos valores selecione o botdo para concluir a
alteracdo. Feito isso o sistema apresentara a mensagem de confirmacdo “Operacdo realizada
com sucesso”.

I. Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Estados de Conservacao;
Il. Preencha o filtro de pesquisa e clique no botdo ;
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lll. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

Observagoes Importantes:

. n Agao excluir — So serd permitido a exclusdo se aquele estado de conservagao ndo
possuir nenhum vinculo relacionados, caso contrario a exclusdo podera ser feito
normalmente.

Estados de conservagao

Estapos DE cONserRVAGEO

Descricgo:

Agdes Descrigdo Motivos do Estado de Conservacdo
— « Pequenas Avarias
i Regular =
Dun & « Ateracdo das Caracteristicas
* Recuperavel
QEE e - Ociosot
« Irrecuperéve
* Antiecondmico
_ * Mal Estado
(@] 2] x LT « Usado
* Muito Usado
— * Novo
BEE o « Conservado

*Bom

Total de Registros: 4

Figura 15 - Tela dos Estados de Conservagao.

I. Paraincluir um estado de conservacao selecione o botao para habilitar o campo em
branco.
Il. Preencha as informacgdes de cadastro e acione a opgdo salvar e incluir.
lll. Apds o registro das informacdes o sistema apresenta a mensagem de confirmacdo
“Operacdo realizada com sucesso”.

Incluir Estado de Conservagao

IncLuir Estapo pe ConserRvACAO
« IndicaCampo Obrigatério.

Descrigdo [ Bom «

{ﬁ nserir valor em branco]

Agdo Valor
l Bom «
Motivo de Conservagdo do Bem [ (D P
l Novo «
u l Perfeito «

Figura 16 - Tela de inclusdo do estado de conservagao.

I. Clique no botao para visualizar a tela de alteracao.
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II. Para alterar um estado de conservacdo ja cadastrado o mesmo ndo devera estar
vinculado a nenhum bem, caso contrario ele ndo habilitara para edicao;
ll. Feito a alteragdo selecione o bot3o para concluir.

fo de Conservagdo  Alterar Estado de Conservagdo

ALTerAR Estapo pe Conservacio

«Indica Campo Obrigatério.

Descrigdo I Bom «

[n Inserir valor em branco)

Agdo Valor
I Bom o
Motivo de Conservaggo do Bem I e «
I Novo «
n I Perfeito ‘

suv

Figura 17 - Tela de Alterar o Estado de Conservagao.

I. Para gerar um relatdrio dos estados de conservacdo selecione o botdo como
mostrado na figura 16.
II. No relatdrio sera possivel visualizar as seguintes informacées;
e Descri¢do e Motivos do Estado de Conservagdo.
lll. O sistema apresentara os dados para visualizagdo.

DGPTI - Diretoria de Gestao de P e la da Inf Impresso por: FABIO MAGALHAES RIBEIRO

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares Hora da Impressao: 19/05/2015 - 21:21:24

MS' SigEBSERH - Sistema de Informagbes Gerendiais da EBSERH
hu! !’ . Tecnol
gov.

Motivos do Estado de Conservagao

* Pequenas Avarias

« Alteracdo das Caracteristicas
* Recuperavel

* Ociosot

« Irrecuperavel

* Antieconémico

» Mal Estado

Ruim +» Usado

» Muito Usado

Regular

Inservivel

* Novo
Bom » Conservado
* Bom

Total: 4 de 4 registro(s)

Figura 18 — Relatério

I. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Materiais;

PESQUISAR
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II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e em seguida selecione o botdo

o sistema realizar a busca;
lll. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

Observagoes Importantes:

Manual do Usuario

para

. n Acao excluir — So serd permitido a exclusdo se aquele material ndo possuir nenhum

vinculo relacionado, caso contrario a exclusdo podera ser feito normalmente.

e ® Ativar—icone na cor verde indica gue o registro esta ativo. Porém ao ser acionado

terd a acdo de desativar o material mudando a sua situacdo/status para INATIVO e a cor

do icone para vermelho;

o ® pesativar —icone na cor vermelha indica gue o registro esta inativo. Porém ao ser

acionado terd a acdo de ativar o material mudando sua situacdo/status para ATIVO e a

cor do icone para verde.

Materiais
Descricio
Tipode Bem | Selecione
Conta Contabil
Situacdo: @ Todos O Ativo
Agdo Descrigio
(@|z] x[] Biciclo para Seguranca
8E e Canetas
BE e Cademo
[@|&] x[] Material com Atributo Novo
aw = RaioX 2
gE e Raio X
BE e Tomografo qaPIRUTICADO
Gw ) MOto 1890CC
Bu ) Seringas de Ao
8E e F-11 avido presidencia

Total de Registros: 21

nativo

Tipode Bem
Bem moéve!
Bem méve
Bem méve
Bem intangive
Bem intangive
Bem move
Bem move
Bem moéve
Bem méve

Bem moéve

Marteriais

« Indica Campo Obrigatorio.

000000008 -

000000009 -

000000003 -

000000004 -

000000004 -

100000003 - C

200000003 - C

000000101 -

0000000089 -

000000006 -

Conta Contabil
Descrigio 00000.00.08
TRB - Integrado - Bem move
TRB - Integrado - Bem méve
Teste edigdo vinculada Intangive | Sucessora 2
Teste edicdo vinculada Intangive | Sucessora 2
-23/04/2015
-23/04/2015
Descrigio 01.0- Controle
TRB - Integrado - Bem méve

Descriggo 00000.00.06

Figura 19 - Tela de Pesquisar/Visualizar Materiais

Situagdo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo
Ativo

Ativo

Paginas

IV. Paraincluir um novo Material selecione o botao | [/¢4//:8] para chamar a tela de inclusdo.

Manual do Usuario — PATRIMONIO
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Viateriais incluir Material

IncLuir MaTERIAL

Tipo de bem | Selecione ... v o
ContaContabil «

DescricBo |

Observacies

100 maximo de cara

Situacso: = Ativo O Inativo

Imagem para catalogo:

ot

ABUtOS: s Tiwlo  E obrigatério? O preenchimento deve ser individual?  Tipe de atributo

SALVAR EINCLUIR VOLTAR

Figura 20 - Tela de Incluir Material

V. Preencha as informacgdes desejadas para inclusdo do material, feito isso para adicionar um
atributo selecione o icone para preencher a especificidade do material e n para
excluir a linha de especificidade do material.

VI. Apds o registro das informacGes o sistema apresenta a mensagem de confirmacao
“Operacdo realizada com sucesso”.

I. Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Materiais.
[I.  Para visualizar material selecione o bot3o ﬂ

eria Alterar Materia Wisuslizar Material

VisuaLzar MATERIAL
Tipo de bem | Bern Mawvel I
Conta Contabil
Descricdo | carro '
Observagies

Situacdo: = Arivo nativo

Imagem para catslogo: [

bt £ obrigatéric? O preenchimento deve ser individual? Tipo de atributo
| ano maodela . L4 | Ano FabricagSo v o
| chassis - | Chassis ¥4
| comptemento gaimportagse ¢ I Complementodaimp ¥ 4
lrrlan:; . £ | Marca v o4
| car v

&

Figura 21 - Tela de Visualizar Material.
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I. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Materiais;
Il. Preencha os que deseja alterar e em seguida selecione o botdo [EZH para altera-lo;
lll. Ao alterar as informagdes desejadas o sistema apresentara a mensagem “Registros
alterados com sucesso”.
IV. Caso queira mover um valor ja cadastrado selecione e segure o botdo 010 € mova para
cima ou para baixo até definir a ordem desejada.

Alterar Materizl

ALTERAR MATERIAL

Tipo de bem Bem Mavel e

Conta Contabil 142125200 - VEICULOS DE TRACAO MECANI.. ~ 4

Descricdo | CARRO .
Observagbes

Situacdo:

magem para catalogo.

Atributos:

£ obrigatéric? O preenchimento deve ser individual? Tipo de atributo

ano madelo ‘ - Ano Fabricagio v

chassis ‘ < Chassis ¥4

- |E3.”a|eme.—toc£si'n|:artag§o . Complementodaimp ¥ ¢

* |r“z.'c.e ‘ - | Marea v |4

[& ;
e

Figura 22 - Tela de Alterar Material.

Observagoes Importantes:

. n Acao excluir — So serd permitido a exclusdo se aquele material ndo possuir nenhum
vinculo relacionado, caso contrario a exclusdo podera ser feito normalmente.

e ® Ativar—icone na cor verde indica gue o registro esta ativo. Porém ao ser acionado
terd a acdo de desativar o material mudando a sua situacdo/status para INATIVO e a cor
do icone para vermelho;

o pesativar —icone na cor vermelha indica gue o registro esta inativo. Porém ao ser
acionado terd a acdo de ativar o material mudando sua situacdo/status para ATIVO e a
cor do icone para verde.

I. Para gerar um relatério dos materiais cadastrados selecione o bot3o como
mostrado na figura 22.
II. No relatdrio sera possivel visualizar as seguintes informacdes:
e Descri¢do, Tipo do Bem, Conta Contdbil, Situagdo.
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lll. O sistema apresentara os dados para visualizagdo.

:jS' Sige! - Satema de da EBSERH
qu !g. DGPTI - Diretoria de Gestlo de Processos @ Tecnologia da ivomagdo Imgresso por: FABIO MAGALHAES RIBEIRO
Cade EBSERH - Emgresa Brasiiein ce Senicos Hospitalares o3 da Impressdo: 25052015 - 135350
Descricao | Tipo de Bem | ContaContabil | _ Situagdo |
Bem moével 000000008 - Descrigdo 00000.00.08 Alivo
Seguranca
Canetas Bem moével 999999993 - ACR - Futura Alivo
Cadermo Bem movel 000000009 - TRB - Integrado - Bem mével Ativo
Material com Bemi ivel 000000004 - Teste edico vinculada Al
Alributo Novo Intangivel Sucessora 2
- - 000000004 - Teste edicdo vinculada AR
Rso X2 Bemikangivel Intangivel Sucessora 2
Raio X Bem moével 100000003 - C - 23/04/2015 Ativo
Tomografo -
qaPIRUTIQADO Bem mével 200000003 - C - 23/04/2015 Alivo
MOto 1890CC Bem mével 000000101 - Descrigdo 01.0 - Controle Ativo
Seringas de Ago Bem mével 000000009 - TRB - Integrado - Bem mével Ativo
F-11 avido
Bem moével 000000006 - Descrigdo 00000.00.06 Alivo
presidencial
Carro Bem mével 000000009 - TRB - Integrado - Bem mével Ativo
000000003 - Teste Edigdo Vinculada Mével
Mesa Bem mével Al y Ativo
000000004 - Teste edicdo vinculada -
DVD Bem intangivel Intangivel S 008 2 Ativo
000000004 - Teste edicdo vinculada
e o Intangivel Sucessora 2 i
Home Theater Bem moével 999999998 - ACR testes Ativo
Cadeira Giratoria Bem mével 999999998 - ACR testes Ativo
Retroprojetor Bem moével 123456789 - TESTE 2 Ativo
Monitor Bem mével 111111111 - TESTE INSERCAO Ativo
Impressora Bem moével 999999098 - ACR testes Ativo
Cafeteira Bem moével 123456789 - TESTE 2 Ativo
2015/05/14 3 Bem moével 999999998 - ACR testes Alivo

Total: 21 de 21 registro(s)

Figura 23 — Relatério

I. Acesse o menu: Principal >> Configurar Més de Referéncia;

II. Selecione as opgdes dos filtros “Unidade Gestora e Ano” para visualizar os meses de
referéncias;

[ll. O usuario podera abrir um més fechado e abrir outro, ndo sendo permitido existir mais de
um més e ano de referéncia abertos ao mesmo tempo para a mesma unidade gestora. E
também permite existir més diferentes abertos em unidade gestoras distintas.

IV. Quando for adicionado o fechamento de um més e existir entrada de bens com a situacdo
igual a “Pendente” ou “Inativo” para o més do fechamento, o sistema ndo fecha o més e
exibe a seguinte mensagem: “Existem entrada de bens Pendente/Inativa, operagdo ndo
realizada! ”.

Observagoes Importantes:

. Fechado - icone que representa a situagcdo da movimentagcdo como igual a
“Fechado”;

. Aberto —icone que representa a situacdo da movimentag¢do como igual a “Aberta”;

. f Bloquear — icone que permite ao usuario bloquear o més de referéncia
demonstrada pela situacdo Aberta e abrir o més acima/anterior.

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 25 de 87



O

Manual do Usuario

Todo més fechado ao ser reaberto terd a movimentacdo calculada do posterior:
apagada/excluida/removida;

. + Fechar — icone que permite o usuario fechar o més de referéncia (demonstrada
pela situacdo Aberto) e abrir o més abaixo/posterior.

O

Caso acione o fechamento de um més e exista baixa de benscom a
situacdo diferente de "Concluida" para o més do fechamento, ndo sera possivel
fechar o més e serd exibida a mensagem: "Existem Baixa de bens ndo concluida,
operacdo nao realizada!".

Caso acione o fechamento de um més e exista “movimentacdo externa
definitiva” com a situacdo diferente de "Concluida" para o més do fechamento,
ndo serd possivel fechar o més e sera exibida a mensagem: "Existem
movimentagado externa definitiva ndo concluida, operagdo nao realizada!".

e il - {cone que possibilita validar as informac&es do més, depois que o sistema realiza o

calculo da movimentacdo do més

Unidade Gestora:

Ano

Ao
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abr
Maic
Junhe
Julho
Agosto
Setembro

+ Outubro

Ein

Novembro

Dezembro

Total de Registros: 12

CONFIGURAR MES DE REFERENCIA

EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospit..

2014

Mes Data de processamento Responsavel Status

ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
THIAGO RODRIGUES BORBOLETA Fechado
29/05/2015 18:14.03 ALLAN CARLOS RAMALHO Fechado
ALLAN CARLOS RAMALHO Aberto
ALLAN CARLOS RAMALHO Bloqueado
ALLAN CARLOS RAMALHO Blogueado

Figura 24 - Tela Configurar Més de Referéncia.

I. Acesse o menu: Principal >> Localizagbes >> Pesquisar;

Il. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opgao

lll. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Nao foram encontrados registros”;
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Pesauisar LocalizactEes

Unidade Gestara: | Selecinne...

Unidade Administrativa: | Selecione...

Localizagdo: |
Fespons dvel: |

Situagdo: @

Apdies Sitiagdo Tipo
BE B #xiw fala
BEEBRE A fala
(@] =] Ativo sala
BE B s Outro
BE B w Outro
BE B et Outro
BERAE Outro
BE B aw Outro
BE (B w Outro
(@] =] Ativo Outro

Total de Registrosi 13

Todos O Ativo

Inativo

Localimgda
iz Térren
150 40
20 Térren
Anexo 1, Internacdo 18
clinica medica 1
Depdsito Térren
Des crigdo 1
Des crigdo 2
Etoque Interno HUE Térren
COutra ACF 2 e

Complemento

Resporevel

DACILEIDE DAZILYA

DACILEIDE DASILWA

LUIE CARLOS ALMEIDADE
ANDRADE

DACILEIDE DASILYA

THIAGO RODRIGUES BOREOLETA

DACILEIDE DASILWA

legenda a\'is ualizarlucaliza;ﬁna Editar localizag 8o n Excluir localizag&o E Desativarlocalizagc8o Qmivar localizagEo

Figura 55 - Tela de Pesquisa de Localizagdo.

Unidade Gestora

Hospital Universitario da
Universidade de Erasilia
Hospital Universitario da
Universidade de Erasilia
Hospital Universitdrio da
Universidade de Brasilia
Hos pital Universitdrio da
Universidade de Brasilia
Hospital Universitdrio da
Universidade de Brasilia
Hospital Universitdrio da
Universidade de Brasilia
Hos pital Universitdrio da
Universidade de Erasilia
Hospital Universitario da
Universidade de Erasilia
Hospital Universitdrio da
Universidade de Erasilia
Hos pital Universitdrio da
Uniwersidade de Brasilia

Unidade Administ mtiva
Unidade de Fatrimdnio
Unidade de Licitagdes
Unidade d2 Patrimanin
Divis 8o de Enfermagem
Unidade de Clinica Geral
Unidade de Fatrimdnio
Geréncia Administrativa
Divis8o de Enfermagem
Unidade de Fatrimonio

Superintendéncia

Pdginas: n 2w

IV. Para visualizar a localizagcdo do bem selecione o botao m gue a tela de visualizacdo sera
chamada. Como mostra na figura abaixo.

Unidade Gestora
Unidade Administrativa

Tipo de Localizag@no
Localizag&n padrén

Respons dwel
Descrigdn |

Complemento |

Obs ervagiies

ME Patrimanio

014.003 COMPUTADOR

Total de Registros: 1

Visualizap Localzacio

HUB-UnE-Hos pital Universitario da Univer...

’ UP -Unidade de Fatrimdnio

’ Sala

N&o

| DACILEIDE DASILYA

1E

Térrzo

Material

14212.35.00-EQUIPAMENTOS DEFPROCESSAMENTO DE

Corta Cortdhil

DADOS

Figura 66 - Tela de Visualiza¢do de Localizagdo.
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8.6.2. Para alterar a localizacdo do bem selecione o botéo"Eﬂ gue a tela de alteracdo sera
chamada. Como mostra na figura abaixo.

ALTERaR Localizacio

4Indica Campo Obrigatdrio.

Unidade Gestora 'HUB—UnB-HuspitaIUniuersiteiriudaUni\.ler... * |
Unidade Administrativa | UP-Unidade de Patrimanio i

Zala T

Tipo de Localizacdo
Localizacdo padrdo. & M3o (0 Sim

Fesponsawvel | DACILEIDEDASILYA

Descricdo | 15 "

Complementa |Térreu i

Obs ervacies

SO0 mdxima de calacl=iax

Figura 77 - Tela de Alterar Localizagdo.

8.7.1. Paragerar um relatdrio de localizagdo de bens selecione o botdo como mostrado na
figura 27.
8.7.2. No relatdrio serd possivel visualizar as seguintes informacdes:
8.7.2.a. Unidade Administrativa, Unidade Gestora, Descri¢cdo, Tipo, Andar, Situagdo.
8.7.3. Osistema apresentara os dados para visualizacdo.
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8.8.1.
8.8.2.

disig

| | Unidae Administrata | Uniada Gustora Descrigo Tieo | Comploments Rusponsdvel  Situsgds
1 Gerénoia Administrata ““m""""’“:::’: SALA 10 Sala 1 5 Agvn
7 Unidade de Clinka Geral wummanh clinkca medica Quira 1 - Advo
VICTOR
3 Gerénoa Adminisiabva T e o o ot &, sala 15 Qutra - FERREIRA Agvo
N DANTAS
WILTOR
Uriversitano da
4 Seiorge Holelaria Hospealar | 0sgital sala autra 1 FERAEIRA Advn
Universidade de Erasha ey
WICTOR
5 Divisdo de Enlermagem T e o predo da adminisTapsn Sala 1 FERREIRA Agvn
L DANTAS
5 Hospital Universitdinda Sala especial para depueaco E F::'ﬂfumt
SRR ————— Universidade de Brasiia Federal - e
DANTAS
ALLAN
Hosgital Uriversitano da
T Gerénoia Adminisiatva Siala do Allan & sala 1 CORLOS Adva
Universidare de Erasia R
B Gerénola Adminisiatva : ""’I "I”'i'"':"; ":' Dezorigio autra 1 i Advn
5 Superrienaineia ““‘F“'""“:':“““"" Chutra ACA 3 Outrs ™ 3 Ava
VICTOR
0 Gesknoia Adminisiraliva o prodia b Zala 10 FERREIRA Advn
DANTAS
11 Unidade de Liciagfes. Huwllmu::-mﬂ.d- 150 Sala i « Aavo
Hospital Universitanio da DACILEIDE
12 Unidade de Pasrmdnio . predio da engerhana sala femen e Agvo
LIS
Hospital Uriversitaioda sala adminiskativa-prédio da CARLOS
13 Unidade de Pamimdnio sala temen Adva
Universidade de Erasfia engenharia ALMEINA DE
AMDRADE
LS
Hospital Uriversianio da CARLOS
$&  Dhvisao de Enermagem et Anean 1, Infemagdn Outra o S EiADe  amwo
AMDRADE
Hospital Uriversitano da DACILEIDE
15 Unidade de Parmdnio o g Depéskn Outra Témen i Advo
Hosgital Uriversitano da DACILEIDE
#  Unidade de Pammdnio skt ) sala Tamen P P Ava
Hospital Uriversitann da DACILEIDE
17 Unidade de Pamdnio f s Estoque Inieme HUB Outra Témen e Agva
Hospital Uriversitann da DACILEIDE
18 Unidade de Pasmdnio LT R 15 Zala Teren i Adva
THIAGD
18 Divisdc de Erermagem Wm‘:""‘“"" Descriglo Quira z RODRMGUES Afivo
Lt X i HORSOLETA

Manual do Usuario

EigEBSERH - Shiema o Inkmapdes Serendias da EBEERH
DGEPTI - Dirioria e Cesilo de Frocessis & Tecnalogia da indomagdo
EBEERH - Empresa Brasisim do Servicis Hoapilalans

Imgnesso por: GAERIEL CANTARIN SIMOES
Hora da impressdo; DSOLCOES - 185622

Figura 28 — Relatdrio de Localizagao.

Observagoes Importantes:

e ® Ativar—icone na cor verde indica gue o registro esta ativo. Porém ao ser acionado
terd a acdo de desativar o material mudando a sua situacdo/status para INATIVO e a cor
do icone para vermelho;

e ® pesativar — icone na cor vermelha indica gue o registro esta inativo. Porém ao ser
acionado terd a acdo de ativar o material mudando sua situacdo/status para ATIVO e a
cor do icone para verde.

Acesse o menu: Principal >> Localizagdao >> Incluir Localizagao.
Preencha as informacgdes de cadastro e selecione a opc¢do para somente salvar, caso
queira salvar e incluir uma nova localizagdo selecione o botdo .
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8.8.3.

8.8.4.

BUSCAR RESPONSAVEL
Para o preenchimento do campo “Responsavel”, acione o botdo” _”, sera

apresentada tela onde devem ser informados alguns dados, o nome do responsavel
cadastrado na tela apresentada sera exibido no campo “Responsavel” , o mesmo ficara
bloqueado para edicdo na tela de incluir localizacao.

Apds o registro das informagdes o sistema apresenta a mensagem de confirmagdo
“Operacdo realizada com sucesso”.

[MCLUIR Localizacio

i Indica Campo Obrigatdrio.

Unidade Gestora | Selecione.. "
Unidade Administrativa | Selecione...
Tipo de Localizacdo | felecione...

8.9.1.
8.9.2.

Localizac8o padrdo & NEo O Sim

Fes pons avel

Descricdo | i

Complemento | i

Obs ervacies

SO0 mdxima de caracleies

LR E LR | oLTaR

Figura 29 - Tela de Incluir Localizagao.

Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa.
Quando a funcionalidade for acionada, sera apresentada a tela abaixo, que vai apresentar
todos os tipos de baixa de bens ja cadastrados, caso seja necessario realizar a pesquisa por

um tipo especifico, preencha os filtros de pesquisa e acione o botdo ”', caso
exista registro(s) a partir do(s) filtro(s) informado(s), sera apresentada tela com o resultado
da pesquisa, caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso
contrario apresenta a mensagem “Nao foram encontrados registros”;
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Periodo de Registro:

Descrigdo:
Situacao:

Tipo de Entrada:

Total de Registros: 16

Manual do Usuario

Lista pE Tipos DE Baixa DE BEns

ate

® Todos '~ Ative * Inativo

#l Compra ¥ Doagdo ¥ Cessdo

INCLUIR | GERAR PDF

Data de Registro Tipo de Baixa
29/07/2015 novo teste ndo 25
29/07/2015 Teste de Tipo de Baixa
29/07/2015 Compra, Cessdo e Doagdo
28/07/2015 t4 cedo cedo cedo...
24/08/2015 Cessdo e Doagdo
24/08/2015 Compra e Cessdo
24/07/2015 a
24/07/2015 X
24/07/2015 novo...
24/07/2013 we

Figura 30 - Tela de Pesquisa de Tipos de Baixa de Bens.

Compra

Doagdo

Nao

Sim
Néo
sim
Nao

Paginas:

Cessdo

8.9.3.  Para visualizar o cadastro de um tipo de baixa de bens, acione a opg¢do “ ", onde serd
apresentada tela com as informagdes detalhadas do cadastro do tipo de baixa de bem:

VisuaLizar Tipo DE Baixa pe Bem

Data de Inclusdo:  29/07/2015

Tipo de Baixa: novo teste ndo 25

Tipo de Entrada: Compra, Doagdo

Situagdo  Ativo

O Tipo estd em uso? Nao

VOLTAR

Figura 31 - Tela de Visualizac¢do de Tipo de Baixa de Bens.

8.10.1. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa>> Botdo “ ”.

SAL

VAR

8.10.2. Preencha as informagdes da tela de cadastro e acione o botdo ”-”, para salvar o
novo registro de tipo de baixa de bem. Caso o sistema identifique que ja existe um cadastro
de tipo de baixa de bens com os mesmos dados informados, o sistema ndo permitird o
cadastro do novo tipo de baixa de bens.
8.10.3. Apds o registro das informacdes o sistema apresenta a mensagem de confirmacdo “Operacgao
realizada com sucesso!”.
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IncLuir Tipo DE Balxa DE BEm
Tipo de Baixa: I

‘

Tipo de Entrada: Compra Doagdo L) Cessdo«

e

Figura 32 - Tela de Inclusado de Tipo de Baixa de Bens.

8.11.1. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa>> Opc¢do “ == ",

8.11.2. Altere as informag¢des necessdrias na tela e acione o botdo “ ”, para salvar as
alteragdes do cadastro de tipo de baixa de bem.

8.11.3. Apds a alteragdo do registro das informacgdes o sistema apresenta a mensagem de
confirmacdo “Operacdo realizada com sucesso!”.

ALTERAR TIPO DE Balxa DE BEm

Data de Inclusdo:  29/07/2015

Mgoiz bz [ novo teste ndo 25 ‘

Tipo de Entrada: @) compra # Doaglo [ Cessda «

Situagio @ ativo O Inative

e

Figura 33 - Tela de Alteragao de Tipo de Baixa de Bens.

9.6.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar;
9.6.2. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botao

9.6.3. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresentara a mensagem “N3o foram encontrados registros”;
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ID do Processo

Unidade Gestara: |Se|ecinne.._
Tipo de Entrada: |Se|eciune.._ v

Més fano de referéncia

DatadeEntrada:

Data de Racehimantn:

Data do Processo:

Mimera do Pracesso: |
Usudrio Res pons dvel: |

SituagHo da Entrada de Bens: Selecione... -

Agdes D Uricade Gestara Tipo de Ertrada Datade Entrada feiaae
BEB 457 Hos pital Universitdrio da Universidade de Erasilia Doagdo 29/01f2016  28/0172016
B8 443 Hos pital Universitéria da Universidade de Brasilia Compra 10/07/2015 12/05/2014
D 441 Hospital Universitario da Universidade de Brasilia Compra 09/07f2015  13/097/2014
B8 442 Hos pital Universitério da Universidade de Brasilia Compra 09/07/2015  12/08/2014
c 407 Hos pital Universitdrio da Universidade de Erasilia Doagdo 297062015 137062015
B 406 Hos pital Universitdrio da Universidade de Erasilia Cess8o 29/06f2015  10/06/2015
B8 404 Hos pital Universitéria da Universidade de Brasilia Compra 26/06/2015 26/06/2015

Totalde Registros: 7

Manual do Usuario

Pesauisar ENTRADA DE BENS

Legenda a\'isualizar entradade bens [ Editar entrada de bens m&cluir entrada de bens

Mirmero do Procemo

23477.033070/2015-38
23000.015807/2013-75
23000.015507/2013-75
22000.015207/2013-75
23477.032941/2014-15
23000.015507/2013-75
23000.015807/2013-75

Figura 34 - Tela Pesquisar Entrada de Bem.

At de lorTotal Usuefric Resporegvel Situags
0 RS 10.000,00 GABRIEL CANTARIN SIMOES Pendents

12 R55.575,76 VICTOR FERREIRA DANTAS Cancluida

12 R55.575,76 DACILEIDEDASILVA Concluida

12 RE5.575,76  DACILEIDEDASILVA Cancluida

2 K5 10.000,00 DACILEIDE DASILYA Concluida
3R54.531,00 DACILEIDE DASILYA Concluida

2 k550,00 LUIE CARLOS ALMEIDA DEANDRADE Concluida

9.6.4. Para visualizar as informacdes do bem selecione o botdo a Conforme mostrado na figura

34.
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ID do Processo

Unidade gestora

Tipo de entrada

Ieés fAno de referéncia
Data deInclusdo

Data dorecebimento

CPF/CHF) do Fornecedor

Nimero do processo

Documento de Compra

Mimero dodocumento de Compra
Data dodocumento de Compra
Walor do documento de Compra
Mimero doempenho

Data doempenho
Yalordoempenho

Mota de langamento desistema
Data da HS

Arquivo

Obs ervagiies

ME [tem Corta Cortdbil
1 122110202 - WMOEILIARIC EM GERAL
2 123110203 - MOEILIARID EM GERAL

Manual do Usuario

WVisusLizar

442
| HUE-UNE- Hos pital Univers itdrio da Universic *
| Compra v

0542015

10/07/2015

1xf04,/2014

EXACT CLEAN - Comércio e Zery. Ltda-ME

11.812.593/0001-14

23000.01520772013-75
23000.015307/2013-75 - AquisicHo de Solug o intesrada de Wis ualizag8o (Solicitagio de Empenhao)

Nota Fiscal
oooooaFe
03,/06/2014
£ 575,76

2012NE200255

2014N5004726

12/08/2014

ideiaa.jpg n
ideiase jpz [

Qtd. do
Material

ARMARIOALTO 2
ARMSRIOALTO i)

Material Walor Unitdric

RS 257,98
RS 999,92

Total: iz

Figura 35 - Tela de Visualizar o Bem.

Valor Total

R5 575,96
RS 499920

FE 5575 TE

Cit, de Sarantia Sitagao

Concluido
Concluidn

Para editar as informacdes do bem ja cadastrado selecione o botdo & apdsisso a tela

para alteracdo sera chamada e os campos permitidos para alteragdo ficaram habilitados.

Veja na figura 35 abaixo.
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Figura 36 - Tela de Alteracao de Entrada de Bens.

9.6.6. Para excluir as informac6es do bem ja cadastrado, acione a opc¢ao ”u”. Apds acionar a
opc¢ao sera apresentada mensagem confirmando o sucesso da operacdo.
9.6.6.a. Se 0 bem estiver em movimentacao externa ou em baixo, a op¢do de exclusao
nao serd apresentada.

9.7.1. Paragerar um relatdrio das entradas de bens selecione o botdo como mostrado na
figura 32.
9.7.2. No relatdrio serd possivel visualizar as seguintes informacdes:
9.7.2.a. Unidade Gestora, Tipo de Entrada, Data de Entrada, Data de Recebimento,
Numero do Processo, Quantidade de Itens, Valor Total, Responsdvel, Situagdo.
9.7.3. Osistema apresentara os dados para visualizacdo.
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ﬁﬁSE . EigEBSERH - Shiema de Infomagdes Gerendias da EBSERH
Einserh o

DEFTI - Diroioria de Gestin de P & Tecnslogia g2 vimags Impresso por- GABRIEL CANTARIN SIMOES

EBEERH - Empresa Brasleim de Senagos Hospitalans Fcra da mpressdn: DSOAETHE - 159648

|P‘IEI’.:I|I: Unidade Gesioea |ET:_.:. ;":': mntn Himsro do Processo E::: Walor Total |Fl.n|p-:nllwl Siuagao
ALRED

1 E’"‘""mlll"' Compra  OBAZR0T&  SIMOEOI4 Z3477.001BTSE0N4-3T 1 A5 23.093,50 ?Eufrg"% Conchida
JUKIOR
AURED
Erasilsira ge QUEIRDE

o | oy | O Compra  JSM&Z014 JUAOE0IZ  EOO0O0S43E0MI.35 1 RS 142.500,20 Conchida
Servicos Hospealans SEVERD
JUKIOR
AURED

3 e E""""'EE""""IH"' Compra  ZSMO4R014 MNWRNIZ  FI000O0E43212013-35 1 RS 315.4591,50 ‘g\ﬁ Conckida
JUKIOR
ALRED

4 ooy CMemabmsliemde o TOMEME 3OENZ ZNOOOOCE4ICEDNEGE 1 A5 430,858,100 ‘;Eg Conchida
JUKIOR
ALRED

5 gy EmeesaBmskeimde oL Jooame 3WMOEMEZ ZI00000S433E013.35 1 As4TETIsan  TUEIROE oo ida
Servicos Hosplsares EEVERD
JUMIOR
GUILHERME

B 4y Empemabmsleimde o anpapois 3UME0IE Z477OOGOTINZON5.38 o i RIBEIRD DE Pendente
Servicos Hosprslaes 2z MEEERD
ALRED

7 ospy EmpesaBmsleimde o oo angam0rs IONZE0I4  ZI0O0ONE43212003-35 1 Asgmoonon  SHERDE eonckida
JUKIOR
AURED
Erasileira oe As AUEIRDE

TI000 054321201

B M3 E"F"“a" i Compra  I0A2E01E  I0AENEO4 335 M tomivagn | SEyERG . ook
JUKIOR
ALRED

v osa E'E"’“'E:“H“'“'mm CSOVEMS  2ANTEO4 ZI0O0OOE43MA-3E 1 RS 4.506,B0 ‘;f,g:; Conckida
JUKIOR
AURED
Empresa Erasileira de QUEIRDE

0 ms Compra  ZSM4Z014  ZANEC0IF  ZB000O0S43ZMI0N3-35 18 FSE4.24500 Conchida
Servipns Hospralaes EENERD
JUKIOR
AURED

1 ome  TTPESISRSER S Compm JGOAZ0NS  ZOMZOOIZ Z3000DOSIIO0TAIE 3 psrrson PR ponekia
JUKIOR
ALRED

i | e || e e TGOARME ZANIENZ Z3000O0S43IE0N3.35 3 Rszsoqg  DUBIRCE e
Seripos Hospiaarnes EEVERD
JUKIOR
ALRED
Empresa Erasiisira e T — RS QUEIRDZ

13 o Compra  JHOAZOTE  2AO4T014 335 1 3 Conchida
JUKIOR
ALRED

14 gy TTPRSASRSERCS Compm  JGOAZOIS  JUDACONS  Z30000OS4IIO01A35 1 AS 777.000,00 m Conchida
JUHIOR
ALRED

15 ams  TTPESIBMSIORCS Compm DMOAROIS  ZATICOTE  ZMTT.O0GSG4IADN 1 pssamzson  HEECE conckin
JUKIOR

Figura 37 — Relatdrio.
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10.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Incluir;
10.2. Preencha os campos para realizar a inclusao do bem.

Incluir

INCLUR ENTRADA DE BENS
¢ Indica Campo Obrigatorio.

Unidade gestora | Selecione v e
Tipo de entrada | Selecione... ¥ «

Més/Ano de referéncia
Data de Inclusdo

Data do recebimento |

[:55[;

CPF/CNP) do

NUmero do processo | BUSCAR PROCESSO [
Arquivo ADICIONAR ARQUIVOS

BUSCAR FORNECEDOR

Observagdes
500

0 miximo de caractes

Figura 38 - Tela de Incluir Entrada de bem.

10.3. No campo tipo de entrada existem 3 tipos de entrada e de acordo com a escolha do tipo
campos diferentes apareceram para preenchimento de acordo com a selecdo, como:

10.3.1. Compra — Entende-se por este tipo bens que foram adquiridos pelo érgdo para
suprir alguma necessidade interna.
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| v
- | -
|
e | ==
.
o ADOONAK AROUVOS
7~
coEm

Figura 39 - Tela Incluir Entrada de Bem (Compra).
10.3.2. Cessao — Entende-se como cessdao o bem que foi transferido de um 6érgdo para o
outro tendo a possibilidade de devolugdo para o 6rgdo de origem.

Incluir
IncLuiR ENTRADA D= Bens

«Indica Campa Obrigatéric.

Unidade gestora | Selecione.

Tipo de entrada | Ceszdo A\
Méz/Anc de referéncia
Data de Incluzio

Data do recebimento | =]

CPF/CNPJ do Cedente |

Documento de Cezsio

oy ,

Nimero do documento de Cessdo |
Data do documento de Cessdo |

Valor do documento de Cezs3o

Arguive ADICIONAR ARQUIVOS

Observagdes

(i [Fcer'
Figura 40 - Tela Incluir Entrada de Bem (Cessédo).

10.3.3. Doagdo — Entende-se como doag¢do o bem que foi transferido para outro érgdo sem
a necessidade de devolu¢ao do mesmo.
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Incluir

INCLUR ENTRADA DE BENS

« Indica Campo Obrigatdrio.

Unidade gestora | Selecione v
Tipo de entrada | Doagdo v
Més/Ano de referéncia
Data de Inclusdo
Data do recebimento =]
e ,
e [suscanprocesso |

Numero do documento de Doagio
Data do documento de Doagdo

Documento de Doacdo I Nota Fiscal )
Valor do documento de Doagdo I

Arquivo ADICIONAR ARQUIVOS

Observagdes

(s v

Figura 41 - Tela Incluir Entrada de Bem (Doagdo).

10.4. Se o bem estiver em movimentacdo externa ou baixado n3o sera possivel realizar a
alteragdo das informacdes.

11.1.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar;

11.1.2. Por default, quando a tela for apresentada, serdo apresentados os bens patrimoniais

vinculados ao usudrio, inclusive os que ja foram dados baixa, caso seja necessdério realizar a

pesquisa por informacdo especifica, preencha o(s) filtro(s) de pesquisa e acione o botdo “

P

11.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario

apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”.
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Pesquisar mcluir

Pesquisar Baixas PaTrimoniais

Unidade Gestora: | Selecione... v

MWés/Ano de referéndz |
Tipo de Baixa: | Selecione...

M2 Baixa:

NE Processo:
N2 Portaria da Comiss&o:

Destinatario:

B e -

Periodo de Registro:

Situacdo: W Pendente W Concluido ¥ Cancelado # Estomado

sovar
ki

Agdes Referéncia mésfano Data de registro N da Baixa Otd. Baixa N2 Processo N2 Portaria da Comissdo Unidade Gestora Destinataric Situacdo
BEaB 10/2015 12/11/2015  0.001/2015 1 1 1 Empresa Srasileira de Servicos Hospitalzres  THIAGD RODRIGUES 30RBOLETA  Pendente
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares  THYEN HOMG GUEDES CHANG Fendante

[e]=] x| =] 05/2015 01/12/2015  0.002/2015 1 = 3

Total de Registros: 2

Legenda
E\l’isualizar Baixa do Bem B Editar Baixa do Bem n Excluir Baixa do Bem Estornar Baixa do Bem @ Baixar termo

Figura 42 - Tela de Pesquisa de Baixas Patrimoniais.

11.2.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Opc¢&o “ ”.
11.2.2. Através da selecdo da opcdo é possivel visualizar o detalhamento do cadastro do bem

patrimonial, conforme tela abaixo:
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uisar ncluir Alterar Visualizar

VisuaLzar Baxa PaTRIMONIAL

Nimero da Baixa: | PBF 0.002/2015

Unidade Gestora: [ EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares ¥
Tipo de Baixa: | Test= + Tipos de entrada: Cess3o, Compra, Doagdo
ME Processo: | e i
M2 Portaria da Comiss3o: | 3 1
oFF Nome Fapel
nregrantes da comissia: | 007.077.861-26 THIAGD RODRIGUES EORECLETA Membra L3
| 037.405.851-29 THYEN HONG SGUEDES CHANG | Coordenader ¥
Baixa Autarizada por: | 007.077.861-26 | THIAGO RODRIGUES BORBOLETA ‘
CPF/CNP) do Destinatario: | 037.405.851-29 | THYEM HONG GUEDES CHANG 1
Responsdvel pelo Recshimenta: | 007.077.861-26 | THIAGO RODRIGUES BORBOLETA i
1
Observagdes complementares:
A
seq- putNrigrr:;nn " HCHF:‘:;LM'E‘"W Ci::;":il Arq:::ipfo El;:if:da De;‘:"if:fﬂ Unigad soministrativs Lacalizagho
Bers:
- 1 || Gooson NEc informade 142123500 RS 45738 Compre MOMITOR i:r":hz::*;r’" © & Almaarede f:t::rf
Agio Mome do arguive Tamanho Dat do Upload
Anexos: Q 53081 157 LELELTE) 13/01,/2005
Q 530812 57 77745k 13/01,/2005

v

Figura 43 - Tela de Visualizagdo de Baixa Patrimonial.

11.3.1. Acesse 0 menu:
11.3.1.a.  Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Incluir;

11.3.1.b.  Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Pesquisar >> Botao “ '.

11.3.2. Preencha os campos apresentados no formulario e acione o botao “ ' para realizar o
registro da baixa patrimonial, se todos os campos obrigatdrios estiverem preenchidos, o
sistema fara o registro das informacdes e vai apresentar a mensagem: “Operacao realizada
com sucesso!”.

11.3.2.a. Caso as opcdes “ PR LT Y "o BUSCAR DESTINATARIO e “
USRS EEVER s30 acionadas, o sistema apresenta tela onde

deve ser informada cada uma das informacgdes, o item cadastrado em cada
uma das telas sera apresentado no respectivo campo, bloqueado para
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edicdo, para realizar alteracdo na informacdo, acione o respectivo botdo
novamente.

Incluir

IncLuir Baixa PatrivoniaL

Unidade Gestora | Selecione...

Tipo de Baina | Selesiane... 4 Tipas de entrads: Sxcoiha o tipo ce bai

N2 Pracessa:

N2 Portaria da Comiss3o:

Ao oF Hame Fapel
Intagrantes da comizs3o. [ x]0] ‘ v
[ [T
p— | ==
CPF/CNPI do Destinatirio. | | W BUSCAR DESTINATARIC
Responsiuel pelo Recebimenta [ .
Okservagies comalemantares
s
‘ 500 | mévima de cracteses
Agio Seq. NPdopatriménia N°da petriménioantzo Conts-Contsbil Vir. Arquisigho TipoEntrads Descrigho dometerial Unicisde sdministrativa  Localizacia
B
= [ o sam it [ i nwa st
B [Escother srquive | Nenbum arquivs sslecionado
Anexas
[ [

Figura 44 - Tela de Inclusdo de Baixa Patrimonial.

11.4.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Resultado da pesquisa >> Opc¢do

11.4.2. Preencha os campos apresentados no formuldrio e acione o botdo ”” para realizar a
alteracdo do registro da baixa patrimonial, se todos os campos obrigatérios estiverem
preenchidos, o sistema fard o registro das informacGes e vai apresentar a mensagem:
“Operacdo realizada com sucesso!”.

11.4.2.a. Caso as opgdes “ BUSCAR PESS0OA n o BUSCAR DESTINATARIO o ¥
USRS EEVER s30 acionadas, o sistema apresenta tela onde

deve ser informada cada uma das informagdes, o item cadastrado em cada
uma das telas sera apresentado no respectivo campo, bloqueado para
edicdo, para realizar alteracdo na informacdo, acione o respectivo botdo
novamente.
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Pesguisar ncluir || ARerar visualizar

ALTeraR Baxa PaTRiMoNIAL

Nimera 43 Baixa: | PEP 0.002/2015

Uridade Gestara: | EBSERF - Emreza Srasileis d Servigos Hospitalares " |4
Tipe de Baa: | Teste * 4 Tipas de antrada: Cazsdz, Compra, Doaglo
b | :
e Portaria da Comissdo: | 3 g
Agie CPE Mome Fapel
[ ] | Q0707786128 THIAZD RODRIGUES 20RZOLETA | Membra v

Integrantes da comissdo:
[ x] |037 405.851-20  THYEN HONGGUEDSS CHANG | Coorderador Y

[ Je—

Baixa Autorizada per: | 007.077.861-26 |'n—|neo RODRIGUES BORSOLETA [
CPF/CNFI do Destinatdrio: | 037.405.851-29 |Tr— TEN HONG GUEDES CHANG l} BUSCAR DESTINATARID
Responzivel pelo Reczbimento: | 007.077.861-25 |'n—|nso RODRIGUES BORBOLETA ‘

1
Dbszrvagdes complementares:
F

| 499 | mioma o

Agio Seq. Ndopstrimdnio N®dopstrimanio antige Conts-Comtsbil Vi Arquisicio  Tipo Entrads  Descrigio do material Unidads adrmiristrativa Localizagio

S 00200 rdc infarmeca 142123300 Rfaz732 compra MotaTER Serigo de Fatiménia e Amoxeritece Administrathe | Sxtoque Intema
[ comsetnir s bt [ s o liaka
Agia Mome da arquive Tamanko  Data do Uplosd
[2] x PR e e 13/0L/208
en MANUAL - Toicitaci da thriss met axenimh  18/0L7206
arenes:  DE  z0:50327-amavinio os perembnios promieméticos pars andisecas 1zzsa3n

en Samainsins mars soraghs na D - banz pandantes (telsfones  scarinnc) s 143236E

n Escolher anguive | Nenhum arguive selecionado
(»] ks
20 o T

Figura 45 - Tela de Alteragdo de Baixa Patrimonial.

_— ~ . ~ . = TERMOC EM PDF
11.4.3. Para a emissdo da alteracdo em arquivo com extensao .PDF, acione o botao ”_

”

, serd apresentado arquivo com as informacgGes da baixa patrimonial, conforme tela
abaixo:
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Ministério da Edueacio

Avenida Nilo Peganha
Petrépolis - Natal - RN - CEP; 59012300

TERMO DE BAIXA

UFRN - HUQL - Hospital Universitdrio Onofre Lopes (Natal / RN)

[INFORMACOES DA BAIXA

N do terma: 00072015

Unidade Gestora

Data da Baiva: 0112015

N* Processic P13

N* Portaria: 5pl301

Nome:

LUFEN - HUOL - Hospital Universitario Onofre Lopes (Natal f RN)

Endereco:  Avenida Nilo Peganha - Petrdpolss - Matal - RN - CEP: 55012300

Destinatario

Nome: FABIO MAGALHAES RIBEIRO

Enderego: Rua C 181 - Jardim América - Goania - GO - CEP: 74275200

[RELACAD DE BENS
-, .| N° Patriménio ! . ) . Valor de Valor Liquido Atual
Item | M® Patriminio : (Conta-Contibil Descrigio Situagin F st
Antigo s Aquisicao (RS) (RS)
Material: Monitor,
Adnbutos: Cor;Branco, Resul i i
1 008.019  |Naio informado|111111111  |Resolugio:2048x1024; C“'" S 6.300,00 6.300,00
iz i aractenisticas
Complemento: Nao
informado
Total 6.300,00 6.300,00
[OBSERVACOES |
[ASSINATURAS

Saida

Autonzo a baixa dois) bem(ns) patrimonial(is)
relacionadols).

Ratifico a baixa do{s) bem{ns) patrimonial(is)

Atesto gque recebi o(s) bem{ns) patrimonial(is)

relacionadiols). acima relacionado(s).
Data: ! ! Data: ! ! ata: ! £
Representante (EBSERH) Patriminio Destinatirio

Figura 46 - Tela com as informag6es do arquivo .PDF gerado.

12.1.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar;

12.1.2. Preencha o filtro de Pesquisar Itens no Processo inserindo as informagdes de Conta
Contabil e Material, feito isso selecione o botdo “ “‘" .

12.1.3.

Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario

apresenta a mensagem “Ndo foram encontrados registros”.
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Tipo de Entrada: | Doagdn
Niamerodo documento de Doagdo: |8?58?E
Data do Documento da Doagdo: | 22/01f2018

Walordo Documento da Doagéo: | k& 10.000,00

SituagHo da entrada de bens: | Fendente

Fesquisaritens no processo |

ITEN OE BEAE

Manual do Usuario

PESQUISAR ITEMS DA ENTRADA
Daoos oa Enmana (10 467)
Numero Frocesso:
Doadaor:

CMPJ/CPF do Doadar:

Usudrio Fes pons avel pelo
Cadastro:

Obsersacdo:

Buscar ITEM DE BENS

ALTERAR EMTRADY DF BENS

|234??.E|33I]?IJ,"2I315-38
|NDEWERTEI'DUAE\’INH
|?34.564.541—04

| GABRIEL CANTARIM SIMOES

Aidies Corta Contakil

O OF MATERIALS

Material Qtd. do Material Valor nitdric Yalor Total O, de Gamntia
BEEER 12123500 ACABAMENTO METALICD 2 R5 10,00 RS 20,00
BQE 123110102 APARELHO TELEFONICO 10 R5 2,00 RS 20,00

Total de Registros: 2

Figura 47 — Tela de Pesquisar itens da entrada.

12.1.4. Paraincluir um Novo ltem de Bens selecione o botdo “ ” para chamar a

seguinte tela.

Fesguaw L Alterar B P Inct
b | Commpa
Mismims | mesoos
ik s D s |
Ve o i oy
Sl crusa s b | P
Malieial | CADFIRA GHATONA
[E———
r gaacip
o
fuma Leniil | g
T e S |
0 e Ui s il | 18 |4

el tnicis s i |

11530
e il s izl | M 4
it s Gt | [ eeivimfanaal

Complermnsa

Atterac Rem oo enkrads. || visusizar bers oo ibem

ALTERAR TEM DA ENTRADA

Dianos 00 Procsso

Uairia Aasgriarnions] o e

Maner rem ma Processa

P

LTI H1444

v | DFGOISOUZA Sk ALMFIDA

| s

: | THHU860 ADILAKG LES BORBOLETA

[

Figura 48 — Tela de Incluir item da entrada.
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12.1.4.a. Paraincluir um novo material selecione o botao , 0 sistema
vai apresentar tela que possibilita a inclusao do novo material.

Cadastrar Material

Tipo de bem I selecione.. v

Conta Contabil «

Descricdo l 1

Observagdes

100 maxime de caractsres

Situagdo: @ Ativo O Inativo

Atributos: " ) P ) o ) .
Acio Titulo E obrigatério? O preenchimento deve ser individual? Tipo de atributo

o

Figura 49 - Tela de inclusdo de novo material.

12.1.4.b. Quando a tela for apresentada, preencha as informacdes de cadastro e

. ~ SALVAR
acione o botdo ”-”.

12.1.4.c.  Setodos os campos obrigatérios estiverem preenchidos, o sistema fard o
registro das informacdes e apresenta a mensagem: “Operacdo realizada com
sucesso!”. O sistema retorna para a tela que possibilita manter item no
processo.

12.1.4.d. Se o botdo ”” for acionado a tela é fechada e o sistema apresenta
tela que possibilita manter item no processo.

13.1.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar bens do item

13.1.2. Para realizar o tombamento do material selecione o botdo “ D" .

Agoes Ne Patriménio EBSERH N2 Patrimonio do Comprador Estado de Conservagao Valor (RS)

Qn - R$ 1,00
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L
]

Figura 50 - Tela de Lista de Materiais do Item para Tombar.

13.1.3. Na tela de Tombamento do Bem, preencha o nimero do patrimonio, estado e motivo de
conservagao;

Tombamento de
bem

TOMBAMENTO DE BEM

«Indica Campo Obrigatorio.

Material: | Bem movel - Conta 1
Conta Contabil: | 90000.00.03 Conta 3 - Antiga conta 1

Tipo de Bem: | Bem movel

N2 Patriménio: l 985.985 «
Estado de Conservacdo l Bom v«
Motivo para o Estado de Conservagdo l Novo v«

(o [ vare]

Figura 518 — Tela de Tombamento do bem

13.1.4. Com o tombamento realizado, o material passa a ter o icone 0

13.1.5. Se o bem tiver sido movimentado ou esteja em movimentag¢do, ndo serd possivel alterar o
bem pela entrada de bem, serd apresentada a mensagem: “O bem consta na
movimentacdo [tipo de movimentacgdo]:[nUmero da movimentagdo/ano].”, neste caso o

botdo “ ” ndo sera apresentado.

13.1.6. Na edicdo da entrada de bens, se a situacdo for “Pendente”, a opcdo de exclusdo “ 4" ndo
estara disponivel para bem baixado ou em processo de baixa.

14.1.1. Com todos os itens tombados (0), clique no botdo Concluir cadastro. Apds conclusdo os
dados da entrada nao poderao ser alterados;

Dapos oo Processo

Tipo de Entrada: | Cessdo Numero Processo: | 23477.001660/2014-11
Numero do documento da Cessdo: | 456654 Cedente: | CARLOS RAMALHO SOARES COMERCIO - ME
Data do Documento da Cessdo: | 01/06/2015 CNPJ/CPF do Cedente: | 03.326.308/0001-10
Valor do Documento da Cessdo: | RS 4,50 Usudrio Responsavel pelo Cadastro: | ALLAN CARLOS RAMALHO
Situacdo da entrada de bens: | Pendente Observacao:

Buscar ITem DE Bens

Pesquisar Itens no processo

NOVO ITEM DE BENS | ALTERAR ENTRADA DE BENS RELACAO DE MATERIAIS

Agdes Conta Contabil Material Qtd. do Material Valor Unitério Valor Total Dt. de Garantia

(o] )

Bem movel - Conta 1 1 R$ 4,50 RS 4,50

Figura 52 — Tela de Pesquisar itens da entrada — Concluir cadastro
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15.1.1. Acesse o menu: Principal >> Bem Patrimonial >> Pesquisar;

15.1.2. O usuario podera informar o nimero do patriménio EBSERH e pesquisa-lo no filtro de
pesquisa avancada (ao localizar o sistema recupera e apresenta no quadro de informagdes
o bem localizado) ou selecionar o botdo “leciiil” e o sistema exibird mais opcdes para
realizar a pesquisa.

15.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresenta a mensagem “Nao foram encontrados registros”;

Pesquisar

PesQuisAR BEM PATRIMONIAL

Numero de Patriménio EBSERH: | O] Pesquisa Avangada

= i GERAR PDF

Figura 53 — Tela de Pesquisar Bem Patrimonial.

Pesquisa Avangada

15.1.4. Se a opgdo “ =
abaixo, com outras opc¢des de filtro de pesquisa:

” for acionado, o sistema apresenta a tela conforme modelo

Pesquisar
Pesauisar BEm PATRIMONIAL
Numero de Patrimdnio EBSERH: &) Pesquisa Simples
Nimero de tombamento antigo:
Unidade Gestora: | Selecione... v

Unidade Administrativa: | Selecione... v

Localizagio do Bem: | Selecione... v
Numero do Processo:
Estado de Conservagdo | Selecione... v
Motivo de Conservagdo: | Selecione... v
Periodo da Entrada do Bem: até

Situagdo: ¥ Ativo ¥ Inative (Baixado)

Responsavel pele Bem:

Nome do Material: selecione... Ml O | Pesquisa par Atributo

[ | GERAR PDF

Figura 54 — Tela de pesquisa avan¢ada de bem patrimonial.

“u

15.1.5. Para realizar a pesquisa através de atributo especifico, acione a opcdo

Pesquisa por Atributo

- ”, sera apresentada tela conforme modelo abaixo:
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Pesquisar

Numero de Patriménio EBSERH:

Numero de tombamento antigo:

RAIS

Unidade Gestora: ‘ Selecione...

Unidade Administrativa: | Selecione...

Localizagdo do Bem: ‘SE\ECIDHE--‘

Namero do Processo:

Estado de Conservagio ‘ Selecione...

Motivo de Conservagio: ‘ Selecione...

Periodo da Entrada do Bem:

até‘

Situagdo: ¥ Ativo ® Inativo (Baixado)

Responsavel pelo Bem:

Nome do Material

Atributos Especificos do Bem:

= ‘ ACABAMENTO METALICO

Agdo  Tipo de Atributo

Adicicnar Parémetro

Manual do Usuario

Pesauisar BEm PATRIMONIAL

E Pesquisa Simples

v E Desabilitar Pesquisa por Atributo

Descrigdo do Atributo

n ISeIec\nne..‘ v [

PESQUISAR | GERAR PDF

Figura 55 — Tela de pesquisa de bem patrimonial, por atributo.

- PESQUISAR . .
15.1.6. Quando o botdo “ -” for acionado, o sistema apresenta a tela, conforme exemplo
abaixo, com o resultado da pesquisa:
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Pesquisar

Numero de Patriménio EBSERH:

Nimero de tombamento antigo:

Unidade Gestora:

Unidade Administrativa:

Localizagdo do Bem:

Nimero do Processo:

Estado de Conservagdo

Motivo de Conservagdo:

Periodo da Entrada do Bem:
Situagdo:
Responsavel pelo Bem:

Nome do Material:

Ne Patriménio Atual

Acdes
- EBSERH
@ [
o o e 000.005
% [4:]E8
&
)
000.006
=R
@ i
000.007
R

Total de Registros: 25321

Legenda

V\suahzar bem

| Selecione...
| Selecione...

| Selecione...

| Selecione...

| Selecione...

Manual do Usuario

Pesquisar BEm PATRIMONIAL

m Pesquisa Simples

| =L

[l ativo ¥ Inativo (Baixado)

| selecione...

Descrigdo do Patrimbnio

Carro

Carre

Carre

Alterar especificagdo do bem Reavaliagdo do Bem,

v m Pesquisa por Atributo

PESQUISAR

Especificagdo

+ Combustivel: Gasolina

+ Motor: %combustsével

« Placa: Quinto Elemento

= Chassis: 1

= Complemento da importagdo:
Complemento - Localizagdo
importagdo;Marca - BMW;Modelo - 51
+ Combustivel: Gasolina

+ Motor: 2.0

+ Placa: Terceiro

= Chassis: 1

= Complemento da importago:
Complemento - Localizagdo importago -
HUOL - P3;Marca - BMW;Modelo - 1
+ Combustivel: Gasolina

+ Motor: %teste%

= Placa: Segundo

+ Chassis: 1

= Complemento da importagdo:
Complemento - Localizagao
importacao;Marca - BMW;:Modelo - 51

Estado e Motivo de Conservacdo

Bom - Novo

Bom - Conservado

Bom - Novo

Alterar nimero de tombamento do bem % Alterar estado e motiva de conservagdo do bem

& Alterar data de uso do bem.

Entrada do Bem Situacdo

07/10/2015 Ativo
07/10/2015 Ativo
07/10/2015 Ativo

Paginas: n 2

Figura 56 — Tela de resultado da pesquisa de bem patrimonial.

15.1.6.a. Para alterar o nimero do tombamento do bem seleciorgbotéo
sistema carregara a seguinte tela;
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ALTERACAD DO NUMERO DE PATRIMONIO
Dados do Processo 23477 .008325/2014-43

CARRO
Niimero do Tombamento Atual: ‘ 000.005 1
MNovo Nimero do Tombamento: [ 1
Motivo: [ 1
Arquivo Anexo: | Escolher arquive | Menhum arquive selecicnado n

CONAIRMAR | ADICIONAR ARQUIVO | FECHAR

Figura 57 — Tela de Alteragao do Nimero de Patriménio.

15.1.6.a.1. Se o bem estiver em processo de baixa, ndo serd possivel realizar a
alteracdo das informacg6es do tombamento, a tela apresentada na figura
56, ndo vai possibilitar a edicdo dos dados apresentados.

15.1.6.b.  Para alterar o estado e motivo de conservacao do bem selecione o botdo

£} . . .
« G gue o sistema carregara a seguinte tela;

ALTERACAO DO ESTADO E MOTIVO DE CONSERVAGAO
Dados do Processo 23477.008325/2014-43
SERINGAS DE Ac0
Estado de Conservagdo Atual: | Bom “«
Motivo de Conservacao Atual: | Bom .
Novo Estado de Conservagdo: | Selecione...
Novo Motivo de Conservagio: | Selecione...
Motivo:

Arquivo Anexo: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado n

e | ocous s | riou
Figura 58 — Tela de Alterac¢do do Estado de Conservagdo.
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P ) ~ o RA .
15.1.6.c.  Para alterar a especificagdo do bem selecione o botdo “ ” gue o sistema
carregard a seguinte tela;

ALTERACAD DA ESPECIFICACAQ DO BEM
Diados da Processa 23000.015E07,2013-T5

CARRD
ME Patriménio Antigo: |
ano modelo atual: | 2015
chassis atual: | 1234
marca atual: | fiat

cor atual: | branca

Complemento da |
importagio atual: |
Mowe M2 Patriménio Antigo: |
MNowo ano modelo: | 2015 '
Movao chassis: | 1234
Mowo marca: | fiat

Novo cor: | branca

Movo Complemento da |
importacao:

Imagem:

Motivo: | q

Arquivo Anexo: Es:colherarquim] Nenhum arquivo selecionado n

Figura 59 — Tela de Alteragdo da Especificacdo do Bem.

15.1.6.c.1. Se o bem estiver em processo de baixa, movimentacdo interna ou
movimenta¢do externa, ndo serd possivel realizar a alteragdo das
informacdes da especificacdo do bem, a tela apresentada na figura 57,
nao vai possibilitar a edicao dos dados apresentados.

) . ) - 7 .
15.1.6.d. Para reavalia/reduzir o valor do bem selecione o botdo “ ” gue o sistema
carregard a seguinte tela:
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ALTERAQEO DO ESTADO E MOTIVO DE CONS ERVAI;ED
Dados do Processo 23477 008325/2014-43

CARRO
Estado de Conservacdo Atual: | Bom [
Motivo de Conservacdo Atual: | Novo [
Novo Estado de Conservagdo: | Selecione... v
Noveo Mativo de Conservagdo: | Selecione... v
Motivo: l [

Arquivo Anexo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado B

CONFIRMAR | ADICIONAR ARQUIVO | FECHAR

Figura 60 — Tela de Alterac¢do do Estado e Motivo de Conversagao.

15.1.6.e.  Para realizar a alteracdo ou visualizar a data de uso do bem, selecione o
botio « 2 .
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ALTERACAO DA DATA DE USO
Dadosdo Processo 23477.007996/2014-97

Patriménio: 008.017 - Monitor

Data de Entrada do Bem: l 23/04/2015 - l 05/2014 -| Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Més referéncia/Unidade Gestora: l 10/2014 - l Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Data de Uso: ’ 01/06/2014 ‘
Motivo:

500 maximo de caracteres

Arquivo Anexo:

uirR CONFIRMAR | ADICIONAR ARQUIVO

Figura 61 — Tela de Alteragdo da Data de Uso.

ALTERACAO DA DATA DE USO
Dadosdo Processo 23477.008325/2014-43

Apenas visualizacdo!

O bem consta na movimentac&o [Interna]: PMI 0.476/2015

Patriménio: 001.003 - Caderno

Data de Entrada do Bem: l 11,/08/2015 - l 04/2015 -| Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Més referéncia/Unidade Gestora: l 10/2014 - l Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares
Data de Uso: l 09/10/2015 «

Data de uso incluida na conclusdo de processo PMI 0.476/2015.
Motivo:
ey

Arquivo Anexo:

FECHAR

Figura 62 — Tela de Visualiza¢do da Alteragdo da Data de Uso.
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16.1. Acesse o menu: Principal >> Bem Patrimonial >> Pesquisar >> Opgdo “ ";
16.2. Sera apresentada tela com informacGes detalhadas do bem patrimonial.

Pesquisar Visualizar
Visuauzar DeTaLtes Do Bem PatrimoniaL
Material | CARRO
Tipo de Bem: ! Bem Mavel
Conta Contabil: | 14212.52.00 VEICULOS DE TRACAO MECANICA
Situac3o do Bem: i Ativo
Locaiizagin: | Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - Servico de Patrimanio e Almoxarifado Administrativo - Estoque Interno

Complemento: | MZo informado

Imagem:

N2 Paramanio Aruat (EBSERH) NE Parmménio Anmico Esraoo os Conseavaclo Vatos oe Aquisigto [RS) Especincacio po Bem

+ ano modelo: 2015
= chassis: 12345

= marca: fiat

= cor: branca

021.001 N&o informado Bom-Novo RS 100.000,00

Numero do Processo de Entrada de Bem: 23000.015807/2013-75 [RUSIIETR-LE = Myeliek]
HISTORICO DEALTERAQ(-)ES HISTORICO DE RESPONSABILIDADES £ MOWMENTAQ{-)ES HISTORICO DE VALORES

Figura 63 — Tela de Visualizar Detalhes do Bem Patrimonial.

16.2.1. Para visualizar os detalhes da entrada do bem, acione o botdo “ m”, sera
apresentada tela conforme modelo abaixo:
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Pesquisar ncluir | Visualizar Pesquisar itens da entrada

Unidade gestera

Tipo de entrada
Més/Ano de referéncia
Data de Inclusdo

Data do recebimento

CPF/CNP) do Cedente

Ndmero do processo

Documenta de Cessdo
Numere do documento de Cessdo
Data do documento de Cessdo

Valor do documento de Cessdo

Arquivo

Observagbes

N [tem Conta Contabil
1 000000008 - Bem mdvel
2 000000008 - Bem maovel

Manual do Usuario

VISUALIZAR

« Indica Campo Obrigatério.

I UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitéri ¥ «

I Cessdo ALl
[ 1072014
0771072015

| 07/10/2015 «
|011.500.411.51

I 23477.008325/2014-43
23477.008325/2014-43 - sada

‘

| DOCUMENTO DE CESSAQ
| IMP1 .
| 01/01/2014 «

0,09 «

Importagéo realizada com o arquivo: PO.1.csv

VOLTAR

Material

Carro
Carro

4 | ALLAN CARLOS RAMALHO

Qtd. do Material

Total:

Valor Unitario

RS 0,01
RS 0,02

Valor Total

Dt. de Garantia Situagdo
RS 0,03 Concluido
RS 0,06 Concluido
RS 0,09

Figura 64 — Tela de Visualizar Detalhes da Entrada do Bem.

16.2.2. Para visualizar o histérico das alteracbes do bem patrimonial, acione o botdo “
”, serd apresentada tela com as informagdes detalhadas das
alteracodes:
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HISTORICO DO BEM PATRIMONIAL
Tombamento Atual: | 001.001
Descricdo do Bem: | Retroprojetor
Estado do Bem Atual: | Ruim - Mal Estado
Situacdo Atual: | Concluido

Periodo das Alteragbes: |19,fDBf2015 Até| 19/10/2015

Anexo cameo Informacdo Anterior  Informacdo Atualizada CPF - Usudrio Data da Alteracdo Justificativa
Alterado
@ Situagdo Pendente Concluido Eﬁiiss%lw A ESEETDIESID 25/08/201519:33:13  justificativa 12735
Estadodo Bem Bom - Bom Bom - Conservado Eﬁ?\;SEBSIDO SEELEY R 26/08/201518:31:46  justificativa 12736
Estadodo Bem Bom - Conservado Ruim - Mal Estado EﬁiiSE%lm OOy (RS BE 27/08/201514:19:49  mmmmmmmmmmm

Total de Registros: 3

Figura 65 — Tela de Detalhamento das alteragdes do Bem.

16.2.2.a. Caso exista anexo serd apresentada o icone “ 9”.

16.2.3. Para visualizar o histdrico dos responsaveis pelas movimentagdes do bem, acione o

oo+ TR, sers apresentada tela com o

historico dos responsaveis, conforme modelo abaixo:

HISTORICO DAS ALTERACOES DE RESPONSABILIDADES E LOCALIZAGOES DO BEM PATRIMONIAL

Tombamento Atual: 000.005
Descricdo do Bem: Carro

Periodo das Alteragbes: 07/10/2015 09:04:47 até 07/10/2015 09:04:47
Histarico das Alteragoes

Dava HistdricA M ovinenTacED Pessoa RESPONSAVEL Locazacko ALTEracio

07/10/2015 09:04:47 037.405.851-29 - THYEN HONG GUEDES CHANG Primeira Localizagdo HUOL Entrada de bem

FECHAR

Figura 66 — Tela de Detalhamento dos responsaveis pelas alteragées do Bem.
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16.2.4. Para visualizar o histérico das alteracGes de valores do bem, acione o botdo
', serd apresentada tela com o histérico dos valores, conforme
modelo abaixo:

HisTorico DE ALTERACOES DE VALOR DO BEM PATRIMONIAL

Numero do Patrimonio: | 000.005
Material: | Carro

Dados iniciais

= Combustivel: Gasolina
Descrigio do Bem: | = Motor: scombustdavel
» Placa: Quinto Elemento
+ Chassis: 1 -
+ Complemento da importagdo: Complemento - Localizacdo importagio;Marca -

Periodo de Alteracdo: 07/10/2015 ate | 19/10/2015

Histdrico de Valores

Més de Vida util Conta - Vida Util -
Data da Alteracdo  Valor Atual Taxa de Depreciagdo  Finalidade da Alteragao
Referéncia remanescente %Residual
10/2014 Og,;lgff;j RS 0,02 12 000000008 - 12 - 10%  0.00% Aquisicdo

FECHAR

Figura 67 — Tela de Detalhamento das Alteragées de Valor do Bem.

17.1.1. Para gerar um relatdrio das entradas de bens selecione o botdo “ EEEER" como mostrado

na figura 54.
17.1.2. No relatdrio serd possivel visualizar as seguintes informacdes:
17.1.2.a. N2 Patrimobnio atual — EBSERH, Descricio do Patrimbnio, Atributos
Individuais, Estado de Conservacao, Entrada de Bem, Situacdo, Localizacao
Atual.

17.1.3. O sistema apresentara os dados para visualizagdo.
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M 4 sgeasm-summumwfagssem
2910

1

DGPTI - Diretoria de Gestao de Pri e gla da ¢ Impresso por: FABIO MAGALHAES RIBEIRO
EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares Hora da Impressao: 20/06/2015 - 15:24:29
N°* Patriménio Localizacao
Atual - Descrigdo do Patriménio Atributos Individuais Estado ¢ Motivo de Conservagao Entrada do Bem Situagio atual
EBSERH
Localizacio
001.010 Carro « Placa: Primeiro Bom « Bom 05082015 Aivo padrio
+ Cor: Vermaiho EBSERM
«Portas: 1
* Combustivel: Flex « AicocliGasolina
* Motor: 0.5 Localizacso
001.011  Camro * Placa: Primeiro Bom « Bom 05052015 Ao padrio
*Cor: Vermeiho EBSERM
«Portas: 1
«C A
* Motar: 2.6 Bi-Turbo
* Placa: Primeiro Loosieaclo
101.201 Carro .C is: KB10092014Fk Bom « Novo 200042015 Aivo padrio
«Cor: EBSERH
«Portas: 6
Localizacio
200005 Caro * Placa: Segundo Ruim « Muto Usado 160422015 Ao padrdo
EBSERM
Localizagdo
200.008 Carro * Placa: Terceiro Insenvived « Irecuperdved 160042015 Ao padrdo
EBSERM
+ Combustivel: Alcool
* Motar: 2.0 Localizacio
500.501 Carro * Placa: Segundo Bom « Bom 11052015 Aivo padrio
* Cor: Vermaiho EBSERH
« Portas: 12345678901234567890
+ Combustivel: Aicool
« Motor: 2.0 Locaizacdo
500503 Carro . Place: Primairo Bom « Bom 11052015 Arvo padrdo
y EBSERM
+ Cor: Vermaiho
+ Combustivel: Alcool
* Motar: 2.0 Localizacio
500.504 Carro + Placa: Primeiro Bom « Bom 11052015 Aivo padrio
*Cor: EBSERM
« Portas: 12345678901234567890

Figura 68 — Tela de Relatério do Bem Patrimonial.

18.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentac¢do >> Interna >> Pesquisar;

18.1.2. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botdo “ ';

18.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresentara a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

Pesquisar  Incluir

Pesauisar MoviMENTACSES INTERNAS

Unidade Gestora ‘ Selecione ... v
Unidade Administrativa ‘ Menhuma unidade adminstrativa encontrada v
Localizagdo ‘ Escolha uma Unidade Administrativa v

ME processo movime ntacdo interno |
N patriménio |
Ne Demanda |

Nome do Responsavel |

Situagdo da Movimentagdo Em Atendimento [ Aguardando Devolucdo Concluide [ Cancelado
Tipo de movimentacdo interna Permanente Temporaria
Data de Abertura | Até |

.- Gl INCLUIR | GERAR PDF
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Figura 69 — Tela de Pesquisar Movimentagdo Interna.

19.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentacado >> Interna >> Incluir;
19.1.2. Preencha as informacdes da movimentacao.

19.1.3. Para incluir os bens da movimentacao, clique no botao ”.H”;

19.1.4. Clicando no botdo Wapareceré a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o
gue desejar;

19.1.5. Caso queira apenas registrar uma movimentacdo e deixa-la com o status “Em
atendimento”, clique no botdo SALVAR;

19.1.6. Para concluir uma movimentacdo, cligue no botdo CONCLUIR. Em movimentagcdes
temporarias, o bem ficard pendente enquanto a movimentacdo ndo for devolvida, tendo
seu status como “Aguardando devoluc¢ao”;

19.1.7. Apds o registro das informacdes o sistema apresenta a mensagem de confirmacdo
“Operacao realizada com sucesso”;

19.1.8. A movimentac¢do concluida podera ser cancelada em até cinco dias, a contar da data da
conclusédo;

19.1.9. Na edicdo recupera as informacgGes incluidas. Caso a inclusdo seja feita via “Demanda” o
sistema exibe na movimentacdo interna o nimero da demanda.

ncluir

IncLur MovimenTacio INTERNA

« Indica Campo Obrigatdrio.

Unidade gestora de destino | Selecione... LA
Unidade adm nistrativa de destino | MNenhuma unidade adminstrativa encontrada o
Localizaggo destino | Escolha uma unidade administrativa v o
Periodo | 01,/02/2016 f 4 Temporario

Obszervacdes Com plementares

500  maximo de ¢

Agdo Seg. MN?dopatrimdnio Datadeuso Descrigdo do material  Unidade administrativa de origem  Localizagdo de origem

Bens para movimentagao
® ) consultar Bem Patrimonial Inserir nova linha
-l -

B Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Anexos
ulnserlrLlnha

oo | oo

Figura 70 — Tela de Incluir Movimentagao Interna.
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20.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentagdo >> Interna >> Pesquisar>> Opg¢do de
Visualizacdo.

20.1.2. O sistema apresenta a tela que possibilita visualizar as informa¢des do cadastro da
movimentagao interna.

esquisar ncluir Visualizar

VisuALIZAR MOVIMENTACAO INTERNA
4 Indica Campo Cbrigatério.
N2 do processo  PMI 0.430/2015
Data de inclusdo  29/09/2015

Data de conclusdo  29/09/2015

Unidade gestora de destino [ EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitala ¥ 4

Unidade administrativa de destino [ PRES - Presidéncia AR
Localizagdo destino [ Descrigdo Teste 15 v 4 ALVARO TOUBES PRATA
Periodo 29/09/2015 < Temporario
Teste

Observagdes Complementares

Nedo Data de uso Descricdo do material Unidade administrativa de origem Localizagdo de origem
. patrim &nio
Bens para movimentagdo
001041 29/09/2015 Material de Montaria [ACR] servigo de Patrimdnio e Almoxarifado Administrativo Localizagdo padrio EBSERH
Agdo Tipo do termo Ne do termo Unidade administrativa de origem Responsavel de origem
@ Termo de Responsabilidade TR 1.722/2015
Termos gerados
@ Termo de Movimentagdo Interna Definitiva MI 0.485/2015 Servigo de Patriménio e Almoxarifado Administrativo Aureo Queiroz Severo Junior
Total de Registros: 2
Anexos

VOLTAR

Figura 71 — Tela de Visualiza¢gdo da Movimentagdo Interna.

20.1.2.a. Para visualizar o termo de movimenta¢do interna o botdo ”@", sera
apresentado o termo conforme figura abaixo:
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Ministério da Educacio
UNIVASF - HUT - HE Dr. Washington Antinko de Barros (Petrolina / PE)
Rua Marechal Rondon Centre Jardim M3

TERMO DE RESPONSABILIDADE

[INFORMACOES GERAIS

N" do termo: Data da Emissdo: 30/07/2015

INFORMACOES DO RESPONSAVEL

SIAPE: CPF: (07.077.561-26 Nome:  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA

Localizagdo: UNIVASF - SUPRIN - Localizagio Padrio Univasf

[RELACAO DE BENS ]
1 I Valor de
iIt!m i\l‘ Patrimonio Deserigio Situsgio Fisica e (RS)

| 1] 70031 Seringas de Aco; Tamanho da Ponta: Blogueio luer; Capacidade: 2,5 ml Bom - Bom 0,50|
| Total | 0.50]
[oBSERVACOES ]

Nimero da movimentagdo: PMI 0.056/2015, Teste

[ASSINATURAS |

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) relacionado(s) no presente termo, no estado de conservagdo indicado, pelo(s) qual{is) assumo responsabilidade pela puarda e
conservagio, comprometendo-me inclusive a informar ao servigo de Patriménio ¢ Almoxarifado Administrative, sobre todas as ocorréncias relativais) ao(s)
bem(ns).

Brasilia de de

Responsivel Patriminio

Figura 72 — Tela do Termo de Responsabilidade.

21.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentagao >> Externa >> Pesquisar.

21.1.2. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botao “ | Pesaursar 8
21.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresentara a mensagem “N&o foram encontrados registros”.
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Pesquisar || Incluir
Unidade Gestora:

Unidade Gestora Destina:

N2 processo mavimentacdo Externa:
Més/Ano de referénca

12 patriménia:

Responsével pelo Envio:
Responsdvel pelo Recsbimento:

Situacio da Mavimentagio:
Tipo da Mavimentacio:

Motivo da movimentacia:

| Selecione...

| Selecione...

Em Atendimento | Aguardando Recebimento Aguardando Devolugdo

Todos Permanants ©

! | Selecione.
Data de Abertura: |
Referéncia Situagio
B8 10/2015 Cancluido FME 0.001/2015
B8 10/2015 Cancluido FWIE 0.002/2015
BE B 10/2015  Aguardando devolugio  PME 0.003/2015
BER 10/2015 Em atendimento FIVIE 0.004/2015
(e|&]x]|3] 10/2015 Em stendiments PME 0.005/2015
BE [EB 05005 Agacendadeciusio  PME0.00E/2015

Total de Registras: &

Legenda

Pesauisar MovIMENTACOES EXTERNAS

Temparéric

11/11/2015
13/11/2015
13/11/2015
13/11f2015
13/13/2015
26/11/2015

Manual do Usuario

[ o] o

MN? da Movimentagdo Data da Abertura

Unidade Gestora de Origem

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Emgresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Empress Brasilsira de Servigos Hospitalares
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

Empress Srasilsirs de Servigas Haspitalarss

Devolvido [} Conduido [

Otd. de Bens

1
%
1
1
l
1

Cancelado

Tips  Data da Tramitagio Final

Tempordrio 13/11/2015
Temporario 12/11/2015
Tempordrio
Temporario
Temporario

Temperaric

E\nsualizar movimentacio extama E Editar mavimentacSo extarna n Excluir movimentacia externa [IB] Guia de remessa da mnuimema;sn@rarmn da movimentagio

Figura 73 — Tela de Pesquisar Movimentagdo Externa.

Destinatdrio

THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
APARICIO MOREIRA FILHO

DRAGER INDUSTRIA £ COME
DRAGER INDUSTRIA
DRAGER INDUSTRIA £ COMERCIO LTDA
DRAGER INDUSTRIA £ COMERCIO LTDA

21.1.4. Para visualizar a movimentacdo externa, acione a opgao “ ”, serd apresentada a tela que

possibilita visualizar as informag¢des detalhadas da movimentacdo, conforme modelo

abaixo:
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Visualizar
VisuaLzar MovimMENTACAO EXTERNA

Nimero da movimentacdo externa:  PME 0.003/2015

Estado Atual
Periodo:  13/11/2015 até 30//11/2015 |Temporaria) Aguardando
Data de Indus3o:  13/11/2015 devolugdo

Motivo da saida:  CessZo

Unidade Gestora: Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Responsavel: AURED QUEIROZ SEVERD JUNIOR)

Destinatario:  02.535.707,/0001-28 - DRAGER INDUSTRIAE COMERCIO LTDA Comigr
Endereco - CEP- 06460100 Historico
Logradoura:  Avenida Pucurui

Complementa: N3o imformada.
Nimero: 51
Bairro:  Tamboré
Municipio: Barueri
Telefone: [11) 46236435
Respansavel pelo Envio:  696.500.551-34 - ANGELA MARIA AZEVEDD CARDOSO MARIN
Responsavel pelo Reczbimento:  §45.377.231-91 - CLEISON MARIN

Observacdes Compl - erwia i to para manutengio

Seq. N dopatriménio M2 do patriménio antige  Conta-Contabil  Vir. Arquisic3c  Tipo Entrada  Descrigio do material  Estado e Motivo da Conservacio

Bens:
3 L0005 Mo informado 142123500 R52.550,00 Campra KCTEBOOK Outroz-indefinica
Mome do arquivo Tamanho Datado Upload
teste.txt E5061kn iiml2018
Anexos:

MANUAL - Soficitac3o de feriaspdf  420238kb 19012016

®PP® %

MANUAL - Soficitagio de ferias.pdf | 420238k 190012016
Acdo Tipo do Termo N* do Termo

Termao gerado: @ GUIA DE REMESSA D& MOVIMENTAGED EXTERNA TEMPORARIA | MET0.004/2015

TEAMO DA MOVIMENTACAD EXTERNA TEMPORARIA =

VOLTAR

Figura 74 — Tela de Visualiza¢gdo da Movimentagdo Externa.

21.1.4.a. Para emitir a guia de remessa da movimentacgdo externa temporaria, acione

aopcao «@-,
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Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
SHIM SN QD 15 G 0 CASA 18, BRASILIA, Brasilia - DF
Telefone: (61) 98555-5555

GUIA DE REMESSA DA MOVIEMNTACAQ EXTERNA TEMPORARIA

INFORMACOES DA MOVIMENTACAO

N* do termo: MET 0,027/2015 Data da movimentagio: 24082015 Periodo: 01/04/2015 até 02004/2015

Informagies da Origem

Umidade CGestora: Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

SIAPE: Nio cadastrado CPF: 136.648.591-20 Nome: JOSE OLAVO DA SILVA
Localizagio: EBSERH 7 S8PAA [ Localizagiio padrio EBSERH
Responsivel pelo envio - CPF: 037.405.851-29 Nome: THYEN HONG GUEDES CHANG

Informacies do Destino

Responsdvel pelo Recebimento - CPF: 007.077.861-26 Nome: THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
Destinatirio - CNPIWCPF: 007.077.861-26 Nome: THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
Localizacio: Rua Fortaleza, Nimero: 37

Bairroe Alto da Glana

Municipo: Gowana, GO, CEP: 74815-710

[RELACAO DE BENS MOVIMENTADOS |

Item | N® Patrimiénio Descrigao Situaglio Fisica i “.".l‘;:fm
Material: Carro; Atributos: Combustivel:Flex - Alcool/Gasolina, Motor:1.0,

1 001011 Placa: Primeiro, Chassis:Nao informado, Cor-Vermelho, Portas: | Bom-Perfeito 0,00
Complemento: Nao informado

Total 10H0,00)
[OBSERVACOES |
W movimentacdins PRE 005272015
[ASSINATURAS |
Saida
Autorizo a movimentagio do(s) bem(ns) patrimonial{ais) acima Atesto que recebi ofs) bem(ns) patrimonialiais) acima relacionadods)
relacionadods). assumo totaliais) responsabilidade(s) pelo transporte e zelo dois)
mesmols).
Data / ! Data ! !
Batrimimio Representante pelo transporte

Figura 75 — Tela da Guia de Movimentagdo Externa Temporaria.

21.1.4.b. Para emitir o termo de movimentacdo externa definitiva, acione a op¢ao “

@”'
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Minkstério da Educacio
UNE - HUB - Hospital Universitdrio (Brasilia / DF)
Hospital Universitirio de Brasilia (HUB) SGAN 6035, Asa Norte, Brasilia - DF
Telefone: (61) 3448-5534

TERMUO DA MOVIEMNTACAQ EXTERNA DEFINITIVA

[INFORMACOES DA MOVIMENTACAQ

N do terma: MED 0.034/2015 Data da movimentagio: 25/08/2015 Data do recebimento: 25/082015

Informagies da Origem

Unidade Gestora: UNB - HUB - Hospatal Universitano (Brasilia / DF)

SIAPE: Nio cadastrado CPF: 566,138 57149 Nome: ERNESTO PINZAN NETO
Localizagdo: UNB-HUB [ UP / Estoque Interno
Responsivel pelo envio - CPF: 554,284 368-91 Nome: PAULO HILARIO MARTIM

Informacies do Desting

Unidade Gestora: Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

SIAPE: Nio cadastrado CPF: 136.648.591-20 Nome: JOSE OLAVO DA SILVA
Localizagio: EBSERH f SPAA J Localizagdo padric EBSERH
Responsivel pelo Recebimento - CPF: 007.077.861-26 Nome: THIAGO RODRIGUES BORBOLETA

[RELACAO DE BENS MOVIMENTADOS

S : 5 o Valor de
Item | N* Patrimanio Descrigao Situagio Fisica X
Aquisigio (R$)
Material: Caderra Giratdria, Atributos: Diametro: 30em, Quantidade Rodas: 3,
1 00300 Tecido:Couro courado, Cor:Vermelho, Complemento: Base em ago inox, rodas Bom-Nove 10,01
de borracha com trava em alumino;
Total 10,01

OBSERVACOES

N* movimentacdo: PME 0.0062015

ASSINATURAS

Entrada

Confirmo a movimentagio do(s) bem{ns) patrimonial{2is) acima relacionado]s).

Patrimomo

Figura 76 — Tela da Guia de Movimentacdo Externa Definitiva.

21.2.1. Acesse o menu pelas opc¢des:
21.2.1.a. Principal >> Movimentagdo >> Externa >> Incluir.

21.2.1.b.  Principal >> Movimentagdo >> Externa >> Pesquisar >> Incluir.
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21.2.2. Preencha as informac¢Ges da movimentacdo externa.

21.2.3. Paraincluir os bens da movimentacdo, clique no botdo ”.ﬁ”;

21.2.4. Clicando no botao @apareceré a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o
gue desejar;

"

21.2.5. Para recuperar o nome do responsavel do envio e recebimento acione o botdo
Cavson st

21.2.6. Caso queira apenas registrar uma movimentacdo e deixa-la com o status “Em
atendimento”, clique no botdo SALVAR,;

21.2.7. Apds o registro das informacdes o sistema apresenta a mensagem de confirmacdo
“Operacdo realizada com sucesso”.

=]

esquisar || Incluir

IncLuir Movimentacio ExTerna

Periodo. ‘ Temporara

Data de Inclusdo: 01/02/2016
Motivo da saida:

Selecione... v
Unidade Gestora: | salecigne... ¥ ¢« [Nome do responsavel pelo Patrimanio]
Unidade GestoraDestino: | selecione ¥ « [Nome do responsavel pelo Patriménio]

Responséve | pelo Envio: | (’ BUSCAR RESFONSAVEL

Responsawel pelo Recebimento: | ,’ BUSCAR RESPONSAVEL
P4

Obse rvacdes Complementares

500 maxima de caractaras

N2 do N2 do patrimdnio Conta- Vir. Tipo Descrigdo do Estado e Motivo da
Acgdo  Seq.
Bens patriménio antigo Contabil Arquisigio Entrada material Conservagio
m Consultar Bem Patrimonial g Inserir nova linha
B Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Anexos:

c Inserir Linha

Figura 77 — Tela da Inclusdo de Movimentagdo Externa.

21.2.7.a. Caso a movimentacdo seja tempordria, acione a opgdo “ = Temroriiz 7 garg
apresentada a tela:
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Pesquisar Incluir

IncLuir Movimentacko ExTerna

Periodo: ‘ ‘ até| ¢ Temporéra
Data de Inclusdo:  01/02/2016
Mot ivo da saida: ‘ Selecione v
Unidade Gestora: ‘ Selecione... * 4 [Nome do responsavel pelo Patriménia)

Destinatario:

BUSCAR DESTINATARIO
-’ BUSCAR RESPONSAVEL

Responsave | pelo Envio:

Responséwe | pelo Recebimento:

‘ .’ BUSCAR RESPONSAVEL
Obse rvagdes Complementares:
)
500 médmo de caracteres
N° do N2 do patriménio Conta- Vir. Tipo Descrigdo do Estado e Motivo da
Agdo  Seq.
B patrimdnio antigo Contabil Arquisicio Entrada material Conservacio
@ Consultar Bem Patrimonial n Inserir nova linha
n Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Anexos:

n Inserir Linha

Figura 78 — Tela da Inclusdo de Movimentagdo Externa Temporaria.

- . ~ . [Ei)
21.3.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentagdao >> Externa >> Pesquisar >> “ ."
21.3.2. Altere as informacgGes necessarias.

21.3.3. Paraincluir os bens da movimentagao, clique no botdo ”.a”;

21.3.4. Clicando no botao Qapareceré a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o
gue desejar;
21.3.5. Para recuperar o nome do responsdvel do envio e recebimento acione o botdo

BUSCAR RESPONSAVEL [}

21.3.6. Apds o registro das informacbes o sistema apresenta a mensagem de confirmacdo
“Operacdo realizada com sucesso”.

"

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 68 de 87



EBSERH Manualdo Usuiri

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Alterar

ALTERAR MovIMENTACAD EXTERNA

Nimero da movimentacdo externa:  PMVE 0.004/2015

Estado Atual
Fetioc: 13/11/2015 [ a‘-éi 30/11/2015 [ @ Temporsria Bt
Detade Indusdo:  13/11/2015 MJDB
Motivo da saida: Cass3o v ir cluir
Enviar
\nidade Gestora: | EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares * 4 (Responsavel: AURED QUEIRDZ SEVERD JUNIOR) Histérico

A | .
i i |02 535.707/0001-28  +| DRAGER INDUSTRIA E COMERCIO LTDA BUSCAR DESTINATARIO

Enderego- CEP:  06460-100
Logradouro:  Avenida Pucurui
Complemento:  Nio imformado.
Nimero: 51
Bairro:  Tamboré
Municipio: Barueri

Teleforme: (11 ) 4683-6435
Respansavel pelo Envio: | 606500.551-34 l[ANGELA MARIA AZEVEDO CARDOSO MARIN BUSCAR RESPONSAVEL

PR [545 377.28191 |ICLEISON MARIN BUSGAR RESPONSAVEL

Observagies Complementarss: | o coyipsments pars manutengia

£
| 467 | mas
Agdo  Seq. M2 dopatimdnio N2 do patrimdnic antigo ta-Contabil  Vir. ArquisicSo  Tipo Entrada  Descricdo do material Estado e Motivo da Conservacio
n 1 000008 Ko informado 142121200 R5 625,00 Comars PURIFICADOR DE AGUA  Outras-indefinica
Bens:

a Cansutter Bem Patrimanial a Insesir nowa linne

Mo cadastrado.

Anexos: L ]
[ sasesie inn |

Acdo Tipo da Termo N° do Termo
Termo gerada: @ GUIA DE AEMESSA DA MOVIMENTACAD EXTERMA TEMPORARIA

TERMO DA MOVIMENTACAD EXTERNA TEMPORARIA

o [ o

Figura 79 — Tela da Alteragdo de Movimentagdo Externa Temporaria.

22.1.1. Acesse o menu: Principal >> Termo de Responsabilidade >> Incluir.
22.1.2. Preencha as informacGes de cadastro:
22.1.2.a. Caso a acao consista apenas em cadastrar o termo de responsabilidade,

. ~ SALVAR . . . ~ .
acione a opcdo ”-". Apds o registro das informacgdes, o sistema
apresenta a mensagem “Operacdo realizada com sucesso”.
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lisar Incluir

IncLuir Termo DE REsPonSABILIDADE

Emissio | 01,/02/2016

Responsavel: N BUSCAR RESPONSAVEL

Unidade Gestora: | Selecione... ¥4

Ohservacies complementares:

50 maxima de caracteres

Agdo  Seg. N2 dopatrimdénio  Descrigdo do material  Unidade administrativa  Localizagdo

Bens. g= L ) )
m Consultar Bam Patrimonial u Inserir nova linha

N&o informadeo.

Anexos: | Estolher arguivo Nenhum arquwoseleulonadon
u Inserir Linha

Figura 80 — Tela que possibilita a inclusdo de um bem patrimonial.

22.1.2.b. Caso a acdo consista em cadastrar o termo de responsabilidade e gerar o
arquivo PDF, com base nas informagdes cadastradas, acione a opc¢do “

”. Apds o registro das informacGes, o sistema apresenta a
mensagem: “Termo gerado com sucesso.” e gera o arquivo em PDF.

. . . . ~ C Itar B Patri ial
22.1.3. Para realizar a consulta por um bem patrimonial, acione a opgdo “ () onsuttar Bem Patsimenial s

sistema apresenta a tela abaixo, caso o responsavel informado possua bens cadastrados, o
sistema apresenta a lista dos bens patrimoniais vinculados, caso seja necessaria realizar
algum pesquisa para um bem especifico, informe um dos campos apresentados na tela e

acione a opgdo “ EEiiad”:
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PESQUISA DE BEM PATRIMOMIAL

N2 Patriménio Atual - ‘

EBSERH:
Ne Patrimonio ‘
Cedente/Doador:
Compra =
Tipo de entrada de bens: | Cessdo
Doagdo

Unidade Gestara: EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospita..

Unidade Administrativa: | Selecione... v
Localizagdo do Bem: | Selecione... v
Nome da Material: | Selecione... v
Nimero do Processo: ‘
Estado de Conservagdo | selecione... v
Motivo de Conservacio: | Selecione... v
Periodo da EntradBaEInFino: ‘ até| m

Situagdo: ¥ ativo # Inativo

Responsavel pelo Bem: ‘

| PESQUISAR | LIMPAR PESQUISA | ADICIONAR SELECIONADOS | ADICIONAR TODOS OSBENS | FECHAR

Ne

Agdo Patrimdnio N2 Patrimdnio Descricdo do Estado e Motivo de — Unidade Localizacdo
d Atual - Cedente/Doador Patrimdnio Conservagao Administrativa atual
EBSERH

] 001.005 Nio informado Caderno Bom - Bom Ativo  Presidéncia i)e{f;;i;ﬁo Teste

] 800.133 N3o informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativo  Presidéncia [I)Tf;;igao Teste

] 800.134 Ndo informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativo  Presidéncia ?Tf;;igﬁo Teste

(] 800.135 Nao informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativo  Presidéncia [I)Tf;;igao Teste

(] 800.136 N3o informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativa  Presidéncia ?Tf;icﬁo Teste

O 800.137 Nao informado Seringas de Ago Bom - Bom Ativa  Presidéncia ETE;WEO Teste

] 800.201 Nio informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativo  Presidéncia i)e{f;;i;ﬁo Teste

O 800.207 N3o informado Seringas de Aco Bom - Bom Ativa  Presidéncia ;)Tf;;it;ﬁo Teste

(] 800.228 Nio informado Seringas de Ago Bom - Bom Ativo  Presidéncia ??i;ipao Teste
O 800.243 Ndo informado Seringas de Ago Bom - Bom Ativo  Presidéncia ETE;TQEO Teste
Total de Registros: 24 Paginas: n 2 3 »
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Figura 81 — Tela que possibilita a consulta de um bem patrimonial.

22.1.3.a. Atela poderd ser acionada de outras funcionalidades do sistema.

. . ~ . ~ FECHAR

22.1.3.b.  Para selecionar um bem acione a opgdo “ ", e acione o botdo ”-” ,
gue o bem patrimonial selecionado serd apresentado na tela que chamou a
funcionalidade.

22.2.1. Acesse o menu: Principal >> Termo de Responsabilidade >> Pesquisar.
22.2.1.a. Preencha os filtros de pesquisa que julgue importantes para a pesquisa e

acione o botdo “I

22.2.1.b. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados,
caso contrario apresentara a mensagem “Nao foram encontrados registros”;

Pesquisar
Pesauisar TERMOS DE RESPONSABILIDADE
Unidade Gestora: | Selecione... v
Responsavel:
Periodo de Emissdo: até
Ne Termo:

Processo de Movimentagéo:

INCLUIR | GERAR PDF

Data de Emissdo N2 Termo Movimentagdo Responsdvel Unidade Gestora
30/07/2015 PMI 0.056/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA UNIVASF - UNIVASF - HUT - HE Dr. Washingten Anténio de Barros (Petrolina / PE)
30/07/2015 PMI0.055/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA UNIVASF - UNIVASF - HUT - HE Dr. Washington Anténic de Barros [Petrolina / PE)
30/06/2015 TR 1.551/2015 PMI 0.060/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
30/06/2015 TR 1.549/2015 PMI 0.350/2015 GABRIEL CANTARIN SIMOES EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/09/2015 TR 1.722/2015 PMI 0.430/2015 ALVARO TOUBES PRATA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/06,/2015 TR 1.548/2015 PMI 0.391/2015 VICTOR FERREIRA DANTAS EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/06/2015 TR 1.547/2015 PMI 0.384/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/06/2015 TR 0.016/2015 PMI0.042/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA UNIVASF - UNIVASF - HUT - HE Dr. Washington Anténio de Barros (Petrolina / PE)
29/06/2015 TR 1.448/2015 PMI 0.365/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/06/2015 TR 1.384/2015 PMI 0.366/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
29/06/2015 TR 1.384/2015 PMI 0.366,/2015 THIAGO RODRIGUES BORBOLETA EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
Total de Registros: 221 Paginas: 2 3

Legenda

Visualizar termo | & | Editar termo L‘.‘J Cancelar termo @ Baixar termo

Figura 82 — Tela que possibilita a pesquisa de termo de responsabilidade.

22.2.1.c.  Para visualizar um cadastro de um termo de responsabilidade, acione a
opcio “E”, o sistema apresenta a tela abaixo com as informagdes
detalhadas do cadastro do termo:
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Pesquisar ncluir Visualizar Alterar

VisuALIZAR TERMO DE RESPONSABILIDADE
Emiss3o | 30/07/2015
Responsével: |THIAGO RODRIGUES BORBOLETA .
Unidade Gestora: I UNIVASF - UNIVASF - HUT - HE Dr. Washington Anténio de Barros (Pr v 4

Néo informado.

Observagbes complementares:

4
Bens: N2 do patriménio Descrigio do material Unidade administrativa Localizagio

700131 Seringas de Aco Geréncia Administrativa Depésito chinés!

Anexos: Nao informado.
Figura 83 — Tela que possibilita visualizar o cadastro do termo de responsabilidade.

22.2.1.d. Paravisualizar o termo em arquivo do formato .PDF, acione o botdo

TERMO EM PDF . .
”-, e serd apresentado o termo em arquivo no formato .PDF.

23.1.1. Acesse o menu: Principal >> Tarefa >> Pesquisar.
23.1.2. Sera apresenta tela com as tarefas cadastradas, conforme modelo abaixo:

Pesquisar
Unidade Gestorar | Selecione v o
Tartasdodiar | e .
INCLUIR | GERAR PDF
Agio Data Hora Tarefa

v B B8 10/10/2015 09:30 t
L4 a u 10/10/2015 08:00 Teste mudanca - com -sem processo 1
o B A 12/10/2015 12:30 teste
vz28 B8 13/10/2015 07:00 TESTE PMI
‘-)L.jc u 13/10/2015 07:00 teste processo editar
‘-’L.ja u 14/10/2015 05:00 TRB - tarefa 2
« a u 14/10/2015 1430 TESTE HORA EDIGAO
L 4 G n 16/10/2015 07:00 excluir2
v B8 A8 16/10/2015 07:00 Cast 25
v=8E008 2071042015 1630 Teste
Total de Registros: 14 Paginas n 2
Legenda

% Concluir 4) Reabrir [_3 Processo V nculado [ Visualizar [ Editar [ xcluir

Figura 84 — Tela de pesquisa de tarefas.

23.1.3. Preencha os filtros de pesquisa que julgue importantes para a pesquisa e acione o botdo “

ol
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23.1.4. Caso existam resultados o sistema apresentara os resultados encontrados, caso contrario
apresentara a mensagem “Ndo foram encontrados registros”;

23.1.5. Para visualizar as informacdes detalhadas do cadastro da tarefa, selecione a opgao “ u",
serd apresentada tela, conforme modelo abaixo:

VISUALIZAR

Unidade gestora de destino UNB-HUB - UNB - HUB - Hospital Universitario (Brasikia / DF) v

Cast 25

Tarefa:

Data: 16/10/2015
Horério: 07:00 v

Alertar tarefa? sim ' N3o
Selecione o tipo de alerta

Data do alerta:

Processo de movimentacio

Teste cast 25, passeipor agu

Observagdes

VOLTAR

Figura 85 — Tela de Visualizacdao das InformagGes Detalhadas da Tarefa.

23.1.6. Para alterar o status da tarefa para “Concluida”, acione a op¢do “ “"”, serd apresentada
mensagem solicitando confirmacdo da conclusdao da ac¢do. Caso confirme a mensagem, a
situacdo da tarefa sera alterada para “Concluida” e no registro da tarefa sera apresentada a

opgao “ L ES

23.1.7. Para reabrir uma tarefa, acione a opc¢ao “ v ”, serad apresentada mensagem solicitando a
confirmacdo para reabrir a tarefa. Caso confirme a mensagem, serd apresentada a opgdo “
L / ”

23.1.8. Caso exista processo vinculado a tarefa sera apresentado o icone “ " 30 ser acionado,
serd apresentado tela, conforme modelo abaixo, com as informac¢des detalhadas do

processo vinculado:
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o
1]
I
[

MNE do processo
Datade inclusSo
Data de conclusio

Data de cancelame nto
Unidade gestora de destino

Unidade administrativa de
destino

LocalizacSo destino

Pericdo

Observagtes Com pleme ntares

Bens para movimentacSo

Termosgerados

Anexos

Visualizar Altera

Visuauzar MovimenTacRo INTERNA

« Indica Campo Obrigatdrio.
PMI 0.003,/2015

08/09/2015

08/09/2015

08/09/2015

| UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitari ¥«
| GA - Geréncia Administrativa r o«

| LocalizacBo secundaria HUOL v . FABIO MAGALHAES RIBEIRO

08/09/2015 « || Tempordrio

s

N2 do
patrimdnio

Data de uso Descrigdo do material Unidade administrativa de

origem

Localiza¢do de origem

333 361 0101 /2014 TRB - Teste Depreciacdo Geréncia Administrativa Primeira Localizacdo HUOL

333.362 01/01/2014 TRB - Teste Depreciacio Geréncia Administrativa PrimeiraLocalizaco HUOL
Acdo Tipo do termo N2 do termo Unidade administrativa de origem Responsdvel de origem
[E) Termo de Responsabilidade TR0.001/2015

[E) Ttermo de MovimentacSo Interna Definitiva MI0.00L 2015 Geréncia Administrativa

Total de Registros: 2

Figura 86 — Tela de detalhamento do processo vinculado a tarefa (no exemplo temos um processo de

23.1.9.

23.2.1.

movimentagao interna vinculada a tarefa agendada).

Através da opcdo “ B” é possivel realizar a exclusdo da tarefa.

Acesse 0 menu:

23.2.1.a.  Principal >> Tarefa >> Pesquisar >> Botdo ”M”

23.2.1.b.

Principal >> Tarefa >> Incluir.

23.2.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informacbes de cadastro e

. ~ SALVAR . . . ~ .
acione o botdo ”-”. Apds o registro das informagdes, o sistema apresenta a
mensagem “Operacao realizada com sucesso”.

23.2.2.a.

s,

. ~ @ . . .
Através da opcdo “ D" é possivel realizar uma pesquisa pelo processo.
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IncLuIR

Unidade gestora de destino: | Selecione vl

Tarefa
Zh
‘ 500 méxm de
Deta ‘ =]
Hordrio: | Selecione. v 4
Alertar tarefa? Sim ® N3o

Nimero doPracessa: | (O] x]

Observaches

i

| 500 mémode

Figura 87 — Tela de inclusao de tarefa.

23.3.1. Acesse 0 menu:

23.3.1.a.  Principal >> Tarefa >> Pesquisar >> Opgdo “ E"
23.3.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informacdes de cadastro e acione o

~ SALV) , . . ~ .
botdo ”-". Apds o registro das informagbes, o sistema apresenta a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”.

ALTERAR
Unidade gestora de destino: ‘ UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitario Onofre Lopes [ ¥ 4

Teste

Tarefa:

| 495 | mbmo e cara
Data: ‘ 20/10/2015 S
Horario ‘ 1630

Alertartarefa? @ Sim O No

Sslecione otipo de alerta: @ Frazo O Data«

Prazo do alerta: o oias ¥«

[ inserir linha

Ao Nome E-mail
Destinatério do e-mait: | [&J WESLEY DIAS DASILVA weesley:silva@ebserh.gov.br
[ x] THIAGO RODRIGUES BORBOLETA thiagoborboleta@gmail.com
[ x] THVEN HONG GUEDES CHANG thisgoborboleta@gmail.com
Miimera do Processo: ‘ PMIO0032015 B Viovimentacio intema
o8s

Coservagbes

Figura 88 — Tela de alteragdo de tarefa.
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24.1. Acesse o menu: Principal >> Relatdrio Geral de Bens.
24.2. Serd apresentada tela conforme modelo abaixo:

IMPORTAGAO
< Indics Campa Obrigatric
Unidads gestors | Selecione =
Wiés/Ane de referéngz ‘
CPF/CNP) do cedente i

Nimero do documenta de Cessdo

Data do documento de Cessio

=

Gerar movimentagio? @ Sim

Arquive [ Escolher amuivo | Nenhum arquivo selecionada
VALIDAR ARQUIVO

IMPORTAR BENS

Figura 89 — Tela de Importagao.

24.3. Quando o campo Unidade Gestora for preenchido, o sistema apresenta os arquivos ja
importados para a unidade gestora:

ImPoRTACED
« Indica Campo Obrigatério.

Unidade gestora ‘ EBSERH - Emprasa Srasileirs de Servigos Hospit.. = o

Més/Ana de referéndia ‘ 06/2014

CPF/CNP] do cedente [ ‘ I BUSGAR GEDENTE

Nimero da documento de Cessdo

Data do documento de Cessio [

Gerar movimentacio? @ Sim

Arquivo | Escolher amuivo | Menhum arquiva selecionado

VALIDAR ARQUIVO
IMPORTAR BENS

Agdo Arquiva importade Usudrio Data importagio Situagio

WESLEY DIAS DASILVA 13/10/2015 15:23 Entrada criada;
Movimentacio reaiizads;

15 - Menor ainda.csv

PATRIMONIC HUB -

Menor aind WESLEV DIAS DASILVA

ca

Entrada criada;
Movimentagso realizads;

CADASTRO GERAL COMPLETO DE PATRIMONIO HUB - DF Menor aind: WESLEY DIAS DASILVA Entrada criads;
Movimentagio reafizada;

CADASTRO GERAL COMPLETO DE PATRIMONIO HUB - 15 - Menor ainda.csv WESLEY DIAS DASILVA 09/10/2015 15:25 Entrada criads;
Mavimentag3o realizads;

CADASTRO GERAL COMPLETO DE PATRIMONIO HUB - - Menor aind WESLEV DIAS DASILVA 09/10/2015 15:20 Entrada criads;

Movimentagso realizads;

CADASTRO GERAL COM PATRIMONIC HUB -

WESLEY DIAS DASILVA Entrada criads;
Mavimentag3o realizads;
Entrad criads;

Movimentag3o reafizada;

CADASTRO GERAL COMPLETO WESLEY DIAS DASILVA

WESLEY DIAS DA SILVA Entrada criada;
Movimentagio realizads;
NESLEY DIAS DA SILVA.

w Entrads criads;

10 HUB -

I WESLEY DIAS DASILVA
ATRIMONIO HUB -

WESLEY DIAS DASILVA
SLEY DIAS DA SILVA

Entrada criads;

Entrada criads;

Entrada criads;

W WESLEY DIAS DASILVA
CADASTRO GERAL COMPL nor 3inda WESLEV DIAS DASILVA
CADASTRO WESLEY DIAS DASILVA

Entrada criada;

Entrada criads;

Entrada criads;

Total de Registros: 15

Figura 90 — Tela com arquivos importados.

24.3.1. Para visualizar a entrada do bem, acione a op¢do “ g", o sistema apresenta tela
com as informacgdes detalhadas da entrada do bem, conforme modelo abaixo:
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Visualizar

VISUALZAR
4 Indica Campo Obrigatério.

Unidade gestora [ EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospita ¥ ¢
Tipo de entrada [Cess&o ¥

MEs/ans de referncs ‘10/2014
Data de Inclusio \ 13/10/2015

Data do recebiments

13/10/2015 4
CPR/CNPL do Cxdem | 529 336:931.00 +| wesLev Dias pAsILVA

23477.008325/2014-43
Mimero do processo 33477.008325/201443 - sada

Documento de Cessio | DOCUMENTO DE CE55A0 ‘
Nimers do documento de Cessio | 01010101 .
Data do documento de Cessio ‘ 01102015 «
Valor do documento de Cessio ‘ 25775 «

CADASTRO GERAL COMPLETO DE PATRIMONIO HUB - DF 14-9-2015 - Menor ainda.csv n
ArquIV®.  [cADASTRO GERAL COMPLETO DE PATRIMONIC HU - DF 14-9-2015 - Menor sinda.csr [

Importaga realizada com o arquivo: CADASTRO GERAL
COMPLETO DE PATRIMONIO HUB - DF 14-8-2015 - Menor

Tmeas | T
“
VOLTAR
e feem Conta Contabil Material Qtd. do Material Valor Unitéric Valor Total Dr. de Garantia Situagio

1 123110303 - MOBILIARIO EM GERAL LONGARINA 1 RS 6,28 RS 6,28
2 111111211 - TESTE INSERGAQ Wanitor RS 38,74 577,88
3 111111111 - TESTE INSERGAQ Monitor RS 34,87 RS 2427
s 111111211 - TESTE INSERGAQ Manitor 1 RS 53,86 RS 53,86
H 123110201 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADCS NOTEBOOK 1 RS 267,44 RS 267,44
6 123110201 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS SWITCH RS 17,82 R§17,82
Total: 7 RS 457,75

Figura 91 — Tela com o detalhamento da entrada do bem.

24.3.2. Para visualizar as movimentacGes geradas, acione a opgdo “ E”, qgue possibilita
verificar as movimentacdes do bem, conforme tela abaixo:

Pesquisar neluir
Pesauisar MovIMENTAGOES INTERNAS
Unidade Gestora ‘ EBSERH - Emprass Brasileirs de Servigos Hospit . =
Unidade Administrativa ‘ Nenhuma unidade administrativa encontrada v
tocsizacia | Escolns uma Unidads Administrativa v

N processo movimentagia interno

Ne patriménic

MNome do Responsével

Situag3a da MovimentagSe () Em Atendimenta (| Aguardando Devolugio (| Concluide | Cancelado
Tipa de movimentagio interna Permanente || Tempordriz
Data de Abertura ‘ £ A £

[ | s | v | oo
J——

Agges Situagio NE de movimentagio Data da Abertura Data da Condlusio e de Bens Tipo Responsvel Localizagio de Destina
@] Conduida PMI0.4569/2015 2015 09/10/2015 1 N3o cadastrado
a8 Concluida PMI 0.458/2015 09/10/2015 09/10/2015 2 No cadastrado
2] Condluida PMI 0.467/2015 2015 09/10/2015 2 No cadastrado
@] Conaluida PMI 0.466/2015 2015 09/10/2015 2 NEo cagastrado

Total de Registros: &

Lezenda

alizar mevimentacSe intema G Editar movimentacBo interna u Excluir movimentacio intarna

Figura 92 — Tela com de movimentag¢do do bem.
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25.1.1. Acesse o menu: Principal >>Demanda>> Material >>Pesquisar.
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25.1.2. Serd apresentada tela, conforme modelo abaixo, com as demandas de material
cadastradas:

Unidade Gestora: ‘ Selecione

Unidade Administrativa: ‘

Noms do Demandante: |

Mome do Respanséval: ‘

Periods de Registra: ‘ 5 acé
Situagio da Demanda: () Rascunho [ Pendente [ Em atendimenta
Ne da Demanda: |
Demanda:  @® Todos © Permanents © Temporirio
e
Acio DataRegistro  Demanda Demandante

2a 18/10/2015  Tempordrio  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
[«]=] 18/10/2015  Tempordric  Trabalhador Teste
BE o 15 19/10/2005  Permsnents  THIAGO RODAIGUES BORBOLETA
B8 0000032/2015  16/10/2015  Temporiric  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
<] 0000031/2015  16/10/2015  Temporirio  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
BB 000003015 19/10/2015  Temporiria  Trabalnador Teste
[@]=] 19/10/2015  Tempordric  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
c 15/10/2015  Temporrio  Trabalhador Teste
uu 15/10/2015 Permanents  GUILHERME RIEKE HORVATICH
[=]Z] 15/10/2015 Permanents  GUILHERIE RIEKE HORVATICH

Total de Registros: 29

Pesauisar DEMANDA DE MATERIAL

oy

Recusada () Cancluido [) Rejeitada

o] v

Unidade Gestora

UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitario Onafre Lopes (Natal / RN)

EBSERH - Empresa Srasileira de Servigos Hospitalzres

UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospita| Universitario Onofre Lopes (Natal / RN)

EBSERH - Emprasa Brasilsira de Servigos Hospitalares
EBSERH - Empresa Brasilsira de Servigos Haspitalares

UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Univarsitario Onofre Lopas (Natal / RN)
UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitario Onafre Lopes (Natal / RN)
UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Universitario Onafre Lopes (Natal f RN)

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

EBSERH - Empresa Srasileira de Servigos Hospitalares

Unidade Administrativa

PRES - Prasidéncia
PRES - Prasidéncia

GA - Geréneia Administrativa

GA - Geréneiz Administrativa

PRES - Presidéncia
PRES - Prasidéncia

Figura 93 — Tela para pesquisa de demanda de material.

Responsivel

THIAGD RODRIGUES BORBOLETA

THIAGD RODRIGUES S0RBOLETA
THIAGD RODRIGUES 30RBOLETA
THIAGD RODRIGUES SORBOLETA
FABIO MAGALHASS RIBEIRO
FABIO MAGALHASS RIBEIRO

Situagio
Rascunho
Rascunho
Raszunho
Em atandimento
Rejeitado
Rascunho
Rascunho
Concluido
Rascunho

Rascunho

Paginas: n 2

25.1.3. Caso seja necessario, preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opg¢ado

”-', caso exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultada da pesquisa, caso contrario serd apresentada a mensagem: “Ndo
foram encontrados Registros.”.

25.1.4.

arquivo no formato .PDF, conforme modelo abaixo:
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Para gerar o PDF do resultado da pesquisa, acione o botdo “ ', serd apresentado
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ﬂﬂ . SigEBSERH - Sisterma de Informagbes Gerenciais da EBSERH
._btéq !r » DGPTI - Diretoria de Gestéo de Processos e Tecnologia da informagéo Impreszo por- MARCLA LOURENCO DE LiMaA
EDSErn.gov. EBSERH - Empresa Brasileira de Sarvicos Hospitalares. Hora da Impressao; 2001 02015 - 17:21:36
Data & Unidade
(o | 5 Tommes | oo | v |~ | e |
EBSERH - Empresa FABIO
1  0.000.0332015 19102015 Tempordric Trabalhador Teste  Brasileira de Servigos PRES - Presidéncia MAGALHAES Raseunho
Hospitalares RIBEIRO
THIAGO LaErppie e R THIAGOD
2 00000332015 19102015 Temporario RODRIGUES I G A RODRIGUES Rascunho
BORBOLETA BORBOLETA
Lopes (Matal / REN)
mirso  UTIWMIGLUPRN- | e THASO
3  DOD0.0322015 19M0/2015 Permanente  RODRIGUES Uniareitns FEn RODRIGUES Rascunho
BORBOLETA L {Matal | RN) BORBOLETA
THIAGD EBSERH - Empresa FABIO Em
4 0.000.0322015 16MO/2015 Temporario RODRIGUES Brasileira de Servigos PRES - Presidéncia MAGALHAES Kroarse
BORBOLETA Hospitalares RIBEIRO
e | o || D
& 0.000.03172015 18M10/2015 Tempordrio Trabalhador Teste Universitrio Onof Adminisirativa RODRIGUES Rascunho
1 (Natal / BN} BORBOLETA
THIAGD EBSERH - Empresa FABIO
0.000.031/2015 168102015 Temporsario RODRIGUES Brasileira de Servigos PRES - Presidéncia MAGALHAES Rejeitada
BORBOLETA Hospitalares RIEEIRO
nan [[VTRIGIENET | v || o Daen
7 0.000.03M2015 18M10/2015 Tempordrio RODRIGUES Universitaria Onaf Adminisirativa RODRIGUES Rascunho
BORBOLETA (Natal / RN) BORBOLETA
UFRN-HUOL - UFRN - THIAGD
HUOL - Hospital GA - Gerdncia
8 DOD0.0282015 15M0/2015 Temporario  Trabalhador Testa A Cindts TR mﬁiﬁi Concluido
Lopes (Natal / RN)
GUILHERME EBSERH - Empresa FABIO
9 00000282015 15M10/2015 Permanente RIEKE Brasileira de Servicos PRES - Presidéncia MAGALHAES Rascunho
HORWVATICH Hospitalares RIBEIRO

Figura 94 — Arquivo gerado a partir do resultado da pesquisa.

25.2.1. Acesse o menu:

25.2.1.a.  Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Botdo “ "
25.2.1.b.  Principal >> Demanda >> Material >> Incluir.
25.2.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informacbes de cadastro e

. ~ SALV) , . . ~ .
acione o botdo ”-”. Apds o registro das informagdes, o sistema apresenta a
mensagem “Operacao realizada com sucesso”.

DEMANDA DE MATERIAL
Unidade Gestora | Selecione... . la
Unidade Administrativa: | v
Nome do Demandante: | IARCIA LOURENCO DE LIMA .

Feriodo de Registro | £ ace £ ¢ Tempordrio «

Ooservacdes:

i
| 500  mas

n[ inserir item em branco]

nome aa wsterinl aea Locasizsgia ne Destin. Oservagies asicionsis
Itens dz Demanda:

=
[x[» I
EnE

Figura 95 — Tela de cadastro de demanda de material.

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 80 de 87



Manual do Usuario

EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

25.3.1. Acesse o menu:
25.3.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opc¢do “L0” .
25.3.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informacdes de cadastro e acione o

M SALVAR M

botao Apds o registro das informacdes, o sistema apresenta a mensagem

“Operacdo realizada com sucesso”.

Pesquisar Alterar

AvrteraR DEMaNDA DE MATERIAL

Unidade Gestora HU-UFGD - Hospital Universitario da Universidade Federal da Gran... * 4 Estado Atual
Rascunha
Unidade Administrativa: | UP - Unidade de Patrimdnio \ar N
Agdes
Nome do Demandante: lANGELA MARIA A, C. MARIN 4 Enviar
Excluir
Periodo de Registro: [ 05/11/2015 5 Acé 21/01/2015 [5] ¥ Temporario i
tbrico

Observagbes:

Material necessaric com urgéncia

468 | méxime de caracteres

Agdes  Seq. Nome do Material Qnd. Localizagio de Destino Observaes adicionais
nu 1 ‘ Perfume de caj . ll « | Sala da Unidade de Patrimbnio T 4 | Seral? Cheirosol
Itens da Demanda: nn 2 ‘ Cadeira giratoria ' l 1 1 Sala da Unidade de Patrimdnio v Urgente
nu 3 ‘ Teclado musical [ lz ‘ Sala da Unidade de Patriménio ¥ ¢ | Ndotdourgente

D [Inserir item em branco]

e

Figura 95.1 — Tela de alterag¢do do cadastro de demanda de material.

25.4.1. Acesse o menu:
25.4.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opg¢do “ - .
25.4.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informagdes detalhadas do cadastro
de demanda de material.

DEMANDA DE MATERIAL

Pariodo de Registro: - 05/10/2015 até 06/10/2015 - Tempardrio Estado Atual
Data da Selicitagio:  19/10/2015 Raszunho
Niémero da Demanda:  0.000.033/2015 agbes
Unidade Gestora: UFRN - HUOL - Hospital Universitario Onofre Lopes Natal / RN) Envia
Unidade Administrativa: A - Geréncia Administrativa weluir
Nome do Demandante: THIAGO RODRIGUES BORBOLETA Histérico
Stuaglo: Rascunho E
Motivo:

iome do Msters! Q. solctades Localizagho de Desiing Observagies adcionsis
feens da Demanda:
WasTERIAL2 primees Loea/anghe KoL

Figura 96 — Tela de visualizagdo do cadastro de demanda de material.
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25.5.1. Acesse o menu:
25.5.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opg¢ao “ "
(Atender/Rejeitar a demanda).
25.5.2. Serd apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informacGes detalhadas do cadastro
de demanda de material do usuario para que o setor do patriménio possa atender ou nao.
(Apenas o patrimoOnio tem acesso ao atendimento da demanda do usuario).

Visualizar

VisuaLizar DEmaNDA DE MATERIAL

Periodo de Registro:  05/11/2015 até 21/01/2016 - Tempordrio

Estado Atual
Data da Solicitagdo:  05/11/2015 Em
atendimento
Nimero da Demanda: 0.000.001/2015
Agdes
Unidade Gestora:  Hospital Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados
Unidade Administrativa:  UP - Unidade de Patrimbnio =
Histdrico

Nome do Demandante: ANGELA MARIA A. C. MARIN

Situagdo: Em atendimento

Meotivo: Material necessario com urgéncia

Nome do Material Qtd. Solicitadas  Qtd. Atendidas Localizagio de Destino Observagies adicionais Justificativa
perfume de cajd 1 1 Sala da Unidade de Patrimonio  Serd!? Cheiroso!
Seq. Tombamento Descricio do bem
1
Cadeira giratoria 1 1 Sala da Unidade de Patrimdnio  Urgente
REns rin DEmanda: Seq. Tombamento Descricio do bem
1
Teclade musical 2 2 Sala da Unidade de Patrimonio  N3o t3o urgente
Seq.  Tombamento Descrigio do bem

1

2

e

Figura 97 — Tela de atender/rejeitar uma solicita¢gdo de demanda de material.

26.1.1. Acesse o menu: Principal >>Demanda>> Movimentag¢ado >>Pesquisar.
26.1.2. Serd apresentada tela, conforme modelo abaixo, com as solicitacbes de movimentacbes
patrimoniais cadastradas:
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SOLICITACAD DE MOVIMENTAGCAO PATRIMONIAL

Unidade Administrativa de Origem:

Unidade Gestarz de Destina: ‘ Selecione.. N

Unidade Administrativz de Destina: ‘ .

Home da Demandants de Origem: ‘

Name do Responsivel de Destina: ‘

Feriado de Registra: ‘ ] ]
Situscio ds Demanda: [ Rascunho ([ Pendente [ Emstendimento () Recusado [ Concluido
Ne ds Demands: |
Tipada 5o: @ Todos = =colhime:
Demanda: @ Todos O Permanente © Temporiria
Frcin] ccovr
B Data U. Admin. de
Acio N Demanda Demanda UB. de Origem Demandante

Registro Origem
(=] e e oy e g:xf:_u;;; :_::(N - HUOL- Hospieal Univarsiciric g;\:§£§$:\5£5
ua D.000.029/2015 15/10/2015 Permanente :ﬁ::l;:;'p@“ Brasileira de Servigos PRES aé';j::'gm;“
ua 0.000.022/2015 09/10/2015 Permanente :‘ﬁi::l;zp'”a I EE oS PRES ﬁé';::z’f EEKE
B8 0.000.021/2015 09/10/2015 Temporario :ﬁi::l;z:p'”a Brasileira de Servigos SAMPH aé':::':f”z“
B8 0.000.019/2015 081072015 Temporario :‘ﬁi::l;zp'”a I EE oS DAS ﬁé';::z’f EEKE
B8 D.000.017/2015 081072015 Permanente :;LZE:ZI;::PB“ Brasileira de Servigos DAF aé';j:;':f”m
@] 0.000.016/2015 0%/10/2015 Permanente :;Lz;:;;z;"’e“ I EmEEaTEs DAF ﬁé'::;'zf EEKE

Total de Registros: 7

Rejeitaco

UG. de Destino

UFRN-HUOL - UFRN - HUOL - Hospital Univarsitéric
Onefrs Lopes (Natal / RN)

EBSERH - Empresz Brasileira de Servigos Hospitalares
EBSERH - Empresz Brasileira de Servigos Hospitalares

EBSERH - Empresz Brasileira de Servigos Hospitalares

EBSERH - Empresz Brasileira de Servigos Hospitalares

UNIVASF - UNIVASF - HUT -
Anténio de Barros (Petralin:

Washington

pE)

EBSERH - Empresz Brasileira de Servigos Hospitalares

U. Admin. de Destino

GA - Geréncia Administrativa

DGPTI - Diretoria de Gestio da Processas @
Teenologia da Informacio

PRES - Presidénciz

SPAA - Serviga d Patrimbnio & Almaxarifada
Administrative

SPAA - Serviga de Patrimbnio & Almasarifada
Administrative

SAT - Setor de Apaia Terspéutico

SPAA - Serviga de Patrimbnio e Almaxarifada
Administrativo

Tipo da
Responsavel Situagio
Solicitagio

IR0 FODRIEHES Recolhimento  Concluido

BORB

FABIO MAGALHAES L
RIEERD Mavimentagio Rascunho
FABIO MAGALHAES .~
RIEERD Mavimentagio Rascunho
FABIO MAGALHAES

RIEERD Recolhimenta Concluido
FABIOMAGALHAES o .. = Em
RIBEIRD - - atendimento
THVEN HONG GUEDES .

coanG Mavimentagio Pendente
FABIO MAGALHAES

RIEERD Recolhimenta Pendente

Figura 98 — Tela para pesquisa de solicitacdo de movimentagao patrimonial.

26.1.3. Caso seja necessario, preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opg¢ado

”-' Seaekk” | caso exista resultado a partir do(s) pardmetro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultada da pesquisa, caso contrario serd apresentada a mensagem: “Ndo

foram encontrados Registros.”.

26.1.4. Para gerar o PDF do resultado da pesquisa, acione o botdo “ ', serd apresentado
arquivo no formato .PDF, conforme modelo abaixo:
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ﬁ,}! sl' SigEBSERH - Sistema de Informagbes Gerenciais da EBSERH
LEL&% !{ +  DGPTI - Diretorla de Gestéo de Processos e Tecnologia da Informagio
C Qo)

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

Impresso por: MARCLA LOURENCO DE LIMA
Hora da Impressio; 2001002015 - 17:56:35

L
Data UG.de |Admin. UG.de |U. Admin. de Tipo da
N° Demanda Registro Demanda Ovigam de |Demandante| o G Desting | Responsavel Solicitacio Situacio
Orrigem
UFRN-HUOL UFRN-HUOL
- UFRN - - UFRM -
Sfﬁm by S:ﬁ_ral : T
1 0.000.0292015 15102015 Tempordfio |, oo GA  RODRIGUES Universitirio Geréncia  RODRIGUES Recolhimente  Concluido
Onafre BORBOLETA Onafre Administrativa BORBOLETA
Lopes (Matal Lopes (Matal
i R} 1 RN)
EBSERH - easern-  DOPT-
GUILHERME  Empresa st e FABIO
2 0.000.029/2015 1510/2015 Permanente Brasileira de PRES RIEKE Brasilaira de P = MAGALHAES Movimentagde Rascunho
HORVATICH  Servigos Tmnmlsmsla“ 7 RIBEIRO
Hospilalares Hospitalares i i
EBSERH - EBSERH -
Empresa GUILHERME  Empresa pRES - FABIO
3 0.000.022/2015 0910/2015 Permanente Brasileira de PRES RIEKE Brasieirade o o MAGALHAES Movimentagdo Rascunho
Servigos HORWVATICH Servigos RIBEIRO
Hospitatares Hospitalares
EBSERH - EBSERH - SPAA -
Empresa GUILHERME  Empresa Servico de FABIO
4 0.000.021/2015 09/10/2015 Tempordrio Brasileira de SAMPH RIEKE Brasileirade  Patrimonio @ MAGALHAES Recolhimento  Concluido
Servigos HORWATICH Almoxarifade  RIBEIRO
Hospitalares Hospitalares  Administrative
EBSERH - EBSERH - SPAA -
Empresa GUILHERME  Empresa Servico de FABIO Em
5 0.000.0192015 08M0/2015 Tempordrio Brasileirade DAS RIEKE Brasileira de  Patrimdnio @ MAGALHAES Recolhimenio D
Sarvigos HORWATICH  Servigos  Almoxarifado  RIBEIRO
Haspitalares Hespitalares  Administrative
UIMNIVASF -
UNIVASF -
EBSERH - HUT - HE
Empresa GUILHERME  Dr. SAT-Setar | OCl
6 0.000.017/2015 08/10/2015 Permanenie Brasileirade DAF RIEKE Washinglon  de Apoio GUEDES  Movimentacio Pendente
Senvigos HORWATICH  Antdniode  Terapéutico CRAME
Hospitalares Barros
{Petrolina /
PE}

Figura 98.1 — Arquivo gerado a partir do resultado da pesquisa.

(A movimentagdo pode ser do tipo movimentacdo para movimentar um bem de uma localizagdo
para outra ou do tipo recolhimento para movimentar um bem da localizacdo atual para a localizacao
padrdo do patrimonio).

26.2.1. Acesse o menu:

26.2.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentacdo >> Pesquisar >> Bot&o “ INCLUIR &

26.2.1.b.  Principal >> Demanda >> Movimentagao >> Incluir.
26.2.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informacbes de cadastro e

. ~ SAI VAR , . . ~ .
acione o botdo ”-”. Apds o registro das informagdes, o sistema apresenta a
mensagem “Operacao realizada com sucesso”.
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Pesquisar Incluir
Soticmar Demanpa b MovimenTAcKo PATRIM ONIAL
Tipo da Movimentacio: = Movimentac3o Recolhimento
Unidade Gestora de origem: | Selecione ... v o4
Unidade Administrativa de origem: | T
N ome do Demandante de origem: | GABRIEL CANTARIN SIMOES ‘.
Unidade Gestora de destino: | Selecione... v
Unidade Administrativa de destino: | \ar

Mome do responsavel de destino: |
Periodo de Registro: | Até| #| Temporarios

Agdes  Seq. Nimero do Patriménio Localizagdo de Destino Observagdes adicionais

itens da Demanda: Bn 1 | ‘ | v .

n [Inserir kem em branco]
s

Figura 99 — Tela de cadastro de solicitacdo de movimentagao patrimonial.

26.3.1. Acesse o menu:
26.3.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentacdo >> Pesquisar >> Opcdo «E~
(Movimentagao).
26.3.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informacdes de cadastro e acione o

~ SALV) , . . ~ .
botdo ”-". Apds o registro das informagbes, o sistema apresenta a mensagem
“Operacdo realizada com sucesso”.

Pesquisar ncluir || Alterar | Visualizar
Avrterar Demanpa be MovimenTacko PatriMoniaL
Tipo da Movimertacdo: @ Movimentagdo Recolhimento Estado Atual
Unidade Gestora de origem: | HUB-UnB - Hospital Universitario da Universidade de Brasilia T4 Rascunho
Acbes
Unidade Administrativa de origem: | GA- Geréncia Administrativa v |s nenhuma acéio
disponivel para
Nome do Demandante de origem: | GABRIEL CANTARIN SIMOES ‘. o documento
Histérico
Unidade Gestora de destino: | HUB-UNB - Hompital Unive rsitario da Universidade de Brasilia T
Unidade Administrativa de destino: | UP -Unidade de Patrimdnio ]

Nome do responsével de destino: | DACILEIDE DA SILVA
Periodo de Registro: | 29/01/2015 Até| 01/02/2016 ¥ Tempordrio«

Acdes  Seq. Muamero do Patriménio Localizagdo de Destino Observagdes adicionais

Bag - |cle.054 « |2 ar |

ltens da Demanda:
Bg - |cm.oso « |15 ~ ol

n [Inserir kem em branco]

s

Figura 100 — Tela de alterag¢do da solicitagao de movimentagdo patrimonial.

7 s,

26.3.2.a. Ao acionar a opgdo “ &2 é possivel realizar a tramitacdo da solicitacdo.
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26.4.1. Acesse 0 menu:

" ”

26.4.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentacdao >> Pesquisar >> Opcao “Lil
(Recolhimento).
26.4.2. Sera apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informac¢des detalhadas da
solicitacdao de movimentacao patrimonial de recolhimento.
26.4.3. Quando escolhida a opcao Recolhimento o sistema assume automaticamente a localizagao
de destino como o padrdo do patrimonio.

Alterar
Auterar Demanpa be MovimenTacio PatrivoniaL
Tipo da Movimentacdo: Movimentagdo @ Recolhimento Estado Atual
Unidade Gestora de orizem: | HU B-UnB - Hospital Universitério da Universidade de Brasila v Rescunho
Acdes

Unidade Administrativa de origem: | GA - Geréncia Administrativa v |4 TEEE
disponivel para

Nome do Demandante de origem: | GABRIEL CANTARIN SIMOES q o documento

Histdrico

Unidade Gestora de destino: | HUB-UNB - Hospital Universitério da Universidade de Brasila
Unidade Administrativa de destino: | UP- Unidade de Patriménio

Nome do responsavel de destino: | DACILEIDE DA SILVA

Periodo de Registro: | 29,/01/2016 “ Até 01/02/2016 “ ¥ Temporario «
Agbes  Seq. MNumero do Patrimbnio Localizagdo de Destino Observagdes adicionais
[ X [» S | 021054 « | Estoque interno HUB ar
ftens da Demanda:
Bg - | 021.050 « | Estoque Interno HUB v |

'u[ nserir tem em branco]

Figura 100.1 - Tela de alteragao da solicitacdo de movimentagao de recolhimento patrimonial.

26.5.1. Acesse o menu:

26.5.1.a.  Principal >> Demanda >> Movimentacdo >> Pesquisar >> Op¢do “ - .
26.5.2. Serd apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informac¢des detalhadas da
solicitacdo de movimentacao patrimonial.

SOLICITAGAO DE MOVIMENTAGAO PATRIMONIAL

Periodo de Registro:

015 2t 06/10/2015 - Temporaria Estado anal

Data da Salicitagio: concluide
Nimerc dz Demanda: aghes
Unidade Gestors de Origem:
Unidade Administrativa de Origem:  GA- Histérico
Nome do Demandanta de Origem: E

Unidade Gestara de Destino:

Unidade Administrativa de Destina:  GA - v
Nome do Responsavel de Destino:  THIAGO RODRIGUES BORBOLETA
Tipa daSolicitagia:  Recolhimento

Stuagda: Concluido

Justiteative
Itans dz Demanda:

Figura 101 - Tela de visualizagdo do cadastro da solicitagdo de movimentagdo patrimonial.
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26.6.1. Acesse o menu:
26.6.1.a.

Principal >> Demanda >> Movimentagao >> Pesquisar >> Opg¢do “L=0”

(Atender/Rejeitar a demanda).

26.6.2. Serd apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informacGes detalhadas do cadastro
de demanda de movimentacgdo (do tipo movimentacdo e do tipo recolhimento) do usuario
para que o setor do patrimoOnio possa atender ou ndo. (Apenas o patrimonio tem acesso ao
atendimento da demanda do usuario).

Visualizar

Visuauzar DEmMaNDA DE MoviMENTAGAC PATRIMONIAL

Periodo de Registro:

20/01/2016 até 21/01/2016 - Temperdrio

Estado Atual
Data da Solicitacio:  20/01/2016 Em
. atendimento
Numero da Demanda:  0.000.009/2016

Unidade Gestora de Origem:
Unidade Administrativa de Origem:
MNeme do Demandante de Origem:
Unidade Gestora de Destino:
Unidade Administrativa de Destino:
Nome do Responsdvel de Destino:

Tipo da Solicitagdo:

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares
PRES - Presidéncia

ALLAN CARLOS RAMALHO

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares

DAl - Diretoria de Administracic e Infraestrutura
AUREQ QUEIROZ SEVERO JUNIOR

Movimentagdo

Agdes

Histdrico

Situagdo: Em atendimento
Seq. N2 do Patriménio Descrigdo Localizagdo de Destino  Observagbes  Situagdo do Item lustificativa
Itens da Demanda: 1 000.013 PURIFICADOR DE AGUA ~ A-0Z Teste Rejeitado ﬂ Item fixo & ndo pode ser movido
2 000.014 PURIFICADOR DE AGUA  A-02 Teste 2 Pendente ﬂ

e

Figura 102 — Tela de atender/rejeitar uma solicitagdo de movimentagdo patrimonial.

27.1.1. Acesse o menu: Relatério >> Relatério Geral de Bens.

Preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opgao “ S ", caso

exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o sistema apresenta o resultada
da pesquisa, conforme tela abaixo:

27.1.2.
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Estado de Conservagdo
Bom - Nove

Bom - Conservado

Bom - Bom

Regular- Alteragdo das Caracteristicas

Inservivel - Irrecuperavel
Regular - Pequenas Avarias
Ruim - Usado

Bom - Perfeito

Ruim - Muito Usado

Manual do Usuario

Valor Total
R$ 162.583,91
RS 1.200.482.688,80
R$ 932.104,26
RS 70.905,25
RS 8.175,77
RS 1.022,27
RS 416.595,01
RS 4,75
RS 46.202,00

RS 1.200.001.259,00

Bem Tombado
402
128
559
18

35

19

Total de Bens

Figura 104 — Tela de resultado de pesquisa, em arquivo .XLS.

Inservivel - Recuperdvel RS 2,50 1 1

Ruim - Mal Estado RS 716,70 9 9

Inservivel - Antieconémico RS 476,95 5 5

Ruim - Mau estado! RS 500,00 1 1

Inservivel - Ocioso RS 1.127,25 a a

Totais: RS 2.402.124.380,42 1.208 1.260
Figura 103 - Tela de resultado de pesquisa a partir da opg¢do de visualizagao.

27.1.3. Caso seja necessario exportar o resultado da pesquisa para um arquivo .XLS, selecione a
opg¢ao “ ',caso exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o
sistema apresenta o resultada da pesquisa, conforme tela abaixo:

A B o D E
1 Estado de Conservacio Valor Total Bem ndo Tombado Bem Tombado Total de Bens
2 |Bom- Novo 'R$ 162.589,91 0 102 102
3 |Bom - Conservado 'R$ 1.200.482.688,80 1 128 129
4 Bom-Bom 'R$932.104,26 0 559
5 |Regular - Alteracdo das Caracteristicas 'R$ 70.905,25 o "8
6 'R$ 8.175,77 5 51
7 Inservivel - Irrecuperavel rR$ 1.032,27 o 5
8 Regular- Peqguenas Avarias 'R$416.595,01 o 35
9 | Ruim - Usada 'Re 4,75 (0 2
10 |Bom - Perfeito 'Re 46.202,00 o "9
11 |Ruim - Muito Usado 'R% 1.200.001.259,00 (] "a
12 |Inservivel - Recuperavel 'RS 2,50 'D '1
13 |Ruim - Mal Estado 'R$ 716,70 () £
14 Inservivel - Antiecon&mico rRS;AI?‘E;,SS rU- r5
15 |Ruim - Mau estada! 'R$ 500,00 o 1
16 |Inservivel - Ocioso 'R$ 1.127,25 o 2
17 |Totais: "3.402.124.380,42 5 208 1260
18 Total de registros: 15

27.1.4. O(s) parametro(s) utilizado(s) no(s) filtro(s) de pesquisa pode(m) ser salvo(s) para que

seja(m) utilizado(s) novamente em nova(s) consulta(s), para isso, acione o botdo “ WWWWA

”

, heste caso o preenchimento do campo “Titulo” é obrigatdrio. Quando a tela for

apresentada o titulo do relatério ficara disponivel conforme tela apresentada abaixo:
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RELATORIO GERAL DE BENS

Selecione os filtros e agrupadores desejados

Titulo

Pesquisar campo...

Canta Contabil

Estado de Conservagdo
Agrupadores | Material

Més/Ana de Criagdo do Bem

Nome do Usudrio

Situagdo do Bem

Unidade Gestora

Relatdrios Gerenciais

B Minhas Consultas

Consultas .
Agao Nome
n Manual do Usudrio
Més/Ano: até

Unidade Gestora | 1,40 [v]
Estado de Conservagdo | 1,405 [v]
Material | 1,405 ]
Situagio doBem | yo40¢ [v]

VISUALIZAR VISUALIZAR XLS | SALVAR CONSULTA

Figura 105 — Tela com as consultas salvas.

27.1.5. Para visualizar o resultado da consulta, a opgao “ &~ deve ser acionada.

27.1.6. Através da opcdo “ B¢ possivel excluir a consulta da lista de consultas cadastradas.

27.2.1. Acesse o menu: Relatério >> Relatério de Bens Tombados.

27.2.2. Preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opgdo “ VISUALIZAR ", caso

exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o sistema apresenta o resultada

da pesquisa, conforme tela abaixo:
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Selecione os filtros e agrupadores desejados

Titulo

Pesquisar campo...

Conta Contabil Tipa de Entrada
Estado de Canservagido 2
Agrupadores Localizagio do Bem
Material
Mésfano de Criagdo do Bem
Nome do Responsavel
Unidade Administrativa -

Relatdrios Gerenciais

Minhas Consultas
Més/Ano: até
Unidade Gestora | 14405
Unidade Administrativa | 1,405
Estado de Conservagdo Todos
Material | 15405
Tipo de Entrada Todos

Localizagdo do Bem Todos

WISUALIZAR WISUALIZAR XLS | SALVAR CONSULTA

II BEBBCE

Figura 106 — Tela de resultado de pesquisa a partir da opg¢do de visualizagao.

27.2.3. Caso seja necessario exportar o resultado da pesquisa para um arquivo .XLS, selecione a

opcao ” snkstenll’ Caso exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o
sistema apresenta o resultada da pesquisa, conforme tela abaixo:

D25 h |

A B 5 D E F G H
1 Tipo de Entrada | N2 Patriménie Patrimonio Doador/Cedente Material Descrigio Localizagdo Situagio Tipo deEntrada  Valor de Aquisigio
2 \Compra - . - - . . 'R$ 626.319,78
3 Cadeira Gi &#8226;&nbsp;Diametro:&nbsp;N&o informado< Localizagdo padrio Bom - Conservado Compra 'R$SD,DD
2 [200.005 Carro Localizagio padrio Ruim - Muito Usado Compra 'R$ 1.000,00
5 [200.006 Carro Localizagio padrio Inservivel - Irrecuperivel Compra 'RS 1.000,00
6 [008.020 Monitor  &#8226;&nbsp;Cor:&nbsp;Branco<br/>&#8226;& Localizagdo padrdo Regular - Peguenas Avarias Compra 'RS 6.300,00
7 [200.007 Cadeira Gi &#8226;&nbsp;Diametro:&nbsp;N&o informados< Localizagdo padrio Inservivel - Antiecondmico Compra 'R$ 323,20
8 [200.008 Cadeira Gi &#8226;&nbsp;Diametro:&nbsp;N&o informados< Localizagdo padrdo Ruim - Mal Estado Compra 'RS 323,20
9 123.908 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Novo Compra 'R$22,22
10 [123.909 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Novo Compra R$22,22
11 [123.910 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Novo Compra 'RS 22,22
12 [123.911 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Novo Compra Rs$22,22
13 [123.912 Cafeteira Localizagdo padrido Bom - Novo Compra R$22,22
14 [123.913 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Novo Compra R 22,22
15 [234.156 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Conservado Compra 'R$22,22
16 234,157 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Conservado Compra R$22,22
17 234.158 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra 'RS 22,22
18 234,159 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra Rs$22,22
19 234.160 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra R$22,22
20 234.161 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra R 22,22
21 [23a.162 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Conservado Compra 'R$22,22
22 34,163 Cafeteira Localizagio padrio Bom - Conservado Compra R$22,22
23 238,164 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra 'RS 22,22
24 [234.165 Cafeteira Localizagdo padrdo Bom - Conservado Compra Rs$22,22

Figura 107 - Tela de resultado de pesquisa, em arquivo .XLS.
27.2.4. O(s) parametro(s) utilizado(s) no(s) filtro(s) de pesquisa pode(m) ser salvo(s) para que

seja(m) utilizado(s) novamente em nova(s) consulta(s), para isso, acione o botdo “ mvmmwm

, heste caso o preenchimento do campo “Titulo” é obrigatdrio. Quando a tela for
apresentada o titulo do relatério ficara disponivel conforme tela apresentada abaixo:
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RELATORIO DE BENS TOMBADOS

Selecione os filtros e agrupadores desejados

Titulo

Pesquisar campo...

Conta Contabil
Estado de Conservagdo
Agrupadores Localizagdo do Bem
Material
Més/Ano de Criagdo do Bem
Nome do Responsavel
Tipa de Entrada -

HEED Nome
. n

Més/Ano: até

Relatérios Gerenciais

B Minhas Consultas

Consultas

Unidade Gestora | 14405
Unidade Administrativa | 14405
Estado de Conservacio | 14405

Material | 1405

Tipode Enfrada | 145

Localizaggo do Bem | 1,400

VISUALIZAR | VISUALIZARXLS | SALVAR CONSULTA

Figura 108 — Tela com as consultas salvas.

Illtttt

27.2.5. Para visualizar o resultado da consulta, a opgao “ &~ deve ser acionada.

27.2.6. Através da opcdo “ B¢ possivel excluir a consulta da lista de consultas cadastradas.

7 s,

27.2.7. Através da opcdo “ L possivel publicar a consulta.

27.2.8. Através da opgdo “ B" é possivel desabitar a opcdo de publicacdo da consulta, descrita no
item 22.2.7..

27.3.1. Acesse o menu: Relatdrio >> Relatério de Depreciagdo.
27.3.2. Sera apresentada tela, conforme modelo abaixo:
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Conta Contabil

99999.99.98

90000.00.03

90000.00.04

00000.00.05

00000.00.08

12421.03.00

Total de Registros: 6

RELATORIO DE DEPRECIACAD

Tipo:  ® Resumido ) Detalhado
Unidade Gestora: |SE\ECIDHG..‘ v 4

Periodo (més/ano): l .

Origemdo Bem:  ® Todos ) EBSERH (Compra e Doagdo) ' Universidade [Cessdo)
Conta-Contdbil | Todos

Material | Todos

VISUALIZAR | EXPORTAREMCSV | GERAR FDF
—

Figura 109 — Tela com os filtros para a pesquisa de bens depreciados

27.3.2.a. Preencha os filtros obrigatdrios e selecione a opg¢do “ VISUAIZA ", caso

exista resultado a partir do(s) parametro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultada da pesquisa.

Revarorio pe Derreciagio

Tipo:  ® Resumido © Detalhado
Unidade Gestora: | eBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares v e
Periodo [més/ano) Iwzm

Origemdo Bem: @ Todos ) EBSERH (Compra e Doacdo) ) Universidade (Cess&o)
CortaContabil | Todps (]

Material | Todes (]

VISUALIZAR | EXPORTAREMCSV | GERAR PDF
il

Redugcdo
Reducio
Redugio  Redugio Reawaliagio Reawalisgio  de
Descrigioda VI Vida  Qtd. vir. de Vi
. Vir.de VirAtal Vi vir. ia iacio liagéo Reavaliagio  Vir. Vir.  deExercico de Exercicio Exercicio
conts-  Residual Gl de Liquido Bercido  Bruto
Entrada Acumulado Residual Deprecidvel  Comente  Acumulade no Periode Acumulada Recuperdvel Recuperdvel Anteriorno  Anterior  Anterior
contdbil (%) (meses) Bens Conta Anterior  Contahil
noPeriodo Acumulada  Periodo  Acumulado  no
Acumulado
Periodo
ACRtestes 1120 22 3 696,40 89640 7800 61840 1895 59,85 B3655 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 ©3640
Conta3-
Antiga conta 10 99 2 10,00 1000 100 900 009 0,98 9,02 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 1000
1
Contad-
Azmsac'::;'\tf o 99 33 033 033 0,00 033 000 0,04 029 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,33
Intangivel
Descrigaio
00000.00.05 10 9 4 11,00 11,00 110 990 090 9,90 110 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 1100
Paginacio
Bem mével 10 1 2 200000 100000 10000 800,00 69,23 207,69 1.792,31 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.000,00
DIREMTOS
AUTORAS o 5 50,00 50,00 0,00 o000 o000 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00

Figura 110 — Tela com o resultado da pesquisa

27.3.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o

bot3o “ EXPORTAR EM CSV ”

27.3.2.c.  Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o

bot3o “ GERAR PDF P
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27.4.1. Acesse o menu: Relatdrio >> Relatério de Amortizagdo.
27.4.2. Sera apresentada tela, conforme modelo abaixo:

RELATORIO DE AMORTIZAGAO

Tipo: @ Resumido ' Detalhado
Unidade Gestora: |Se\ec|one..‘

Pericdo (més/ano): I .

Origemdo Bem: @ Todos ) EBSERH (Compra e Doag3o) ' Universidade (Cessdo)

| Todos [}

Material | Todos u

VISUALIZAR | EXPORTAR EMCSV GERAR FDF

Conta-Contabil

Figura 111 — Tela com as Pendéncias

27.4.2.a. Preencha os filtros obrigatérios e selecione a opg¢do “ VISUAIZA ", caso

exista resultado a partir do(s) pardmetro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultado da pesquisa.

RELATGRIO DE AMORTIZACAO

Tipa: ® Resumide Detalhado

Unidade Gestora | EBSERH - Empress Brasileira de Servicos Hospitalare s

Periodo (més/anc)

| 04/2014 ‘
Origemdo Bem: @ Todos O EBSERH (Compra e Doaggo) ) Universidade [CessBo)
ContaCortahil | Togdas (V]
Materizl | Todas [v]

VISUALIZAR | EXPORTAREMCSV | GERAR PDF

Redugido

Redugio
Reducho  Reduio Reawsliacio Reawaliagio  de
Descriggioda Vir.  Vida  Otd. ir. de vir.
Vir.de WrAtual V. VIr.  Depreciavel Depreciacio Reawaliagio Reawaliagio  VIr. VI deExercicio de Exercicio Exercicio
Conta Contabil conts-  Residual Util  de Liquido Exercicio  Bruto
Entrada Acumulado Residual Deprecidvel Comente  Acumulado no Periodo Acumulada Retuperdvel Recuperdvel Anteriorno  Anterior  Anterior
contabil (%)  (meses) Bens Conta

Anterior  Contabil

noPeriodo Acumulada  Periodo  Acumulado  no
Acumulado
Periodo
DIRETOS
12421.03.00 AUTORASS o o 5 50,00 50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 5000
Conta4-
30000.00.04 A“_ﬁ::‘“fz 10 = 33 033 033 000 033 000 004 029 000 0,00 000 000 000 oo 000 000 033
Intangivel

Total de Registros: 2

Figura 112 — Tela com o resultado da pesquisa

27.4.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o

NERY] EXPORTAR EMCSV
Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o

botdo “ GERAR PDF

27.4.2.c.

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 93 de 87



| |
EBSER B Manual do Usuario

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

27.5.1. Acesse o menu: Relatdrio >> Ficha Patrimonial do Bem.
27.5.2. Sera apresentada tela, conforme modelo abaixo:

FicHa PaTRIMONIAL DO BEM

Nimero de Patriménio: O]

VISUALIZAR VISUALIZAR XLS GERAR PDF

Figura 113 — Tela inicial da Ficha Patrimonial do Bem

27.5.2.a. Informe o numero do patriménio selecione a opcdo ””, caso
exista resultado a partir do(s) pardmetro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultado da pesquisa.

27.5.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .XLS, acione o

botio “ VISUALIFAR XI5 I

27.5.2.c.  Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o

botio * IEEATATA"

27.6.1. Acesse o menu: Relatério >> Relatério RMB
27.6.2. Sera apresentada tela, conforme modelo abaixo:

Retatério RMB
Unidade Gestora: Selecione

Periodo (més/ano)

Comentério:

500 méximo de caracterss

brorce

Figura 114 — Tela inicial do Relatério RMB

27.6.2.a. Preencha os filtros obrigatorios e selecione a opgao ””, caso
exista resultado a partir do(s) paradmetro(s) informado(s), o sistema
apresenta o resultado da pesquisa.
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ReLatorio RMB
Unidade Getors | EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares a0
Periedo (més/anc) I o201 .
Comentério.

“

Conta Saldo Entrada Entradas Extra EntradasT ferénci Saidas enci Saida iagdo/Amortizagdo liagdo/Redugao

Tipo Descrigio Saldo Atual
contabil Anterior  Orcamentéria  Orcamentarias Recedidas Concedidas Baixas Corente Corrente

Bem intangivel 12421.03.00 DIRETOS AUTORAIS 0,00000  50,00000 0,00000 0,00 0,00 000 000000 0,00000 0,00000
Bem mével 99999.99.98 ACR testes 55550300 645,40000 0,00000 0,00 0,00 000 1ss1824 0,00000 590,85128
8em mével 00000.00.08 Bem mével 1.861,55846 1.000,00000  0,00000 0,00 0,00 000 000000 0,00000 1.000,00000
Bem mével 00000.00.05 5:;:;2“;000[’0 e.es 2,00000  0,00000 11,00000 0,00 0,00 000  ©£S0000 0,00000 1,10000
8em mével 900000003 Conta 3 - Antiga conta 1 910200  0,00000 10,00000 0,00 0,00 000 008910 0,00000 9,019%0
8em movel 99999.99.98 ACR testes 65650800 50,00000 0,00000 0.00 0,00 000 143226 0,00000 4570322
Bem movel 00000.00.08 Bem movel 1.861,53846 1.000,00000 0,00000 0,00 0,00 0,00 69,23077 0,00000 792,307659
Bem intangivel 30000,00.04 CONE 4 - Antiga conta 2- Movel ooz g g 0,33000 0,00 0,00 000 000330 0,00000 0,29370

> Intangivel

Total de Registros: 8

Figura 115 — Tela com o resultado da pesquisa

27.6.2.b.  Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o
potso  IE T

27.6.2.c.  Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o

bot3o “ GERAR POF 1

28.1.1. Acesse o menu: SIG >>Patrimoénio.
28.1.2. Serdo apresentadas as pendéncias nos cadastros do sistema de patrimonio:
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PenpEncias Do PATRIMANIO

Selecione a Unidade Gestora

Unidade Gestora EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitale v« PESQUISAR
Demandas Material Demandas Movimentacdo Entrada de Bens Movimentacdo Intermna Movimentagdo Externa Baixa de Bens
2 2 1 El £ 2
Unidade Administrativa Demandas Material Demandas Movimentagd o Movimentagdo Interna
Coordenadoria de Gest 8o de Tecnologias em Salde o o 1
Coordenadoria de Infraestrutura e Seguranca de T1 0 o 1
Diretoriade Administragdo e Infraest rutura 1] 1 1
Diretoriade Atencdo a Saide i) o 1
Diretoriade Gest&o de Pessoas o o 1
Presidéncia 2 1 2
Servigo de Licitagdes 1] o 1
Servigo de Patriménio e Almoxarifado Administrativo o o 1

Total de Registros: 8

Tarefas Agendadas do Patrimdnio

Pesqu'lsarpor:| 18/01/2016 E

o Segunda-Feira, 18/01/2016p
NOVA TAREFA

MN&o foram encontrados Registros.
Figura 116 — Tela com as Pendéncias

29. Dashboard do Patriménio

29.1. Visdo Geral

29.1.1. Acesse o menu: Principal >> Dashboard. Onde sera apresentada uma visdo gerencial do
patrimonio, conforme parametros selecionados, contendo quantitativos dos processos

pendentes e concluidos nos cadastros do sistema de patriménio:

HUE-UnE-Hos pital Universitério da Universidade d... = 01/2016

DGPTI» EBSERH

VISAO GEOGRAFICA DO PATRIMANIO

PROCESSOS PENDENTES

1 unigaces com unigages com Uniiages com unigndes sem
e=s o0 | ¥ oo 01 ““"“’:,d:unumnmu cicupnm sz o) ¥ dkuke ewro o ¥ ms o me e pa)
L Demandas || el Entrada de Bens Movimentagdo Interna g

Mapa  Saslie ' Colombia

it
®

(ag 00 | B 00 | SEQ 00
MovimentagHo Ecterna Termo de o0 Baixas
Responsahbilidade

? A : . er!zn

AMAZONAS » anuu! CEARAR @INAND E
PARA , il RTE.
. Plau| PARgHEA
Brasil L

GOAS

TOCANTING

e e T 5 Lima ROIFE
PROCESSOS CONCLUIDOS . st onnn @2
‘Salvador
&= 0o | 4. 0o | 00 ? ool
= Demandas || el EntradadeBerns ™  MovimentacSointerna Bmx:”ms G

10 OF
SA0 PAULG Jl'_'flﬁo

“&2?"5“ h b A JCT U
;

(g 00 |§ 00 | §F 00
Movimentag8o Externa Feavaliagdo/RedusSo 20 Eaixas

SANTA
CATARINA

>
ity cipE
00 shL

Go gie RO podaz caniagrifica= 80014 Gaaghs [MEG, ORKIM-ME  Terme: de ke

Figura 117 — Tela com Dashboard
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29.2. Processos pendentes e concluidos

29.2.1. Sera apresentada uma visdo gerencial do patrimonio, para cada item pendente assim como
para cada item concluido, basta clicar sobre item desejado;

DGPTI) - EBSER

PROCESSOS PENDENTES EnTR&DA DE BENS - ConNCLUSGES POR NOMERO DE PROCESSO

aisla o | + o1 ||# 00

L Demandas || Shedil Entrada de Bens ||™=  Movimentacdo Interna Processn Compra Ces=in Doagdn
23000.008527/2013-18 7 0
33000.005433/3013.35 104

23477.022016/2014-01
23000.007012/20132-38

@ . 01 E 0o ﬁﬁ 01 | 23000.016663/2013-74
MovimentagHo Externa Te!'r_nnde oo Eaixas 23000.004656/2013-20
Fesponsabilidade

23477.013555/2014-25

23000.014523/2013-41
23477.033070/2015-38
23000.021428/2013-14
23000.017516/2013-08
' | 23477.011062/2014-50
205 0o 23000.015496,/2012-15
23000.002377/2013-21
23000.011688/2013-51
23000.001237/2012-52
22477.004120/2014-10

B 01 $ 01 EE 00 | Z3a77.001875/201421

Movimentagdn Externa Feavaliagdo/Redugdn Beixas | s000.015076/2013-37

23000.015507/2013-75
23477.018027f201489
23477.008964/2014-26

Figura 118 — Tela com Dashboard — opgdo Processo concluidos de entrada de bens

PROCESSOS CONCLUIDOS

== oo | A4
Demandas || sl Entrada de Bens Mavimentagio Interna

(RSN el 8 D0 U0 -0 PR OR POR R P PR - P T P A
clolalaja|o|alaja|alaalalals|a|ala|a|a|a
ololaloja|a|alalz|a|o alalale|a|a|ala|a|=|a

® e DGPTI) - EBSER

PROCESSOS PENDENTES MoviMENTACED EXTERNA - PENDENCIAS POR DESTING

inin 7~
L Demangla[s] ﬁfﬂ Entrada de B?r?s_ B povimentagio In(e[?n[:a) Destino En CEEIEE Aguardando o000
Atendimento Recebimento Dewolugdo
DRAGER INDUSTRIA E COMERCID a a 1
LTDA
DRASTRIA COMERCIO LTOA i 1 a o

(4 02 |y 00 | Aem o1
Movimentag 8o Ecterna Termo de & Eaixas
Responsabilidade

PROCESSOS CONCLUIDOS

|
gisa 00 | 4 205 | £ 00

Demandas || Sl Entrada de Bens Mavimantag3ao Interna

(g 011§ o1 | gm 00

Movimentag 8o Ecterna Feavaliagdo/RedugBo Eaixas

Figura 118.1 — Tela com Dashboard — opgao Processo pendentes de movimentagdo externa de bens

29.3. Visdo grdfica
29.3.1. Sera solicitado o preenchimento dos parametros Tipo de grafico (Linha de pontos, pizza
resumida, pizza detalhada, barra horizontal e barra vertical) e tipo de visdo (Bem ou
processo) apresentada uma visdo grafica das informagbes gerenciais do patrimonio,
conforme parametros selecionados:
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EESERH-Empres a Brasileira de Servigos Hos pitalares 05/2015 hd

PROCESSOS PENDENTES
misla oo | & o1 00

Demandas || Sl Entrada de Bens || P’ IWouimentagdo Interna Tip"d"GrEﬁc“:| Selzcione.. M

DGPTI

WVISAO GRAFICA DO PATRIMONIO

Tipo da¥is En:| Selecione.. =

-~ 01 |y 00 | S 01

MovimentagHo Externa Termo de Baixas
Responsabilidade

PROCESSOS CONCLUIDOS

] 0o | ¥ 205 00

|
Demandas - Entrada de Bens L4 Movimentagdo Interna

(g 01 1§ o1 | 5 00

MovimentagHo Externa Feavaliagin/Fedugdo Eaixas

Figura 119 — Tela com Dashboard - opgdo visdo Grafica

EBSERH - EmpresaBrasileira de Servicos Hos pitalares = 0542015 DGPT”I EBSER

PROCESSOS PENDENTES WVISAC GRAFICA DO PATRIMONIO

sa 0o 01 oo
Bl ‘fﬂ MovimentagHoInterna

Demandas Entrada d= Bens

Q

Tipodo Gra'ﬁcn:| Grdfico de Pizza [resumido)  +

Tipo da \"isin:| Frocesso v

g 01 By 00 | A 01

MovimentagHo Externa

Termode Eaixas
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Figura 119.1 - Tela com Dashboard — opg¢ao visdao Grafica — Grafico de pizza

Manual do Usudrio — PATRIMONIO Pagina 98 de 87



EBSERH Manual do Usuario

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

® vo DGPTI) - EBSER
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Figura 119.2 — Tela com Dashboard — opg¢do visdo Grafica — Grafico de barras vertical
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Figura 119.3 — Tela com Dashboard — opgao visao Grafica — Grafico de barras horizontal
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EESERH-Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares = | 05/201%
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Figura 119.4 - Tela com Dashboard — opgao visdo Grafica — Grafico de linha de pontos

29.4. Resumo Patrimonial

29.4.1. Sera apresentada uma visdo resumida de informagdes gerenciais do patrimbnio para os
ultimos cincos anos a contar do ano atual.

EESERH-Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares = 052015 ] DGPT’ EBSER

PROCESS05 PENDENTES Resumo PaTRIMONIAL Imprimir em pdf
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Figura 120 — Tela com Dashboard — opgdo Resumo informativo

29.5. Visdo da equipe de patriménio

29.5.1. Serda apresentada uma visdo resumida das demandas na unidade gestora do usuario logado.
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EESERH - Empres a Brasilsira de Servigos Hospitalares * | 0342016 -

DGPTI»  EBSERH

PROCESS0S PENDENTES SOLICITA(;EO DE DEMANDAS Imprimir em pdf
o 0z 01
Demandas Entrada de Bens Movimentagdo Interna ministrativa [ —
nistrativa [ 1
PRES - Presidéncia 1 0
SPAA-Servico de Patrimdnio & Almoxarifado g 1
B 00 E 05 ﬁﬁ 00 || | Administrativa
MovimentagHo Externa Termo de &Iz Eaixas SUPRIN-Superintendéncia 1 0
Fesponsabilidade UF -Unidade de Fatrimdnio [ 0
Total Geral b 2
PROCESS05 CONCLUIDOS
= 0o | & 0o |2 01
= Demandas s Entrada de Bens Lo Movimentagdo Interna
[ 00 |§ 00 | 8 )
MovimentagHo Extarna ReavaliagdofRedugdo B Eaixas
4| | r

Figura 121 — Tela com Dashboard — opgdo visdo da equipe de patrimonio

30. Mobile - Sistema de Patrimoénio Mobile

30.1. Mobile — Login

30.1.1. No Tablet/Celular na tela inicial ao acionar o icone do sistema de patrimonio.
30.1.2. Sera apresentada a tela de login, o usudrio devera ter cadastro do SIG e ativo na rede:

21:56

Patrimonio

Informe suas credenciais do SIG/EBSERH

CPF
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Figura 122 - Tela Login (Mobile)

30.2.1. Tablet/Celular Logado com sucesso: Resumo de Pendéncia.
30.2.2. Sera apresentada ap0ds ter logado com sucesso a tela de resumo de pendéncia, da unidade

gestora do usuario logado:

Resumo de pendéncias

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares

Demandas de malerial
Demandas de movimentacao: 1
Entradas de bens:
Movimentacoes intermas: 9
Movimentagoes externas; <

Baixas de bens: 7

Figura 123 - Tela Login (Mobile)

30.3.1. Tablet/Celular Logado com sucesso: Atualiza¢do do sistema.
30.3.2. Sera apresentada ap0ds ter logado com sucesso a tela de resumo de pendéncia, da unidade
gestora do usuario logado, e haverd a opcdo de atualiza¢do da versdo do sistema:

(T T Iﬁl "'? llll (:-')

* Patrimonio

Figura 124 - Tela Atualizagdo do sistema (Mobile)
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30.4.1.
30.4.2.

21:57

Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante).
Apds logado com sucesso, tera menu flutuante lateral:

Resumo de pendéncias

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares

Demandas de material: 2
Demandas de movimentagao: 1
Entradas de bens; |
Movimentagoes internas: 9
Movimentagoes axternas:; 4

Baixas de bens: 7

P

Figura 125 — Tela menu flutuante lateral retraido (Mobile)

F
ﬁ‘, Patrimonio

Inicio

Localizar bem

Detalhar Localizagao

Trocar usuario

Fechar

Figura 126 — Tela menu flutuante lateral expandido (Mobile)
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30.5.1. Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem.
30.5.2. Apds ter logado com sucesso, na opcdo localizar bem sera apresentado:

000.000 "O)

CONSULTAR

Figura 127 - Tela Localizar bem - inicial (Mobile)

014.000 "O)

CONSULTAR

o Y TTE I T TP ST

Unidade gestora: Hospital Universitano

Universidade de Bras

Unidade administrativa: Unidade de Patnmdénia
Localizagao: Estoque Interno HUS
Responsdvel: DACILEIDE DA
Complemento: memdna 1g

N*® de patrimanio; 014.000

N® de patriménio antigo: 037078

Estado de conservagao: Regular - Fequenas Avarias
Valor de aquisigao: RS 1.527, 00
Especificacoes:

Marca: de

Modelo

- Descricao complementar: teste

Figura 128 - Tela Localizar bem — com resultado (Mobile)
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30.6.1. Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem >> Capturar.
30.6.2. Apds ter logado com sucesso, na localizacdo de bens na opcdo codigo de barras sera
ativado a cdmera do maébile para leitura do cdodigo de barras, apresentado:

* Localizar bem

< Ndmero do Tombamento > @

CONSULTAR

Figura 129 — Tela captura de cddigo de barras da Localizagdo de bem (Mobile)

Alinhar codigo de barras com o exemplo para ser lido.

Figura 130 — Tela captura de cédigo de barras — Camera ativa com linha referéncia para leitura (Mobile)
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30.7.1. Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem >> Capturar.
30.7.2. Apds ter logado com sucesso, no detalhamento da localizacdo serdo recuperadas as
informacdes da localizagdo informada e os bens vinculados, sendo:

* Detalhar localizacao

Unidade gestora: | < Selecione a Unidade gestora™ w |
Unidade administrativa: |<=elecione a Unidade administrativa > -
Lucalizagén: < Selecione a localizacdo da unidade administrativa » -

Tipo de localizagio:
Localizacio padrao:
Responsdavel:
Descrigao:

Andar:

Observacoes:

Lista de bens da localizacio

Figura 131 - Tela listar bens da localizagdo — Preencher parametros (Mobile)

ﬁ? Detalhar localizacao

Unidade gestora: | EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares v
Unidade administrativa: | PRES - Presidéncia -
Localizagdo: | 318-3 b |

Tipo de localizagio: Estacao de trabalhao
Localizacio padrao: Mao

Responsadvel: KAREN TIEMI UEDA
Descricao: 318-3

Andar: 3¢

Observagoes:

Lista de bens da localizacao

000.384 - COMPUTADOR - Conta contabil: 12311.02.07 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
001.124 - CADEIRA GIRATORIA - Conta contabil: 12311.03.03 - MOBILIARIO EM GERAL

001.1617 - ESTACAO DE TRABALHO - Conta contahil- 12311.03.03 - MOBILIARIO EM GERAL

003.271 - GAVETEIRD - Conta contabil: 12311.03.03 - MOBILIARIO EM GERAL

003.414 - MOMITOR - Conta contabil: 12311.02.01 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Figura 132 - Tela listar bens da localizagao — Resultado (Mobile)
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