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1. Apresentação 
A proposta deste documento é instruir o usuário a interagir com o sistema, apresentando-o 
funcionalidades básicas do sistema de modo prático. 

2. Abrangência do Sistema 
O sistema permite o gerenciamento e controle de todas as informações relacionadas a entrada e 
destino dos bens de patrimônio da EBSERH. A atualização e manipulação destas informações se dão 
sob o uso de funcionalidades do sistema, seja para seu registro, consulta ou emissão de relatórios 
gerenciais.  

3. Descrição do Sistema 
O sistema tem por finalidade prover meios para o controle das informações relacionadas aos bens 
de patrimônio da EBSERH.  

O sistema objetiva a modernização e automação dos processos de trabalho da área de gestão 
patrimonial aderentes ao modelo de Excelência em Gestão Pública, com incorporação de conceitos 
de gestão com foco na qualidade dos resultados, economicidade e eficiência, através de solução 
informatizada capaz de auxiliar na realização das atividades necessárias à gestão patrimonial de 
bens móveis próprios e/ou de terceiros utilizados e administrados pela EBSERH.  

Além disso, a ferramenta deverá compartilhar um único banco de dados centralizado na sede da 
Empresa em Brasília de uso comum com os Hospitais Universitários (Hus)– possibilitando o cadastro, 
atualização e consulta de dados, acesso via intranet e extranet, ser modular permitindo a integração 
com os demais sistemas em uso na Empresa. 

Resumidamente o sistema de Patrimônio EBSERH consiste basicamente em partes específicas, 
sendo elas: 

1) Tabelas de apoio – são tabelas essenciais que contemplam cadastros pré-requisitos, permitindo 
ao usuário gestor do patrimônio configurar conforme necessidade, sendo: 

a. Atributos de Material – É a lista de especificidade ou características que um material 
que deve possuir para melhor detalhamento e reconhecimento. Todo material deve 
possuir seu atributo vinculado a ele; 

b. Material – É a lista de materiais disponíveis para empresa, um catálogo geral de material 
patrimonial da EBSERH, contendo em cada um sua especificidade relacionada. Todo 
bem tombado deve possuir um material vinculado a ele; 

c. Estado de Conservação – É a lista de estado e motivo de conservação que um bem 
tombado. Todo bem tombado deve possuir um estado e motivo de conservação 
vinculada a ele, demonstrando sua situação atual; 

d. Tipo de Baixa – É a lista de tipos de baixa possíveis para um bem tombado. Todo bem 
para ser baixado deverá ter um tipo de baixa vinculada a ele; 

e. Conta contábil – É a lista de contas contábeis disponíveis para vincular aos bens. Todo 
bem deve ter uma conta vinculada a ele; 
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2) Cadastros – São cadastros básicos do sistema de patrimônio que são consumidos pelas 

funcionalidades padrão, que são permitidas aos usuários do patrimônio para ajustar conforme 
necessidade, sendo: 

a. Localização – É a lista localizações da unidade gestora (Hospital e Sede), podendo o 
usuário manter o cadastro conforme seu acesso e unidade gestora que esteja vinculado. 
Toda unidade gestora terá uma localização como denominada padrão, no intuito de ser 
esta a inicial do patrimônio ou deposito virtual; 

b. Tarefa – É a lista de tarefas a serem realizadas ou lembradas aos usuários do patrimônio 
da unidade gestora ou iniciar o sistema de patrimônio. Toda tarefa será exibida na tela 
inicial chamada “Pendências do Patrimônio” visando permitir exibir agendamento, 
lembretes  ou ações importantes conforme necessidade;   
 

3) Funcionalidades padrão – São as funcionalidades de uso diário do patrimônio, que são 
permitidas aos usuários do patrimônio e uma especifica aos usuários demandantes, sendo:  

a. Pendências do Patrimônio – É a funcionalidade inicial exibida pelo sistema patrimonial 
EBSERH ao usuário do patrimônio, permitindo a ele saber quais são os itens pendentes 
no patrimônio e também as tarefas que foram previamente agendadas para o dia atual, 
conforme a unidade gestora (Hospital ou Sede) e mês/ano de referência que esteja 
vinculado atualmente. 

b. Entrada de bens – É a funcionalidade que permite o usuário do patrimônio registrar a 
entrada de bens ao sistema de patrimônio com os respectivos bens contidos na entrada. 
Apenas um bem que teve sua entrada realizada poderá ser movimentado, contudo após 
ser movimentado o bem não poderá ser mais ser retirada/cancelada sua entrada; 

c. Demanda – É a funcionalidade que permite ao demandante ou usuário do patrimônio 
registrar e enviar uma solicitação de demanda de bem patrimonial, seja um material 
novo para localização do demandante, seja uma movimentação ou um recolhimento de 
um bem existente da localização do demandante para outra localização. Depois permite 
apenas ao usuário do patrimônio receber e analisar a solicitação de demanda, no intuito 
de atender ou não. Temos os seguintes tipos de demanda: 

1. Solicitação de demanda de Material – Permite solicitar ao patrimônio um 
material desejado pelo usuário demandante; 

2. Solicitação de demanda de Movimentação (interna ou externa) – Permite 
solicitar ao patrimônio uma movimentação de um bem que esteja com o 
usuário demandante para outra localização. O usuário demandante poderá 
solicitar uma movimentação dentro da mesma unidade gestora ou para outra 
unidade gestora. O usuário demandante poderá solicitar a movimentação por 
prazo determinado ou definitivo; 

3. Solicitação de demanda de Movimentação (Recolhimento) – Permite solicitar ao 
patrimônio o recolhimento de um bem que esteja com o usuário demandante 
para o ser encaminhado a localização padrão da mesma unidade gestora do 
demandante; 
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d. Movimentação – É a funcionalidade que permite ao usuário do patrimônio registrar e 
gerar uma movimentação de um bem patrimonial. Temos os seguintes tipos de 
movimentação: 

1. Movimentação Interna (definitiva) – É a movimentação de bem entre 
localizações de uma mesma unidade gestora sem intenção de retorno a 
localização anterior; 

2. Movimentação Interna (temporária) – É a movimentação de bem entre 
localizações de uma mesma unidade gestora com intenção de retorno em prazo 
determinado para localização anterior; 

3. Movimentação Externa (definitiva) – É a movimentação de bem entre 
localizações de unidade gestoras diferentes; O bem para ser movimentado 
externamente precisa esta de posse do patrimônio considerando que apenas o 
usuário do patrimônio realiza uma movimentação externa. Uma movimentação 
externa requer que ambas as unidades gestoras estejam com o mesmo 
mês/ano de referência sejam iguais e estejam em aberto; 

4. Movimentação Externa (temporária) – É a movimentação de bem da unidade 
gestora para um terceiro (empresa ou pessoa não EBSERH) com prazo 
determinado para retorno. O bem para ser movimentado externamente precisa 
esta de posse do patrimônio considerando que apenas o usuário do patrimônio 
realiza uma movimentação externa. O bem movimentado externamente para 
terceiro por definitivo é considerado uma baixa de bem e não simples 
movimentação; 

e. Termos de responsabilidades – É a funcionalidade que permite ao usuário do 
patrimônio registrar e gerar um termo de responsabilidade de uma lista de bens sobre a 
responsabilidade de uma determinada pessoal; 

f. Baixa de bem – É a funcionalidade que permite ao usuário do patrimônio baixar um bem 
no patrimônio da EBSERH para a unidade gestora que o usuário esteja vinculado; 
 

4) Funcionalidades específicas – São as funcionalidades de uso especifico ou de gestão do 
patrimônio, que são permitidas aos usuários do patrimônio e outras especificas ao usuário 
gestor do patrimônio, sendo:  

a. Importação – É a funcionalidade que permite ao usuário gestor do patrimônio importar 
um arquivo em formato Excel.CSV contendo as informações básicas do bem para uma 
unidade gestora no sistema patrimonial da EBSERH, no intuito de cadastrar os bens e 
sua respectiva entrada de bens vinculando a unidade gestora. É permitido ainda realizar 
mais de uma importação de bens, desde que não seja de bem já cadastrado; 

b. Configurar mês de referência – É a funcionalidade que permite ao usuário gestor do 
patrimônio: Abrir e reabrir um mês/ano de referência do sistema patrimonial EBSERH 
por unidade gestora, assim como, também calcular parcial ou fechar o mesmo mês/ano 
de referência considerando validações a ser feitas para que um mês possa ser 
considerado fechado; 

c. DashBoard – É a funcionalidade que permite ao usuário do patrimônio visualizar 
informações para auxiliar na gestão de patrimonial. 
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d. Bem patrimonial (Pesquisa) – É a funcionalidade que permite ao usuário do patrimônio 
de pesquisar um ou mais bens patrimoniais, no intuito de visualizar detalhes do bem ou 
realizar alguma atualização na informação do bem. 
 

5) Relatórios – São funcionalidades para impressão de informações do patrimônio, que são 
permitidas aos usuários do patrimônio, sendo:  

a. Relatório Geral de Bens – Gerar informações quantitativas de bens patrimoniais 
conforme parâmetros selecionados pelo usuário; 

b. Relatórios de Bens tombados – Gerar informações descritivas dos bens patrimoniais 
conforme parâmetros selecionados pelo usuário; 

c. Relatório de Depreciação – Gerar informações descritivas e quantitativas dos bens 
patrimoniais do tipo imóveis que foram depreciados, conforme parâmetros 
selecionados pelo usuário; 

d. Relatório de Amortização – Gerar informações descritivas e quantitativas dos bens 
patrimoniais do tipo intangíveis que foram amortizados ou exauríveis, conforme 
parâmetros selecionados pelo usuário; 

e. Ficha Patrimonial do Bem – Gerar informações descritivas e quantitativas do bem 
patrimonial, conforme parâmetros selecionados pelo usuário; 

f. Relatório de Movimentação de Bens (RMB) – Gerar informações específicas sobre a 
movimentação de bem patrimoniais, conforme parâmetros selecionados pelo usuário; 
 

6) Mobile – São funcionalidades especificas disponíveis para a versão do sistema patrimonial da 
EBSERH para MOBILE, que são permitidas aos usuários do patrimônio, sendo elas:  

a. Login – Permite ao usuário do SIG validar seu usuário no sistema de patrimônio da 
EBSERH; 

b. Atualização do sistema – Permite ao usuário do sistema de patrimônio atualizar a versão 
do sistema móbile para uma versão mais atualizada caso exista; 

c. Pendências do Patrimônio – É a funcionalidade inicial exibida pelo sistema patrimonial 
EBSERH ao usuário do patrimônio, permitindo a ele saber quais são os itens pendentes 
no patrimônio, conforme a unidade gestora (Hospital ou Sede) e mês/ano de referência 
que esteja vinculado atualmente. 

d. Localiza Bem Patrimonial – É a funcionalidade que permite ao usuário do patrimônio de 
pesquisar e recuperar informações de um bem patrimonial pelo número de 
tombamento por digitação do usuário ou por leitura do código de barras; 

e. Lista bens de uma localização – É a funcionalidade que permite ao usuário do 
patrimônio visualizar a lista dos bens de determinada localização, conforme parâmetros 
selecionados pelo usuário; 

 

4. Acesso ao Sistema 
Esta funcionalidade permite que no primeiro acesso ao SIG o usuário solicite o acesso ao sistema de 
PATRIMONIO. 
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4.1. Acesse o sistema através do link: http://sig.ebserh.gov.br 
4.2. O sistema apresentará a tela de Autenticação. 
 

  
Figura 1 - Tela de Autenticação do Sistema 

4.3. Para acessar o Sistema informe o CPF e a Senha cadastrados no SIG. 
4.4. Para solicitar o cadastro no SIG selecione o botão                              para chamar a tela de 

cadastramento. Veja na figura abaixo. 

 
Figura 2 - Tela de Solicitação de Cadastro. 

4.5. Selecionando o filtro Módulos uma lista com os sistemas disponíveis será carregada para 
realizar o cadastro. Em seguida insira o CPF, feito isso selecione o botão                         para ser 
direcionado à tela seguinte. Veja figura abaixo: 
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Figura 2.1 - Tela de Inclusão de Dados. 

4.6. Preencha os campos do cadastro para conclui-lo, feito isso selecione o botão                                
para que o cadastro seja enviado para o gestor aprovar a solicitação. 

 
OBS.: Os campos destacados em vermelho são campos de preenchimento obrigatório. Sem o 
preenchimento deles não será possível a conclusão do cadastro. 
    
5. Ao acessar o sistema ele irá validar os dados informados: CPF e Senha. 

5.1. Caso os dados informados estejam corretos o usuário será direcionado para a tela de “Bem – 
Vindo”. 

 
Figura 3 - Tela "Bem-Vindo" 

 

5.2. Caso as informações de autenticação apresentem erro o sistema irá apresentar uma 
mensagem, que auxiliará o usuário a acessar o sistema corretamente. 
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6. Esqueci a Senha 
 
6.1. Caso tenha esquecido a senha de acesso ao sistema selecione o botão                          que será 

direcionado para a tela de recuperação de senha como mostra a figura abaixo. 
 

 
Figura 4 - Tela de Solicitação de Senha. 

 
6.2. Informe o CPF cadastrado no SIG e em seguida selecione o botão                        . Feito isso o 

sistema enviará para o e-mail cadastrado no SIG informações para recuperação de senha de 
acesso. 

6.3. Caso exista alguma divergência entre o e-mail cadastrado e o e-mail informado o sistema irá 
apresentar mensagem informativa que orientará o usuário na solicitação de recuperação da 
senha de acesso. 

6.4. Para retornar a tela anterior selecione o botão                       . 

7. Ícones do Sistema 
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Veja as descrições abaixo de cada ícone do menu do SIG. 

Botão Função Descrição 

 
Tema Altera o tema do SIG. 

 
Imprimir Imprimi a tela desejada do sistema. 

 
Mensagens Caixa de mensagens. 

 
Usuário Online/Chat Chat entre os usuários do SIG que estão online. 

 Ajuda Abre a janela de ajuda do sistema. 

 
Fale conosco Informações de contato para suporte. 

 
Sair Sai do sistema. 

 
 

 

 

 

 

 

8. Navegando pelo Sistema 
 
§ Acesse a tela de autenticação do sistema do SIG. 
§ Uma vez já cadastrado no sistema insira o CPF e Senha para acessar o sistema.  

 
Figura 5 - Tela de autenticação do sistema 
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8.1. Tabelas de Apoio  

8.1.1.   Contas Contábeis - Pesquisar 
I. Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Contas contábeis; 

II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opção pesquisar; 
III. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
 

 
Figura 6 - Tela de autenticação do sistema 

 

Figura 7 - Tela de Pesquisa das Contas Contábeis Cadastradas. 

 
Observações Importantes:  

•         Ação excluir – Só será permitido a exclusão se aquela conta contábil não possuir nenhum 
vinculo e materiais relacionados, caso contrário a exclusão poderá ser feito normalmente. 
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8.1.2. Contas Contábeis - Incluir 
 

I. Para incluir uma conta contábil selecione o botão                    ou se preferir poderá utilizar as 
abas disponíveis no canto superior esquerdo da figura 7. 

II. Preencha as informações de cadastro e acione a opção salvar. 
III. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 

“Operação realizada com sucesso”. 
 

  

Figura 8- Tela de cadastro de unidades administrativas 

8.1.3. Contas Contábeis - Visualizar 
I.  Para visualizar a conta contábil já cadastrada selecione o botão de          conta contábil          

como mostrado na figura 7. 
II. Após a abertura da tela será possível visualizar as informações daquela conta e os materiais 

vinculados a ela; 

 

Figura 9 - Tela de visualização da conta contábil. 
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8.1.4. Contas Contábeis - Alterar 
I. Para visualizar as contas contábeis já cadastradas selecione o botão de visualizar conta 

contábil         como mostrado na figura 7; 
II. Após isso, os campos ficaram habilitados para edição; 

 
Observações Importantes:  

• Os campos com marcações em Vermelho indicam que eles são de preenchimento 

obrigatório pelo usuário. 

• Não será possível alterar uma conta que já possui conta vinculada em forma de 

evolução da conta contábil ou próxima conta contábil na evolução de conta. 

• Não será possível alterar uma conta que possuir cálculo de depreciação ou amortização 

/exaustão realizado. 

• Não será possível vincular conta- contábil de tipos diferentes. 

• Se o tipo do bem for “Intangível”, não será possível incluir percentual residual. 

• Não será possível vincular conta contábil onde a data de início da vigência seja maior 

que a data anterior informada. 

 

 

Figura 10 - Tela de Edição da Conta Contábil. 

 

8.1.5. Contas Contábeis - Gerar Relatório PDF  
 

I. Para gerar um relatório das contas contábeis cadastradas selecione o botão                   como 
mostrado na figura 7. 

II. No relatório será possível visualizar as seguintes informações; 
• Código Contábil, Descrição, Data Início de Vigência, Vida Útil (meses), Percentual 

Residual, Próxima Conta Contábil. 
III. O sistema apresentará os dados para visualização. 
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Figura 11 – Relatório 

8.2.1. Atributos de Material 
I. Acesse o menu: Sistema>> Tabelas de Apoio >> Atributos de Material; 

II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opção                   ; 
III. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 

 
Figura 22 - Tela de Atributos de Material 

  

IV. Para incluir um novo atributo selecione o botão                em seguida preencha os campos 
para o cadastro e em seguida selecione o botão                e caso queira incluir mais um novo 
atributo selecione o botão                            . 

V. Ao concluir selecione o botão                para ir para a tela inicial. 
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Figura 33 - Tela de Incluir Atributo. 

VI. Para editar um atributo selecione o botão          correspondente aos registros que deseja 
alterar; 

Figura 44 - Tela de Alterar Atributo. 

VII. Os campos desabilitados não estarão disponíveis para alteração pois já possuem algum 
vínculo. Já os habilitados poderão sofrer alterações. 

VIII. Para inserir um novo Valor selecione o botão         que será adicionado um novo campo na 
grid. 

IX. Caso queira mover um valor já cadastrado selecione e segure o botão         e mova para cima 
ou para baixo até definir a ordem desejada. 

X. Após a alteração e ordenação dos valores selecione o botão                   para concluir a 
alteração. Feito isso o sistema apresentará a mensagem de confirmação “Operação realizada 
com sucesso”. 

 

 

 

8.3.1. Estado de Conservação - Pesquisar 
 

I.  Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Estados de Conservação; 
II. Preencha o filtro de pesquisa e clique no botão                    ; 
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III. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 
apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
 

Observações Importantes:  

•         Ação excluir – Só será permitido a exclusão se aquele estado de conservação não 
possuir nenhum vinculo relacionados, caso contrário a exclusão poderá ser feito 
normalmente. 

 

Figura 15 - Tela dos Estados de Conservação. 

8.3.2. Estado de Conservação - Incluir 
I. Para incluir um estado de conservação selecione o botão           para habilitar o campo em 

branco. 
II. Preencha as informações de cadastro e acione a opção salvar e incluir. 

III. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 
“Operação realizada com sucesso”. 
 

                        

Figura 16 - Tela de inclusão do estado de conservação. 

8.3.3. Estado de Conservação - Alterar 
I. Clique no botão        para visualizar a tela de alteração. 
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II. Para alterar um estado de conservação já cadastrado o mesmo não deverá estar 
vinculado a nenhum bem, caso contrário ele não habilitará para edição; 

III. Feito a alteração selecione o botão                  para concluir.        
 

 

Figura 17 - Tela de Alterar o Estado de Conservação. 

8.3.4. Estado de Conservação - Gerar Relatório PDF  
I. Para gerar um relatório dos estados de conservação selecione o botão                   como 

mostrado na figura 16. 
II. No relatório será possível visualizar as seguintes informações; 

• Descrição e Motivos do Estado de Conservação. 
III. O sistema apresentará os dados para visualização. 

 

 

Figura 18 – Relatório 

8.4.1. Materiais - Pesquisar 
I. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Materiais; 
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II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e em seguida selecione o botão                   para 
o sistema realizar a busca; 

III. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 
apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
 

Observações Importantes:  

•         Ação excluir – Só será permitido a exclusão se aquele material não possuir nenhum 
vínculo relacionado, caso contrário a exclusão poderá ser feito normalmente. 

•   Ativar – ícone na cor verde indica que o registro está ativo. Porém ao ser acionado 
terá a ação de desativar o material mudando a sua situação/status para INATIVO e a cor 
do ícone para vermelho; 

•  Desativar – ícone na cor vermelha indica que o registro está inativo. Porém ao ser 
acionado terá a ação de ativar o material mudando sua situação/status para ATIVO e a 
cor do ícone para verde. 

 

Figura 19 - Tela de Pesquisar/Visualizar Materiais 

 

 

 

 

 

IV. Para incluir um novo Material selecione o botão                   para chamar a tela de inclusão. 
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Figura 20 - Tela de Incluir Material 

V. Preencha as informações desejadas para inclusão do material, feito isso para adicionar um 
atributo selecione o ícone         para preencher a especificidade do material e        para 
excluir a linha de especificidade do material. 

VI. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 
“Operação realizada com sucesso”. 

8.4.2. Material - Visualizar 
I. Acesse o menu: Sistema >> Tabelas de Apoio >> Materiais. 

II. Para visualizar material selecione o botão        . 
 

 

Figura 21 - Tela de Visualizar Material. 
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8.4.3. Material - Alterar 
I. Acesse o menu: Sistema >>Tabelas de Apoio >> Materiais; 

II. Preencha os que deseja alterar e em seguida selecione o botão               para alterá-lo; 
III. Ao alterar as informações desejadas o sistema apresentará a mensagem “Registros 

alterados com sucesso”. 
IV. Caso queira mover um valor já cadastrado selecione e segure o botão         e mova para 

cima ou para baixo até definir a ordem desejada. 
 

 

Figura 22 - Tela de Alterar Material. 

 

Observações Importantes:  

•         Ação excluir – Só será permitido a exclusão se aquele material não possuir nenhum 
vínculo relacionado, caso contrário a exclusão poderá ser feito normalmente. 

•   Ativar – ícone na cor verde indica que o registro está ativo. Porém ao ser acionado 
terá a ação de desativar o material mudando a sua situação/status para INATIVO e a cor 
do ícone para vermelho; 

•  Desativar – ícone na cor vermelha indica que o registro está inativo. Porém ao ser 
acionado terá a ação de ativar o material mudando sua situação/status para ATIVO e a 
cor do ícone para verde. 

8.4.4. Material - Gerar Relatório PDF  
I. Para gerar um relatório dos materiais cadastrados selecione o botão                   como 

mostrado na figura 22. 
II. No relatório será possível visualizar as seguintes informações: 

•   Descrição, Tipo do Bem, Conta Contábil, Situação. 
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III. O sistema apresentará os dados para visualização. 

 

Figura 23 – Relatório 

8.5.1. Configurar Mês de Referência 
I. Acesse o menu: Principal >> Configurar Mês de Referência; 

II. Selecione as opções dos filtros “Unidade Gestora e Ano” para visualizar os meses de 
referências; 

III. O usuário poderá abrir um mês fechado e abrir outro, não sendo permitido existir mais de 
um mês e ano de referência abertos ao mesmo tempo para a mesma unidade gestora. E 
também permite existir mês diferentes abertos em unidade gestoras distintas. 

IV. Quando for adicionado o fechamento de um mês e existir entrada de bens com a situação 
igual a “Pendente” ou “Inativo” para o mês do fechamento, o sistema não fecha o mês e 
exibe a seguinte mensagem: “Existem entrada de bens Pendente/Inativa, operação não 
realizada! ”. 

Observações Importantes:  

•         Fechado – ícone que representa a situação da movimentação como igual a 
“Fechado”; 

•         Aberto – ícone que representa a situação da movimentação como igual a “Aberta”; 
 

•          Bloquear – ícone que permite ao usuário bloquear o mês de referência 
demonstrada pela situação Aberta e abrir o mês acima/anterior. 
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o Todo mês fechado ao ser reaberto terá a movimentação calculada do posterior: 

apagada/excluída/removida; 
•          Fechar – ícone que permite o usuário fechar o mês de referência (demonstrada 

pela situação Aberto) e abrir o mês abaixo/posterior. 
o Caso acione o fechamento de um mês e exista baixa de bens com a 

situação diferente de "Concluída" para o mês do fechamento, não será possível 
fechar o mês e será exibida a mensagem: "Existem Baixa de bens não concluída, 
operação não realizada!". 

o Caso acione o fechamento de um mês e exista “movimentação externa 
definitiva” com a situação diferente de "Concluída" para o mês do fechamento, 
não será possível fechar o mês e será exibida a mensagem: "Existem 
movimentação externa definitiva não concluída, operação não realizada!". 

•  - Ícone que possibilita validar as informações do mês, depois que o sistema realiza o 
cálculo da movimentação do mês 

 

 

Figura 24 - Tela Configurar Mês de Referência. 

8.6.1. Localização - Pesquisar 
I. Acesse o menu: Principal >> Localizações >> Pesquisar; 

II. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique sobre a opção                   ; 
III. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
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Figura 55 - Tela de Pesquisa de Localização. 

IV. Para visualizar a localização do bem selecione o botão        que a tela de visualização será 
chamada. Como mostra na figura abaixo.  

 

Figura 66 - Tela de Visualização de Localização. 
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8.6.2. Para alterar a localização do bem selecione o botão“    “    que a tela de alteração será 
chamada. Como mostra na figura abaixo. 

 

Figura 77 - Tela de Alterar Localização. 

8.7. Gerar Relatório PDF  
8.7.1. Para gerar um relatório de localização de bens selecione o botão                   como mostrado na 

figura 27. 
8.7.2. No relatório será possível visualizar as seguintes informações: 

8.7.2.a. Unidade Administrativa, Unidade Gestora, Descrição, Tipo, Andar, Situação. 
8.7.3. O sistema apresentará os dados para visualização. 
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Figura 28 – Relatório de Localização. 

Observações Importantes:  

•   Ativar – ícone na cor verde indica que o registro está ativo. Porém ao ser acionado 
terá a ação de desativar o material mudando a sua situação/status para INATIVO e a cor 
do ícone para vermelho; 

•  Desativar – ícone na cor vermelha indica que o registro está inativo. Porém ao ser 
acionado terá a ação de ativar o material mudando sua situação/status para ATIVO e a 
cor do ícone para verde. 

8.8. Incluir Localização 
8.8.1. Acesse o menu: Principal >> Localização >> Incluir Localização. 
8.8.2. Preencha as informações de cadastro e selecione a opção                para somente salvar, caso 

queira salvar e incluir uma nova localização selecione o botão                           . 
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8.8.3. Para o preenchimento do campo “Responsável”, acione o botão“ ”, será 
apresentada tela onde devem ser informados alguns dados, o nome do responsável 
cadastrado na tela apresentada será exibido no campo “Responsável” , o mesmo ficará 
bloqueado para edição na tela de incluir localização.  

8.8.4.  Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 
“Operação realizada com sucesso”. 
 

 

Figura 29 - Tela de Incluir Localização. 

8.9. Tipos de Baixa de Bens - Pesquisar 
8.9.1. Acesse o menu: Sistema  >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa. 
8.9.2. Quando a funcionalidade for acionada, será apresentada a tela abaixo, que vai apresentar 

todos os tipos de baixa de bens já cadastrados, caso seja necessário realizar a pesquisa por 

um tipo especifico, preencha os filtros de pesquisa e acione o botão “ ”, caso 
exista registro(s) a partir do(s) filtro(s) informado(s), será apresentada tela com o resultado 
da pesquisa, caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso 
contrário apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
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Figura 30 - Tela de Pesquisa de Tipos de Baixa de Bens. 

 

8.9.3. Para visualizar o cadastro de um tipo de baixa de bens, acione a opção “ ”, onde será 
apresentada tela com as informações detalhadas do cadastro do tipo de baixa de bem:  

 

Figura 31 - Tela de Visualização de Tipo de Baixa de Bens. 

 

8.10. Tipos de Baixa de Bens – Incluir  
8.10.1. Acesse o menu: Sistema  >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa>>  Botão “ ”. 

8.10.2. Preencha as informações da tela de cadastro e acione o botão “ ”, para salvar o 
novo registro de tipo de baixa de bem. Caso o sistema identifique que já existe um cadastro 
de tipo de baixa de bens com os mesmos dados informados, o sistema não permitirá o 
cadastro do novo tipo de baixa de bens.  

8.10.3. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação “Operação 
realizada com sucesso!”. 
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Figura 32 - Tela de Inclusão de Tipo de Baixa de Bens. 

 
 

8.11. Tipos de Baixa de Bens – Alterar  

8.11.1. Acesse o menu: Sistema  >>Tabelas de Apoio >> Tipo de Baixa>>  Opção “ ”. 

8.11.2. Altere as informações necessárias na tela e acione o botão “ ”, para salvar as 
alterações do cadastro de tipo de baixa de bem. 

8.11.3. Após a alteração do registro das informações o sistema apresenta a mensagem de 
confirmação “Operação realizada com sucesso!”. 
 

 

Figura 33 - Tela de Alteração de Tipo de Baixa de Bens. 

 

9. Entrada de Bens - Pesquisar 
9.6.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar; 
9.6.2.  Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botão                    ; 
9.6.3.  Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresentará a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
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Figura 34 - Tela Pesquisar Entrada de Bem. 

 

9.6.4. Para visualizar as informações do bem selecione o botão       . Conforme mostrado na figura 
34.  
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Figura 35 - Tela de Visualizar o Bem. 

9.6.5. Para editar as informações do bem já cadastrado selecione o botão         após isso a tela 
para alteração será chamada e os campos permitidos para alteração ficaram habilitados. 
Veja na figura 35 abaixo.   
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Figura 36 - Tela de Alteração de Entrada de Bens. 

 

 

9.6.6. Para excluir as informações do bem já cadastrado, acione a opção “ ”. Após acionar a 
opção será apresentada mensagem confirmando o sucesso da operação. 

9.6.6.a. Se o bem estiver em movimentação externa ou em baixo, a opção de exclusão 
não será apresentada. 

9.7. Gerar Relatório PDF  
9.7.1. Para gerar um relatório das entradas de bens selecione o botão                   como mostrado na 

figura 32. 
9.7.2. No relatório será possível visualizar as seguintes informações: 

9.7.2.a. Unidade Gestora, Tipo de Entrada, Data de Entrada, Data de Recebimento, 
Número do Processo, Quantidade de Itens, Valor Total, Responsável, Situação. 

9.7.3. O sistema apresentará os dados para visualização. 
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Figura 37 – Relatório. 
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10. Entrada de Bens – Incluir 
10.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Incluir; 
10.2. Preencha os campos para realizar a inclusão do bem. 

    

Figura 38 - Tela de Incluir Entrada de bem. 

10.3. No campo tipo de entrada existem 3 tipos de entrada e de acordo com a escolha do tipo 
campos diferentes apareceram para preenchimento de acordo com a seleção, como:  

 
10.3.1. Compra – Entende-se por este tipo bens que foram adquiridos pelo órgão para 

suprir alguma necessidade interna.  
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Figura 39 - Tela Incluir Entrada de Bem (Compra). 

10.3.2. Cessão – Entende-se como cessão o bem que foi transferido de um órgão para o 
outro tendo a possibilidade de devolução para o órgão de origem. 

 

Figura 40 - Tela Incluir Entrada de Bem (Cessão). 

10.3.3. Doação – Entende-se como doação o bem que foi transferido para outro órgão sem 
a necessidade de devolução do mesmo. 
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Figura 41 - Tela Incluir Entrada de Bem (Doação). 

 

10.4. Se o bem estiver em movimentação externa ou baixado não será possível realizar a 
alteração das informações. 

 

 

11. Baixa de Bem Patrimonial 

11.1. Baixa de Bem Patrimonial – Pesquisar 
 

11.1.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar; 
11.1.2. Por default, quando a tela for apresentada, serão apresentados os bens patrimoniais 

vinculados ao usuário, inclusive os que já foram dados baixa, caso seja necessário realizar a 
pesquisa por informação especifica, preencha o(s) filtro(s) de pesquisa e acione o botão “

”. 
11.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”. 
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Figura 42 - Tela de Pesquisa de Baixas Patrimoniais. 

 

11.2. Baixa de Bem Patrimonial – Visualizar 
 

11.2.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Opção “ ”. 
11.2.2. Através da seleção da opção é possível visualizar o detalhamento do cadastro do bem 

patrimonial, conforme tela abaixo:  
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Figura 43 - Tela de Visualização de Baixa Patrimonial. 

11.3. Baixa de Bem Patrimonial – Incluir 
 

11.3.1. Acesse o menu:  
11.3.1.a. Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Incluir; 

11.3.1.b. Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Pesquisar >> Botão “ ”. 
 

11.3.2. Preencha os campos apresentados no formulário e acione o botão “ ” para realizar o 
registro da baixa patrimonial, se todos os campos obrigatórios estiverem preenchidos, o 
sistema fará o registro das informações e vai apresentar a mensagem: “Operação realizada 
com sucesso!”.  

11.3.2.a. Caso as opções “ ”, “ ” e “

” são acionadas, o sistema apresenta tela onde 
deve ser informada cada uma das informações, o item cadastrado em cada 
uma das telas será apresentado no respectivo campo, bloqueado para 
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edição, para realizar alteração na informação, acione o respectivo botão 
novamente. 

 

Figura 44 - Tela de Inclusão de Baixa Patrimonial. 

 

11.4. Baixa de Bem Patrimonial – Alterar 
 

11.4.1. Acesse o menu: Principal >> Baixa do Bem >> Pesquisar >> Resultado da pesquisa >> Opção 

“ ”. 

11.4.2. Preencha os campos apresentados no formulário e acione o botão “ ” para realizar a 
alteração do registro da baixa patrimonial, se todos os campos obrigatórios estiverem 
preenchidos, o sistema fará o registro das informações e vai apresentar a mensagem: 
“Operação realizada com sucesso!”.  

11.4.2.a. Caso as opções “ ”, “ ” e “

” são acionadas, o sistema apresenta tela onde 
deve ser informada cada uma das informações, o item cadastrado em cada 
uma das telas será apresentado no respectivo campo, bloqueado para 
edição, para realizar alteração na informação, acione o respectivo botão 
novamente. 
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Figura 45 - Tela de Alteração de Baixa Patrimonial. 

11.4.3. Para a emissão da alteração em arquivo com extensão .PDF, acione o botão “
”, será apresentado arquivo com as informações da baixa patrimonial, conforme tela 
abaixo: 
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 Figura 46 - Tela com as informações do arquivo .PDF gerado.  

 

12. Itens da Entrada (Pesquisar) 
12.1.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar; 
12.1.2. Preencha o filtro de Pesquisar Itens no Processo inserindo as informações de Conta 

Contábil e Material, feito isso selecione o botão “ ” . 
12.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”. 
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Figura 47 – Tela de Pesquisar itens da entrada. 

 

12.1.4. Para incluir um Novo Item de Bens selecione o botão “ ” para chamar a 
seguinte tela.  

 

 

Figura 48 – Tela de Incluir item da entrada. 
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12.1.4.a. Para incluir um novo material selecione o botão “ ”, o sistema 
vai apresentar tela que possibilita a inclusão do novo material.  

 

 

Figura 49 - Tela de inclusão de novo material. 

 

12.1.4.b. Quando a tela for apresentada, preencha as informações de cadastro e 

acione o botão “ ”. 
12.1.4.c. Se todos os campos obrigatórios estiverem preenchidos, o sistema fará o 

registro das informações e apresenta a mensagem: “Operação realizada com 
sucesso!”. O sistema retorna para a tela que possibilita manter item no 
processo. 

12.1.4.d. Se o botão “ ” for acionado a tela é fechada e o sistema apresenta 
tela que possibilita manter item no processo. 

 

13. Tombamento 
13.1.1. Acesse o menu: Principal >> Entrada de Bem >> Pesquisar bens do item  

13.1.2. Para realizar o tombamento do material selecione o botão    “ ” .         
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Figura 50 - Tela de Lista de Materiais do Item para Tombar. 

  

13.1.3. Na tela de Tombamento do Bem, preencha o número do patrimônio, estado e motivo de 
conservação; 

 

Figura 518 – Tela de Tombamento do bem 

13.1.4. Com o tombamento realizado, o material passa a ter o ícone . 
13.1.5. Se o bem tiver sido movimentado ou esteja em movimentação, não será possível alterar o 

bem pela entrada de bem, será apresentada a mensagem: “O bem consta na 
movimentação [tipo de movimentação]:[número da movimentação/ano].”, neste caso o 
botão “ ” não será apresentado. 

 

13.1.6. Na edição da entrada de bens, se a situação for “Pendente”, a opção de exclusão “ ”, não 
estará disponível para bem baixado ou em processo de baixa. 

 

14. Concluir entrada de bens 

14.1.1. Com todos os itens tombados ( ), clique no botão Concluir cadastro. Após conclusão os 
dados da entrada não poderão ser alterados; 

 

Figura 52 – Tela de Pesquisar itens da entrada – Concluir cadastro 
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15. Bem Patrimonial – Pesquisar 
15.1.1. Acesse o menu: Principal >> Bem Patrimonial >> Pesquisar; 
15.1.2. O usuário poderá informar o número do patrimônio EBSERH e pesquisa-lo no filtro de 

pesquisa avançada (ao localizar o sistema recupera e apresenta no quadro de informações 
o bem localizado) ou selecionar o botão  “ ” e o sistema exibirá mais opções para 
realizar a pesquisa. 

15.1.3. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 
apresenta a mensagem “Não foram encontrados registros”; 

 

Figura 53 – Tela de Pesquisar Bem Patrimonial. 

 

15.1.4. Se a opção “ ” for acionado, o sistema apresenta a tela conforme modelo 
abaixo, com outras opções de filtro de pesquisa: 
 

 

Figura 54 – Tela de pesquisa avançada de bem patrimonial. 

 

15.1.5. Para realizar a pesquisa através de atributo especifico, acione a opção “

”,  será apresentada tela conforme modelo abaixo: 
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Figura 55 – Tela de pesquisa de bem patrimonial, por atributo. 

 

 

15.1.6. Quando o botão “ ” for acionado, o sistema apresenta a tela, conforme exemplo 
abaixo, com o resultado da pesquisa: 

 

 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 50 de 87 

 

 

Figura 56 – Tela de resultado da pesquisa de bem patrimonial. 

 

15.1.6.a. Para alterar o número do tombamento do bem selecione o botão           que o 
sistema carregará a seguinte tela; 
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                                                          Figura 57 – Tela de Alteração do Número de Patrimônio. 

 

15.1.6.a.1. Se o bem estiver em processo de baixa, não será possível realizar a 
alteração das informações do tombamento, a tela apresentada na figura 
56, não vai possibilitar a edição dos dados apresentados. 

 

 
15.1.6.b. Para alterar o estado e motivo de conservação do bem selecione o botão       

“ ” que o sistema carregará a seguinte tela; 

 

Figura 58 – Tela de Alteração do Estado de Conservação. 
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15.1.6.c. Para alterar a especificação do bem selecione o botão “ ” que o sistema 
carregará a seguinte tela; 

 

Figura 59 – Tela de Alteração da Especificação do Bem. 

 

15.1.6.c.1. Se o bem estiver em processo de baixa, movimentação interna ou 
movimentação externa, não será possível realizar a alteração das 
informações da especificação do bem, a tela apresentada na figura 57, 
não vai possibilitar a edição dos dados apresentados. 

15.1.6.d. Para reavalia/reduzir o valor do bem selecione o botão “ ” que o sistema 
carregará a seguinte tela: 
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Figura 60 – Tela de Alteração do Estado e Motivo de Conversação. 

 
15.1.6.e. Para realizar a alteração ou visualizar a data de uso do bem, selecione o 

botão “ ” : 
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Figura 61 – Tela de Alteração da Data de Uso. 

 

 

Figura 62 – Tela de Visualização da Alteração da Data de Uso. 
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16. Bem Patrimonial – Visualizar Detalhes do Bem 

16.1. Acesse o menu: Principal >> Bem Patrimonial >> Pesquisar >> Opção “ ”; 
16.2. Será apresentada tela com informações detalhadas do bem patrimonial.  

 

Figura 63 – Tela de Visualizar Detalhes do Bem Patrimonial. 

 

16.2.1. Para visualizar os detalhes da entrada do bem, acione o botão “ ”, será 
apresentada tela conforme modelo abaixo: 
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Figura 64 – Tela de Visualizar Detalhes da Entrada do Bem. 

 

16.2.2. Para visualizar o histórico das alterações do bem patrimonial, acione o botão “
”, será apresentada tela com as informações detalhadas das 

alterações: 
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Figura 65 – Tela de Detalhamento das alterações do Bem. 

 

16.2.2.a. Caso exista anexo será apresentada o ícone “ ”. 
 

16.2.3. Para visualizar o histórico dos responsáveis pelas movimentações do bem, acione o 

botão “ ”, será apresentada tela com o 
histórico dos responsáveis, conforme modelo abaixo: 
 
 

 

Figura 66 – Tela de Detalhamento dos responsáveis pelas alterações do Bem. 
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16.2.4. Para visualizar o histórico das alterações de valores do bem, acione o botão “
”, será apresentada tela com o histórico dos valores, conforme 

modelo abaixo: 

 
 

Figura 67 – Tela de Detalhamento das Alterações de Valor  do Bem. 

 

17. Bem Patrimonial – Gerar PDF 
17.1.1. Para gerar um relatório das entradas de bens selecione o botão “ ” como mostrado 

na figura 54. 
17.1.2. No relatório será possível visualizar as seguintes informações: 

17.1.2.a. Nº Patrimônio atual – EBSERH, Descrição do Patrimônio, Atributos 
Individuais, Estado de Conservação, Entrada de Bem, Situação, Localização 
Atual. 

17.1.3. O sistema apresentará os dados para visualização. 
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Figura 68 – Tela de Relatório do Bem Patrimonial. 

18. Movimentação interna - Pesquisar 
18.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentação >> Interna >> Pesquisar; 
18.1.2. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botão “ ”;  
18.1.3.  Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresentará a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
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Figura 69 – Tela de Pesquisar Movimentação Interna. 

 

19. Movimentação interna – Incluir 
19.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentação >> Interna >> Incluir; 
19.1.2. Preencha as informações da movimentação. 

19.1.3. Para incluir os bens da movimentação, clique no botão “ ”; 

19.1.4. Clicando no botão  aparecerá a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o 
que desejar; 

19.1.5. Caso queira apenas registrar uma movimentação e deixá-la com o status “Em 
atendimento”, clique no botão SALVAR; 

19.1.6. Para concluir uma movimentação, clique no botão CONCLUIR. Em movimentações 
temporárias, o bem ficará pendente enquanto a movimentação não for devolvida, tendo 
seu status como “Aguardando devolução”; 

19.1.7. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 
“Operação realizada com sucesso”; 

19.1.8. A movimentação concluída poderá ser cancelada em até cinco dias, a contar da data da 
conclusão; 

19.1.9. Na edição recupera as informações incluídas. Caso a inclusão seja feita via “Demanda” o 
sistema exibe na movimentação interna o número da demanda. 

 

Figura 70 – Tela de Incluir Movimentação Interna. 
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20. Movimentação interna – Visualizar 
20.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentação >> Interna >> Pesquisar>> Opção de 

Visualização. 
20.1.2. O sistema apresenta a tela que possibilita visualizar as informações do cadastro da 

movimentação interna. 
 
 

 

Figura 71 – Tela de Visualização da Movimentação Interna. 

 
 

20.1.2.a. Para visualizar o termo de movimentação interna o botão “ ”, será 
apresentado o termo conforme figura abaixo: 
 
 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 62 de 87 

 

 

Figura 72 – Tela do Termo de Responsabilidade. 

 

21. Movimentação Externa 

21.1. Pesquisar 
21.1.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentação >> Externa  >> Pesquisar. 
21.1.2. Preencha os filtros de pesquisa desejados e clique no botão “ ”. 
21.1.3.  Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 

apresentará a mensagem “Não foram encontrados registros”. 
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Figura 73 – Tela de Pesquisar Movimentação Externa. 

 

21.1.4. Para visualizar a movimentação externa, acione a opção “ ”, será apresentada a tela que 
possibilita visualizar as informações detalhadas da movimentação, conforme modelo 
abaixo: 
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Figura 74 – Tela de Visualização da Movimentação Externa. 

 
21.1.4.a. Para emitir a guia de remessa da movimentação externa temporária, acione 

a opção “ ”: 
 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 65 de 87 

 

 

Figura 75 – Tela da Guia de Movimentação Externa Temporária. 

 
 

21.1.4.b. Para emitir o termo de movimentação externa definitiva, acione a opção “

”: 
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Figura 76 – Tela da Guia de Movimentação Externa Definitiva. 

21.2. Incluir 
 

21.2.1. Acesse o menu pelas opções: 
21.2.1.a.  Principal >> Movimentação >> Externa >> Incluir. 
21.2.1.b. Principal >> Movimentação >> Externa >> Pesquisar >> Incluir. 
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21.2.2. Preencha as informações da movimentação externa. 

21.2.3. Para incluir os bens da movimentação, clique no botão “ ”; 

21.2.4. Clicando no botão  aparecerá a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o 
que desejar; 

21.2.5. Para recuperar o nome do responsável do envio e recebimento acione o botão “

”. 
21.2.6. Caso queira apenas registrar uma movimentação e deixá-la com o status “Em 

atendimento”, clique no botão SALVAR; 
21.2.7. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 

“Operação realizada com sucesso”.  
 

 

Figura 77 – Tela da Inclusão de Movimentação Externa. 

 
21.2.7.a. Caso a movimentação seja temporária, acione a opção “ ”, será 

apresentada a tela:  
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Figura 78 – Tela da Inclusão de Movimentação Externa Temporária. 

 

21.3. Alterar  

21.3.1. Acesse o menu: Principal >> Movimentação  >> Externa >> Pesquisar >> “ ” 
21.3.2. Altere as informações necessárias. 

21.3.3. Para incluir os bens da movimentação, clique no botão “ ”; 

21.3.4. Clicando no botão  aparecerá a pesquisa de bens patrimoniais, podendo selecionar o 
que desejar; 

21.3.5. Para recuperar o nome do responsável do envio e recebimento acione o botão “

”. 
21.3.6. Após o registro das informações o sistema apresenta a mensagem de confirmação 

“Operação realizada com sucesso”.  
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Figura 79 – Tela da Alteração de Movimentação Externa Temporária. 

 

22. Termo de Responsabilidade 

22.1. Incluir Termo de Responsabilidade 
22.1.1. Acesse o menu: Principal >> Termo de Responsabilidade >> Incluir. 
22.1.2. Preencha as informações de cadastro: 

22.1.2.a. Caso a ação consista apenas em cadastrar o termo de responsabilidade, 

acione a opção “ ”. Após o registro das informações, o sistema 
apresenta a mensagem “Operação realizada com sucesso”. 
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Figura 80 – Tela que possibilita a inclusão de um bem patrimonial. 

 
 

22.1.2.b. Caso a ação consista em cadastrar o termo de responsabilidade e gerar o 
arquivo PDF, com base nas informações cadastradas, acione a opção “

”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a 
mensagem: “Termo gerado com sucesso.” e gera o arquivo em PDF. 

22.1.3. Para realizar a consulta por um bem patrimonial, acione a opção “ ”. O 
sistema apresenta a tela abaixo, caso o responsável informado possua bens cadastrados, o 
sistema apresenta a lista dos bens patrimoniais vinculados, caso seja necessária realizar 
algum pesquisa para um bem especifico, informe um dos campos apresentados na tela e 
acione a opção “ ”:   
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Figura 81 – Tela que possibilita a consulta de um bem patrimonial. 

 

 

22.1.3.a. A tela poderá ser acionada de outras funcionalidades do sistema. 

22.1.3.b. Para selecionar um bem acione a opção “ ”, e acione o botão “ ” , 
que o bem patrimonial selecionado será apresentado na tela que chamou a 
funcionalidade. 

22.2. Pesquisar Termo de Responsabilidade 
22.2.1. Acesse o menu: Principal >> Termo de Responsabilidade >> Pesquisar. 

22.2.1.a. Preencha os filtros de pesquisa que julgue importantes para a pesquisa e 

acione o botão “ ”. 
22.2.1.b. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, 

caso contrário apresentará a mensagem “Não foram encontrados registros”; 
 

 

Figura 82 – Tela que possibilita a pesquisa de termo de responsabilidade. 

 

22.2.1.c. Para visualizar um cadastro de um termo de responsabilidade, acione a 
opção “ ”, o sistema apresenta a tela abaixo com as informações 
detalhadas do cadastro do termo: 
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Figura 83 – Tela que possibilita visualizar o cadastro do termo de responsabilidade. 

22.2.1.d. Para visualizar o termo em arquivo do formato .PDF, acione o botão  

“ , e será apresentado o termo em arquivo no formato .PDF.  

23. Tarefa Patrimonial (Calendário) 

23.1. Pesquisar 
23.1.1. Acesse o menu: Principal >> Tarefa >> Pesquisar. 
23.1.2. Será apresenta tela com as tarefas cadastradas, conforme modelo abaixo: 

 

 

Figura 84 – Tela de pesquisa de tarefas. 

 
23.1.3. Preencha os filtros de pesquisa que julgue importantes para a pesquisa e acione o botão “

”. 
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23.1.4. Caso existam resultados o sistema apresentará os resultados encontrados, caso contrário 
apresentará a mensagem “Não foram encontrados registros”; 

23.1.5. Para visualizar as informações detalhadas do cadastro da tarefa, selecione a opção “ ”, 
será apresentada tela, conforme modelo abaixo: 
 

 

Figura 85 – Tela de Visualização das Informações Detalhadas da Tarefa. 

 
23.1.6. Para alterar o status da tarefa para “Concluída”, acione a opção “ ”, será apresentada 

mensagem solicitando confirmação da conclusão da ação. Caso confirme a mensagem, a 
situação da tarefa será alterada para “Concluída” e no registro da tarefa será apresentada a 

opção “ ” . 

23.1.7. Para reabrir uma tarefa, acione a opção “ ”, será apresentada mensagem solicitando a 
confirmação para reabrir a tarefa. Caso confirme a mensagem, será apresentada a opção “

”. 

23.1.8. Caso exista processo vinculado à tarefa será apresentado o ícone “ ”, ao ser acionado, 
será apresentado tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas do 
processo vinculado: 
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Figura 86 – Tela de detalhamento do processo vinculado à tarefa (no exemplo temos um processo de 
movimentação interna vinculada a tarefa agendada).  

 
 

23.1.9. Através da opção “ ” é possível realizar a exclusão da tarefa.  

23.2. Incluir  
 

23.2.1. Acesse o menu: 

23.2.1.a. Principal >> Tarefa >> Pesquisar >> Botão “ ”  
23.2.1.b. Principal >> Tarefa >> Incluir. 

23.2.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informações de cadastro e 

acione o botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a 
mensagem “Operação realizada com sucesso”. 

23.2.2.a. Através da opção “ ” é possível realizar uma pesquisa pelo processo. 
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Figura 87 – Tela de inclusão de tarefa. 

 

23.3. Alterar 
23.3.1. Acesse o menu: 

23.3.1.a. Principal >> Tarefa >> Pesquisar >> Opção “ ”  
23.3.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informações de cadastro e acione o 

botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a mensagem 
“Operação realizada com sucesso”. 

 

Figura 88 – Tela de alteração de tarefa. 
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24. Importação  
24.1. Acesse o menu: Principal >> Relatório Geral de Bens. 
24.2. Será apresentada tela conforme modelo abaixo: 

 

 

Figura 89 – Tela de Importação. 

 
 

24.3. Quando o campo Unidade Gestora for preenchido, o sistema apresenta os arquivos já 
importados para a unidade gestora: 

 

Figura 90 – Tela com arquivos importados. 

 

 

24.3.1. Para visualizar a entrada do bem, acione a opção “ ”, o sistema apresenta tela 
com as informações detalhadas da entrada do bem, conforme modelo abaixo: 
 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 78 de 87 

 

 

Figura 91 – Tela com o detalhamento da entrada do bem. 

 

24.3.2. Para visualizar as movimentações geradas, acione a opção “ ”, que possibilita 
verificar as movimentações do bem, conforme tela abaixo: 

 

 

Figura 92 – Tela com de movimentação do bem. 
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25. Demanda de Material 

25.1. Pesquisar 
25.1.1. Acesse o menu: Principal >>Demanda>> Material >>Pesquisar. 
25.1.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo, com as demandas de material 

cadastradas: 
 

 

Figura 93 – Tela para pesquisa de demanda de material. 

 
25.1.3. Caso seja necessário, preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opção 

“ ”, caso exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultada da pesquisa, caso contrário será apresentada a mensagem: “Não 
foram encontrados Registros.”. 

25.1.4. Para gerar o PDF do resultado da pesquisa, acione o botão “ ”, será apresentado 
arquivo no formato .PDF, conforme modelo abaixo: 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 80 de 87 

 

 

Figura 94 – Arquivo gerado a partir do resultado da pesquisa. 

25.2. Incluir  
25.2.1. Acesse o menu: 

25.2.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Botão “ ”  
25.2.1.b. Principal >> Demanda >> Material >> Incluir. 

25.2.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informações de cadastro e 

acione o botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a 
mensagem “Operação realizada com sucesso”. 

 

Figura 95 – Tela de cadastro de demanda de material. 
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25.3. Alterar  
 

25.3.1. Acesse o menu: 
25.3.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opção  “ ” . 

25.3.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informações de cadastro e acione o 

botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a mensagem 
“Operação realizada com sucesso”. 

 

Figura 95.1 – Tela de alteração do cadastro de demanda de material. 

 

25.4. Visualizar 
 

25.4.1. Acesse o menu: 

25.4.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opção  “ ” . 
25.4.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas do cadastro 

de demanda de material. 

 

Figura 96 – Tela de visualização do cadastro de demanda de material. 
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25.5. Atender/Rejeitar Demanda de Material 
 

25.5.1. Acesse o menu: 
25.5.1.a. Principal >> Demanda >> Material >> Pesquisar >> Opção  “ ”  

(Atender/Rejeitar a demanda). 
25.5.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas do cadastro 

de demanda de material do usuário para que o setor do patrimônio possa atender ou não. 
(Apenas o patrimônio tem acesso ao atendimento da demanda do usuário). 

 

Figura 97 – Tela de atender/rejeitar uma solicitação de demanda de material. 

 

26. Demanda de Movimentação 

26.1. Pesquisar 
26.1.1. Acesse o menu: Principal >>Demanda>> Movimentação >>Pesquisar. 
26.1.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo, com as solicitações de movimentações 

patrimoniais cadastradas: 
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Figura 98 – Tela para pesquisa de solicitação de movimentação patrimonial. 

 

26.1.3. Caso seja necessário, preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opção 

“ ”, caso exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultada da pesquisa, caso contrário será apresentada a mensagem: “Não 
foram encontrados Registros.”. 

26.1.4. Para gerar o PDF do resultado da pesquisa, acione o botão “ ”, será apresentado 
arquivo no formato .PDF, conforme modelo abaixo: 
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Figura 98.1 – Arquivo gerado a partir do resultado da pesquisa. 

26.2. Incluir  
          (A movimentação pode ser do tipo movimentação para movimentar um bem de uma localização 
para outra ou do tipo recolhimento para movimentar um bem da localização atual para a localização 
padrão do patrimônio). 

26.2.1. Acesse o menu: 

26.2.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Pesquisar >> Botão “ ”  
26.2.1.b. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Incluir. 

26.2.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, preencha as informações de cadastro e 

acione o botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a 
mensagem “Operação realizada com sucesso”. 
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Figura 99 – Tela de cadastro de solicitação de movimentação patrimonial. 

26.3. Alterar – Tipo Movimentação 
26.3.1. Acesse o menu: 

26.3.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Pesquisar >> Opção  “ ” 
(Movimentação). 

26.3.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, altere as informações de cadastro e acione o 

botão “ ”.  Após o registro das informações, o sistema apresenta a mensagem 
“Operação realizada com sucesso”. 

 

Figura 100 – Tela de alteração da solicitação de movimentação patrimonial. 

26.3.2.a. Ao acionar a opção “ ” é possível realizar a tramitação da solicitação. 
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26.4. Alterar – Tipo Recolhimento 
26.4.1. Acesse o menu: 

26.4.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Pesquisar >> Opção  “ ” 
(Recolhimento). 

26.4.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas da 
solicitação de movimentação patrimonial de recolhimento.  

26.4.3. Quando escolhida a opção Recolhimento o sistema assume automaticamente a localização 
de destino como o padrão do patrimônio. 

 

Figura 100.1 – Tela de alteração da solicitação de movimentação de recolhimento patrimonial. 

26.5. Visualizar 
26.5.1. Acesse o menu: 

26.5.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Pesquisar >> Opção  “ ” . 
26.5.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas da 

solicitação de movimentação patrimonial. 

 

Figura 101 – Tela de visualização do cadastro da solicitação de movimentação patrimonial. 
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26.6. Atender/Rejeitar Demanda de Movimentação 
 

26.6.1. Acesse o menu: 
26.6.1.a. Principal >> Demanda >> Movimentação >> Pesquisar >> Opção  “ ”  

(Atender/Rejeitar a demanda). 
26.6.2. Será apresenta tela, conforme modelo abaixo, com as informações detalhadas do cadastro 

de demanda de movimentação (do tipo movimentação e do tipo recolhimento) do usuário 
para que o setor do patrimônio possa atender ou não. (Apenas o patrimônio tem acesso ao 
atendimento da demanda do usuário). 

 

Figura 102 – Tela de atender/rejeitar uma solicitação de movimentação patrimonial. 

 

27. Relatórios 

27.1. Relatório Geral de Bens 
27.1.1. Acesse o menu: Relatório >> Relatório Geral de Bens. 

27.1.2. Preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema apresenta o resultada 
da pesquisa, conforme tela abaixo: 
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Figura 103 – Tela de resultado de pesquisa a partir da opção de visualização. 

 
27.1.3. Caso seja necessário exportar o resultado da pesquisa para um arquivo .XLS, selecione a 

opção “ ”,caso exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o 
sistema apresenta o resultada da pesquisa, conforme tela abaixo: 

 

 

Figura 104 – Tela de resultado de pesquisa, em arquivo .XLS. 

27.1.4. O(s) parâmetro(s) utilizado(s) no(s) filtro(s) de pesquisa pode(m) ser salvo(s) para que 

seja(m) utilizado(s) novamente em nova(s) consulta(s), para isso, acione o botão “
”, neste caso o preenchimento do campo “Título” é obrigatório. Quando a tela for 
apresentada o título do relatório ficará disponível conforme tela apresentada abaixo: 
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Figura 105 – Tela com as consultas salvas. 

 

27.1.5. Para visualizar o resultado da consulta, a opção “ ” deve ser acionada. 
27.1.6. Através da opção “ ” é possível excluir a consulta da lista de consultas cadastradas.  

27.2. Relatório de Bens Tombados 
 

27.2.1. Acesse o menu: Relatório >> Relatório de Bens Tombados. 

27.2.2. Preencha pelo menos um dos filtros apresentados e selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema apresenta o resultada 
da pesquisa, conforme tela abaixo: 
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Figura 106 – Tela de resultado de pesquisa a partir da opção de visualização. 

 

27.2.3. Caso seja necessário exportar o resultado da pesquisa para um arquivo .XLS, selecione a 

opção “ ”,caso exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o 
sistema apresenta o resultada da pesquisa, conforme tela abaixo: 

 

 

Figura 107 – Tela de resultado de pesquisa, em arquivo .XLS. 

27.2.4. O(s) parâmetro(s) utilizado(s) no(s) filtro(s) de pesquisa pode(m) ser salvo(s) para que 

seja(m) utilizado(s) novamente em nova(s) consulta(s), para isso, acione o botão “
”, neste caso o preenchimento do campo “Título” é obrigatório. Quando a tela for 
apresentada o título do relatório ficará disponível conforme tela apresentada abaixo: 
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Figura 108 – Tela com as consultas salvas. 

 

27.2.5. Para visualizar o resultado da consulta, a opção “ ” deve ser acionada. 
27.2.6. Através da opção “ ” é possível excluir a consulta da lista de consultas cadastradas.  

27.2.7. Através da opção “ ” é possível publicar a consulta. 

27.2.8. Através da opção  “ ” é possível desabitar a opção de publicação da consulta, descrita no 
item 22.2.7.. 
 
 

27.3. Relatório de Depreciação 
 

27.3.1. Acesse o menu: Relatório >> Relatório de Depreciação. 
27.3.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo: 
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Figura 109 – Tela com os filtros para a pesquisa de bens depreciados  

 

27.3.2.a. Preencha os filtros obrigatórios e selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultada da pesquisa. 

 

 

Figura 110 – Tela com o resultado da pesquisa   

27.3.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o 

botão “ ”. 
27.3.2.c. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o 

botão “ ”. 

27.4. Relatório de Amortização 
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27.4.1. Acesse o menu: Relatório >> Relatório de Amortização. 
27.4.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo: 

 

 

Figura 111 – Tela com as Pendências  

 

27.4.2.a. Preencha os filtros obrigatórios e selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultado da pesquisa. 

 

Figura 112 – Tela com o resultado da pesquisa   

 

27.4.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o 

botão “ ”. 
27.4.2.c. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o 

botão “ ”. 
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27.5. Relatório de Ficha Patrimonial do Bem 
 

27.5.1. Acesse o menu: Relatório >> Ficha Patrimonial do Bem. 
27.5.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo: 

 

 

Figura 113 – Tela inicial da Ficha Patrimonial do Bem 

 

27.5.2.a. Informe o número do patrimônio selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultado da pesquisa. 

27.5.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .XLS, acione o 

botão “ ”. 
27.5.2.c. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o 

botão “ ”. 
 
 

27.6. Relatório RMB 
27.6.1. Acesse o menu: Relatório >> Relatório RMB 
27.6.2. Será apresentada tela, conforme modelo abaixo: 

 

Figura 114 – Tela inicial do Relatório RMB 

 

27.6.2.a. Preencha os filtros obrigatórios e selecione a opção “ ”, caso 
exista resultado a partir do(s) parâmetro(s) informado(s), o sistema 
apresenta o resultado da pesquisa. 
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Figura 115 – Tela com o resultado da pesquisa   

 

27.6.2.b. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo CSV, acione o 

botão “ ”. 
27.6.2.c. Para exportar o resultado da pesquisa para arquivo do tipo .PDF, acione o 

botão “ ”. 

 

28. Pendências de Patrimônio 
28.1.1. Acesse o menu: SIG >>Patrimônio. 
28.1.2. Serão apresentadas as pendências nos cadastros do sistema de patrimônio: 

 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 96 de 87 

 

 

Figura 116 – Tela com as Pendências  

29. Dashboard do Patrimônio 

29.1. Visão Geral 
29.1.1. Acesse o menu: Principal >> Dashboard. Onde será apresentada uma visão gerencial do 

patrimônio, conforme parâmetros selecionados, contendo quantitativos dos processos 
pendentes e concluídos nos cadastros do sistema de patrimônio: 

 

Figura 117 – Tela com Dashboard  
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29.2. Processos pendentes e concluídos  
29.2.1. Será apresentada uma visão gerencial do patrimônio, para cada item pendente assim como 

para cada item concluído, basta clicar sobre item desejado; 

 

Figura 118 – Tela com Dashboard – opção Processo concluídos de entrada de bens 

 

Figura 118.1 – Tela com Dashboard – opção Processo pendentes de movimentação externa de bens 

29.3. Visão gráfica  
29.3.1. Será solicitado o preenchimento dos parâmetros Tipo de gráfico (Linha de pontos, pizza 

resumida, pizza detalhada, barra horizontal e barra vertical) e tipo de visão (Bem ou 
processo) apresentada uma visão gráfica das informações gerenciais do patrimônio, 
conforme parâmetros selecionados: 
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Figura 119 – Tela com Dashboard – opção visão Gráfica 

 

Figura 119.1 – Tela com Dashboard – opção visão Gráfica – Gráfico de pizza 



 

 
Manual do Usuário 

 
 

Manual do Usuário – PATRIMONIO 
 

Página 99 de 87 

 

 

Figura 119.2 – Tela com Dashboard – opção visão Gráfica – Gráfico de barras vertical 

 

Figura 119.3 – Tela com Dashboard – opção visão Gráfica – Gráfico de barras horizontal 
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Figura 119.4 – Tela com Dashboard – opção visão Gráfica – Gráfico de linha de pontos 

29.4. Resumo Patrimonial  
29.4.1. Será apresentada uma visão resumida de informações gerenciais do patrimônio para os 

últimos cincos anos a contar do ano atual. 

 

Figura 120 – Tela com Dashboard – opção Resumo informativo 

29.5. Visão da equipe de patrimônio  
29.5.1. Será apresentada uma visão resumida das demandas na unidade gestora do usuário logado. 
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Figura 121 – Tela com Dashboard – opção visão da equipe de patrimônio 

30. Mobile – Sistema de Patrimônio Mobile 

30.1. Mobile – Login 
30.1.1. No Tablet/Celular na tela inicial ao acionar o ícone do sistema de patrimônio. 
30.1.2. Será apresentada a tela de login, o usuário deverá ter cadastro do SIG e ativo na rede: 
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Figura 122 – Tela Login (Mobile)  

30.2. Mobile – Tela Resumo de Pendência 
30.2.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso:  Resumo de Pendência. 
30.2.2. Será apresentada após ter logado com sucesso a tela de resumo de pendência, da unidade 

gestora do usuário logado: 

 

Figura 123 – Tela Login (Mobile)  

30.3. Mobile – Tela para atualização do sistema Mobile 
30.3.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso: Atualização do sistema. 
30.3.2. Será apresentada após ter logado com sucesso a tela de resumo de pendência, da unidade 

gestora do usuário logado, e haverá a opção de atualização da versão do sistema: 

 

Figura 124 – Tela Atualização do sistema (Mobile)  
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30.4. Mobile – Tela do Menu flutuante  Mobile 
30.4.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante). 
30.4.2. Após logado com sucesso, terá menu flutuante lateral: 

 

Figura 125 – Tela menu flutuante lateral retraído (Mobile)  

 

Figura 126 – Tela menu flutuante lateral expandido (Mobile)  
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30.5. Mobile – Tela para localizar bem no sistema Mobile 
30.5.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem. 
30.5.2. Após ter logado com sucesso, na opção localizar bem será apresentado: 

 

Figura 127 – Tela Localizar bem - inicial (Mobile) 

 

Figura 128 – Tela Localizar bem – com resultado (Mobile) 
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30.6. Mobile – Tela capturar código de barras no sistema Mobile 
30.6.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem >> Capturar. 
30.6.2. Após ter logado com sucesso, na localização de bens na opção código de barras será 

ativado a câmera do móbile para leitura do código de barras, apresentado: 

 

Figura 129 – Tela captura de código de barras da Localização de bem (Mobile) 

 

Figura 130 – Tela captura de código de barras – Câmera ativa com linha referência para leitura (Mobile) 
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30.7. Mobile – Tela listar bem da localização no sistema Mobile 
30.7.1.  Tablet/Celular Logado com sucesso: Menu (menu flutuante) >> Localizar Bem >> Capturar. 
30.7.2. Após ter logado com sucesso, no detalhamento da localização serão recuperadas as 

informações da localização informada e os bens vinculados, sendo: 

 

Figura 131 – Tela listar bens da localização – Preencher parâmetros (Mobile) 

 

Figura 132 – Tela listar bens da localização – Resultado (Mobile) 
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