
ENTRADA DE MATERIAL

A entrada de material registra dados relativos à nota fiscal ou ordem de entrega de
materiais  e  medicamentos.  O  fornecedor  deverá  está  cadastrado  na  tela  T3110
(Cadastro de Fornecedor).  Informe o número da nota ou documento de controle dos
produtos  que  serão  registrados.  O  campo  espécie  nota  definirá  se  a  entrada  gera
obrigação financeira. No caso de OPME (Órteses, Próteses e Materiais Especiais), entrar
como NFCS (consignado),  pois  este  tipo  de  nota  não  gera  obrigação.  Complete  as
demais informações.

Figura 1 – Entrada de Material

Informações sobre campos ou tela:

 Nota: Número interno da nota fiscal gerado pelo sistema;
 Pedido:  Número interno do empenho no sistema deve ser informado nesse campo

para os casos de notas fiscais do tipo (NFEA e NFEC). Caso não tenha o número

interno do empenho, pesquisar pelas informações da lista de valores ;
 Fornecedor:  Fornecedor  do  produto.  Será  carregado  automaticamente  quando  for

nota de empenho;
 Número: Número da nota do fornecedor;
 Espécie Nota: Tipos de notas fiscais;
 Série: Série da nota fiscal do fornecedor;
 Dt Emissão: Data de emissão da nota fiscal do fornecedor;
 Dt Entrada: Data em que foi registrada a nota fiscal do fornecedor no sistema;
 Total Material: Valor da nota fiscal;
 Despesa/(-)Desconto: Campo onde deve ser informado alguma despesa ou desconto

que será acrescido ou descontado ao valor da nota;
 Total da Nota: Valor total da nota fiscal;
 Status: Situação da nota (Registrada ou Recebida);
 Setor Recebedor: Setor de entrada dos produtos da nota no estoque;
 Observação: Campo de informações adicionais sobre a nota fiscal;
 Material: Número interno do material no sistema;
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 Validade: Validade do produto. Para os produtos onde a validade seja obrigatória;
 Laboratório: Laboratório fabricante do produto;
 Nu do lote: Número do lote do produto;
 EAN: Número do código de barras EAN do produto;
 Qt Material: Quantidade do produto que dará entrada no setor de entrada do estoque;
 Valor: Valor total do produto que está entrando no estoque;
 Status: Situação do produto (Registrada ou Recebida);

  Botão para emissão do espelho da nota fiscal;

Observações:  

 O campo pedido só deve ser preenchido para os tipos de espécie nota NFEA e NFEC;
 Espécies  notas  do  tipo  NFEA  devem  ser  usadas  para  empenhos  de  exercícios

anteriores e de tipo NFEC para empenhos do exercício corrente;
 Para os demais tipos de notas fiscais não será informado duplicata;
 Notas fiscais que tiveram sua entrada na UG UFPE devem ser transferidas para a UG

EBSERH pela tela T3339 – Transferência de Material entre Filiais;
 Toda nota fiscal  que foi  data  entrada tem que ser  recebida pra ser  registrada sua

entrada no estoque. Clicar no botão  da barra de ferramenta lateral;

Aba Duplicatas

Informações sobre campos ou tela:

 Duplicata: Mesmo número da nota fiscal do fornecedor;
 Vencimento: Vencimento para pagamento na nota fiscal, normalmente um mês após

data de entrada da nota;
 Valor: Total da nota fiscal;
 Total Material: Valor da nota fiscal;

Barra de ferramenta lateral da tela
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Libera  Nota  de  Entrada  ->  Para  receber  a  entrada  de
materiais, após a nota digitada e conferida.

Substituição  ao  processo  –>  Formulário  de  uso  do  setor
orçamentário financeiro.

Nota de devolução  do fornecedor ->  Usada para  informar
nota devolução fornecedor, nota devolução consignado, nota
devolução comodato e nota de regularização. 

Transferência  de  Material  para  outros  setores  ->
Transferência a partir de uma nota de entrada.

Reverter Nota de entrada -> Excluir nota fiscal com status
recebido antes do fechamento do RMA.

Nota de Devolução de Materiais e Medicamentos ao Fornecedor

Ao entrar nessa tela o sistema trará as informações da Nota – e os materiais que
estavam nela informados, com os respectivos saldos de estoque. O operador deverá
informar  o tipo de espécie nota devolução desejada, a quantidade de material  a ser
devolvida, gravar e imprimir o relatório. 

Obs: No caso de nota de regularização (Para materiais consignados) informar o campo
NF. Secretaria de Finanças;

Tela de Transferências de Materiais e Medicamentos 
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Ao entrar nessa tela o sistema trará as informações da Nota e os materiais que
estavam nela informados, com os respectivos saldos de estoque. O operador deverá
informar o setor destino, a quantidade de material a ser transferida, gravar e imprimir o
relatório.

Relatório 
da Saldos.

Libera os materiais. 
Saem do estoque 
origem.

Recebe os 
materiais 
no destino.
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