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Cadastros

1. TO140 – NÍVEIS/ETAPAS/MODALIDADES DE ENSINO

O campo código identifica o Nível/ Etapa / Modalidade de Ensino, formado por
uma letra, e o campo descrição específica o mesmo. O código do Nível/ Etapa /
Modalidade de Ensino é parte da composição do Programa Interno – PI.

              

2. TO141 - ENQUADRAMENTO DEDESPESA

Os  dados  informados  seguem  a  codificação  padrão  das  Unidades
Orçamentárias  vinculadas  ao  Ministério  da  Educação  –  MEC.  O  campo
código – letra - identifica o enquadramento da despesa e a descrição detalha
o mesmo. O código do enquadramento da despesa será o primeiro campo
da composição do Programa Interno – PI.

3. TO156 - AÇÕES ORÇAMENTÁRIAS



As Ações Orçamentárias informadas seguem a codificação padrão das Unidades
Orçamentárias.  O  campo  código  –  combinação  quatro  de  letras/  números  -
identifica a ação e a descrição descreve a ação orçamentária. O código da ação
orçamentária será o  segundo componente da composição da identificação do

Programa Interno – PI.

4. CATEGORIAS DE APROPRIAÇÃO

O  campo  código  identifica  a  Categorias  de  Apropriação,  formado  por  uma
sequência numérica, e o campo descrição específica a categoria. O código das
Categorias de Apropriação é parte da composição da chave do Programa Interno
– PI.

5. PROGRAMAS DE TRABALHO

O  programa  de  trabalho  é  usado  para  designar  o  conjunto  de  atividades  da



unidade orçamentária para determinado exercício. Os dados informados seguem a
legislação vigente.  É composto pelo campo código identifica o programa, pelo
campo número e pela descrição detalha do mesmo.

6. TO155 - EXERCÍCIO ORÇAMENTÁRIO

Nesta tela deverá ser aberto a cada novo ano fiscal o período de vigência para a
execução do sistema no período em exercício. O campo exercício identifica o ano
fiscal,  os campos datas  de início  e  data  final  identificam as datas  limites  dos
períodos.

7. TO158 – PLANO INTERNO – PI

Para cada novo exercício cada Unidade Orçamentária - UG deverá formular os
programas Internos – PI. Seguindo a sequência de campos identifique o exercício
orçamentário, previamente cadastro e será exibido o período de vigência, data de
início e fim.



No bloco seguinte  informe o  Número do plano e  a  descrição do mesmo,  o
enquadramento da despesa, a ação orçamentária, o nível de ensino, a categoria
de apropriação, a sequência numérica com três dígitos (um mesmo programa
poderá ser repetido com sequência numérica diferente) e o programa de trabalho.

8. TO159 - PROGRAMA INTERNO / CLASSE DE OPERAÇÃO

Na tela  TO159  relaciona  o  Plano  Interno  à  Classe  de  Operação  do  sistema
Integrado de Administração Financeira – SIAFI com o centro de custos que ira
coordenar  esse  Plano  Interno,  durante  o  exercício  financeiro.  Por  exemplo:
compras  de  materiais  hospitalares  estarão  associadas  a  centros  de  custos
diferentes da compra de medicamentos. 
Escolha o PI, no bloco superior. No bloco inferior associe uma ou mais operações
financeiras, digitando ou buscando pela lista de valores. Cada operação financeira
associada um centro de custos.

Obs: Tela não obrigatória para o HCPE, pois não foi adotado a distribuição dos 
PI’s por centro de custo.



TRANSAÇÕES DO SISTEMA ORÇAMENTÁRIO

9. TO310 – CADASTRO DE RECEITA BRUTA

A tela TO310 possibilidade o registro de receitas recebidas pela administração 
hospitalar, vinculando a receita à operação financeira e ao Centro de custo gestor 
do recurso.

10. TO340 – CONSULTA  RECEITA BRUTA

Na tela TO340 pode-se visualizar todas as receitas. Para fazer consultas na tela 
Tecle F7, digite a data ou parte da data para pesquisa e tecle F8. 



11. TO330 – RECEITA ALOCADA

A tela TO330 é onde aloca vincula a receita alocada ao plano interno, que por
sua vez está associado a uma despesa e ao centro de custos que irá consumir
essa receita. A Vinculação é feita na aba Alocação da Receita.



12. TO350 – CONSULTA RECEITA ALOCADA

Clique F7, e insera parâmetros para pesquisa no campo data
de emissão e clique em F8 para executar a pesquisa com data
ou parte da data informada.

Click na Impressora (botão

) localizada na barra de ferramentas para imprimir relatório.



13. TO410 – EMPENHO DE COMPRAS

Insira o registro de pré-empenho (aqui se faz o vínculo com o módulo de licitação)
Consultando o registro de licitação com a tecla F9 ou na lista de valores do campo
Licitação. Após escolher a licitação o sistema insere informações do fornecedor e
pregão. Complete as informações no campo observação. Salve e emita o relatório
de pré-empenho. 

Na aba Vinculo Empenho, vincule uma NDC com o PI desejado ao empenho.

14. TO420 – EMPENHO DE SERVIÇO - OBRAS

Insira o registro de pré-empenho (aqui se faz o vínculo com o módulo de licitação)
Consultando a abertura de licitação com a tecla F9 ou na lista  de valores do
campo  Licitação.  Após  escolher  a  licitação  o  sistema  insere  informações  do
fornecedor e pregão. Complete as informações no campo observação. Salve e
emita o relatório de pré-empenho. 



Situação do pé-empenho: 1 – Gerado;
                                                      2 – Emitido;
                                                      5 – Cancelado.

        6 – Anulado 

            Serviços e Obras não tem as situações 3 e 4 presente no empenho de 
materiais. 

Na aba Vinculo Empenho, vincule uma NDC com o PI desejado ao empenho.

Obs: 

Empenhos  como  mais  de  uma  NDC  vinculada  só  terão  NDC’s  do  mesmo  Plano
Interno – PI.

Na tela do HCPE não tem centro de custo recebedor.
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