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CADASTRO DE LIMITE DE REQUISIÇÃO DE MATERIAIS 

A tela de Cadastro de Limite de Requisição de Materiais (T3141) tem
o objetivo de delimitar a requisição de materiais por setores consumidores.
A tela permite que seja estabelecido um limite de requisiçãodos setores
associado a uma vigência. 

Os limites estabelecidos são semanais (quantidade  maxima a ser requerida
em  uma  requisição  semanal)  e  mensais  (quantidade  maxima  a  ser
requerida a cada mês).

A parametrização das quantidades limites por cada setor recebedor será
parametrizada  pelo  gestores  dos  setores  de  controle,  que  informarão  a
quantidade semanal. A quantidade mensal terá a regra de ser cinco vezes a
quatidade  semanal  informada,  isto  é,  o  cálculo  é  feito  automaticamente
pelo sistema. 

PRÉ-REQUISITO

Marcar a opção Controle de Cotas dos setores consumidores que terão cotas
na tela T9110 – Cadastro Setor Organizacional e salvar.



Cadastro de Limite de Requisição de Materiais (T3141)

Funcionalidades:

 Ao entrar na tela será carregado todos os setores parametrizados na
tela T9110 com a opção controla cotas. Conforme imagem acima.

 Data Vigência: Período em que a vigência estará disponível para 
controle de cotas na requisição. Ou seja, a partir dessa data é que 
estará valendo a cota.

 Ao ser selecionado o setor consumo com sua data de vigência 
informada acessar a aba Material. Imagem abaixo.



 Informe o setor controle dos materiais que irá parametrizar e 
prescione pesquisar. Se já tiver algum material parametrizado 
aparecerá a lista na tela com suas devidas cotas, caso contrário a tela
não retornará materiais e você terá que inseri-los e definir suas cotas.

 No caso de não ter material  parametrizado, informe os materiais e 
suas cotas semanais. As cotas mensais serão carregadas 
automaticamente e serão 5 vezes a quantidade mensal. Exemplo 
abaixo.



 No caso de uma cota já definida, caso queira aumentar ou diminiur a 
cota semanal de um material, basta alterar a Qtd Semanal do item. 
Exemplo abaixo.

Copia da parametrização de cotas de um setor para outro

 Na tela T3141 na aba setor escolha o setor que já tem as 
parametrizações para realizar a copia.

 Depois na aba materiais presssione o botão copia, aparecerá uma 
tela onde deve ser informado o setor destino que irá receber a 
parametrização da copia, a data de vigência e pressione confirmar.

 A copia será realizada para o setor destino, conforme imagem abaixo.



Obs: Tem uma tela so para consultar as cotas é a TELA T3142 – Consulta 
de limite de requisição de material. 

Relatórios

Tela  T39ES – Relatório de Cotas/Limites de Requisição





Pedido de Requisição de Materiais (TREQU)



Funcionalidade:

 O usuário do setor consumidor  fará o pedido de requisição
de material pela tela TREQU;

 Informará Setor Requisitante (setor de Consumo), Data de 
Emissão, Setor controle(Setor de Estoque) e Observação 
(se necessário);

 Após preencher os dados acima, informará os itens que 
deseja pedir com suas respectivas quantidades e salvar 
(F10);

 Ao ser informado um item a tela mostrará a informação de 
quanto é a cota mensal, a quantidade já solicitada no mês 
e o saldo disponível;

 Caso a quantidade utrapasse a cota o seguinte alerta 
aparecerá na tela.



 Se desejar pode ser emitido um relatório pressionando o 

botão ;

Relatório de acompanhamento dos pedidos de requisição de 
materiais – T3932

Funcionalidade: 

 Selecionar no campo relatório. O relatório Requisições no 
período – sintético;



 Informar setor controle, Status (Pedido) e o período;

 Caso queira ver os pedido de requisição de material para 
um setor requisitante especifico, basta informar esse 
setor;

 O relatório será visualizado pressionando o icone ;

Obs: Na tela acima na opção relatórios existe outros que podem 
ser emitidos em formato PDF ou Planilha.

Atendimento de Requisição de Material – T3320



Funcionalidade:

 O usuário deve pressionar a tela F7, digitar o número da 
requisição que aparecer no relatório e pressionar F8 para 
carregá-la na tela;

 O usuário do setor de estoque deve conferir os itens 

solicitados e liberar a requisição no botão . Caso 
esteja correta;

Obs: 

 Ao ser carregada a requisição os lotes do itens serão os 
mais próximos a vencer, podendo o usuario do setor de 
estoque alterá-los caso queira;

 Se desejar pode ser emitido um relatório pressionando o 

botão ;




