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Etapas para submissao de projetos ao CEP HC-UFPE

Faca o seu cadastro na Plataforma Brasil, criando um login e senha

e Numero do CPF

e Curriculum Vitae do pesquisador (em formato doc, docx, odt ou pdf) ou
o endereco eletrénico do curriculo na Plataforma Lattes;

Documento com foto digitalizado (Carteira de Identidade, Identidade
Profissional, Carteira de habilitagdo, em formato jpg ou pdf);

e Conta de e-mail ativa.

e Instituicdo: vincular ao HC-UFPE utlizando o CNPJ 15.126.437/0016-20

https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
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Caso vocé jd seja cadastrado, tenha certeza que vocé esteja vinculado
ao Hospital das Clinicas da UFPE. Vocé pode verificar isso em
ALTERAR MEUS DADOS > INSTITUICOES SELECIONADAS. Caso néo
esteja, clique em ADICIONAR INSTITUICAO, e insira o CNPJ
15.126.437/0016-20

CNPJ Razao Social Nome Fantasia Agao
EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS EBSERH - HOSPITAL DAS CLINICAS DE
15.126.437/0016-20 | |1 ~Sp|TALARES - EBSERH PERNAMBUCO T’@

Inicie a submissado clicando aqui

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Nova issdo| Para projetos apr dos anteriores a Plataforma Brasil, clique aqui: Projeto antariol_'l
7
BUSCAR PROJETO DE PESQUISA: 1

Titulo do Projeto de Pesquisa: CAAE:

quisador Responsavel: Ultima Modificagao: Tipo de Projeto

Selecione v

Palavra-chave:




A medida que o pesquisador vai preenchendo os campos, pode “salvar e sair” do
sistema a qualquer momento. Quando desejar retomar o cadastro desta mesma
pesquisa para conclui-lo, basta clicar na “lupa” na lista de projetos na primeira
pdgina...

P 1 L Ce . - PO PO Em Edigao pel

P 1 o - PO PO Em Edigao @j
N

..e depois no “ldpis” para editd-la, dando continuidade ao preenchimento das
informacoes na Plataforma Brasil.
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TELA 1

Pesquisador principal (automatico)

Assistentes (que também poderdo editar o projeto)

Equipe de pesquisa (listar todos os pesquisadores envolvidos)
Cadastrar a Instituicdo proponente, selecionando o HC-UFPE (se nao
aparecer na lista, veja a instrucao 2)

* Instituigdo Proponente: &

15.126.437/0016-20 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES - EBSERH v [ Sem
? ] .
Orgéo / Unidade:
’ DR Federal de Per - UFPE

Selecionar se o estudo é ou ndo Internacional
Clicar em Préxima |

TELA 2
e Area Temdtica Especial: selecionar apenas a metodologia se enquadrar
em algum dos casos apresentados.
OBS: Se o pesquisador selecionar alguma AREA TEMATICA ESPECIAL, o projeto
serd automaticamente encaminhado a CONEP apds a andlise deste CEP,
podendo ainda ficar em apreciacdo por mais de 60 dias. Portanto, é
responsabilidade do pesquisador principal preencher ou ndo corretamente este
campo, de acordo com as caracteristicas de sua pesquisa, para evitar
transtornos futuros quanto ao tempo despendido para a andlise do seu projeto
pelo sistema CEP/CONEP, sob pena de perder seus prazos pessoais.

Selecionar Area do conhecimento

Preenche o Titulo (Publico e Principal) da pesquisa
Preencher o contato publico e cientifico da pesquisa
Clicar em Proxima |




e Preencher o desenho do estudo M2
e Informar apoio financeiro (se o estudo terd financiamento préprio ou se
havera patrocinador)

e OBS: Para os casos em que o Apoio Financeiro seja promovido por alguma
instituicdo, € necessdrio anexar um documento comprobatério deste
financiamento

e OBS: Se o pesquisador for Bolsista do CNPq/FACEP, o financiamento da
pesquisa é PROPRIO (a bolsa tem a finalidade de manutencdo do
estudante, e ndo de financiamento do TCC/Dissertacdo/Tese)

e Adicionar Palavras-chave

e Clicar em Préxima |

Resumo/Introducdo/Hipdteses/Objetivos (primdrio e secunddrio)

Riscos e beneficios.

Metodologia de andlise dos dados

Desfechos (primdrio e secunddrio)

Tamanho da amostra no Brasil e no pais de recrutamento (se aplicavel)
Clicar em Préxima |

TELA 5

e Dados secunddrios? (dados ja coletados anteriormente) - anexar uma
DECLARACAO DE AUTORIZACAO DE USO DE DADOS.
Tamanho da amostra
Grupos em que os participantes serdo divididos - caso ndo haja divisao
preencher GRUPO UNICO.
Estudo Multicéntrico: pesquisadores diferente coletando dados para o mesmo
projeto
¢ Instituicdo Co-participante: o mesmo pesquisador coletando em mais de uma
instituicdo
e Dispensa de TCLE: justificar e anexar documento intitulado “Dispensa de TCLE”
que explique os motivos, junto com os demais documentos obrigatdrios.
e Cronograma de execucdo: de acordo com o projeto detalhado (a Coleta de
Dados deve ser posterior ao periodo em que o projeto serd avaliado pelo CEP)
¢ Orcamento: de acordo com o projeto detalhado
 Preencher no campo “OUTRAS INFORMACOES” com as declaracées abaixo:
“A coleta de dados s6 serd iniciada apés a aprovacgdo do projeto de pesquisa pelo CEP
e o cronograma proposto serd cumprido. O orcamento serd de inteira
responsabilidade do pesquisador principal (ou informar qual serd a fonte de
financiamento)”.
“Os dados coletados nesta pesquisa (gravacoes?, entrevistas?, fotos?, filmagens?,
questiondrios, etc), ficardo armazenados em (pastas de arquivo? computador
pessoal?), sob a responsabilidade do (pesquisador? Orientador?), no endereco (colocar
o endereco do local de guarda - completo), pelo periodo de minimo 5 anos.
e Bibliografia
e Clicar em

Proxima |




TELA EXTRA
¢ Nesta tela aparece a opc¢ao de imprimir a FOLHA DE ROSTO

ANEXAR FOLHA DE ROSTO:

Caso sua Folha de Rosto tenha sofrido modificagéo, anexe-a nov:

= Passo 1: Favor imprimir a Folha de Rosto, preenché-la,
assina-la. Ap6s isso, seguir para o passo 2.

sso 2: Apos a Assinatura da Folha de
Rosto, faga a sua digitalizagao e
anexe-a aqui.

Imprimir Folha de Rosto

Anexar Folha de Rosto

Extensdes dos arquivos: DOC, DOCX, ODT, PDF, TXT - 20 MB de tamanho maximo.
Tipo de Documento Nome Perfil Tamanho Acgoes

e Uma vez impressa, deve receber a assintura do pesquisador e do chefe
servico onde a pesquisa serd realizada. Caso o chefe do servico faca parte
do projeto, quem assina a folha de rosto é o chefe da Unidade a qual o
servico pertence. Na impossibilidade deste, assina o chefe do Setor. Em
ultimo caso, a folha de rosto pode ser assinada pela Geréncia de Ensino e

Pesquisa.
G PlobaPorma MNISTERID DA SAUDE - Consalho Naconsl de Sadde - Cormissio Macional de Efica sm Pescuiss - COMEP
W FOLHA DE ROSTO PARA PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS

1. Projeto de Pasquisa:

2. Nirmedo de Parfapantss ds Pesquisa:
3. A Temética:

&, Asaa do Conbacimenta:
Grande Ares 4, Cidncias da Sahde

PESQUISADOR RESPONSAVEL

5. Morme:

E. CPF: 7. Endereco (Rus, 0"

B. Macionalidads: B, Tedalone: 0. Ohuitrey Tesdesboanee: 11. Emaait

Termo de Compromisss: Deciars que conbisgs & cUmgin o8 requisilos da Resalugio CNS 468112 & suss cormplementanes. Comprornslo-me &
ulifzar o6 mabenais & dados oolelados exdusivamenls para os fing previsios no probocolo @ & publicr os nesullados Sejam ales lavordveis ou ndo,
Acmiln @ responsabifdades pela conduglo dentifica do projelo adrma. Terho cilinoa gue essa loha serd anexeds a0 projelo deviderments assinads

por bodos o8 responsdveis @ fard pane inlsgranie da documentacio do mesmio,
- N
Assinatura do
Pesquisado

Dees 12 ;09 2020

INSTITUIGAC PROPONENTE

12, Mome: 13. CHPJ: 14. UriichaclesfOregie:
15. Tedefone: 18, Outro Tebelons:

(B1) 2128-3822

Termo de Cornpromisso (3o responsdvel palas nsiituiglo ): Declere que conhego & cumprirel os requisios da Rescluglia CNE 486/12 & suas
Corrpkmentines & come esls insliluicss lem condpies panm o desemolimentn deste projels, sUlonzn sua execugdo.

Reésponsével CPF:

CargeyFungio:

( Ssinatura do Chefe do
Servico ou substitute
\ g

Data: 12 ] 09 ) 2020

=~
\/

PATROCINADOR PRINCIPAL

Mo se aplica.

e Apds a coleta das assinaturas, a folha de rosto deverd ser escaneada e
anexada na plataforma Brasil

ANEXAR FOLHA DE ROSTO:

Caso sua Folha de Rosto tenha sofrido modificagéo, anexe-a novamente.

*Passo 1: Favor imprimir a Folha de Rosto, preenché-la e B «Passo 2: Apos aAssinatura da Folha de
assina-la. Apds isso, seguir para o passo 2. impEmigkolhaldelRosto Rosto, faga a sua digitalizagao e

anexe-a aqui.

A

( Anexar Folha
Extensdes dos arquivos: DOC, DOCX, ODT, PDF, TXT - 20 MB de tamanho maximo.

Tipo de Documento Nome Perfil Tamanho Agdes



INCLUIR ARQUIVOS:

Caso seu TCLE tenha sofrido modificagéo, anexe-o novamente.

*Passo 2: Adicione os NOVOS documentos para a nova versdo. Nao é necessario adicionar os documentos que permanecem validos.

* Tipo de Documento: * Detalhe Outros:

[ Selecione a opgéo v

Anexar

Extensoes dos arquivos: DOC, DOCX, ODT, PDF, TXT - 20 MB de tamanho maximo.
Tipo de Documento Nome Perfil Tamanho Data de Upload do Arquivo Acgoes

Fechar | Préxima |

e Logo abaixo vocé ird encontrar esta tela, onde deverdo ser anexados todos
os documentos obrigatdrios

e Veja na proxima sessdo a descricdo de todos os documentos necessdrios
para complementar a submissao



O modelo destes documentos pode ser
obtido no site do HC-UFPE:

: : 2 : https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-
Documentos Indlspensqvels para universitarios/regiao-nordeste/hc-

submissao do seu projeto ao CEP ufpefensino-e-
Resquisa/pesquisa/orientacoes-para-

pesquisa-nap

DICA:

Nomear cada arquivo sem espacos/acentos/pontuacdo

@ Projeto detalhado

Introducdo, Justificativa, Objetivos, Metodologia, Orcamento e
Cronograma, Referéncias, Anexos e Apéndices

ASPECTOS ETICOS, conforme a Resolucéo 466/12 ou 510/16 do

‘ Conselho Nacional de Satde. Nesse item vem ser descritos BENEFICIOS

' E RISCOS relacionados a pesquisa, bem como as medidas que serdo
adotadas para minimizar estes riscos.

¢ Inserir uma frase explicando como serd realizado o armazenamento dos dados: "Os
dados coletados nesta pesquisa (gravacoes, entrevistas, fotos, filmagens, questiondrios,
etc),ficarado armazenados em (arquivos de computador pessoal), sob a responsabilidade
do (pesquisador ou orientador), no endereco (colocar o endereco do local de guarda -
completo), pelo periodo de minimo cinco anos”.

¢ Cronograma (detalhado més a més, com data coleta posterior ao periodo de andlise pelo
comité de ética com a declaracdo: “A coleta de dados sé serd iniciada apds a aprovacdo
do projeto de pesquisa pelo comité de ética em pesquisa em seres humanos e o
cronograma serd devidamente cumprido”.

¢ Orcamento com financiamento préprio e a declaracdo: “O orcamento serd de inteira
responsabilidade do pesquisador principal”.

Curriculo Lattes de todos
os pesquisadores
Todos os envolvidos no projeto com nome

inserido na Plataforma Brasil durante a
submissado



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hc-ufpe/ensino-e-pesquisa/pesquisa/orientacoes-para-pesquisa-nap

Termo de

consentimento ou

de assentimento

livre e esclarecido

(TCLE ou TALE) em &
papel timbrado do

HC-UFPE

TCLE maiores de 18 anos e/ou TCLE para pais e responsdveis
pelo menor de idade e/ou TALE de 7 a 18 anos .

Cartas de anuéncia @

Timbrada, assinada e carimbada pelo
responsavel do(s) local (is) onde o projeto
serd desenvolvido, incluindo o SAME, no caso
de uso de dados secunddrios (consulta a
prontudrios)

graduacao ou pés graduacgao

Necessdria para projetos de Iniciacdo Cientifica e Pds-
Graduacdo (Mestrado, Doutorado e Residéncias!
P e
e
P
P
Termo de Confidencialidade e @

“;‘
-~
Responsabilidade

Declarando que se compromete em '
citar o HC-UFPE nas publicacoes e \ l /
que os dados serao tratados de

forma sigilosa.

Assinado pelo pesquisador

\.
responsavel ! !

Declaragao de autorizagao de uso de dados
secundarios

Declaragéo de vinculo com curso de @

Necessadria para os casos de pesquisa com dados secundarios, ou
seja, material ja coletado e arquivado, assinada e carimbada pelo
responséavel pelo Banco de Dados)



