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SUPERINTENDENCIA

DESIGNACAO

Portaria n° 52, de 01 de junho de 2015.

O SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL DAS CLINICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE PERNAMBUCO, no uso das atribui¢cdes que lhes sdo conferidas nos termos do artigo 16,
alineas “h”, “i” ¢ “j” do Regimento do Hospital das Clinicas, aprovado em 2 de fevereiro de
1979 e pela Portaria n® 125 de 11 de dezembro de 2012 da Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares.

Resolve: Designar a servidora Silvana Frade Galvao SIAPE:1134282, para atuar como Gestora
do contrato n° 20/2015, firmado entre o Hospital das Clinicas da Universidade Federal de
Pernambuco UFPE e a Copagaz Distribuidora de Gas S/A, processo 23076.062405/2014-67.

Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Pernambuco, em 01 de junho de 2015.

Frederico Jorge Ribeiro
Superintendente HC-UFPE
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REGULAMENTO INTERNO

REGULAMENTO INTERNO DO SETOR JURIDICO DO HOSPITAL DAS CLINICAS
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - FILIAL EBSERH

O Superintendente do Hospital das Clinicas da UFPE e o Chefe do Setor Juridico do Hospital
das Clinicas da UFPE, no uso das atribuigdes conferidas nas Portaria do Presidente da EBSERH
n® 73, de 17 de dezembro de 2013, publicada no Boletim de Servico da EBSERH n° 20, de
23/12/2013, na Portaria do Presidente da EBSERH n° 125, de 11/12/2012, publicada no Diario
Oficial da Unido de 13/12/2012, e na Portaria do Presidente da EBSERH n°® 1104, de 22 de
dezembro de 2014, publicada no Boletim de Servigco da EBSERH n° 75, de 05/01/2015, e tendo
em vista a necessidade de disciplinar e operacionalizar o funcionamento da consultoria e

assessoramento juridicos no ambito do Hospital das Clinicas da UFPE, RESOLVEM:

SECAO | - DAS DEFINICOES

Art. 1° Para efeitos deste Regulamento Interno, o Setor Juridico é érgdo de apoio a gestao,
subordinado administrativamente a Superintendéncia e tecnicamente a Coordenadoria Juridica
da EBSERH, investido das seguintes competéncias e atribuicoes:

I — Prestar consultoria e assessoramento a Superintendéncia do hospital conforme art. 5° c.c. art.
16, ambos deste Regulamento Interno;

Il — Representar o hospital judicial e extrajudicialmente;

Il — Manifestar-se nos assuntos de pessoal, quando necessario; e

IV — Observar as orientacdes da Coordenadoria Juridica da EBSERH

V — Realizar acGes de promocdo de direitos e prevencdo de riscos juridicos, atuando junto a

comunidade do hospital através de orientaces, palestras, seminarios, treinamentos, etc.

Art. 2° Para os efeitos deste Regulamento Interno, consideram-se:l — atividades de consultoria
juridica: aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo 6rgdo competente, nos termos

da Secdo IV deste ato normativo;
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Il — atividades de assessoramento juridico: aquelas que decorram do exercicio das atribui¢es do
Setor Juridico e que ndo se enquadrem no inciso | deste artigo.

Paragrafo Unico. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas neste
Regulamento Interno ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pelo Setor
Juridico, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse
publico e as normas vigentes, mediante elaboracdo de manifestacdo juridica propria ou pelo

exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

SECAO Il — DA EXCLUSIVIDADE DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E
ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art. 3°. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas ao HC-UFPPE serdo
exercidas com exclusividade pelo Setor Juridico, excetuadas as competéncias e atribui¢fes
previstas no art. 38 do Regimento Interno da EBSERH, ou aquelas cuja legislacdo atribui a

Procuradoria Federal junto a UFPE.

SECAO 11l - DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO

Art. 4° As consultas juridicas ao Setor Juridico devem ser feitas pelos titulares dos seguintes
Orgaos:

| — Colegiado Executivo;

Il — Superintendéncia;

Paragrafo unico. Ndo sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e
assessoramento juridicos diretamente ao Setor Juridico os servidores ou empregados do HC-
UFPE.

SECAO IV — DA CONSULTA JURIDICA

Subsecéo | — Do Objeto

Art. 5°. Serdo objeto de andlise juridica prévia e conclusiva:
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I — minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico, instrumentos congéneres e atas de
adesdo de registro de precos;

Il — minutas de contratos e de seus termos aditivos;

Il — atos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, inclusive quando se tratar das situacdes
previstas nos incisos | e 11 do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993;

IV — minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

V — minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos
congéneres; e

VI — minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo, quando for o caso;

VIl — processos administrativos referentes a aplicagdo de sangOes administrativas e
disciplinares.

Paragrafo Gnico. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de a Superintendéncia do
HC-UFPE solicitar a analise juridica prévia de outros atos, procedimentos ou questdes juridicas

pelo Setor Juridico.

Subsecéo Il — Da Forma de Encaminhamento

Art. 6° As consultas juridicas devem ser encaminhadas necessariamente pelos titulares dos

6rgdos indicados no art. 4° deste Regulamento Interno.

Art. 7° Nao serdo admitidas consultas juridicas formuladas por correio eletrdnico (e-mail).

Art. 8°. As consultas juridicas formuladas pelos titulares dos 6rgaos indicados no art. 4° deste
Regulamento Interno devem ser devidamente autuadas e identificadas, devendo o processo

administrativo ter as suas folhas numeradas e rubricadas.

Art. 9°. Os processos administrativos encaminhados ao Setor Juridico devem estar instruidos, no
minimo, com:

I — nota técnica e/ou despacho, formal, expresso com detalhamento e caracteriza¢do da davida
juridica a ser dirimida;

Il — eventuais documentos que facilitem a compreensao e 0 exame da matéria.
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§ 1° Os processos administrativos encaminhados ao Setor Juridico para analise de minutas de
editais e atos normativos do HC-UFPE deverdo indicar todas as normas juridicas que
subsidiaram a sua elaboracéo.

8 2° As alteracbes em minutas padrdo de edital de licitacdo e de contratos deverdo ser
previamente submetidas a apreciagdo do Setor Juridico, com destaque das disposi¢cdes que se

pretende modificar, e instruidas com as respectivas justificativas.

Art. 10. As consultas juridicas de que trata o art. 5° devem ser encaminhadas ao Setor Juridico,
preferencialmente, com formulacdo de quesitos (perguntas) que se relacionem com a situacdo

concreta abordada nos autos administrativos.

Art. 11. Os 6rgdos citados no art. 4° mediante despacho formal, expresso, devidamente
justificado e motivado, podem requerer que a manifestacdo juridica do Setor Juridico seja
emitida em regime de urgéncia ou prioridade.

Paragrafo unico. Os pedidos de urgéncia e prioridade serdo atendidos pelo Setor Juridico sempre
que ndo houver risco de comprometimento da seguranca juridica ou da higidez da manifestacéo

juridica.

Art. 12. Os processos administrativos encaminhados ao Setor Juridico com instrucdo parcial ou
insuficiente serdo devolvidos ao 6rgao consulente sem manifestacdo meritoria, a fim de que seja

providenciada a correta instrucdo do processo, nos termos desta subsecao.

Subsecéo 111 — Da Manifestagdo Juridica

Art. 13. A consulta juridica sera respondida com manifestagdo exarada pelo Setor Juridico,
observando-se, no que couber, as modalidades e demais procedimentos previstos na Portaria
AGU n° 1.399, de 5 de outubro de 2009, publicada no DOU de 13/10/2009, Secdo 1, pags.
36/37, alterada pela Portaria AGU n° 316, de 12 de marco de 2010, publicada no DOU de
15/03/2010, Secéo 1, pags. 01/02.

Paragrafo Gnico. Devera ser consignada expressamente na manifestacdo juridica eventual

analise em regime de urgéncia ou prioridade, solicitada pelos 6rgéaos citados no art. 4°.
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Art. 14. A eficacia da manifestacdo juridica fica condicionada a sua aprovacao pelo Chefe do
Setor Juridico do HC-UFPE.

SECAO V - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 15. Além dos 6rgdos indicados no art. 4° deste Regulamento Interno, podem solicitar
assessoramento juridico ao Setor Juridico as chefias de divisdo, de setor e de unidade do HC-
UFPE.

§ 1°. O assessoramento juridico dar-se-a4 por meio de audiéncia que devera ser agendada, salvo
motivo de urgéncia, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. Os legitimados do caput deste artigo poderdo solicitar assessoramento juridico quando se
tratar, dentre outros:

| — de davidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de
elaboracdo de manifestacdo juridica prépria, quando nao aplicavel o disposto na Secdo 1V deste
ato normativo;

Il — de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos gque venham a ser
posteriormente encaminhados para apreciacdo na forma de consulta juridica, quando necessaria
ou recomendavel a participacdo prévia do Setor Juridico;

Il — de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente

constituidos.

Art. 16. Na defesa dos direitos ou interesses do HC-UFPE, os 6rgdos e setores da Instituicdo
fornecerdo os elementos de fato, de direito e outros necessarios a atuacdo do Setor Juridico.
Paragrafo Unico. As requisicBes objeto deste artigo terdo tratamento preferencial e serdo

atendidas no prazo nelas assinalado.

Art. 17. Os casos omissos e a interpretacdo desse Regulamento serdo resolvidos pelo Setor
Juridico do HC-UFPE.
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Art. 18. Este Regulamento entrard em vigor apés na data de sua publicacdo, revogadas as
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disposicOes contrarias.

FREDERICO JORGE RIBEIRO

Superintendente do HC-UFPE

FELIPE TRAVASSOS SARINHO DE ALMEIDA
Chefe do Setor Juridico HC-UFPE



