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1. OBJETIVO(S)

Gravar e editar cursos para promover a disseminac¢do de conteudo, com qualidade
audiovisual, e que, apds sua finalizagao, possa ter o conteido compreendido pelo telespectador.

O procedimento aplica-se a todos os solicitantes, mediante agendamento, presente
no ato de gravacdo para pronunciar seus conteudos.

2. MATERIAL

Computador com acesso a Intranet ou internet;
Cendrio ou Material usado na Gravacéo;

Documento de Roteiro.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Apds o agendamento (link para agendamento) de uma gravacao, o solicitante devera
se apresentar ao estudio ou cenario de gravacdo munindo do termo de uso de imagem disponivel
em anexo deste procedimento, documento de roteiro, revisado, treinado e bem definido para o
inicio de sua apresentacao.

Os documentos de roteiro, apresentagao ou locucao, devera ser disponibilizado com
antecedéncia ao inicio das gravac¢des para que o produtor possa preparar os equipamentos de
gravacao baseado no estilo de gravacao que o solicitante pretende produzir.

Cendrios externos ao estudio deverdo ser solicitados com antecedéncia as gravacdes
para que a equipe possa se certificar que o ambiente oferece uma boa estrutura para captacao do
conteudo.

Todo material utilizado devera ser separado, preparado e testado com antecedéncia
ao inicio das gravacgdes para evitar imprevistos, reagendamento ou atraso na captacao do conteudo.
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4. REFERENCIAS

Protocolo completo de gravagdo. 2020. Disponivel em:

https://imppactmidia.com.br/noticia/2020/05/protocolo-completo-de-gravacao-de-
videoaula.html. Acesso em: 01 jul. 2023.
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5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO

DATA

DESCRICAO DA ALTERACAO

1.0

27/07/2023

1. Elaboracdo do documento.

Elaboragdo/Revisido
Nome: Rodrigo Valentin Coradini

Fungdo: Técnico de Tecnologia da Informagao
Estudio / Unidade de E-Saude Data: 27/07/2023
Nome: Rafael Cavalcante do Nascimento
Fungdo: Técnico de Tecnologia da Informagao

Estudio / Unidade de E-Saude

Analise

Nome: Pricila Lima dos Santos Data: 27/07/2023

Fungdo: Analista Administrativo/Chefe da Unidade de E-Saude

Validagdo

Nome: Comissdao Permanente de Gestdao de Documentos

Data: 24/10/2023

Aprovagao
Nome: Ana Rita Barbieri Filgueiras
Fungdo: Gerente de Ensino e Pesquisa

Assinatura: processo SEI n2 23538.016022/2023-23

Data: 10/08/2023

“Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. 2023, Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br”.
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM

Eu, , portador da cédula de identidade
ne , inscrito no CPF , residente na
Rua/AV , Ne ,
complemento , ha cidade de, , ho
estado de, , AUTORIZO o estudio de gravacdo da unidade de E-

Saude do hospital Maria Aparecida Pedrossian (Humap-UFMS/Ebserh) a realizar os trabalhos de
GRAVACAO e PRODUCAO dos contetidos por mim disponibilizados e posteriormente o uso da minha
imagem ou de menores de 18 anos sob minha responsabilidade e dos conteldos elaborados por
mim para fins institucionais, académicos e nos trabalhos de:

(Objetivo dos trabalhos)

A presente autorizacdo é concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso da imagem em todo o
territdrio brasileiro ou exterior, em todas suas modalidades e, em destaque, das seguintes formas:
Home Page, Cartazes, Redes Sociais, Redes de Compartilhamentos de Videos ou divulgacdo em
geral. Por ser essa a expressao de minha vontade, declaro que autorizo o uso acima descrito sem
gue nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos a minha imagem e conteudo.

Campo Grande, de de 20

(assinatura)




