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cancelada automaticamente e novo agendamento devera ser solicitado;

d. Naio ¢ permitido o consumo de alimentos e bebidas nas salas
de aula e auditorio, sendo disponibilizada uma mesa para coffee break no Hall do
Auditorio da Geréncia de Ensino e Pesquisa, ao lado do bebedouro principal;

e. O preparo da sala/auditorio (acionamento de ar-condicinado,
computadores, data show, luzes, etc) ¢ de responsabilidade do Autor do agendamento,
caso algum equipamento apresente defeito ou maior complexidade, o mesmo devera
solicitar auxilio a TI;

f. As salas s3o compartilhadas, devendo permanecer limpa e
organizada, da forma como foi disponibilizada;

g. Ao sair da sala, favor desligar todos os equipamentos, a luz e
trancar a porta;

h. Retirar e devolver as chaves no horario de funcionamento da
biblioteca do Humap-UFMS;

i.Qualquer dano causado ao patriménio e equipamentos serdo de
inteira responsabilidade de quem agendou a sala, respondendo pela irregularidade
durante o periodo de agendamento podendo sofrer penalidades como suspensdes de

reservas € outros.

1 Caracterizac¢io do espaco fisico

O Hospital Universitario “Maria Aparecida Pedrossian™ (Humap—
UFMS) possui 2 salas destinadas a realizacdo de videoconferéncias e Web conferéncias,
sendo a sala 3 localizada no subsolo proximo a BIBLIOTECA do Humap-UFMS e 01
auditorio localizado na SUPERINTENDENCIA.

As salas tém capacidade para 12/30 pessoas e possuem os seguintes
recursos: projetor (Datashow), televisores, cadeiras, mesa para palestrante,

computadores de mesa/notebook, aparelhos para conexdo e wi-fi.
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2 Caracterizacio da utilizaciao

A utilizagdo das salas destinadas a realizagdo de videoconferéncias
e Web conferéncias do Humap—UFMS sera, prioritariamente, destinada a:

a. Realizacdo de estudos/aulas para alunos dos diferentes cursos
de graduagdo e programas de pos-graduagdo que utilizam, com seus professores e
preceptores, as dependéncias do hospital;

b. Educac¢do permanente de colaboradores/servidores do Humap—
UFMS;

c. Reunides e eventos do Humap-UFMS.

e Caso essa solicitacdo seja relacionada ao agendamento de mais
de uma sala para um evento, solicitamos que seja encaminhado o cronograma do evento

(com a programacao e defini¢do do uso das salas).

3 Fluxo de Reserva

\

O fluxo de agendamento das salas destinadas a realizagdo de

videoconferéncias e Web conferéncias segue o esquema abaixo:
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Figura 1- Fluxo de agendamento das salas de videoconferéncias e web conferéncias
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a.  Asreservas devem ser realizadas via sistema de agendamento
disponibilizado na central de servicos, da intranet (URL:

http://10.42.0.43/projects/videoconferencia).

b.  Neste campo sdo necessarias as seguintes informagdes: Nome
do responsavel pela reserva (solicitante), e-mail, ramal para contato, data da reserva,
horario de inicio e término do evento reservado, material necessario, utilizacdo da
internet e informagdes referentes a conferéncia (assunto, ID, horario de conexao).

c.  Serdo indeferidas reservas que ndo contenham todas as
informagdes solicitadas pelas normas acima.

d O fluxo de agendamento desta norma refere-se
exclusivamente a reservas de

“salas destinadas a realizacdo de videoconferéncias e Web
conferéncias”.

e. A confirmac¢do da disponibilidade de agendamento da reserva
solicitada sera realizada via e-mail automaticamente.

f. Os agendamentos serdo exclusivamente via sistema e as

informagdes referentes as conferencias serdo de total responsabilidade do solicitante.

4 Orientacdes

a) As reservas serdo efetuadas mediante agendamento prévio
através do sistema aqui demonstrado.

b) Para disciplinas regulares, serd permitido o agendamento para o
semestre.

¢) Nao ¢ permitido o consumo de alimentos e bebidas nas salas de
aula/auditério.

d) O responsavel pelo agendamento que deve abrir a sala e ligar os
equipamentos da salas/auditorio, no caso de algum equipamento complexo pedir auxilio
aTL

e) As salas/auditorios sdo compartilhas, manter o ambiente limpo e
organizado.

f) Ao sair da sala/ auditorio desligar todos os equipamentos, a luz e
trancar a porta.

g) Retirar e devolver as chaves no horairio de funcionamento da

biblioteca do Humap.
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h) Qualquer dano causado ao patriménio e equipamentos serdo de
inteira responsabilidade de quem agendou a sala/auditério, respondendo pela
irregularidade durante o periodo de agendamento podendo sofrer penalidades como

suspensdes de reservas e outros.

RESOLUCAO N° 15, DE 19 DE MARCO DE 2019

O COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO
“MARIA APARECIDA PEDROSSIAN” DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes legais e
regimentais, nos termos do art. 6° da Lei n° 12.550, de 15 de dezembro de 2011, dos
arts. 60, 61 e 62 do Regimento Interno da Ebserh e dos arts. 6°, 7° ¢ 8° do Regimento
Interno do Humap, conforme reunido realizada no dia 19 de mar¢o de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o interesse de interveniéncia administrativa das agdes de ICT

do Humap-UFMS com a FAPEC (Fundacdo de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Cultura);

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

CLAUDIO CESAR DA SILVA

RESOLUCAO N° 16, DE 19 DE MARCO DE 2019

O COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO
“MARIA APARECIDA PEDROSSIAN” DA FUNDACAO UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuicdes legais e

regimentais, nos termos do art. 6° da Lei n° 12.550, de 15 de dezembro de 2011, dos



