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Portaria-SEI n2 189, de 27 de abril de 2022

A SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MULLER DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pela Portaria-SEI no 49, de 06 de abril de 2021 da Ebserh, e,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno da Comissao de Revisao de
Prontuarios e de Documentacao Médica e Estatistica do HUJM, na forma do Anexo a
esta Portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Maria de Fatima de Carvalho Ferreira
Superintendente

ANEXO
Regimento Interno da
Comissao de Revisao de Prontudrios e de Documentacao Médica e Estatistica
(CRPDME)
(Revisado em Abril de 2022)

Capitulo |
Da natureza e competéncias

Art. 12 A Comissdo de Revisdao de Prontudrios e de Documentacdao Médica e
Estatistica (CRPDME) do HUJM/EBSERH tem por finalidade atender as resolucdes do Conselho
Federal de Medicina, do Conselho Regional de Medicina de Mato Grosso e Portaria
Interministerial n? 285, de 24 de marco de 2015 que torna obrigatéria a criacao da Comissao de
Documentacdo Médica e Estatistica para certificacdo de Hospitais de Ensino.

Art. 22 Compete a CRPDME:

I. Avaliar se itens obrigatérios, de acordo com o definido pelo Conselho Federal
de Medicina, constam nos Prontudrios Médicos;

Il. Avaliar se ha adequada identificacao dos profissionais de salde (assinaturas,
registro profissional) em seus registros em prontuarios;

lll. Definir inclusdo ou exclusao de formularios, impressos ou outros documentos
gue compdem o prontudrio, ou alteracdes no AGHU;

IV. Avaliar a adequacao da guarda de prontudrios;

V. Acompanhar indicadores que deverao ser monitorados para geracao de
informacdes estatisticas da instituicdo ligados ao prontudrio e documentacao
assistencial do paciente e divulga-los a administracdo e a comunidade;

VI. Zelar pela confidencialidade das informacdes do prontuario médico;

VII. Rever e avaliar prontudrios por amostragem ou por prioridade estabelecida
por esta comissao, referentes a internagao ou acompanhamento
ambulatorial avaliando-se a qualidade do preenchimento e integridade de
documentos que compdem o prontudrio;

VIIl. Definir acdes e estratégias que visem qualidade no preenchimento e guarda
de prontuarios, planejando capacitacbes com este objetivo;

IX. Manter estreita relacao com a Comissdo de Etica Médica do HUJM-UFMT-
EBSERH com a qual devera discutir os resultados das avaliacdes feitas;

X. Assessorar a Diretoria do HUJM em assuntos de sua competéncia.

Capitulo 1l



Da composicdo e mandato
Art. 32 A CRPDME serd composta por:

I. Chefia da divisdo médica;
Il. Trés representantes da drea médica;
lll. Um enfermeiro representante da Divisdao de Enfermagem;
IV. Um representante da Unidade Multiprofissional;
V. Um representante do Setor de Contratualizacao;
VI. Um representante do Setor de Tecnologia da Informacao e Saude Digital;
VIIl. Um representante da Geréncia de Ensino e Pesquisa.

§ 12 As indicacdes para integrar a CRPDME-HUJM/EBSERH serao realizadas por
seus pares;

& 22 O presidente da CRPDME sera o Chefe da Divisao Médica;
§ 32 O secretério deverd ser escolhido entre os demais membros da CRPDME;

& 42 A CRPDME podera contar com consultor "ad hoc", podendo, neste caso, ser
do quadro do HUJM ou nado, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos para demandas da
Comissao, mas sem direito a voto;

§ 52 A nomeacao dos membros da CRPDME se dard por portaria da
superintendéncia, publicada em Boletim de Servico do HUJM-UFMT-EBSERH.

Art. 42 O mandato dos membros da CRPDME serd de 2 (dois) anos, a contar da
publicacdo de portaria em Boletim de Servico, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 12 A auséncia de membro da Comissao em 3 (trés) reunides sucessivas, sem
justificativa, implicara em desligamento da Comissao.

§ 22 A substituicdo de membros dar-se-a por portaria da superintendéncia, para
cumprimento do tempo que restar do mandato.

CAPITULO 1lI
Do funcionamento

Art. 52 A CRPDME reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e
extraordinariamente quando convocada pelo Presidente, ou a requerimento da maioria simples
de seus membros.

§ 12 A CRPDME instalar-se-4 e deliberard com a presenca da maioria
simples dos seus membros, devendo ser verificado o "quorum" ao inicio de cada sessao e
antes de cada votacao;

§ 22 As deliberacbes tomadas "ad referendum" deverao ser encaminhadas ao
Plenédrio da Comissao, para deliberacdo, na primeira sessao seguinte;

§ 32 E facultado ao Presidente e aos membros da Comissdo solicitar o reexame
de qualquer decisao exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacao
técnica ou de outra natureza.

Art. 62 As reunides da CRPDME obedecerao a seguinte rotina:

I. Verificacdo da presenca do(a) Presidente e, em caso de sua auséncia,
abertura dos trabalhos por um substituto da area médica indicado por ele;
Il. Verificacdo de presenca e existéncia de "quorum";
lll. Aprovacao e assinatura de ata da reuniao anterior, previamente
encaminhada por e-mail;
IV. Aprovacao de inclusao ou exclusao de itens da pauta do dia, ou alteracao da
ordem destes;
V. Informes, quando necessdrio;
VI. Apresentacao, discussdo e votacao de matéria constante em pauta;
VII. Organizacdo da pauta da préxima reuniao;
VIIl. Encerramento da reunido

Art. 72 Apds leitura da ordem do dia, o presidente, ou seu substituto deve
submeté-lo a discussao, dando a palavra aos membros que a solicitarem.



§ 12 O membro que ndo se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria
em exame, poderd pedir vista do expediente, propor diligéncias ou adiamento da discussdo e
da votacao;
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§ 22 O parecer do pedido de vista deverd ser apreciado na reunidao ordinaria

seguinte;

§ 32 Apéds entrar em pauta, a matéria devera ser, obrigatoriamente, votada no
prazo maximo de até uma reunido;

& 42 Apéds o encerramento das discussdes, o assunto serd submetido a votacéo.

Art. 82 Todos os membros deverao guardar sigilo ético no que se refere aos
assuntos tratados nas reunibes, exceto quando se trata de matéria a ser divulgada, atentando
para os principios da lei geral de protecao de dados.

Capitulo IV
Das atribuicoes de seus membros

Art. 92 S3o atribuicbes do presidente da CRPDME, além de outras instituidas
neste regimento ou que decorram de suas funcdes ou prerrogativas:

l. Instalar a Comissao e presidir suas reunides;

Il. Indicar seu representante, em caso de auséncia;

ll. Representar a CRPDME em suas relacdes internas e externas;

IV. Participar nas discussoes e votacdes e, quando for o caso, exercer direito do
voto de desempate;

V. Indicar membros pertencentes ou ndao a Comissao para realizacdo de
estudos, levantamentos e emissao de pareceres necessarios a consecucao
da finalidade da Comissao.

Art. 10. Caberd aos membros da CRPDME:

I. Comparecer as reunides, proferir voto ou emitir pareceres;

Il. Requerer votacdao de matéria em regime de urgéncia;

lll. Executar tarefas que Ihes forem atribuidas pelo Presidente;
IV. Apresentar proposicdes sobre as questdes atinentes a Comissao.

Art. 11. Caberd ao secretario da CRPDME:

I. Organizar a ordem do dia;

Il. Receber e protocolar os processos e expedientes;

lll. Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos
gue devam ser reexaminados nas reunides da Comissao;

IV. Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

V. Lavrar termos de abertura e encerramento da reuniao, elaborando a ata que
serd anexada em processo SEl da CRPDME, e assinada eletronicamente
pelos membros presentes;

VI. Elaborar relatério anual das atividades da Comissao;

VII. Providenciar, por determinacao do Presidente, a convocacao de sessao
ordindria e extraordindria, que devera conter a pauta da reuniao;

VIIl. Realizar outras funcdes determinadas pelo presidente, relacionadas ao
servico.

Capitulo V
Disposicoes Gerais

Art. 12. A CRPDME, observada a legislacdo vigente, estabelecerd normas
complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela CRPDME, e, quando necessario,
encaminhados para o Colegiado Executivo.

Art. 14. Esse Regimento entrard em vigor apds publicacdo no Boletim de
Servico do HUJM.



Documento assinado eletronicamente por Maria De Fatima De Carvalho
Ferreira, Superintendente, em 27/04/2022, as 22:24, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8
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de outubro de 2015.

=+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

pi: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
" verificador 21118866 e o cédigo CRC 4182D105.
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