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PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO NO CURSO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM CIÊNCIAS APLICADAS À ATENÇÃO HOSPITALAR
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO JÚLIO MULLER-UFMT/EBSERH

ANEXO II


INSTRUÇÕES PARA CADASTRAR E ACESSAR O SISTEMA ELETRÔNICO DE INVORMAÇÕES – SEI/UFMT


Acesse o SEI/UFMT clicando aqui
Siga os passos a seguir para cadastrar-se e/ou acessá-lo, caso já possua o cadastro:


1º Passo:
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2º Passo:
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3º Passo:
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4º Passo - Aqui você irá informar seus dados pessoais e criar uma senha para acesso ao Sistema SEI. Crie uma senha forte e que você consiga se lembrar futuramente.
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5º Passo - Após realizar seu cadastro, você receberá no e-mail cadastrado a confirmação e solicitação de envio de documentos para comprovação da sua identidade. Proceda como solicitado, enviando o e-mail com cópia para o e-mail da Secretaria do Programa de Pós-Graduação em Zoologia (sec-ppgzoo.ib@ufmt.br), para acompanharmos e efetuarmos a liberação de seu acesso como usuário externo o mais rápido possível, caso o Protocolo Central da UFMT ainda não tenha liberado.
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6º Passo - Siga os passos a seguir, para instruir o processo de solicitação de inscrição no Processo Seletivo do Programa de Pós-Graduação em Zoologia:
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7º Passo - Na escolha do tipo do processo, informe: PÓS GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – INSCRIÇÃO PARA SELEÇÃO COMO ALUNO REGULAR (conforme
especificado no formulário de inscrição, que você incluirá como anexo no processo).
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8º Passo - Siga os passos a seguir para dar continuidade a montagem do processo.
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O documento principal deverá ficar como apresentado na imagem abaixo. Após o preenchimento desse formulário, clique no botão Salvar, localizado no canto superior esquerdo, para gravar as informações nesse documento.
[image: ]





9º Passo - Insira no processo as cópias, em formato PDF, dos documentos exigidos no Edital do Processo Seletivodo PPGZOO.

Obs. O sistema limita o tamanho do arquivo que pode ser enviado como anexo em 30 Mb, e os documentos exigidos no Edital deverão ser inseridos um de cada vez, seguindo os passos informados na imagem a abaixo:
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OBS. O usuário deverá clicar no botão “Peticionar” somente depois de ter incluído no processo todos os documentos exigidos no Edital do Processo Seletivo. Por favor, faça a checagem com a lista de documentos que está no edital, a fim de evitar o indeferimento de sua inscrição, porque, não será aceito o envio de qualquer documento após finalizado o período de inscrição do Processo Seletivo do PPGZOO.
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10º Passo – Para concluir seu processo de solicitação de inscrição, você deverá seguir os procedimentos da imagem abaixo:
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11º Passo - Concluído seu peticionamento com sucesso, o sistema SEI emitirá o seu recibo eletrônico contendo o número do seu processo, data e horário da petição. Guarde esse comprovante para, em caso de problemas, apresentá-lo à Comissão do Processo Seletivo, caso seja solicitado.
[image: ]
Obs. Utilize os procedimentos descritos aqui, para também, encaminhar processos referentes à solicitação de isenção da taxa de inscrição ou recurso contra algum dos resultados do Processo Seletivo 2023/1 do PPGZOO.
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Cadastro de Usuario Externo

ATENGAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituig&o.

Clique aqui para continuar
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Dados Cadastrais ATENCAO

Nome do Representante:
( ] O Estrangeiro

Insita seu endereco de e-mail principal, que vocé utiliza com
frequéncia, porque é pelo Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) que
usuiirios externos, alunos e professores fazem suas solicitagdes, através
de processos administrativos, para as unidades académicas ou
Telefone Fixo Telefone Celular administrativas  da UFMT, tomam conhecimento e assinam
eletronicamente documentos nesses processos.

CPF: RG: Orgéo Expedid

Enderego Residenci Trata-se de um sistema de gestio de processos e documentos

eletrénicos que possibilita a0 usuirio o acesso remoto, porque pode ser
— Bairmo acessado remotamente por diversos tipos de equipamentos
(computadores, notebooks, tabletes e Smartphones), possibilitando o
trabalho a distAncia.

Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasil M vl V]

Dados de Autenticagdao
E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e niimeros):

Confirmar Senha:

3 5m Digite o codigo da imagem ao lado
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SEI - Cadastro de Usuario Externo

SEI <sistema-sei@ufmt br> Data e horério
Responder a: SEI <sistema-sei@ufmt br>

Para: seuenderegodee-mail@e-mail.com
Este ¢ um e-mail automatico
Prezado(a) Fulano(a) de tal
Sua solicitacéo de cadastro como Usudrio Externo no SEI-UFMT foi recebida com sucesso
Para aprovacio e liberacéo de seu cadastro & necessario encaminhar via e-mail os seguintes documentos:

- Cépia de Comprovante de Residéncia (atual);
- Cépias de RG e CPF ou outro documento de identidade no qual conste CPF.

E-mail: sei@ufmt br

*A liberacéo do cadastro através do e-mail ocorrera em até 2 dias uteis do envio dos documentos. Lembrando que os trabalhos da UFMT estéo esta sendo via teletrabalho devido a Pandemia de Covid-19 por tempo
indeterminado.

Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT
http://iwww.ufmt br
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Controle de Acessos Externos Peticionar Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica Orientages Gerais

Peticionamento » Este ambiente é dedicado para a solicitacio de processos.
Recibos Eletronicos de : . # _ : :
Protocolo Se o tipo de processo desejado ndo se encontra na lista. ele poderd ser aberto diretamente na unidade responsavel, que deve informar o nome do

solicitante no campo "Interessado" ao cadastrar o processo.

Verifique previamente com a unidade responsavel quais documentos devem ser anexados em seu processo.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

(INSCRICAQ] ]
IL - EXAME DE PROFICIENCIA: ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGAO
Incubadora PRIANTE - Inscri¢do
POS GRADUAGAO - ISENGAO DE TAXA DE INSCRIGAO
POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SELEGAO COMO ALUNO ESPECIAL
POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SELEGAO COMO ALUNO REGULAR

POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SE|| O processo deve conter: -
AFIRMATIVA 1- Formulario de identificagio do estudante, descrevendo a solicitagao;
2- Documentos conforme orientagdes da coordenagéo do curso/programa

REVALIDAGAO DE DIPLOMA - INSCRIGAO DE INSTITUIGAO DE ENSINO SUPERIOR (IES)
SOLICITAGAO DE INSCRIGAO PARA PREMIAGAO
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Sel! 313

Controle de Acessos Externos Peti

nar Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »

Recibos Eletrénicos de
Protocolo

Tipo de Processo: POS GRADUAGAO STRICTO SENSU - INSCRIGAO PARA SELEGAO COMO ALUNO REGULAR

—| Orientacées sobre o Tipo de Processo |

0 processo deve conter: 1- Formulério de identificagéio do estudante, descrevendo a solicitagao; 2- Documentos conforme orientagdes da coordenacéio do curso/programa.

—{_Formulario de Peticionamento

Especificago (resumo limitado a 50 caracteres):
(inscriggo-Processo Seletivo do PPGZOO-UFMT-2023-1] ]

Especifique o processo conforme descrito ali.

Interessado: (3 Aqui ird aparecer o seu nome

—{ Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso

que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor pblico, que podera, motivadamente, alter-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal: E] Estudante - Identificacio Padrio (clique aqui para editar contetdo) Depois, clique aqui para preencher o

documento principal de forma mais detalhada
Nivel de Acesso: (2)

Pablico

Documentos Complementares (30 Mb).

" 1625
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Bsavar || & Bg|@ N I S = X, x2 3, 4 &- @) B Iz 1 Q|li= = E||E & § || Estio -
L, IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

13 Nome completo: Insira seu nome completo, sem abreviaturas

12 RGA: Deixe em branco

3 Curso: Mestrado em Zoologia

14. Graduaggo-Licenciatura, Graduago-Bacharelado ou Pés-Graduagéo: Pés-Graduagéo
15. Campus: Cuiaba/MT

16. Telefone: Insira seu nimero de telefone celular e/ou fixo

2 7 Presencial, EAD ou PARFOR: Presencial

18. Caso EAD ou PARFOR, qual o Polo: Deixe em branco

2. DETALHAMENTO DA SOLICITACAO

Exemplo: Solicito minha inscrigdo para o Processo Seletivo do Curso de Mestrado em Zoologia, do Programa de Pés-graduag3o em Zoologia, do Instituto de Biociéncias da Universidade
Federal de Mato Grosso, campus Cuiabd, Edital __/____, Turma 2023/1.

*TERMO DE RESPONSABILIDADE: INFORMO QUE TODAS AS INFORMAGOES CONTIDAS NESSE FORMULARIO E DOCUMENTOS INSERIDOS POR MIM NESSE PROCESSO SAO VERDADEIROS E
DE MINHA INTEIRA RESPONSABILIDADE.
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<« C @ selufmtbr/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet usu_ext cadastrar8id_tipo_procedimento=678id_orgao_acesso_externo=

Interessado: (2) Odenilson Sales dos Santos

—{ Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estario condicionados & analise por servidor pblico, que podera, motivadamente, alter-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal: (=] Estudante - Identificagéo Padro  (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (2)
Publico

T [Depois de ter preenchido o documento principal, & hora de vocé inseril]

o as copias, em formato PDF (de ficil leitura e visualizacao), dos
[ Escolher arquivo | Nenhum ar...ivo escolhido P i 5 Tsand )
B [documentos exigidos no edital do Processo Seletivo. Insira um arquivo

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (3) de cada vez, seguindo a lista especificada no edital
. " % -

‘ ‘ | Atengéio: No final, confira os arquivos inseridos nesse processo com a|
NS @ ista exigida pelo edital. Porque ndo serd aceito o envio de qualquer
Ry ldocumento depois de encerrado o periodo de Inscrigéo. E o registro da|

i nscricao dependera da apresentagio de todos os documentos
Formato: () O Nato-digital O Digitalizado | Adicionar [solicitados.

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Peticionar | | Voltar
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Interessado: (2) Odenilson Sales dos Santos

 Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estaréio condicionados & analise por servidor piblico, que podera, motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal: (=] Estudante - Identificagéo Padro  (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (2)
Publico

g

Documentos Complementares (30 Mb). Apés escollier 0 arquivo no seu computador, informe o seu
[ Escolher arquivo | Nenhum ar...ivo esco\h\do__/—‘\.l: ormats.

Nato Digital: E quanto o documento foi gerado e assinado
eletronicamente.
Digitalizado: Siio documentos produzidos e assinados

) fisicamente e depois escaneados e transformados em uma
Nivel de Acesso: (7) Ee E S 5 AT
ity > copia digital. Nesse caso, informe o tipo (copia simples) em

conferéncia com o documento digitalizado.
Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
[ | [[Adicionar | 4

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (2)
[Diploma v] [Diploma de Graduacio

Formato: ()

Nome do Arquivo Dat; Copia Autenticada Administrativamente 30 Nivel de Acesso Formato Agdes
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples
 Documento Original
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Interessado: (2) Odenilson Sales dos Santos

 Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estaréio condicionados & analise por servidor piblico, que podera, motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal: (=] Estudante - Identificagéo Padro  (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (2)
Publico

Documentos Complementares (30 Mb).
[ Escolher arquivo | Nenhum ar...ivo escolhido

Depois de escolher o arquivo,
informar o tipo de documento, o
complemento do tipo de
documento e o formato, clique

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (2)
[ |

em ADICIONAR para anexé-lo
a0 processo. Cada arquivo
anexado ao processo aparecerd
conforme a imagem abaixo:

Nivel de Acesso: ()

iy Clique aqui para adicina

cada arquivo solicitado
10 edital

Formato: (3) Nato-digital O Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agtes
108/
02.0-Diploma de graduagzo.pdf 02062022 | 90164KD Diploma Diploma de Graduagéo Publico Digitalizado x

Peticionar | | Voltar

j=RD
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—{ Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estaréo condicionados & analise por servidor piblico, que podera, motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio
aviso

Documento Principal: =] Estudante - Identificagio Padro  (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (2)
Publico

Documentos Complementares (30 Mb).
| Escolher arquivo | 01-Anexo 1 ....criggo.docx

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3)
[Documento ~] [Formulario de Inscricio

Nivel de Acesso: (2)
Publico

Formato: () O Nato-digital @ Digitalizado ~Conferéncia com o documento digitalizado:

[ Copia Simples v | [ Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
03-Historico de graduagéo.pdf oig)%zggz 264.01 Kb Histrico Histrico Escolar Pblico Digitalizado X
02.0-Diploma de graduaéio pdf oig)isgzg‘z‘z 90164 Kb Diploma Diploma de Graduacdo Publico Digitalizado X

Apos inserir fodos os documentos, conferir com
a lista de documentos exigidos no edital, clique
aqui para fazer o peticionamento e realizar sua
solicitagio
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eticionamento_usuario_externo_concluir&tipo_seleca

8id_orgao_acesso_externo=0&iinfra_has|
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Assinar | [ Fechar

Aconfirmagéo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dof Jocumentos
nato-digitais e declaragéo de que so auténticos os digitalizados, sendo responsavel civi, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os gadgs
informados e os documentos; a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviso dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentaflos hara
qualquer tipo de conferéncia; a realizacéio por meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a ofjeffincia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23n59min9s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o horario dficfal de
Brasilia, independente do fuso horario em que s encontre; a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletronicas.

Usuario Externo:
Aqui ird aparecer o seu nome &
4 P Para efetivar o seu processo de solicitacio de

CargolFungao: inseri¢io no Processo Seletivo do Programa
[cidadao V] de Pés-Graduagio em Zoologia -
PPGZOO/UFMT, voct deveri finalizar esta
Senha de Acesso a0 SEI: etapa, informando o cargo/funcio (cidadio
I ) ou estudante), inserir a senha escolhida por

vocé no momento do cadastro no SEVUFMT
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO

Sel! 313

Copinlelioficesses Bxenos Recibo Eletronico de Protocolo - SEI n° 4974675
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento » B o i
L Ususrio Externo (signatario): Nome do usitario (fulano(a) de tal)
s 1P utilizado: 192.168.206.50
Data e Horéri 02/08/2022 18:55:01
Tipo de Peticionamento: Processo Novo Este é o comprovante emitido pelo

i e => 23108 0662451202211 Sistema Eletrénico de Informagaes

Interessados: (SEVUFMT) contendo o niimero do
Nome dosuacio do sistcna processo solicitando a inserigio no
Protocolos dos Documentos (Numero SEI): Processo Seletivo do
- Documento Principal: PPGZOO/UFMT.

- Estudante - Identificaco Padréo 19635 4974673
- Documentos Complementares:

- Documento Formulario de Inscrigio 4974674

0 Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitagéo dos termos e condicBes que regem o processo eletronico, além do
disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragéo de que séo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & anlise por servidor piblico, que poderé,
motivadamente, altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que so de sua exclusiva responsabilidade:

« a conformidade entre os dados informados e os documentos;

« a conservagéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviséio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam
apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

« arealizacio por meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura
representada;

« aobservancia de que os atos processuais s consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23n59min59s
do dltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre;

« a consulta periddica 2o SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Aexisténcia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Universidade Federal de Mato Grosso.
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