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1. OBJETIVO
e Estabelecer critérios e procedimentos acerca da realizagdo de visitas técnicas no HU-
UFGD.
2. MATERIAL

e Formulario de solicitagdo de visita técnica no Hospital Universitario da Universidade
Federal da Grande Dourados (HU-UFGD) (Anexo 1).

3. DEFINICOES E RESPONSABILIDADES

a) Visita Técnica: consiste em uma atividade na qual os alunos dirigem-se a um setor
especifico dentro de uma instituicdo, conduzidos pelo professor juntamente com um
profissional designado pela instituicdo. Tem como finalidade o desenvolvimento de
um conjunto determinado de aprendizagens e a aproximacao entre teoria e pratica.
Caracteriza-se pelo contato entre os visitantes e o local visitado (ambiente
profissional), favorecendo uma visdo mais ampla de um campo de trabalho
especifico.

b) Unidade de Gestdo de Graduacao, Ensino Técnico e Extensdao (UGETE): vinculada a
Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP), é a unidade responsavel pela organizacdo da
visita no ambito do HU-UFGD.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a) A instituicdo solicitante serd responsavel pelo processo de solicitacdo,
acompanhamento da visita, bem como o fornecimento dos documentos necessarios
para a efetivacdo da visita.

b) O solicitante da visita devera preencher e encaminhar o formuldrio, conforme Anexo
1 deste documento, enviando para o e-mail ugete.hu-ufgd@ebserh.gov.br com no
minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da data proposta para a visita.

c) Quando se tratar de visita geral em todo o hospital, esta devera ser agendada com
pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia e ocorrerd em data determinada pela
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UGETE, em conjunto com os setores envolvidos na visita.

Apds o recebimento de solicitacdo da visita a uma unidade especifica, caberd a UGETE
consultar a chefia da referida unidade, através de processo-SEl, quanto a
possibilidade da visita no dia proposto pela instituicao solicitante. A resposta devera
ser fornecida a chefia da UGETE também via SEI, juntamente com a indica¢do do
profissional que acompanhara a visita.

A chefia da unidade a ser visitada avalia a viabilidade da visita nas datas e horarios
propostos pelo solicitante da visita, a unidade indica através de despacho no SEl a
data e horario mais propicio para a realizagado da visita e retorna o processo-SEl para
a UGETE. Caso ndo haja viabilidade da data e horario ou caso o nimero de visitantes
proposto exceda a capacidade de recebimento da(s) unidade(s)/Setor(es), o chefe da
unidade a ser visitada indicara a necessidade de adequacao da solicitacdo.

Em caso de aceite, a UGETE fara a comunicagao a instituicdo solicitante via e-mail e
encaminhara oficio ao setor de vigilancia contendo data e horario da visita, bem
como instituicdo e responsavel, conforme as informacdes contidas no Anexo 1.

O objetivo da visita técnica sera apenas observacional, ficando proibido qualquer
atendimento ou prestac¢ado de cuidados do visitante aos pacientes do HU-UFGD, assim
como qualquer outra atividade pratica envolvendo ou ndo pacientes.

N3o serd permitida a realizacdo de visitas técnicas sem a presenca do profissional
responsavel em qualquer fase que compde a mesma.

N3o serd permitida a entrada de docentes e discentes com trajes indevidos, em
gualquer ambiente durante a visita.

E obrigatério utilizar mascara e sapatos fechados nas areas assistenciais.

E proibido o uso de adornos nas areas assistenciais.

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO | DATA DESCRIGCAO DA ALTERACAO
1 30/09/2019 | Elaboragdo do documento.
2 03/03/2022 | Atualizacdo de conteudo.
3 05/04/2024 | Atualizacdo de conteudo.
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ANEXO 01 - Formulario de solicitacdo de visita técnica no HU-UFGD

= Nome completo da Instituicdo
=  Curso

= Disciplina

= Professor responsavel

= Objetivos da visita

= Solicitante da visita

= Telefone e e-mail do solicitante
= Setores de visita no HU

= Duragado desejada da visita

= Propostas de datas e hordrios
= Data davisita

= Data da solicitacao

= Numero de visitantes

= Nome completo dos visitantes (Matricula)
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