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CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS E DEFINIGOES

Art. 12 — A Comissdo de Documentacdo Médica e Estatistica (CDME) do Hospital Universitdrio da
UFGD (HU-UFGD) é de natureza técnico-cientifica permanente e tem por finalidade ordenar a
formulacdo de diretrizes para a escolha e adocdo de impressos a serem utilizados na composicdo
dos prontuarios médicos dos pacientes atendidos no HU-UFGD; orientar, em conjunto com a
Comissdo de Revisdo de Prontuario, a correta maneira de seu preenchimento; sugerir, a partir dos
painéis de bordo da instituicdo, melhorias nos indicadores e nos relatdrios estatisticos da instituicdao
para o conhecimento qualitativo e quantitativo do funcionamento do HU/UFGD-Ebserh,
subsidiando também a pesquisa em saude.

§ 12 - A CDME terd seu funcionamento regulamentado por este regimento e pelas bases legais que
Ihe forem aplicaveis.

§ 22 - A CDME é um 6rgao de assessoria vinculado a Superintendéncia, por meio do Nucleo de
Comissdes Hospitalares da instituicao.

CAPITULOII
DA COMPOSICAO

Art. 22 — A Comissdo tera composicao multiprofissional, contando com seis membros titulares.
Paragrafo unico — A CDME podera contar com consultores “ad hoc”, pessoas pertencentes ou ndo a
instituicdo, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos.

Art. 32 — As indicac¢Oes para integrar a CDME serdo submetidas a aprovacdo da Superintendéncia e
se processarao da seguinte forma:

| - A comissdo contara com pelo menos 6 membros, com representantes da Superintendéncia,
Geréncia de a Atencdo a Saude e Geréncia de Ensino e Pesquisa.

Art. 42 — Os membros da CDME terdo mandatos de 2(dois) anos, a contar da publicacdo de portaria
em Boletim de Servigo do HU-UFGD, podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 52 — O presidente, o vice-presidente e o secretario da CDME serdo eleitos pelos seus pares, em
concordancia com o nucleo de comissdes, para exercerem estas funcdes por um periodo de 2(dois)
anos, permitindo-se uma reconducao.
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CAPITULO Il

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 62 — Ao presidente incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CDME e,
especificamente:

| - Representar a CDME em suas relagdes internas e externas;
Il - Presidir as reunides;

Il - Suscitar pronunciamento da CDME quanto as questdes relativas a documentacdo e informacédo
médica e de dados estatisticos;

IV - Tomar parte nas discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer direito do voto de
desempate;

V - Indicar membros para a realizagdo de estudos, levantamentos e emissdao de pareceres
necessarios a consecucao da finalidade da Comissao;

Paragrafo Unico — Na auséncia ou impedimento temporario do presidente da CDME, suas fungdes
serdo exercidas interinamente pelo vice-presidente, e em caso de auséncia ou impedimento
tempordrio de ambos, sera eleito um membro pelos seus pares para exercer essa funcdo
interinamente. No caso de saida de qualquer membro da CDME, a comissdao devera informar ao
Nucleo de ComissGes Hospitalares do HU-UFGD, que avaliara a composi¢cdo, e havendo a
necessidade de substituicdo, devera indicar novo membro.

Art. 72 — Aos membros incumbe:

| - Estudar e relatar nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem atribuidas pelo Presidente;
Il - Comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;

lIl - Requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia;

IV - Desempenhar atribuicées que |hes forem atribuidas pelo Presidente;

V - Apresentar proposicoes sobre as questoes atinentes a Comissao.

Art. 82 — Ao secretdrio da CDME incumbe:

| - Assistir as reunioes;

Il - Preparar e encaminhar o expediente;

Il - Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos
gue devam ser reexaminados nas reuniées da Comissao;

IV - Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;
V - Lavrar termos de abertura e encerramento dos livros ou similares de protocolo, de registro de

atas, e de registro de deliberac¢des, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;
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VI - Elaborar relatério anual das atividades da Comissao;
VIl - Lavrar e assinar as atas de reunides da Comissao;
VIII - Providenciar, por determinacdo do Presidente, a convocacdo das sessdes extraordindrias.

Paragrafo Unico — Na auséncia do secretdrio, no inicio da reunido, serd eleito um membro pelos
seus pares para exercer a funcdo de secretariar a reunido.

CAPITULO IV
COMPETENCIAS

Art. 92 — Compete a CDME:
| - Definir modelos de impressos que irdo compor o prontuario médico do HU-UFGD;

Il - Definir modelos de impressos a serem utilizados em quaisquer outras situagdes nas quais os
dados sobre pacientes do HU-UFGD venham a ser registrados ou divulgados;

[Il - Recomendar inclusdo e exclusdao de formuldrios, impressos e sistemas, bem como a conservacgao
dos prontudrios visando a qualidade deles;

IV - Examinar e emitir parecer quando da solicitagao de inclusao de novos impressos ou modificagdo
dos ja adotados pelo HU-UFGD;

V - Manter estreita relagdo com a Comissdo de Etica Médica, Comissdo de Revisdo de Prontudrios,
Comissdo de Avaliagdo em Pesquisa e Extensdo, Comissdo de Etica em Pesquisa e Comissdo de
Educacdao Permanente do HU-UFGD, com as quais deverdao ser discutidos assuntos de sua
competéncia;

VI — Orientar sobre indicadores e relatérios gerados pelo HU-UFGD, quando demandada.

CAPITULO V
FUNCIONAMENTO

Art. 10 — A Comissdo reunir-se-a, mensalmente, conforme cronograma pré-estabelecido.

§ 12 - O calendario anual de reunides ordinarias sera aprovado pela CDME até o més de dezembro
do exercicio anterior.

§ 22 - Areunido se iniciard e terd deliberacdo com a presenca da maioria simples dos seus membros,
exceto os afastamentos legais, devendo ser verificado o “qudérum” em cada sessdo antes de cada
votacao.
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§ 32 - E facultado ao Presidente e aos membros da Comiss3o solicitar o reexame de qualquer decisdo
exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacdo técnica ou de outra
natureza.

§ 42 - As decisOes da Comissao serdo aprovadas por maioria simples dos membros presentes.
Art. 11 — A rotina das reunides da CDME sera a seguinte:

| - Verificacdo da presenca do Presidente e, em caso de sua auséncia, abertura dos trabalhos pelo
substituto interino;

Il - Verificacdo de presenca e existéncia de “qudrum”;

[l — Confirmacdo de assinatura da ata da reunido anterior;

IV - Inclusdo e/ou exclusdo de itens da pauta da reunido;

V- Informes da Presidéncia e do Nucleo de ComissGes Hospitalares, quando for o caso;
VI - Apresentacao, discussdo e votacdo de matérias constantes em pauta;

VII - Organizacao da pauta da préxima reuniao;

VIII - Encerramento da reunido.

Art. 12 — Em reunides extraordinarias, o membro que nao se julgar suficientemente esclarecido
guanto a matéria em exame podera pedir adiamento da votacao.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — A fim de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispensavel a eficiéncia da
CDME, a equipe de governanga do HU-UFGD proporcionard a infraestrutura necessaria.

Art. 14 — A CDME, observada a legislacdo vigente, estabelecerd normas complementares relativas
ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 15 — Sera dispensado o membro que deixar de comparecer a trés reunides consecutivas ou a
cinco intercaladas no periodo de um ano e ndo apresentar justificativa da sua auséncia até o inicio
da reuniao.

Paragrafo tinico — No caso da saida de qualquer membro da CDME devera haver indicacdo de novo
membro por meio do Nucleo de ComissGes Hospitalares do HU-UFGD.

Art. 16 — Os membros poderdo requerer ao Presidente, a qualquer tempo, que solicite o
encaminhamento ou diligéncias de processos ou de consultas a outras pessoas ou instituicoes
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, para estudo, pesquisa ou informagdes necessarias
a solucdo dos assuntos que Ihes forem distribuidos.
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Art. 17- Os membros ndo receberdo qualquer remuneragdo por sua participacdo na CDME e seus
servicos prestados serdo considerados, para todos os efeitos, como participacdo de atividade

institucional.

Art. 18- Os casos omissos serao resolvidos pela COME, em conjunto com a Superintendéncia do HU-

UFGD.

Art. 19- Este regimento entrara em vigor apds publicacdo no Boletim de Servico do HU-UFGD.
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