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1. OBIJETIVO
e Estabelecer a rotina referente a atividade de revisdo do mapa de cirurgias que serd
executado pelo Centro Cirurgico.
e Direcionar todos os envolvidos nos processos de agendamento, reservas e execu¢ao
do mapa de cirurgias, para que ocorra a correta transmissdo de informacdes.
2. MATERIAL

e Computador;
e Planilha de Excel;

e Microsoft Teams.

3. DESCRICAO DA ROTINA

1. Com o Microsoft Teams aberto e com as credenciais de acesso, devera ir na parte “Equipes”
e em seguida “Mapa Cirurgico” onde o arquivo em formato Excel com o nome “mapas” (vide
anexo 1) devera ser aberto em uma nova aba. Retornar para a parte “Equipes” no painel
lateral esquerdo do aplicativo Teams e em seguida na equipe “Agenda Cirurgica”, em uma
nova aba abrir o arquivo no formato Excel com o nome “Agenda Cirurgica” (vide anexo 2);

2. Tanto nos arquivos “Mapa Cirurgico” como “Agenda Cirurgica” devera ser procurada a data
a qual o mapa precisara ser revisado;

3. Verificar se todos os procedimentos listados nos hordrios da “Agenda Cirdrgica” se
encontram no “Mapa Cirurgico”;

4. Procedimentos com a célula que consta o nome do paciente sinalizadas em amarelo na
“Agenda Cirldrgica” ndo deverao ser transferidos para o “Mapa Cirurgico” pois sao cirurgias
gue necessitaram ser alteracao de data;

5. As cirurgias de encaixe que sdo consideradas de urgéncia/ emergéncia (vide anexo 3)
deverdao ser agendadas conforme solicitado, respeitando a disponibilidade de salas,
materiais e profissionais. Em caso de conflito de horarios, cada caso devera ser analisado
junto as equipes da URIGIA e UBCME para alocacdo mais adequada das cirurgias e horarios;
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6. Nas datas anteriores ao inicio do programa cirurgico as solicitagdes de encaixe de urgéncia/

emergéncia deverdo ser entregues a equipe da URIGIA para que seja providenciado o
agendamento da cirurgia. Caso a solicitacdo de encaixe seja para o mesmo dia, o(a)
solicitante devera fazer o pedido junto ao préprio Centro Cirurgico;

O mapa sera montado semanalmente, contendo os mapas da semana inteira (vide POP
URIGIA 009), a cada dia serd revisado o mapa do dia seguinte nos seguintes horarios: 9h,
11h, 14h, 17h e 21h.

Caso alguma cirurgia seja retirada do mapa no decorrer do dia anterior, devera apenas ser
retirada do mapa. Apds as 18h do dia anterior, caso alguma cirurgia contraindicada ou o
paciente comunique que nao vird, a linha correspondente aos dados da cirurgia devera ser
sinalizada em vermelho e a justificativa da suspensao ser sinalizada nas observagdes.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
01 09/09/2026 | Elaboracdo da rotina.
Elaboragao

Daniel Silva Santos
Roseli Pereira Dan
Nelliton dos Santos Paula

Data: 09/09/2026

Analise

Colegiado Cirurgico (65172467) Data: 16/09/2026
Validagao

Fuad Fayez Mahmoud — STGQ Data: 18/09/2026
Aprovagao

Marjorie Ester Dias Maciel Cazarin - Chefe da URIGIA Data: 10/09/2026
Colegiado Executivo Data: 25/09/2026

Assinado eletronicamente no Processo SEI n223529.014384/2026-31
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ANEXO 1 - Mapa cirurgico
e hip HUBRASILY: ““iliiai ﬁ:ﬁrl_
siga0o 29mar20s
MATUTING
[_Hora | Carmrsizo Aaestesa Prat Hom = do paciente Carurzha Idade Especiabd ade Umind e Leito 22
WESPERTIND
Hora Cirurgiao Anestesa Prat Homedo patiente Cinargia Idads ade Urid 2de Leita Tipo | Sata

LEGENDAS

“RES.UTI=RESERUA DE UTI *IC=ISOLAMENTO DEC ONTATD *IR=ISOLAMENTO RESPIRATORID *RS=RESERVA DE SANGUE “TU=TORRE DEVIDED *FI=FOTOFDRO *IOT=INTUBADD *DVA=DROGA VASOATIVA *MC=HIC ROSCOPID E=ELETIVA *USURGENCIA

OBSERVAGOES
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ANEXO 2 - Agenda cirtrgica
AT lNTERN.ﬂUO [OATA CIRURGIA HORA CRURGIAD ANESTESIA PRONTUARID PFACIENTE PROCEDIMENTD IDADE [iATA OE NASCMENT] 5630 TELEFONE (OBSERVACDES RECEFCIONISTA
2540226 O7:00 MALIRICID
254de1 26 0r:00 FABIAND
154de2 26 0900 ALVARD SEDACAD
2540226 A5 ALYARD SEDACAD
T der 26 T ALYARD SEnachn
254de1 26 A% ALVARD SEDACAD
154de2 26 o730 GLILHERME LOCAL
2540226 A5 BUILHERME LOCAL
SEKTA 540126 Afs BUILHERME LOCAL
54de2 26 A% GLILHERME LOCAL
154de2 26 o730 FELIFE LOCAL
2540226 I\l'S FELIFE LOCAL
254de1 26 A% FELIPE LOCAL
254de1 26 1200 ROZERTD
154de2 26 A ROBERTD
2541 26 13:00 FLAVIOD
2540226 1300 | MARCOS ALEXANDRE
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ANEXO 3 - Formulario encaixe de cirurgia

EBSERH

HGLIIJTACED DE ENCAIXE DE CIRURGIA Chave do Atendimento:

{ JEMERGENCIA | JURGENCIA ( JTEMPO-DEPENDENTE UNIDADE:
ROME D0 PACIENTE:
DN/ EDADE: SEXC:_ PRONTUARM:
DATA DA SOLICTTACAD: i |' DATA SUGERIDA PARA REALIFACAG: ! i
HOR AR SUGERIDO PARA REALZACAD: MEDICO PRECEFTOR:
CIRURGLA INDICADA: TIPO DE ANESTESIA:
HIx
CONDICOES CLINICAS:
PRINCIPALS RESULTADOS DE PROVAS DLAGROSTICAS (HESULTADOS DE EXAMES REALIZA-
[LWETH
TUSTIFICATIVA:

UTL SIMY WAG  HEMODERIVADO | 0SIM 0 NAD CONGELACAD | JSIM{ NAD

EQUIPAMENTOS:
MEDICAMENTOS:
INSLUMOS! (PME:

[eflakdo: Chrampia de Emergiacks § cordida come niscn & vils emisns |25aqes Bernomi do crinia cam e funclas vitss sadrimen faal
IraRaplanie . 3d URTEs i w SesTre g il LN Mddansdaki &0 LTS RRTVERS ) T non Sadk sheskis imguansdo-s 3 glakpar suws dads 150 ieasds deeds e 153 LEA1adS §

ISFENY
Cirurgia de Urgéncia, como wal entendia ¢ ageela que, sem representar nsco imizente de vida, nio deva ser adisda. Serd sem prejuizo da escala
mormal presmsbelecida, marcads na primeirs disponibilidede de sals exisente, independente do boniio previsto pam & atvidade normal do
Cemaro Cinirgie.

Tempo-dependemie: procedimenin cinirgico que deve ser realizado em pacienies cuja condiglo clinica ende o se deteriomar mais rpidamente e
cuja ripida realizag ko merfers posilivamenss no pROgdsticn.

Assinatura ¢ Carimbo doja) médicoja)

Rua Ive Alves da Bocha n® 558
Bairro: Altes do Indaid
CEP: T9823-501  Douradas - MS
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