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1. OBJETIVO 

 

• Estabelecer a rotina referente a atividade de revisão do mapa de cirurgias que será 
executado pelo Centro Cirúrgico.  

• Direcionar todos os envolvidos nos processos de agendamento, reservas e execução 
do mapa de cirurgias, para que ocorra a correta transmissão de informações.   

  

2. MATERIAL 

 

• Computador; 

• Planilha de Excel; 

• Microsoft Teams.  

 

3. DESCRIÇÃO DA ROTINA 

 

1. Com o Microsoft Teams aberto e com as credenciais de acesso, deverá ir na parte “Equipes” 
e em seguida “Mapa Cirúrgico” onde o arquivo em formato Excel com o nome “mapas” (vide 
anexo 1) deverá ser aberto em uma nova aba. Retornar para a parte “Equipes” no painel 
lateral esquerdo do aplicativo Teams e em seguida na equipe “Agenda Cirúrgica”, em uma 
nova aba abrir o arquivo no formato Excel com o nome “Agenda Cirúrgica” (vide anexo 2); 

2. Tanto nos arquivos “Mapa Cirúrgico” como “Agenda Cirúrgica” deverá ser procurada a data 
a qual o mapa precisará ser revisado;  

3. Verificar se todos os procedimentos listados nos horários da “Agenda Cirúrgica” se 
encontram no “Mapa Cirúrgico”; 

4. Procedimentos com a célula que consta o nome do paciente sinalizadas em amarelo na 
“Agenda Cirúrgica” não deverão ser transferidos para o “Mapa Cirúrgico” pois são cirurgias 
que necessitaram ser alteração de data; 

5.  As cirurgias de encaixe que são consideradas de urgência/ emergência (vide anexo 3) 
deverão ser agendadas conforme solicitado, respeitando a disponibilidade de salas, 
materiais e profissionais. Em caso de conflito de horários, cada caso deverá ser analisado 
junto as equipes da URIGIA e UBCME para alocação mais adequada das cirurgias e horários;   



 
Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA 
POP.URIGIA.010 – Página 2/5 

Título do 
Documento 

REVISÃO DO MAPA CIRÚRGICO Emissão: 25/09/2026 Próxima revisão:  
25/09/2028 Versão: 01 

 

Publicação: Resolução nº 126, de 25 de setembro de 2026 – Boletim de Serviço nº 744 de 29 de setembro de 2026. 

 

6.  Nas datas anteriores ao início do programa cirúrgico as solicitações de encaixe de urgência/ 
emergência deverão ser entregues a equipe da URIGIA para que seja providenciado o 
agendamento da cirurgia. Caso a solicitação de encaixe seja para o mesmo dia, o(a) 
solicitante deverá fazer o pedido junto ao próprio Centro Cirúrgico;    

7. O mapa será montado semanalmente, contendo os mapas da semana inteira (vide POP 
URIGIA 009), a cada dia será revisado o mapa do dia seguinte nos seguintes horários: 9h, 
11h, 14h, 17h e 21h.  

8. Caso alguma cirurgia seja retirada do mapa no decorrer do dia anterior, deverá apenas ser 
retirada do mapa. Após as 18h do dia anterior, caso alguma cirurgia contraindicada ou o 
paciente comunique que não virá, a linha correspondente aos dados da cirurgia deverá ser 
sinalizada em vermelho e a justificativa da suspensão ser sinalizada nas observações.         

 

4. HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

01 09/09/2026 Elaboração da rotina. 
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ANEXO 1 - Mapa cirúrgico  
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ANEXO 2 - Agenda cirúrgica 
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ANEXO 3 - Formulário encaixe de cirurgia  

 


