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1. OBJETIVO(S)

Detalhar o processo e a sequéncia de atividades envolvidas no processo de ativacao
de leito extra no AGHUx pelo colaborador efetivo da Ebserh, por colaboradores cedidos ou
terceirizados.

2. SIGLAS

e Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH);

e Aplicativo de Gestdao dos Hospitais Universitarios versao X (AGHUx)

e Hospital Universitdrio da Universidade Federal da Grande Dourados (HU-UFGD);
e Nucleo Interno de Regulagao (NIR);

e Pronto Atendimento Ginecoldgico e Obstétrico (PAGO).

3. DEFINICOES

De acordo com a classificagdo do Ministério da Saude e padronizacdo de censo
hospitalar (2002) e o Manual de Conceitos e Nomenclatura de leitos hospitalares da Rede Ebserh os
leitos sdo classificados da seguinte forma:

e LEITO DE INTERNAGAO ATIVO (OPERACIONAL): E o leito habitualmente utilizado para
internacao, mesmo que eventualmente ndo possa ser utilizado por periodo de até 30
dias, por qualquer razao;

e LEITO BLOQUEADO: Leitos de internacdo ativos que ndo podem ser utilizados por
qgualquer razdo (caracteristicas de outros pacientes que ocupam a mesma enfermaria,
manutencdo predial ou de mobilidrio, falta transitoria de pessoal, higienizacdo). O
tempo de bloqueio ndo devera ser superior a 30 (trinta) dias, a partir deste periodo
serd considerado leito desativado;

e LEITOS INATIVOS: Leitos que nunca foram ativados apds a conclusao da obra por falta
de equipamentos/mobilidrio ou de recursos humanos.

e LEITO EXTRA PARA INTERNAGAO: E a cama ou maca que n3o é utilizada para
internacdo, mas que em situacdes de extrema excepcionalidade (calamidades e
epidemias) é colocada em funcionamento em dreas que habitualmente ndo seriam
destinadas a internagao, ou em areas que passam a comportar mais leitos do que sua
capacidade. Estes leitos sdo disponibilizados em situacdes de excepcionalidade, mas
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devem contar com profissionais, insumos e equipamentos minimos necessarios para
atendimento ao paciente. O nimero de leitos extras ndo deve ser considerado no
calculo da taxa de ocupagdo. Conforme orientagao, com a nova versao do AGHUX, os
leitos extras sao identificados com as letras “EX” ao lado da numeragao, e devem
ser ativados somente no momento do uso, para evitar que conste no sistema leitos
extras desocupados.

4. MATERIAL

e Computador;
e Telefone;

e Acesso a intranet e ao AGHUx.

5. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Todo leito criado como extra ou cadastrado como extra como regra é
obrigatoriamente criado como “INATIVO”, inicialmente. Portanto, é necessario ativa-lo toda vez que
for utiliza-lo.

Para ativar e/ou inativar um leito do tipo extra o colaborador deve ter perfil no
AGHUXx de liberar leito extra que deverad ser solicitado pela sua chefia imediata ou pela encarregada
responsavel pela lotagdo dos colaboradores tercerizados. Ester perfil deve ser pedido por meio de
abertura de solicitacao no sistema helpdesk.

Os leitos extras a serem ativados pelos colaboradores tercerizados serao os leitos das
unidades de cuidados intermediarios neonatal, unidade de terapia intensiva neonatal e no PAGO,
nas demais unidades de internacgao sera feito por colaborador concursado da enfermagem.

A unidade ao identificar a necessidade de ativacao de leito extra devera informar a
recepcao central ou a maternidade e solicitar a ativacdo de leito extra seguindo sequéncia e
guantidade numérica de acordo com a necessidade. A unidade devera sempre identificar o nimero
dos leitos extras e informar a recep¢ao o nimero e o nome do paciente para cadastro no sistema
AGHUXx.

EXEMPLO: Situagdo comum de acontecer no HU-UFGD. A unidade de terapia
intensiva neonatal possui 10 leitos operacionais e estd com os 10 leitos operacionais ocupados. A
unidade recebe a informacdo do Centro Obstétrico que ira receber a internacdao de dois recém-
nascidos gemelares que acabaram de nascer prematuros e necessitam de internacao imediata. A
unidade liga na recep¢do e comunica a internacao dos gemelares informa a necessidade de ativar
dois leitos extras, que serdo ativados na sequéncia numérica 11-EX e 12 EX.
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5.1. Ativar leitos extras

Para ativar os leitos extras o colaborador devera acionar o seguinte caminho:

Internagdo -> Leitos -> Ativar/Inativar Leito Extra.

Pode realizar a pesquisa pelos filtros presentes na tela Pesquisar Leitos Extras e clicar
no botao “PESQUISAR”, ou simplesmente clicar no botdao “PESQUISAR” , conforme figura abaixo:

Figura 1 - Tela Pesquisa Leito Extras.
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Fonte : Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.
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Para ativa-lo: clique no icone de agao: “ATIVAR” 4 conforme exemplo mostrado na

figura 2 de ativacdo de um leito extra na UTI adulto:

Figura 2 - Tela de ativacdo de leito extra.
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Fonte : Manual do usudrio funcionalidade leito extra, Ebserh.
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O colaborador deverd conferir a numeragao e verificar se o leito consta como
desocupado no sistema. Caso o colaborador constate que o leito esteja ocupado, como contingéncia
devera ligar no NIR e confirmar a operac¢do ou atender nova orientacdo feita pelo NIR. Se realmente
desejar ativar clique na opgao SIM da janela que abrird automaticamente, e caso contrario clique

na opgdo NAO, conforme a seguinte figura.

Figura 3 - Tela de confirmacdo para ativacdo de leito extra.

Fonte: Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.
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conforme a figura 4.

Figura 4 - Tela Leito Extra ativado com sucesso
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Fonte: Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.
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5.2. Inativar leitos extras

Caso haja necessidade de inativar leito extra o colaborador deverd ir em pesquisar
Leitos Extras, ao identificar o leito que deseja inativar o colaborador devera clicar no icone de agao:

“INATIVAR”' 0conforme apresentado na Figura 5.

Figura 5 - Tela Pesquisar Leitos Extras
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Fonte: Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.

E caso realmente deseje inativar clique na opgdo SIM da janela que ird abrir. Caso
contrario clique na op¢do NAO, conforme figura 6.

Figura 6 - Tela de confirmacdo de inativacdo de leito extra.

Fonte: Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.

Apds confirmar em SIM o sistema automaticamente ird mostrar a mensagem Leito
Extra inativado com sucesso de acordo com a Figura 7.
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Observar que sempre o leito extra sera identificado, de forma automatica pelo
AGHUX, com as letras “EX” ao lado da numeracgdo do leito, reforcando que se trata de leito extra,
devendo ser ativados no momento do uso, evitando que fique constando no sistema leitos extras
desocupados.

Figura 7 - Tela de confirmacdo de inativacdo de leito extra.

o« LTI ADILL T Uk UTIA-E-EX I--.:_ DA cina iy I

Fonte: Manual do usuario funcionalidade leito extra, Ebserh.

e Cuidados especiais /acoes em caso de ndo conformidade: todas as duvidas ou
dificuldades encontradas quanto a ativacdo/inativacdo de leitos deverdo ser sanadas
pela equipe da URIGIA/NIR.
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