- UFGD 1‘ HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL E B S E R
SUS “ Universidade Federal hu UVERSITA0 DA GRANDE DOURADOS
[

da Grande Dourados HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UPGO0.001 — Pagina 1/5

Documento

Titulo do PLANO DE APLICACAO/CONTRATO DE Em|s§ao: 01/12/2022 Proxima revisdo:
Documento OBJETIVOS Versdo: 1 01/12/2024

1. OBJETIVO(S)

O presente documento visa contribuir para a padronizacdo e aprimoramento das
rotinas pertinentes ao planejamento da aplicagdo dos recursos orcamentarios do HU-UFGD/Ebserh,
até a fase de formalizagao do Contrato de Objetivos.

2. MATERIAL
e Computador com acesso a Internet;
e Microsoft Excell 365;

e Microsoft Teams.

3. SIGLAS E ABREVIATURAS

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares.

HU-UFGD — Hospital Universitario da Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados.
UPGO - Unidade de Planejamento e Gestdao Orcamentaria.

SGOF - Setor de Gestdo Orcamentaria e Financeira.

DAF - Divisdo de Administracdo e Financgas.

SUS — Sistema Unico de Saude.

REHUF — Programa Nacional de Reestruturacao dos Hospitais Universitarios Federais.

4. DEFINICOES

O planejamento da aplicacdo dos recursos da Rede Ebserh é realizado por meio da
formalizacdo de Contratos de Objetivos Anuais. Trata-se, a propdsito, de um modelo de pactuagao
junto aos Hospitais que permite a previsibilidade, a sustentabilidade econémico-financeira, a
transparéncia, o monitoramento e o controle das receitas e despesas de cada Unidade.

Constitui-se como parte integrante deste modelo o denominado Plano de Aplicagao.
Instrumento utilizado para demonstrar de forma detalhada — agrupados por categorias e
subcategorias de compras — os itens/objetos a serem adquiridos/contratados, tendo como
parametro limite de gasto, os tetos orcamentarios (custeio, investimento e capacitacdo)
estabelecidos pela Administracdo Central da Ebserh a partir das estimativas de Receita SUS, Receita
Prépria, REHUF.
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5. RESPONSABILIDADES

5.1. Unidade de Planejamento e Gestdao Or¢amentaria - UPGO:

Tem como principal responsabilidade unificar as demandas recebidas das dareas
demandantes do hospital e unifica-las na planilha do Plano de Aplicacdo para andlise da alta gestao.
Apds aprovada esta realiza o acompanhamento da execucdo dos valores planejados, comunica a
alta gestao eventual desconformidade na execugao e auxilia na prestagdo de contas do Contrato de
Objetivos/Plano de Aplicagdo.

5.2. Setor de Gestao Orgamentdria e Financeira — SGOF:

Auxiliar a UPGO no preenchimento das informagdes do Plano de Aplicagao e em
eventuais duvidas que possam surgir durante o preenchimento e acompanhamento da execuc¢do do
Plano de Aplicagao.

5.3. Divisdo de Administracao e Finangas - DAF:

Subsidiar e dar apoio na resolucao de questdes, voltadas ao preenchimento da
planilha do Plano de Aplicacdo, junto as areas demandantes.

5.4. Areas Demandantes:

S3ao responsaveis pelo levantamento das demandas e preenchimento da planilha
disponibilizada para planejamento, via TEAMS, as DivisGes, Setores e Unidades a seguir:

Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar, com o Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos, Setor de Engenharia Clinica, Setor de Hotelaria Hospitalar, Setor de
Infraestrutura Fisica e a Unidade de Servicos Gerais.

Divisdo de Gestdo de Pessoas com a Unidade de Administracdo de Pessoal, Unidade
de Desenvolvimento de Pessoal e Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho.

Setor de Apoio Diagndstico e Terapéutico, com a Unidades de Diagndstico por
Imagem, Unidade de Andlises Clinicas e Anatomia Patoldgica e Unidade de Bloco Cirurgico e PME.

Setor de Tecnologia da Informacdo e Saude Digital, Setor de Gestdo do Ensino e Setor
de Gestdo da Pesquisa e Inovagdo Tecnoldgica.
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6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Através do Oficio SEI, encaminhado a Superintendéncia do HU/UFGD pela vice-
presidéncia da Ebserh, sdao definidos os limites orcamentarios pela Ebserh Sede. Com o
objetivo de planejar as agdes que visam a aquisi¢do de insumos e contratacao de servigos
a serem utilizados na unidade hospitalar.

O planejamento ocorre com o levantamento detalhado das aquisi¢cdes e ou servigos a
serem contratados para utilizagdo no préximo exercicio. Nesta etapa serd informada: a
quantidade a ser adquirida, valor unitario e valor total do item a ser adquirido.

Estabelecimento de cronograma das atividades de planejamento do levantamento das
demandas. O cronograma sera aprovado pelo Setor de Gestdao Orcamentdria Financeira
e a Divisao Administrativa e Financeira.

Convocagdo para reunido de divulgacdo dos limites orcamentdrios e cronograma
estabelecido, para levantamento das demandas dos diversos setores e ou unidades
envolvidas do HU/UFGD.

O planejamento ocorrera com a disponibilizacdo da Planilha do Plano de Aplicacdo, pelo
canal do Microsoft Teams, para preenchimento pelos demandantes.

Apds o preenchimento das demandas a Unidade de Planejamento e Gestdo
Orcamentaria fard a consolidacdo das informacGes e a verificacdo da totalizacdo dos
valores.

Andlise dos valores solicitados e comparacdo dos limites estabelecidos pela Sede.

Quando os valores forem superiores aos limites estabelecidos, serdo realizadas reunides
pontuais, com os responsaveis para adequacao.

Com as devidas adequacbes e totalizacdo dos valores necessdrios, para atender as
despesas da Unidade Hospitalar, dentro dos limites orcamentdrios estabelecidos, a
planilha consolidada e encaminhada a chefia do Setor de Gestdao Orgamentaria e
Financeira, a Divisdo Administrativa e Financeira e a Geréncia Administrativa para
conhecimento.

10. Apés a apresentacao das informacgdes consolidadas na Planilha do Plano de Aplicacao,

11.

12.

13.

caso ndo exista nenhuma duvida a ser sanada, a Geréncia Administrativa encaminha as
informacdes para aprovacdo do colegiado executivo.

Apds a aprovacao do colegiado executivo dos valores consolidados na Planilha do Plano
de Aplicacdo, a mesma é disponibilizada pelo canal do MICROSOFT TEAMS para analise
e validacdo dos itens a serem adquiridos e contratados, pela Ebserh Sede.

Ocorre a formalizacdo e assinatura do Contrato de Objetivos entre a Sede e a
Superintendéncia do HU/UFGD.

Acompanhamento do retorno da validagdo dos itens pela Sede.
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7. REFERENCIAS

EBSERH-SEDE. Anexo I-Campos a serem complementados. Disponivel pelo Microsoft Teams.

EBSERH-SEDE. Anexo Il — Itens elegiveis nas Categorias de Compras. Disponivel no Microsoft
Teams.

EBSERH-SEDE. Orientagdo sobre o planejamento anual de aplicagao de crédito — 2023. Brasilia-DF:
2022.
EBSERH-SEDE. Planilha Plano de Aplicagao. Disponivel via Microsoft Teams.

EBSERH-SEDE. Versao Final Categorias para Direx v2208222 _.xlIsx.pdf. disponivel no SEI 23859887.

8. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

1 01/11/2022 | Elaboragdo do POP preenchimento da Planilha do Plano de
Aplicacdo/Contrato de Objetivos.

Elaboragao
Eliana Paula Morale Zorzan Data: 01/11/2022
Analise

Jodo Fernandes Guimaraes Junior — chefe DLIH (25650758)

Filipe Augusto Lins Martins - chefe substituo SETISD (25552195)

Mariana Fabiane Garcia Travassos — chefe SEGE (25699502)

Ellen Daiane Biavatti de Oliveira Algeri — chefe substituo SGPITS (25592937)

Data: 18/11/2022
Data: 10/11/2022
Data: 18/11/2022
Data: 11/11/2022

Validagao
Jackeline Camargos Pereira — STGQ (25997947) Data: 30/11/2022
Aprovagao
Sonia Aparecida Velasque do Nascimento — chefe SGOF (25911691) Data: 28/11/2022
Anderson Luis Mota Sampaio — chefe DAF (25718812) Data: 18/11/2022
Vagno Nunes de Oliveira - Gerente Administrativo Data: 01/12/2022

Assinado eletronicamente no Processo SEI 23529.011839/2022-33
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ANEXO 01 - Fluxograma

FLUXO DO PLANO DE APLICAGAO-CONTRATO

‘DE OBJETIVOS

uuuuuuuuu

SUPRIN

FLUXOGRAMA DE ETAPAS PARA PREENCHIMENTO DA PLANILHA DO PLANO DE APLICAGAO/CONTRATO DE OBJETIVOS
SGOF/UPGO

T/UDIUACAR/UBCME/SETISO/SEGE/SGPITS

Através do Através do
aphcativo alicative
TEAMS TEAMS
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