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1. OBJETIVO(S)

Definir os procedimentos a serem adotados para a elabora¢do do Relatério Mensal
de Movimentag¢do de Bens (RMB) dos bens da EBSERH (UASG 155016) pela equipe da Unidade de
Patrimonio.

2. DEFINICOES

e RMB: Relatério de Movimentac¢do de Bens Méveis: é o documento que consolida os
dados de movimentacdo de entrada, saida e depreciacdo de bens méveis do ativo
permanente do HU/UFGD-Ebserh. Deve ser emitido mensalmente para fins de
registro contabil no SIAFI.

e Balancete: Demonstrativo contabil que permite analisar toda a posicdo financeira de
uma empresa, bem como oferecer informacOGes aos gestores, as instituicdes
financeiras, acionistas, potenciais investidores, concorrentes, fornecedores e outros.

e SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que
consiste no principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e
controle da execu¢do orcamentdria, financeira e patrimonial da administracao
publica federal.

e SIADS: Sigla para Sistema Integrado de Administracdo de Servicos, é o sistema de
controle patrimonial de uso obrigatério pelos érgdos e entidades da administracdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional, incluindo as empresas estatais
dependentes.

e SIADS Web: Versdo do SIADS disponivel para acesso via aplicativos navegadores.

3. MATERIAL

e Computador com acesso a Internet.

4. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a. Criar a pasta e arquivo para registro do RMB

Acessar a pasta O:\Unid_Patrimonio\Controle de Bens\Depreciacdo\Bens EBSERH,
acessar a pasta do ano corrente e criar a pasta do més de apuracdo do RMB. Copiar para essa pasta
o arquivo de RMB do més anterior para utiliza-lo como modelo.
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Renomear o arquivo copiado utilizando o padrdo “Anexos RMB — MM-AAAA .xIs”, em
gue MM se refere ao més do RMB e AAAA, ao ano corrente.

b. Emitir o balancete

Emitir o balancete do Ativo Imobilizado, por meio do SIAFI HOD, acessivel por meio
do link https://hod.serpro.gov.br/a83016¢cv, utilizando a transacdo “CONTABIL-DEMONSTRA-
BALANCETE”, com os seguintes critérios:

Unidade Gestora: 155016
Gestdo: 26443

Més: MMM

Conta contabil: 123110000
Nivel de desdobramento: 7

O més devera ser informado com os trés primeiros caracteres do nome do més, por
exemplo, “jan”, para emissao do balancete do més de janeiro.

c. Emitir o Relatoério de Inventario de Bens Madveis

Emitir o Relatério de Inventario de Bens Mdveis, por meio do SIADS HOD, acessivel
por meio do link https://hod.serpro.gov.br/a83016¢cv, utilizando a transacdo “PATRIM -
INVENTARIO — RELINVENTA”, selecionando a op¢dao “ESPECIFICO”, marcando com um “X” o cddigo
da UASG do HU/UFGD-Ebserh (155016) e marcando todas as contas contabeis apresentadas. Na
opc¢ao “UORG’s SUBORDINADAS” marca com “X” a op¢ao “Todas”.

Para a emissao do relatdrio é necessaria a ativacao da impressora do HOD.

d. Emitir o Relatério de Movimentagao de Bens Moéveis (RMB)

Emitir o Relatdrio de de Movimentacdo de Bens Modveis (RMB), por meio do SIADS
HOD, acessivel por meio do link https://hod.serpro.gov.br/a83016¢cv, utilizando a transagdo
“PATRIM — MOVIMENTO — REL MOVIMENTO - RMB - RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS
MOVEIS”, com os seguintes critérios:

UG: 155016
GESTAO: 26443
ANO: AAAA
MES: MM

Para emissdo do Relatdrio de Movimentacdo de Bens Mdveis (RMB) no SIADS, o ano
devera ser informado com quatro digitos e o més, com dois. Por exemplo: “2023” e “12”, para o
més de dezembro do ano de 2023.
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e. Consultar a quantidade de bens

Extrair os dados de quantidade de bens modveis, por meio do SIADS HOD, acessivel
por meio do link https://hod.serpro.gov.br/a83016¢cv, utilizando a transacdo “PATRIM -
INVENTARIO — CONINVENTA — CONTA CONTABIL”, com os seguintes critérios:

- Marcar com “X” o cédigo da UASG do HU/UFGD-Ebserh (155016);
- Digitar o codigo da gestao: 26443;
- Selecionar, com “X” todas as contas contabeis apresentadas e pressionar ENTER;

- Na opcdo “UORG's SUBORDINADAS”, marcar com “X” a opcdo “Todas” e pressionar
ENTER,;

- Na proxima tela pressionar ENTER.

f. Emitir o Relatdrio de Balango Fisico-Financeiro-Almoxarifado Novo

Acessar o SIADS Web e, no menu Estoque, selecionar a opcao Relatérios. Escolher o
Relatério de Balango Fisico-Financeiro-Almoxarifado Novo. Selecionar a natureza de bens “2 —
Material Permanente” e, na Data Base, escolher o Ultima dia do més de referéncia. Por fim, clicar
no botdo “Gerar Relatério” e salvar o documento na pasta do RMB do més.

g. Preencher a planilha do RMB

Acessar a pasta O:\Unid_Patrimonio\Controle de Bens\Depreciagcdo\Bens EBSERH,
acessar a pasta do ano corrente e acessar a pasta do més relativo ao RMB. Nessa pasta, acessar o
arquivo “Anexos RMB — MM-AAAA.xIs”, em que MM se refere ao més do RMB e AAAA, ao ano
corrente.

Nesse arquivo, na planilha “Anexo 1l.1 - ConciliacagoRMB”, deverdo ser informadas
todas as contas contabeis em que haja saldo, informando o cédigo da conta e sua descri¢dao. Para
cada conta contabil deverao ser informados:

e na coluna “SALDO SIAFI”, o saldo monetdrio disponivel no balancete do Ativo
Imobilizado, detalhado no item “b”;

e na coluna “SALDO SISTEMA INTERNO”, o saldo atual disponivel no Relatério de de
Movimentacdo de Bens Mdveis (RMB), detalhada no item “d”;

e na coluna “Quantidade de Bens por Conta”, a quantidade de bens encontrada na
consulta realizada no SIADS, detalhada no item “e”.

Em decorréncia da emissdo do Relatdrio de Movimentacdo de Bens Mdveis (RMB),
descrito no item “d”, ndo é necessario preencher as planilhas “Anexo 1.2 - SintéticoRMB”, “Anexo
I1.3 — AnaliticoMédveis” e “Anexo Il.5-Analiticolntangiveis”.
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Na planilha “Anexo II.4 - Analiticolmdveis”, deverdo ser informadas todas as contas
contdbeis relacionadas a registro de bens imdveis em que haja saldo, com base no balancete,
informando o cddigo da conta e sua descricao.

Caso haja mais de uma Inscricdo Genérica SIAFI (coluna C) para a mesma conta, 0s
saldos devem ser apresentados de forma individual para cada Inscricdo Genérica SIAFI.

Ap0ds o langamento da amortizagao acumulada, pela Setor de Contabilidade da Sede,
devera ser atualizado o saldo na coluna | - “AMORTIZACAO ACUMULADA”.

Na planilha “Anexo 1.6 - BensNaollocalizados”, deverdo ser informadas todas as
contas contabeis relacionadas a registro de bens mdveis ndo localizados, n? de tombamento,
descricdo do bem e n2 do processo de verificacdo de cada bem.

Na planilha “Anexo Il.7 - TesteRecuperab”, deverao ser informados todos os dados
cadastrais dos bens que passaram por processo de aplicacdo de teste de recuperabilidade.

Findado o preenchimento das informagdes na planilha Anexos RMB — MM-AAAA xls,
essa, assim como os demais aquivos gerados, devem ser anexados ao processo de depreciacdo no
SEl para o respectivo exercicio financeiro.
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