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1. OBJETIVO 

 

• Emitir automaticamente Certificados na Plataforma de Educação à Distância da Escola 
Ebserh de Educação Corporativa – Plataforma 3EC. 

 

2. MATERIAIS 

 

• Computador com acesso a internet; 

• Acesso aos dados dos cursos (nome, data, carga horária). 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

3.1. Habilitar envio automático de certificado 

 

1. Acessar o Catálogo de Sistemas; 

2. Na aba “Ensino”, acessar a plataforma 3EC; 

3. Logar como os dados de administrador; 

4. Habilitar o Modo de edição; 

5. Acessar “Cursos”; 

6. Em “Categoria”, selecione “Homologação / Registros – MS (HU-UFGD)”; 

7. Clique no curso já criado (POP.UDP.006) com os participantes já cadastrados e inscritos 
em determinado grupo (POP.UDP.007) 

8. Adicione um “Certificado do curso” ao clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso” 
(Figura 1); 
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Figura 1 - Adicionar certificado ao curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

9. Preencha o nome do certificado; 

10.  Em “Modelo”, escolha o certificado (Figura 2) que precisa ter sido confeccionado 
anteriormente (POP.UDP.008); 

 

Figura 2 - Escolher modelo de certificado.  

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

11. No campo “Retringir acesso”, clique em “Adicionar restrição…”(Figura 3);   
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 Figura 3 - Adicionar restrição de acesso. 

  

 

 

 

 

 

Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

12. No quadro que irá abrir, selecione “Grupo” e em seguida escolha o grupo que 
deverá receber esse certificado (Figura 4); 

 

Figura 4 - Adicionar restrição de acesso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

13. Escolha a opcão “Salvar e voltar ao curso”; 

14. Clique em cima do nome do certificado salvo, precione o botão “Habilitar” (Figura 5) 



 
Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA 
POP.UDP.010 – Página 4/5 

Título do 
Documento 

EMISSÃO AUTOMÁTICA DE  
CERTIFICADO NA PLATAFORMA 3EC 

Emissão: 03/05/2024 Próxima revisão:  
03/05/2026 Versão: 01 

 

Publicação: Portaria SEI nº 044, de 03 de maio de 2024 – Boletim de Serviço nº 479, de 03 de maio de 2024. 

e confirme a ação. 

 

Figura 5 - Habilitar envio automático. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: Plataforma 3EC, 2024 
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