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1. OBIJETIVO

e Emitir automaticamente Certificados na Plataforma de Educacdo a Distancia da Escola
Ebserh de Educacdo Corporativa — Plataforma 3EC.
2. MATERIAIS

Computador com acesso a internet;

e Acesso aos dados dos cursos (nome, data, carga horaria).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Habilitar envio automatico de certificado

N o v bk~ w N

Acessar o Catalogo de Sistemas;

Na aba “Ensino”, acessar a plataforma 3EC;
Logar como os dados de administrador;
Habilitar o Modo de edigao;

Acessar “Cursos”;

Em “Categoria”, selecione “Homologacdo / Registros — MS (HU-UFGD)”;

Cligue no curso ja criado (POP.UDP.006) com os participantes ja cadastrados e inscritos

em determinado grupo (POP.UDP.007)

Adicione um “Certificado do curso” ao clicar em “Adicionar uma atividade ou recurso”

(Figura 1);
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Figura 1 - Adicionar certificado ao curso.
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Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024.

9. Preencha o nome do certificado;

10. Em “Modelo”, escolha o certificado (Figura 2) que precisa ter sido confeccionado
anteriormente (POP.UDP.008);

Figura 2 - Escolher modelo de certificado.

Models » Escolha um modelo...

Buscar v
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Certificado de Curso Teste

Certificado feste

Baialelxplracao Carfificads Comunicacin Nio violarta

Certificado Excel Infermedidric - Office 365
Certificado Programa formacéo em lideranca

'Configuragées comuns de 1
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. Restringir acesso Certificado Assédio Sexual

Coctificada | DO

Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024.

11. No campo “Retringir acesso”, clique em “Adicionar restrigdo...” (Figura 3);
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Figura 3 - Adicionar restri¢ao de acesso.
° Restringir acesso
Restricdes de acesso
Nenhum

Fonte: Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024.

Adicionar restric3o...

12. No quadro que ird abrir, selecione “Grupo” e em seguida escolha o grupo que
deverd receber esse certificado (Figura 4);

Figura 4 - Adicionar restricdo de acesso.

Adicionar restricdo...

Data

Nota

Grupo %

Perfil do usuério

Grupo de restricio

Evite acesso até (ou desde]

uma data e hora especifica.

Requer que os estudantes
alcancem uma nota

especifica.

Permita apenas estudantes
que fazem parte de um
grupo especifico ou de

todos os grupos.

Controlar o acesso com base
nos campos do perfil do

estudante.

Adicionar um conjunto de
restricdes na gual se aplicard

uma légica complexa.

Cancelar

Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024.

i

Estudante  deve ¢  combinar com o seguinte

@ Grupo

Adicionar restrigdo...

13. Escolha a opcao “Salvar e voltar ao curso”;

Escolher..

" b o Por favor, acione

[

14. Cligue em cima do nome do certificado salvo, precione o botdo “Habilitar” (Figura 5)
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e confirme a agao.

Figura 5 - Habilitar envio automatico.

Certificade do curso Configuracdes Mais v

O envio automético do cerfificado estd desabilitado. @

Confirmacio

Todos os estudantes receberdo automaticamente uma copia em POF do

certificado assim que atenderem &s restricdes de acesso a esta atividade.

Os estudantes que |3 atendem as restricdes de acesso, mas ainda ndo

acessaram esta atividade, tambeém receberio imediatamente sua copia.

Os estudantes gue j& acessaram esta atividade ndo receberdo o

m

certificade novamente.

Fonte: Plataforma 3EC, 2024

4. REFERENCIAS

Habilitar

N

EBSERH (Brasil). ELABORACAO E CONTROLE DE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS, Boletim de Servico
n° 459, Dourados MS: HU-UFGD, 19 mar. 2024. Disponivel em: https://www.gov.br/ebserh/pt-
br/hospitais-universitarios/regiao-centro-oeste/hu-ufgd/acesso-a-informacao/pops-protocolos-e-

processos/gad/no-sgtq-001-norma-de-elaboracao-e-controle-de-documentos-institucionais-v-

3.pdf . Acesso em: 18 abr. 2024.
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