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1. OBJETIVO 

 

• Cadastrar cursos e capacitações na Plataforma de Educação à Distância da Escola 
Ebserh de Educação Corporativa – Plataforma 3EC. 

 

2. MATERIAIS 

 

• Computador com acesso a internet; 

• Acesso aos dados dos cursos (Nome, data, conteúdo programático, público-alvo e 
outros). 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

1. Acessar o Catálogo de Sistemas; 

2. Na aba “Ensino”, acessar a plataforma 3EC; 

3. Logar como os dados de administrador;  

4. Habilitar o Modo de edição (Figura 1); 

 

Figura 1 - Habilitação do Modo de edição. 

      

   

 

 

 

Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

5. Acessar “Cursos”; 

6. Em “Categoria”, selecione “Homologação / Registros – MS (HU-UFGD)” (Figura 2); 

  



 
Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA 
POP.UDP.006 – Página 2/4 

Título do 
Documento 

CADASTRO DE CURSOS NA PLATAFORMA 3EC 
Emissão: 02/05/2024 Próxima revisão:  

02/05/2026 Versão: 01 

 

Publicação: Portaria SEI nº 040, de 02 de maio de 2024 – Boletim de Serviço nº 479, de 03 de maio de 2024. 

Figura 2 - Seleção da categoria para registro. 

 

 

 

 

Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 

 

8. Adicionar um novo curso, na opção “Mais”; 

9. Preencher os campos obrigatórios, na aba “Geral”, destacados pelo símbolo :     , e os 
demais dados que tiver acesso e julgar necessário (Sugere-se preencher: data, imagem 
do curso, modalidade, abrangência, local da capacitação, carga horária e nº do 
processo SEI); 

10. Na opção “visibilidade do curso” sugere-se deixar oculto para as capacitações 
internas, que forem apenas para certificação; 

11. Salvar e mostrar; 

12. Adicionar as atividades e/ou recursos (Figura 3) necessários para o desenvolvimento 
do curso. Obs.: no caso das capacitações internas que acontecem mensalmente, basta 
adicionar os certificados que serão enviados aos participantes. 
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Figura 3 - Atividades e recursos disponíveis para elaboração de cursos na 3EC. 

Fonte: Moodle 3EC Ebserh, 2024. 
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