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1. OBJETIVO 

 

Garantir a aquisição de medicamentos que possuam qualidade, segurança e eficácia, 
conforme regulamentam as legislações vigentes, verificando a conformidade das propostas e 
assegurando que os itens adquiridos atendam às necessidades clínicas do hospital.   

 

2. SIGLAS E CONCEITOS 

 

• ANVISA – Agência Nacioanl da Vigilância Sanitária 

• DCB – Denominação Comum Brasileira 

• RDC – Resolução de Diretoria Colegiada 

• SEI – Sistema Eletrônico de Informações 

• TR – Termo de Referência 

• UACE – Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques; 

• UPDE – Unidade de Planejamento e Dimensionamento de Estoques; 

 

3. RESPONSABILIDADES 

 

Farmacêutico Responsável: analisar as propostas apresentadas pelos fornecedores, 
verificando se os medicamentos estão de acordo com as especificações técnicas exigidas no termo 
de referência e edital.  

 

4. MATERIAIS 

 

• Estação de trabalho (computador) 

• Acesso ao SEI 

• Acesso à Internet  

• Edital ou termo de referência 

• Propostas dos fornecedores 

• Planilha de análise 

• Caneta 
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5. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

I. Recebimento da demanda: 

a. O farmacêutico receberá a demanda via despacho emitido pela UPDE para realização 
da análise em prazo determinado; 

b. Acessar o processo via plataforma SEI para conferência do termo de referência e/ou 
edital e imprimí-lo para facilitar a análise; 

c. Realizar o download da planilha de análise técnica; 

d. Planilha deverá conter: número do item, descrição no TR, unidade de medida, 
empresa responsável pela proposta, nome do responsável pela análise técnica, 
resultado da avaliação (aceito/não aceito) e campo para justificativa em caso de 
negativa; 

e. Realizar o download do arquivo com a proposta do fornecedor. 

 

II. Realização da análise técnica:  

a. Acessar o arquivo da proposta do fornecedor e conferir os dados do mesmo com os 
dados do mesmo a planilha; 

b. Conferir se a proposta esta de acordo com o TR nos quesitos número do item, 
especificação (nome genérico DCB, via de uso, dosagem), forma farmacêutica, 
quantidade solicitada; 

c. Conferir o número de registro Anvisa e verificar se o mesmo está válido e que as 
especificações sejam as mesmas, para isso deverá acessar o site < 
https://www.smerp.com.br/anvisa/?ac=prodSearch>; 

d. Em propostas que não possuam número de registro Anvisa descrito, o fornecedor 
deverá apresentar regulamentação em que se contenha a isenção de registro do 
referido item (Exemplo RDC Nº 576, 11/2021); 

e. Emitir parecer de aceite ou não aceite; 

f. Em caso de não aceite, o motivo deverá ser descrito detalhadamente no campo 
justificativa; 

g. Em caso de falta de informações para realização da análise, deverá ser solicitado 
documentação complementar via despacho no mesmo processo antes da negativa; 

 

III. Resultado da análise: 

a. Salvar a planilha, incluindo no nome a data da realização da análise; 
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b. Incluir no processo, via UACE, um despacho conforme texto padrão “Análise Técnica 
- Farmacêutico”; 

c. Incluir a planilha preenchida e informar ao responsável na UPDE. 

 

6. HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

01 08/11/2024 Elaboração do documento. 
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