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1. OBJETIVO(S)

Estabelecer os procedimentos padronizados para conferéncia dos estoques ao

receber nova parcela de compra, verificando se o estoque fisico esta de acordo com o sistema
AGHU. O recebimento adequado e criterioso faz-se necessdrio para garantir a fidedignidade e
qualidade do produto recebido com o produto solicitado.

O recebimento de novas mercadorias é constante e considerando que o processo de

dispensacdo de materiais é dinamico e semanal, e que durante este processo podem ocorrer
equivocos na dispensacao dos materiais, por este motivo, estabeleceu-se a rotina de conferéncia
dos estoques a cada nova entrada de materiais, a fim de identificar possiveis erros de dispensagao

e corrigi-los.

2. MATERIAL

Planilha AGHU

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Conferéncia de estoque para entrada de material

1.

Realizar a contagem de estoque fisico do material em processo de recebimento no
almoxarifado de entrada.

Verificar a quantidade do material no Sistema AGHU.
Confrontar resultados da contagem com o saldo do sistema.

No caso de conformidade dos saldos prosseguir com o Recebimento e
Armazenamento dos materiais.

Havendo divergéncia entre os registros, promover diligéncias para identificar a causa
e promover ajustes se cabivel.

Comunicar a ocorréncia da diferenca de registros para a chefia da UACE.

Realizar adequacbes recomendadas pela chefia da UACE para regularizacdo das
divergencias.
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Fonte: proprio autor.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRIGCAO DA ALTERAGAO
01 25/05/2018 | Elaboragdo do documento
02 25/05/2019 | Revisdo do POP.
03 25/05/2020 | Revisdo do POP.
04 28/12/2021 | Revisdo do POP e adaptacdo do layout.
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