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1. OBIJETIVO
Descrever como ¢é realizado o processo de recebimento de amostras
anatomopatoldgicas na recepcdo da UACAP do HU-UFGD e o posterior
encaminhamento ao servigo terceirizado de anatomia patoldgica.
2. MATERIAL

Computador;

Ficha impressa “Protocolo com a relagdo de materiais enviados ao laboratdrio Costa
Rosa” (apéndice 1)

Caneta

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Recepgdo das amostras pela recepgao do laboratério

12 Considerando- se que o transporte das amostras acontece as 14h diariamente, as

amostras provenientes dos setores que tém grande quantidade de material, como
centro-cirirgico, centro- obstétrico e endoscopia/colonoscopia, deverdo ser
recebidas pela recepc¢dao do laboratério em hordrio compreendido entre 06:00 e
13:00, em dias uteis. A Enfermeira do setor demandante deve trazer as amostras
armazenadas em caixa de transporte até a recepcdao do Ilaboratério. As
recepcionistas do laboratdrio deverdao, ainda, receber amostras avulsas
provenientes de quaisquer setores demandantes enquanto estiverem em servigo.

O/A recepcionista deve solicitar ao enfermeiro(a) auxilio para conferir os materiais e
pedidos médicos, sem manipular a amostra, e devem verificar, em conjunto, se
estdo de acordo com os critérios de aceitabilidade ou rejeicdo descritos no
protocolo Preparo, Identificacdo, Armazenamento e Encaminhamento de Pecas de
Anatomopatologia (PRT.002 da UACAP);

O enfermeiro deve colocar as amostras no interior da caixa de transporte (caixa
térmica fornecida pela empresa, devidamente identificada), juntamente com os
pedidos médicos protegidos por saco plastico, fechar a caixa contendo os materiais
anatomopatoldgicos e deixar no local estabelecido pelo recepcionista;
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O/A Recepcionista deve registrar os exames na ficha “Protocolo com a relag¢éo de
materiais recebidos para andlise anatomopatoldgica” (apéndice 1), a caneta, com
data e horario da coleta e do recebimento, e o enfermeiro da unidade demandante
deve assinar este documento no final da checagem.

O recepcionista assina o protocolo de recebimento da unidade demandante;

O Recepcionista transfere as informagdes da ficha “Protocolo com a relagdo de
materiais recebidos para andlise anatomopatoldgica” (apéndice 1), para a ficha
digital “Protocolo com a relagcdo de materiais enviados ao laboratdrio Costa Rosa”
(apéndice 2) e imprime duas cdpias, uma cdpia para encaminhar juntamente com os

pedidos médicos e as amostras, e outra cépia para ser arquivada no nosso servico.

O Recepcionista prepara a caixa térmica devidamente identificada, contendo os
materiais e requisicGes médicas (as requisicdes devem estar armazenadas dentro de
saco pldstico para protecdo), lacrando a caixa com fita timbrada contendo
informacao de “garantia de violagao”.

Quando o responsavel pelo transporte da empresa terceirizada chegar, solicitar que
assine a retirada do material com data e hora em ambas as fichas impressas;
entregar a caixa com as amostras, juntamente com os pedidos médicos e uma das
vias da ficha impressa “Protocolo com a relago de materiais enviados ao
laboratdrio Costa Rosa” (apéndice 2).

Obs. 1.: Caso a empresa de transporte ndo compareca no hordrio marcado para

retirada do material, o laboratdrio Costa Rosa deve ser contatado o mais rdpido possivel para
solucdo do problema.

Obs. 2.: Em casos de recebimento de amostras em hordrios fora do expediente da

recepcao, nos finais de semana ou feriados, a amostra devera ficar sobre a bancada da recepcao,
armazenada na bandeja identificada como “anatomo patoldgicos”. A porta da recepcdo ficara
trancada, até o préximo dia util. Aten¢dao para amostras para analise citoldgica (liquidos) os quais
devem ser armazenados na geladeira até o momento de sua retirada, ja que ndo sdo fixados

com formol

— conforme PRT.UACAP. 002 Preparo, ldentificagdo, Armazenamento e

Encaminhamento de Pegas de Anatomopatologia.

3.2. Recepgao das amostras na auséncia do colaborador da recepgao

w NoE

Conferir o pedido médico, deve conter obrigatoriamente:
Nome completo do paciente;
Data de nascimento;

Nome do material enviado;
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Assinatura do médico;

Data da coleta.

Com o uso de EPI’s conferir o frasco do material se as informagdes sdao compativeis
com o pedido médico, deve conter obrigatoriamente:

Nome completo do paciente;
Data de nascimento;

Nome do material.

N3o Receber Materiais com:
Dados divergentes entre requisicdo e identificacdo do frasco com o material;
Etiqueta rasurada e ilegivel;

Frasco que esteja vazando formol e/ou acondicionado de forma incorreta.

Obs.: Em caso de falta de algum dos informes obrigatérios, dados divergentes ou

rasura de etiqueta, o material ndo deve ser recebido e o colaborador deve solicitar a corre¢do ao

solicitante.

O Colaborador que receber a amostra devera preencher o caderno de recepc¢ao de
amostras gerais do laboratdrio, atentando sempre para identificar no caderno o tipo
de amostra (se anatomopatolégica ou para analises clinicas).

Liquidos devem ser armazenados na geladeira e o pedido médico deve ser colocado
no balcao da recepcao.

Bidpsias devem obrigatériamente vir fixadas em formol e devem ser colocadas
juntamente com o pedido médico no balcdo da recepgao.

Sempre informar no grupo de Whatsapp do laboratério o recebimento de amostras
fora do expediente.

No expediente regular do recepcionista 0 mesmo deve realizar preenchimento da
ficha “Protocolo de Recebimento de amostras anatomopatoldgicas”.
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APENDICE 1 — Materiais recebidos para analise anatomopatolégica.

@
. - oo -~ HOSPITAL
Ministério da Educagéo u ) UNIVERSITARIO

Universidade Federal da Grande Dourados — «agu: vocs seri fem cuidado

Endereco: Ivo Alves da Rocha, n°558, bairro: Altos do Indaia
CNPJ: 07775847/002-78. Telefone: 3410-3190

Data do envio

PROTOCOLO COM A RELACAO DE MATERIAIS RECEBIDOS PARA ANALISE ANATOMOPATOLOGICA
. DATA DA ASSINATURA
DATA DE ) SETOR RESPONSAVEL N
i — === | COLETA / DATA
NOMEDOPACIENTE | |\ it MATERIAL MEDICO PELA COLETA COLETA /DATA| RESPONSAVEL
7 - DAENTREGA | PELA ENTREGA
FRASCO 1: () CNDOSCOPIA
()CENTRO CIRURGICO | _ /_ /
FRASCO 2: () CENTRO OBST.
i
() AMBULATORIO |
FRASCO 3: () AMBULATORIO Il A
() PAGO
ERASCO A [VCENTRODEPN
() PSA
FRASCO 1: () ENDOSCOPIA
() CENTRO CIRURGICO | _/_/
s FRASCO 2: () CENTRO OBST.
() AMBULATORIO |
FRASCO 3: () AMBULATORIO Il A
() PAGO
RASCOA: (VCENTRODEP N
() PSA
FRASCO 1: () ENDOSCOPIA
() CENTRO CIRURGICO | _/_/
FRASCO 2: CENTRO OBST.
A — 0
() AMBULATORIO |
FRASCO 3: () AMBULATORIO II A
() PAGO
BASCOA: (VCENTRODEPN
() PSA
FRASCO 1: () ENDOSCOPIA
()CENTRO CIRURGICO | _/ /
: CENTRO OBST.
g FRASCO 2: ()
() AMBULATORIO |
FRASCO 3: () AMBULATORIO II il
() PAGO
RASCOZ: (VCENTRODEP N
() PSA
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APENDICE 2 — Materiais enviados ao laboratério Costa Rosa.

Ministério da Educacio

Universidade Federal da Grande Dourados

HOSPITAL
UNIVERSITARIO
DAUFGD

Enderego: Ivo Alves da Rocha, n°558, bairro: Altos do Indaia

CNPJ: 07775847/002-78.
Data do envio:
Nome completo do (a) responsavel pelo envio:

Assinatura do (a) responsavel pelo envio:

Telefone: 3410-3190

“Aqui vocé serd bem cuidado”

PROTOCOLO COM A RELACAO DE MATERIAIS ENVIADOS AO LABORATORIO COSTA ROSA

PARA ANALISES
NOME DO DATA DE MATERIAL MEDICOE O RESPONSAVEL DATA DA DATA DO
PACIENTE NASCIMENTO SETOR PELO COLETA RECEBIMEN-
CADASTRO TO NO ULACP

10

11

12
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