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1. OBJETIVO 

                        

Orientar o estoquista quanto a maneira correta de realizar o recebimento das 
mercadorias. 

 

2. MATERIAL 

 

✓ Estrados; 

✓ Sacos plásticos;  

✓ Caixas plásticas;  

✓ Balança. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

I. Devem ser postos estrados no local de recebimento;  

II. Os alimentos devem ser pesados e verificar os seguintes critérios: Integridade e 
higiene das embalagens;  

III. Realização das análises organolépticas observando: cor, odor, textura; Identificação 
do rótulo do produto: lote data de validade e/ou fabricação (vida útil de 70%);  

IV. Aferir temperatura e condições de armazenamento recomendadas pelo fabricante;  

V. Transferir produtos recebidos em caixas de madeira para caixas plásticas antes de 
guardar; 

VI. Guardar os produtos recebidos nos seus respectivos estoques; 

VII. Adicionar os itens recebidos na planilha de estoque e de controle de validade. 

 

Tabela 1 – Frequência e funcionário. 

Funcionário Frequência 

Estoquista Sempre que produtos forem recebidos 

Fonte: Hospital Universitário da Universidade Federal da Grande Dourados, 2025. 
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