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1. OBIJETIVO

Instruir sobre o processo de desativacdo de equipamentos médico hospitalares
(EMH) e acessoérios, utilizando do Sistema Computadorizado de Gerenciamento da Manutengdo
GETS e Sistema Eletronico de Informagdes (SEl).

2. MATERIAL

e Computador com acesso a intranet e internet.

e Acesso aos sistemas GETS e SEI.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 Assinalar Desativagdo no sistema GETS

19, Apds constatacdo que o equipamento ndo é passivel de recuperacao, localizar a
Ordem de Servico (OS) no GETS e, selecionar a opg¢do de assinalar desativacgao.

Figura 1 - Exemplo de ordem de servico e funcdo de desativacao.

Prioridade: Classe da 05:
Normal | Alterar Prioridade Manutencdo Corretiva
US/Org3o da Ordem de Servigo: Tipo / Marca / Modelo:
_ BOMBA INFUSAO USO GERAL / BBRAUN / INFUSOMAT COMPACT
Néo
Identificador (Patrimdnio, ID, TAG): Ndmero de Série:
COM/C134462 C134462

Data da Garantia:
09/07/2018

Voltar

Aguardar Disponibilidade de Equipamento | Aquisicdo Material | Assinalar Desativacdo | Resgatar 0S

Fonte: Hospital Universitario de Dourados HU-UFGD, 2021.
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29, Detalhar o motivo da desativacdo ou, quando aplicavel, a descontinuidade, anexando
carta ou oficio na OS ou cadastro do equipamento.

Figura 2 - Menu de desativagao.

A Situagdo do Equipamento € Em Uso Parcial /Normal. Mova situacdo: Parado.

Motivo: *
Selecione o Motivo -

Justificativa: *

Acessorios:

Condigdo: ™

Com Reaproveitamento de Partes / Pecas / Acessorios ‘

Informacdo:

Tem certeza que deseja realizar essa operagao?
Sim

Fonte: Hospital Universitario de Dourados HU-UFGD, 2021.

w
10

. Encaminhar Laudo de Desativacao que deverad ser assinado pelo responsavel do Setor
de Engenharia Clinica.

H
10

. Fechar OS no sistema anexando a autorizacao de desativacao assinada.
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3.2 Relatério de Desativagdo/inativagdo no SEI

19, Solicitar ao Setor de Engenharia Clinica o lancamento da desativacdo no SEl — Sistema
Eletronico de Informacdo, no processo de inativacdo de equipamentos, caso existente
do més vigente. Se ndo houver processo aberto no més, abrir novo processo e colocar
no bloco interno “Parecer de Inativacdo - Equipamentos e Acessérios Inativados”.

22, Utilizar documento modelo, conforme abaixo e incluir os dados do equipamento ou
acessorio a ser inativado e seu destino.

32, Nos casos de EMH adquiridos por empréstimo ou cedéncia, encaminhar oficio a area
de origem do equipamento para devolugao.

Figura 3 - Exemplo de parecer de inativa¢dao de equipamento.

PARECER DE INATIVACAO DE EQUIPAMENTO

Codigo do RJ:IN HUD 2021 052
Numero da 0.5.:

Eu, coma representante do Servico de Engenharia Clinica, declaro para os devidos fins que o equipamento abaixo especificado estd fora de utilizacdo por:

() AUSENCIA DE PECA/ACESSORIO NO MERCADO
() BASE DE TROCA

() DOAGAO

{ ) ELEVADO CUSTO DE MANUTENCAQ

(] EQUIPAMENTO EXTRAVIADO

() EQUIPAMENTO NAQ LOCALIZADO

(¥) EQUIPAMENTO NAO PROPRIO DEVOLVIDO

() FALHA/DEFEITO OPERACIONAL

(] OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA

() QUEBRASEM CONDICAQ DE RECUPERACAO

0 equipamento serd inativado no cadastro do Software de Engenharia Clinica e as respectivas atividades programadas do mesmo serdo canceladas.

OBSERVACAD:
DEVOLUGAQ REALIZADA CONFORME SOLICITACAQ DO PROPRIETARIC, DEVIDO AO EQUIPAMENTO ESTAR OCIOSO

EQUIPAMENTO MICROSCOPIO

COD. IDENTIFICAGAO | 79841

MARCA NIKON MODELO | ECLIPSE E-200
NUM. SERIE . PATRIMONIO | -

DESTINO SUGERIDO | DEVOLUGAD

Fonte: Hospital Universitdrio de Dourados HU-UFGD, 2021.
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49, Nos casos de desativacdo de acessorios, preencher a lista para descarte fornecida
pelo Setor de Hotelaria Hospitalar, encaminhando-os para descarte.

Figura 4 - Exemplo de parecer de inativagao de acessdrios.

PARECER DE INATIVACAO DE ACESSORIOS

PARA: UPAT, SHH

Cadigo do PI.:IN HUD 2021 053
Eu, como representante do Servigo de Engenharia Clinica, declaro para os devidos fins que os acessdrios abaixo especificado estd fora de utilizagiio por:

{ ) AUSENCIA DE PECA/ACESSORIO NO MERCADO
{ ) BASE DE TROCA

{ ) Doacio

{ ) ELEVADO CUSTO DE MANUTENCAO

{ ) EQUIPAMENTO EXTRAVIADO

{ ) EQUIPAMENTO NAO LOCALIZADO

{ ) EQUIPAMENTO NAQ PROPRIO DEVOLYIDO

{ ) FALHA/DEFEITO OPERACIONAL

{ ) OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA

(¥) QUEBRA SEM CONDICAO DE RECUPERAGAD

Os acessorios foram inativado no cadastro da Engenharia Clinica, utilizando-se de novos, em estoque para substituicdo dos mesmos.

OBSERVACAD: Os acessorios se encontram perfurados, quebrados ou inoperantes, sem possibilidade de recuperacio ou aproveitamento.

IACESSORIO IMARCA MODELD Quantidade|0s IDestino Sugerido

|abragadeira para

. - Solidor ladulto 1z - Descarte
esfigmomandmetro

Ab’l_'agadewa ﬁpara. kolidor Obeso 2 - Descarte

Fonte: Hospital Universitario de Dourados HU-UFGD, 2021.

59, Os relatdrios pertinentes a equipamentos deverdo ser copiados e inseridos no
bloco interno “Envio de parecer de Inativacdao para o Patriménio” para que a
Unidade de patrimo6nio proceda com a baixa referente ao bem.

62. Apds finalizar, solicitar assinatura de um membro da Engenharia Clinica e enviar
ao Setor de Patrimonio.

79. Proceder com a entrega do EMH apds o envio do processo e, solicitar a ciéncia no
processo, para confirmar a entrega do equipamento.

4. REFERENCIAS
Regimento Interno do Setor de Engenharia Clinica HU-UFGD.

Software de Gerenciamente de Tecnologia para Saude - GETS, disponivel em:
https://gets.ceb.unicamp.br/nec/view/inicio/index.jsf
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