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ARQUIVOS

1. OBJETIVO(S)

e QOrientar o usudrio sobre como acessar e utilizar o OneDrive pela versdo web para

realizar uploads de pastas e arquivos, garantindo a correta manipulacdo e
armazenamento de dados na nuvem.

2. MATERIAL

e Computador com acesso a internet

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Acessar o OneDrive (figura 1): abra seu navegador web preferido, digite o endereco
web https://onedrive.live.com/login/ na barra de enderegos e pressione enter.

e Na pdgina de login, insira o e-mail da sua conta Microsoft e clique em "Préximo".

e Digite a senha e clique em "Entrar".

Figura 1 — Acesso ao OneDrive.

amento em nuver x @ Novaaba X @ Entrar—Microsoft OneDrive

Q18 live.com.

B® Microsoft

Entrar

Digite aqui seu e-mail corporativo I

Nenhuma conta? Crie uma!

Fonte: proprio autor.
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e Fazer upload de arquivos:

No passo a seguir, vamos utilizar a pasta teste para ilustrar o procedimento. Com o
OneDrive aberto, localize e clique no botdo "Upload" encontrado na barra de menu superior (figura
2).

Figura 2 — Selecionando botdo upload.
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Fonte: proprio autor.

Selecione "Carregamento de pasta ou arquivos" no menu suspenso (figura 3).

Figura 3 — Selecionando carregamento de pastas ou arquivos.
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Fonte: proprio autor.
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Na janela seguinte, navegue até os arquivos desejados em seu computador,
selecione-os e clique em "Abrir" (figura 4). Em seguida, clique em enviar (figura 5).

Figura 4 — Selecionando e abrindo arquivos.
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Fonte: proprio autor.

Figura 5 — Clicando em enviar.
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Fonte: proprio autor.

Os arquivos selecionados comegarao a ser carregados para o OneDrive. A barra de
progresso indicara o andamento do upload (figura 6).
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Figura 6 — Upload de arquivos.
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Fonte: proprio autor.

Além de navegar pelos menus do OneDrive para fazer uploads dos arquivos, existe
outra opgdo que é so clicar na pasta e arrastar para a pagina do OneDrive, que os arquivos serao

carregados normalmente (figura 7 e 8).

Figura 7 — Arrastando arquivos para o OneDrive.
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Fonte: proprio autor.
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Figura 8 — Confirmacdo de upload de arquivo.
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Fonte: proprio autor.

e Verificar Arquivos e Pastas Carregados:

Apds o término do upload, os arquivos e pastas aparecerdo listados na sua area de
arquivos do OneDrive. Vocé pode navegar pelas pastas clicando nelas para verificar se todos os
arquivos desejados foram carregados corretamente (figura 9).

Figura 9 — Arquivos carregados no OneDrive.
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Fonte: proprio autor.
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