GOVERNO FEDERAL

wp 5= hip=- EBSERH "~ecuce: MDA SSEE

UNIAO E RECONSTRUGAO

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SETISD.201 — Pagina 1/5

Documento

Titulo do ~ Emissdo: 15/07/2024 Proxima revisdo:
Documento VERIFICAGAO DE ACESSO AO AGHU Versdo: 01 15/07/2026

1. OBJETIVO

Instruir procedimento para verificagdo de acesso a usudrios do AGHU.

2. MATERIAL

Usudrio que verificard o acesso possuir perfil HUGD_CAD_COLABORADOR vinculado
no AGHU.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a. Acessar o sistema AGHU com usuadrio e senha de acesso aos computadores na rede
(figura 1);

Figura 1 — Acesso ao AGHU.
Acesse o sistema
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A EBSERH protege os dados pessoais com
seriedade, respeito e de acordo com a lei. Pedimos
que vocé faga o mesmo com os dados pessoais de

terceiros ao acessar o AGHU. Nao divulgue ou
compartilhe dados pessoais de terceiros contidos
no sistema sem o consentimento expresso do titular
de dados

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

b. Pesquisar o nome do colaborador através do caminho Qutros Mddulos > Administrar
Servidores > Pessoas (figura 2);
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Figura 2 — Pesquisa de colaborador.

22 QOutros Modulos ~
+ Diagndstico
+ Comissoes
- Colaborador
Administrar Servidores
Pessoas
Servidores
Dependentes

Centro de Atividade de
Atuagao

Graduagao

Informagoes Complementares

Pesquisar Pessoas

Cadigo Nome cpr
‘ MARIA

[ 4. Pesaussar ] [ Lmpar [ @ Novo |

Acéo Godigo Nome Nome da Mée cPF Data de Nascimento
A/’ & 3162 MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584 NEUZA 47E7F3B 3DADF3 70035584 10/06/1994
A/’ ‘Jé 245 MARIA 12F3F836 3A A42E3 03 AB314 VIRGINIA AD05 3A A42E3 AB314 24/09/1957
o/’ & 1071 MARIA 13B9A 050FC70 3FOEFF9 MARIA 93C7C 86640E69 050FC70 02/08/1957

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

c. Acessar o cadastro de “Servidor” do colaborador através do atalho nos resultados de
pesquisa do cadastro de “Pessoas” (figura 3);

Figura 3 — Acesso ao cadastro de servidor.

Acdo Codigo MNome MNome da Mie
é 3162 MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584 MNEUZA 47E7F3B 3DADF3 70935584
Pessoa Login

3162 | MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584

Vinculos Matriculas Sttuagao Tipo Remuneragao
C. Alividade Lotagao 2 C. Atividade Atuagdo 7
Coupagio

(=]

Vinculo Proximo de Expirar

Aggo | Vinculos | Matriculas | Godigo Nome Usudrio G. Atividade Lotagao C. Atividade Atuagdo Ocupagao | Remuneraczo | Situacéo
SE@ 91 557300949 3162 MARIA OBAF481 3DADF3 70935584 MCARNEIRO HUGD 911111 911111 Inativa
JTEHQ %1 557300949 3162  MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584 MCARNEIRO.HUGD 911111 EIRERNS Inativa

n ECET  Exibindo: 1-2 de 2 Registros )

Fonte: print de tela realizada pelo autor.
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d. Na tela exibida, deverao ser feitas algumas verificagGes, tais como:
e (Cadastro possui usudrio vinculado?

e A situacdo do cadastro, com usuario vinculado, estd “Ativa”, “Programada” ou
“Inativa”?

e O mesmo usudrio estd vinculado em mais de um registro de “Servidor”?

e H3a um usudrio vinculado ao registro, o mesmo que o colaborador utiliza para acesso
a rede (coluna “Usudrio)?

e Agraduagdo e numero de registro em conselho profissional foi cadastrada?

Como exemplo, a colaboradora “MARIA OBAF481...”estd sem acesso porque a
situacdo dos registros (cddigo de vinculo 961) estd “Inativa” e, o mesmo usuario, estd vinculado aos
dois registros (figura 4);

Figura 4 — Exemplo de colaborador com situagao inativa.

Vinculos Matriculas | Codigo MNome Usuario Situacdo
961 557309949 3162 MARIA OBAF481 3DADF3 70935584 MCARNEIRO.HUGD Inativa
961 -557300949 3162 MARIA OBAF481 3DADF3 70935584 MCARNEIRO.HUGD Inafiva

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

Para acessar a tela de cadastro para verificar e definir uma inativagao, basta clicar no
botdo de edigao de registro (icone de um lapis), conforme print a seguir (figura 5);

Figura 5 — Edicdo de registro.

Agdo Vinculo:  Matriculas Codigo

50 961 557308949 3162 MARIA OBAF431 3DADF3 70935584

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

A inativacdo ocorre ao inserir uma data de fim de vinculo, anterior a data atual,
conforme imagem a seguir (figura 6);
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Figura 6 — Data de fim do vinculo.

Cadastrar Servidores

Cadigo Login
3152  MARIA OBAF481 3DADF3 70835584 | y-noneion qugp  MARIA TAINARA SOARES CARNEIRO

Vinculos Matriculas Codigo STARH
951 |ESTAGIARIO

Inicio do Vinculo * NI Fim do Vinculo Situacao
3000172017 31/032017

C. Atividade Lotacdo *

911111 SUPERINTENDENCIA

C. Atividade Atuacio Unidade Funcional Atuacio
911111 SUPERINTENDENCIA @

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

Para verificar se ha graduacdo cadastrada, basta acessar o atalho com icone de um
diploma (figura 7);

Figura 7 — Consulta por graduacdo cadastrada.

Acdo Vinculo:  Matriculas Cadigo
961 5573008949 3162 MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584

S=Z@ 961 -557309949 3162 MARIA 0BAF481 3DADF3 70935584

Pesquisar Graduacdes do Servidor

Vinculos Matriculas
557300040 MARIA OBAF481 3DADF3 70935584

Agdes Curso

Nenhum regisiro enconirado!

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

Nesse caso, ela também nao terd acesso a algumas funcionalidades assistenciais no
AGHU, pois ndo possui graduagao e numero de conselho cadastrados.

Quando a colaboradora for utilizar fun¢des assistenciais no sistema, ele emitird a
seguinte mensagem de erro (figura 8):
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Figura 8 — Mensagem de erro.
53 Qualificagdo do Servidor MARIA ndo encontrada. Por favor verificar o cadastro do Servidor.

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

e. Os cadastros citados acima, como os de graduacdo, nimero de registro em conselho
profissional (COREN, CRM, CRN, etc.) e demais dados funcionais dos colaboradores,
como setor, cargo, ocupacdo, deverdo ser mantidos pelas seguintes unidades:
Unidade de Administragdo de Pessoal (UAP), no caso de servidores RIU e
empregados EBSERH; Unidade de Gestao de Graduag¢ao, Ensino Técnico e Extensao
(UGETE) para graduandos/académicos e Unidade de Gestdo de Pés-Graduagdo
(UGPOS) para residentes (médicos e multiprofissionais);

f. Atualizagdo do cadastro de usuario relacionado a perfil de acesso devera ser
encaminhada através de chamado via Help Desk para o Nivel 3 (N3), que sera tratado
pela Unidade de Sistemas da Informacgdo e Inteligéncia de Dados (USID).

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRIGCAO DA ALTERAGAO
01 09/02/2024 | Elaboragdo do POP.

Elaboragdo Data: 09/02/2024
Alessandro Teixeira de Andrade ’

Validagdo )

Fuad Fayez Mahmoud — STGQ Data: 10/07/2024
Aprovagao

Filipe Augusto Lins Martins — Chefe do SETISD Data: 15/07/2024
Hermeto Macdrio Amin Paschoalick — Superintendente Data: 15/07/2024

Assinado eletronicamente no processo SEI 23529.001187/2024-91
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