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1. OBJETIVO 

 

Instruir procedimento para verificação de acesso a usuários do AGHU. 

 

2. MATERIAL 

 

Usuário que verificará o acesso possuir perfil HUGD_CAD_COLABORADOR vinculado 
no AGHU. 

  

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

a. Acessar o sistema AGHU com usuário e senha de acesso aos computadores na rede 
(figura 1); 

 

Figura 1 – Acesso ao AGHU. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

b. Pesquisar o nome do colaborador através do caminho Outros Módulos > Administrar 
Servidores > Pessoas (figura 2); 
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Figura 2 – Pesquisa de colaborador. 

 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

c. Acessar o cadastro de “Servidor” do colaborador através do atalho nos resultados de 
pesquisa do cadastro de “Pessoas” (figura 3); 

 

Figura 3 – Acesso ao cadastro de servidor. 

 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 



 
Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA 
POP.SETISD.201 – Página 3/5 

Título do 
Documento 

VERIFICAÇÃO DE ACESSO AO AGHU 
Emissão: 15/07/2024 Próxima revisão:  

15/07/2026 Versão: 01 

 

Publicação: Portaria nº 387, de 15 de julho de 2024 – Boletim de Serviço nº 503, de 16 de julho de 2024. 

d. Na tela exibida, deverão ser feitas algumas verificações, tais como: 

• Cadastro possui usuário vinculado? 

• A situação do cadastro, com usuário vinculado, está “Ativa”, “Programada” ou 
“Inativa”? 

• O mesmo usuário está vinculado em mais de um registro de “Servidor”? 

• Há um usuário vinculado ao registro, o mesmo que o colaborador utiliza para acesso 
à rede (coluna “Usuário)? 

• A graduação e número de registro em conselho profissional foi cadastrada? 

 

Como exemplo, a colaboradora “MARIA 0BAF481...”está sem acesso porque a 
situação dos registros (código de vínculo 961) está “Inativa” e, o mesmo usuário, está vinculado aos 
dois registros (figura 4); 

 

Figura 4 – Exemplo de colaborador com situação inativa. 

  

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

Para acessar a tela de cadastro para verificar e definir uma inativação, basta clicar no 
botão de edição de registro (ícone de um lápis), conforme print a seguir (figura 5); 

 

Figura 5 – Edição de registro. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

A inativação ocorre ao inserir uma data de fim de vínculo, anterior à data atual, 
conforme imagem a seguir (figura 6); 
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Figura 6 – Data de fim do vínculo. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

Para verificar se há graduação cadastrada, basta acessar o atalho com ícone de um 
diploma (figura 7); 

 

Figura 7 – Consulta por graduação cadastrada. 

 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

Nesse caso, ela também não terá acesso a algumas funcionalidades assistenciais no 
AGHU, pois não possui graduação e número de conselho cadastrados. 

Quando a colaboradora for utilizar funções assistenciais no sistema, ele emitirá a 
seguinte mensagem de erro (figura 8): 
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Figura 8 – Mensagem de erro. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

e. Os cadastros citados acima, como os de graduação, número de registro em conselho 
profissional (COREN, CRM, CRN, etc.) e demais dados funcionais dos colaboradores, 
como setor, cargo, ocupação, deverão ser mantidos pelas seguintes unidades: 
Unidade de Administração de Pessoal (UAP), no caso de servidores RJU e 
empregados EBSERH; Unidade de Gestão de Graduação, Ensino Técnico e Extensão 
(UGETE) para graduandos/acadêmicos e Unidade de Gestão de Pós-Graduação 
(UGPOS) para residentes (médicos e multiprofissionais); 

f. Atualização do cadastro de usuário relacionado a perfil de acesso deverá ser 
encaminhada através de chamado via Help Desk para o Nível 3 (N3), que será tratado 
pela Unidade de Sistemas da Informação e Inteligência de Dados (USID). 
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