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1. OBJETIVO(S)

Instruir e demonstrar procedimento padrao para fechar um arquivo, documento ou
planilha aberta na rede, liberando-o para edicao.

2. MATERIAL

e Computador com RSAT instalado;
e Conta com privilégios de administrador;

e Caminho para o arquivo que deseja fechar.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Abra o Usuarios e Computadores do Active Directory como administrador (figura 1);

Figura 1 — Usuarios do Active Directory.
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.

e Navegue até a pasta do HUGD: ebserhnet.ebserh.gov.br\EBSERH\HUGD (figura 2);
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Figura 2 - Usuarios e computadores do Active Directory
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.

e Em servidores, localize o servidor de aquivos HUGD-FP-ARQ1 e clique com o botao

direito sobre ele e em Gerenciar (figura 3);

Figura 3 — Servidor de arquivos HUGD-FP-ARQ1
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Chama o console de gerenciamento do computador

Fonte: print de tela realizada pelo autor.
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Serd iniciado o console de gerenciamento. No painel esquerdo entre em pastas
compartilhadas >> Arquivos abertos (figura 4);

Figura 4 — Console de gerenciamento

A Gerenciamento do computador - ] X
Arquive  Agdo  Exibir  Ajuda
= x5 6= i
- e
E (\Eerenclamento do computado| | Abrir Arquive Acessadoper  Tipo N* de Bloqueios Modo de Acesso || Agbes
v [fi Ferramentas do sistema L | hsrvsve adm.rtfernan..  Windows 0 Gravar+Ler Arquivos abertos -
@AgendadordeTﬂre‘Fas .
= |1 DSOS, xenserverhugd  Windows 0 SEM acesso Mais Acé N
{2 Vvisualizador de Eventos . als Agoes
. || DSOS, xenserver.hugd  Windows 0 SEm acesso
~ z| Pastas compartilhadas .
. . L DSOSy xenserverhugd  Windows 0 SEM acesso
2| Compartilhamentos X
5] Sessbes || DSOSy xenserver.hugd  Windows 0 Sem acesso
st Arquivos abertos L DSOS, xenserverhugd  Windows 0 SEM 3cesso
8 Usudrios e Grupos Loca|| L Di\softwareCorp... jucilenejesus Windows 0 Ler
.':_\‘j. Desempenho || Di\softwareCorp... andreimartins  Windows 0 Ler
& Gerenciador de Disposit|| || D¥softwareCarp... matheus.olive.. Windows 0 Ler
~ (22 Repositéric | D\softwareCorp... joac.paulo Windows 0 Ler
= Gerenciamento de discq|| || D:\softwareCorp... silvia.aragac Windows 0 Ler
:j-::) Servigos e aplicativos __| D\softwareCorp... gerson.maske  Windows 0 Ler
|| Di\softwareCorp... erika jordania Windows 0 Ler
| D\softwareCorp... fellipe.karling Windows 0 Ler
|| DhsoftwareCorp... Kerly.Barbosa Windows 0 Ler
| DsoftwareCorp... vilmafernandes  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... alessandroro.,  Windows 0 Ler
| D\softwareCorp... NathalieVasc.. Windows 0 Ler
| DsoftwareCorp... JorgeAlmeida  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... jucilenejesus Windows 0 Ler
| DsoftwareCorp... lucas.almeida.2  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... DanieleMoreira  Windows 0 Ler
| DsoftwareCorp... syssazanovelo  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... adm.esilva Windows 0 Ler
| D\softwareCorp... MPinheiro.hu..  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... leticialimiere Windows 0 Ler
| D\softwareCorp... kauenascime..  Windows 0 Ler
|| D\softwareCorp... Thaisa.Pase Windows 0 Ler
__| D\softwareCorp... gerson.maske  Windows 0 Ler
< 3 || | DAsoftwareCorp... Thaisa.Pase Windows 0 Ler v

Fonte: print de tela realizada pelo autor.

Localize todas as instancias do arquivo que deseja fechar, e clique com o botao direito
sobre ele, e em fechar aquivo aberto (figura 5);

Figura 5 — Fechar arquivo
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.
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e Confirme em Sim (figura 6).

Figura 5 — Confirmacdo de fechamento de arquivo
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.
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