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1. OBJETIVO(S) 

 

Instruir e demonstrar procedimento padrão para renomear um computador 
conforme os padrões da rede do HUGD. 

 

2. MATERIAL 

 

Acesso ao computador que será renomeado com privilégios de administrador, 
número de patrimônio do equipamento (previamente inserido em etiqueta no gabinete). 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

• Abra uma janela qualquer do explorador de arquivos (figura 1); 

 

Figura 1 – Janela de explorador de arquivos. 

 

Fonte: próprio autor. 

 

• Localize o item “Este Computador” no painel de navegação esquerdo; 
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• Clique com o botão direto sobre ele, e em propriedades (figura 2); 

 

Figura 2 – Seleção do campo propriedades. 

 

Fonte: próprio autor. 

 

• Será exibida uma janela com as informações do PC (figura 3); 

 

Figura 3 – Informações do computador. 

 

Fonte: próprio autor. 
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• Clique em renomear este computador. Na janela que se abrirá, insira o nome, 
conforme exemplo abaixo, e avance (figura 4); 

➢ Para Desktop, usar: HUGD-WK-Patrimônio; 

➢ Para Laptop, usar: HUGD-NB-Patrimônio; 

- Ex: HUGD-WK-270797 

 

Figura 4 – Renomear computador. 

 

Fonte: próprio autor. 

 

• Quando solicitado reinicie o computador para aplicar a configuração (figura 5); 

 

Figura 5 – Reiniciar computador. 

 
Fonte: próprio autor. 
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