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1. OBJETIVO(S)

e Instruir e demonstrar procedimento para criagdo de conta de usudrio na rede Ebserh.

2. MATERIAL

e Nome, CPF, E-mail particular, Setor, Chefia, Tipo do vinculo e a data de finalizagdo do
vinculo (geralmente obtidas no sistema de formularios).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Antes da criacdo de uma conta de usudrio, o colaborador deve ter preenchido o
formulédrio de acesso a rede (http://sistemas.hugd.ebserh.gov.br:9000/formulario) e entregue a
Informatica, assinados por ele e pela chefia. Com a validacdo dos dados, proceder com a criacdo.

e Acessar o Sistema Servicos de Tl como administrador (em
https://servicosti.ebserh.gov.br) (figura 1);

Figura 1 — Acesso ao sistema de servigos de TI.
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.
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e Entre na opcao criagao de conta (figura 2);

Figura 2 — Criacdo de conta.

CRIACAO DE CONTA

. Selecione essa opclo para criar uma nova conta de

‘I usuario

Fonte: print de tela realizada pelo autor.
e Insira os dados de quem sera a conta (figura 3);

Figura 3 — Insercao de dados.
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Dados do usuario
i Emalot:: | I Gt
Unidade: HUGD - Hospital Universitario de Grande Dourados - Empresa. HUGD

Ed
= Nome: | Angelica S — cargo:
[od Logl Gerents Keline (EE——— [+%
& crr: Data de expiragio:  O4/1 H
£
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Fonte: print de tela realizada pelo autor.

e (Cligue em Criar Conta. Serd enviado um email com o acesso a conta no email
informado durante a criacdo.

Observacgdes sobre tipos de vinculo:

v" Empregado = EBSERH
v UFGD =RJU
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v Académicos ou Estagiario = Graduando

v" Terceirizado = Colaborador

v Pesquisador = Pds-graduando

v" Professor = Docente

v" Residente = Residente
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