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1. OBJETIVO(S)

e Instruir e demonstrar procedimento para verificagdo da hierarquia dos

colaboradores, informacdo utilizada para que se possa atender demandas e
solicitagdes.

2. MATERIAL

e Acesso a internet e nome do colaborador a consultar.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Acesse a pagina: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-
centro-oeste/hu-ufgd/acesso-a-informacao/institucional,

e Cligue em organograma (figura 1);

Figura 1 — Acesso ao organograma institucional.
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Atualizado em 08/07/2022

Fonte: print de tela realizado pelo autor.
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e Desca a pagina para verificar os setores e seus respetivos gestores. Localize o
colaborador que deseja (figura 2);

Figura 2 — Localizando colaborador no organograma institucional.
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Fonte: print de tela realizado pelo autor.

e (Caso o colaborador ndo esteja relacionado no organograma, ele ndo representa
nenhum dos cargos da instituicdo. Nesse caso, sera necessario verificar se o mesmo
ndo possui nenhum tipo de documentagdao comprovando que esta como substituto
de algum cargo, ou como chefe temporario do setor, uma vez que, dependendo da

solicitacdo, ela s6 podera ser atendida se solicitada por um responsavel/chefia do
setor.
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