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1. OBJETIVO(S) 

 

• Demonstrar e instruir procedimento padrão para instalação do Office 365. 

 

2. MATERIAL 

 

• Estar logado no computador que deseja realizar a instalação; 

• Conta com privilégios de administrador; 

• Acesso a Pasta Setores. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

• Acesse a pasta N:\02-Pacote Microsoft (figura 1); 

 

Figura 1 – Acesso a pasta 02 – Pacote Nicrosoft. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 
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• Defina a versão a ser instalada:  

✓ Office 365 - Instalador Offline: Instalar via rede, sem realizar download, é a opção 
mais rápida e eficiente.  

✓ Office 365 - Instalador Online: Em caso de o instalador offline não funcionar, executa 
a instalação normal do Office realizando o download, é mais lento. 

✓ Office 365 – Legado: Instalador da última versão disponível para Windows 7, usar em 
casos específicos onde se faz necessária essa instalação. 

 

• Para as versões Offline e Legado, execute o arquivo .bat instalar, normalmente (figura 
2); 

 

Figura 2 – Executar arquivo .bat instalar. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

• Para a versão Online Execute o arquivo OfficeSetup (figura 3); 

 

Figura 3 – Executar arquivo OfficeSetup. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

• Inicie a instalação e aguarde a conclusão (figura 4). 
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Figura 4 – Office instalado. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

4. HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

01 15/07/2022 Elaboração do POP. 
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