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1. OBJETIVO 

 

• Instrução de acesso a pasta setores como administrador, sem a necessidade de 
desconectar do usuário comum. 

 

2. MATERIAL 

 

• Estar logado em seu usuário padrão na máquina de uso cotidiano (esse procedimento 
não deve ser feito em um computador de usuário, somente para nível técnico). 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

• Abra o painel de controle (figura 1); 

 

Figura 1 – Painel de controle. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 
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• Entre em Contas de Usuário (figura 2); 

 

Figura 2 – Contas de usuários. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

• Selecionar a pasta Gerenciador de Credenciais (figura 3); 

 

Figura 3 – Gerenciador de credenciais. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

• Clicar em Credenciais do Windows, e em seguida, entrar na opção Adicionar uma 
credencial do Windows (figura 4); 
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Figura 4 – Credenciais do Windows. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

• Digite o endereço IP ou nome NetBIIOS, seu nome de usuário administrador e senha 
(figura 5); 

 

Figura 5 – Inserção de credenciais. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 
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• Apos confirmar em ok, saia do usuário e entre novamente (figura 6); 

 

Figura 6 – Sair de conta de usuário. 

 

Fonte: print de tela realizada pelo autor. 

 

4. HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

01 15/07/2022 Elaboração do POP. 
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