GOVERNO FEDERAL

[ | o MINISTERIO DA
ool £S5 hiD: iy S S g 8
UNIAO E RECONSTRUCAO
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SCONT.012 — P4gina 1/6
Documento
Titulo do REGISTRO CONTABIL DE VALORES Em|s§ao: 09/01/2025 Proxima revisdo:
Documento Vers3o: 01 09/01/2027

DEPOSITADOS EM CONTAS VINCULADAS

1. OBJETIVO(S)

Definir os procedimentos a serem executados para o registro contabil dos valores

depositados em contas vinculadas para assegurar a plena execugdao contratual dos contratos
administrativos do Hospital Universitario da UFGD, inclusive os rendimentos, atualizagdo monetaria
e resgates, oriundos das contas vinculadas.

2. MATERIAL (IS)

SIAFI.

Computador com acesso a internet, acesso as pastas do servidor e aos sistemas SEl e

3. SIGLAS E ABREVIATURAS

CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;
EBSERH - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares;

HU-UFGD - Hospital Universitdrio da Fundag¢ao Universidade Federal da Grande
Dourados;

INCDH - Incluir Documento Habil;

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 102 Edicao;
POP — Procedimento Operacional Padrao;

RC — Registro de Controles Diversos;

SCONT — Setor de Contabilidade;

SEl — Sistema Eletronico de Informacgdes;

SIAFI — Sistema de Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal;
STN — Secretaria do Tesouro Nacional;

TCU — Tribunal de Contas da Unido;

UFGD — Fundacao Universidade Federal da Grande Dourados;

UG — Unidade Gestora.
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4. DEFINICOES

A conta vinculada diz respeito a conta bancaria aberta em nome da entidade
contratada, prestadora de servigos continuos, onde sdo depositados valores destinados ao
pagamento de verbas trabalhistas devidas aos empregados da contratada e que participaram da
execugao dos servigos.

Em suma, quando os pagamentos forem efetivados em favor da contratada, tais
valores sdo retidos pela Administragao e depositados nas referidas contas.

Neste sentido, conforme a Macrofun¢do n2 021126 — Depdsitos em Garantia, o TCU,
por meio do Acorddo n? 2717/2023 — Plendrio, manifestou-se no sentido de que os valores ja
mencionados constituem ativos e passivos a serem reconhecidos nas demonstracdes contabeis da
Administracdo contratante, conforme restou consignado no subitem 9.2 do referido acérdao.

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Da Unidade de Fiscalizagdo Administrativa de Contratos — UFAC.

Encaminhar, mensalmente, ao SCONT, por meio de processo administrativo
especifico no SEl:

a) extratos bancdrios de contas vinculadas;

b) com relacdo aos resgates, planilha contendo os seguintes dados: fornecedor, CNPJ,
nuimero do contrato, processo origindrio, processo interno conta vinculada, valor da
saida.

5.2. Do Setor de Contabilidade

Receber o processo administrativo no sistema SEI e proceder os registros contabeis
no sistema SIAFI dos ingressos nas contas vinculadas, tais como rendimentos e atualizacdo
monetaria, assim como das baixas nas contas vinculadas;

Realizar a conciliacdo dos saldos contdbeis de garantias (ativo) e dos depdsitos
retidos de fornecedores (passivo) com os saldos dos extratos bancarios encaminhados pela UFAC.

5.3. Do Setor de Gestao Orcamentdria e Financeira — SGOF.

Realizar os registros contabeis relativos aos depdsitos das verbas trabalhistas em
conta vinculada, no momento da emissao da Ordem Bancaria.
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6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

No inicio do ano, o (a) colaborador (a) designado (a) do Setor de Contabilidade deverd
instruir um novo processo administrativo via protocolo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI)
no sitio: https://sei.ebserh.gov.br/sei/, para acostar os documentos comprobatérios quanto aos
depdsitos em garantia nas contas vinculadas no exercicio corrente. Deverd, ainda, anexar os
seguintes documentos:

a) Macrofunc¢do 021126 - Depdsitos em garantia;
b) Instrucdo Normativa 05.2017;
c) Mensagem Comunica 2024.3828848 - Depdsitos em Garantia.

Ao receber, mensalmente, as documenta¢des encaminhadas pela UFAC no processo
especifico para esta finalidade, o SCONT deverd conferir a competéncia dos extratos bancdrios e se
todos eles foram enviados, para realizar os registros contdbeis dos rendimentos e resgates no SIAFI,
decorrentes das contas vinculadas, em observancia a macrofuncdo n2 021126. DEPOSITOS EM
GARANTIA.

Para a realizagdo dos registros contdbeis, serdo utilizadas as mesmas inscri¢cdes
genéricas, com as quais foram aplicadas no registro do respectivo contrato administrativo, isto é,
tipo RC, cddigo GD, o numero do contrato com trés digitos e dois ultimos digitos do ano, por
exemplo, contrato n2. 01/2024 — Cddigo: GD00124.

6.1. Do Registros das Movimentagdes

Acessar o sistema SIAFI  Web disponivel no endereco eletronico:
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf, na barra de pesquisa incluir
Documento Habil — INCDH, tipo de documento - PA (lancamentos patrimoniais), pressionar em
confirmar para entrar na proxima tela.

Preencher na data de emissao contabil, o ultimo dia util do més anterior, nUmero do
processo, valor do documento com o total dos rendimentos ou resgates, que constam no extrato
bancério, codigo do credor (UG — Filial EBSERH) e a descricdo do langamento no campo observacao.

Em “Dados de Documentos de Origem” preencher o cédigo do credor (UG — Filial
EBSERH, data de emissdo - mesma do dia de lancamento, nimero doc. Origem — referenciar o
Despacho SEI que encaminha os extratos bancarios, emitidido pela UFAC.
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6.1.1.Registro dos Rendimentos

No campo “Observacado” deverd ser preenchido o histdrico, conforme padronizacao:
REGISTRO RENDIMENTOS EM CONTA VINCULADA N2 , EMPRESA ,
CNPJ , REF. CONTRATO _ / , PROC. ORIGINARIO 23529. , CONF. EXTRATO
(SEI ne ), REF. MES /- PROC. 23529. , EM ATENDIMENTO AS ORIENTACOES
CONTIDAS NO ITEM 4.6 DA MACROFUNCAO 021126. DEPOSITOS EM GARANTIA (SEI N2 ) E
COMUNICA 2024.3828848 (SEI n2 ).

Na aba superior de “Outros Langamentos” é necessdrio que se utilize a seguinte
situagdo: CRD504 - INGRESSOS NA CONTA VINCULADA - CONCILIAGCAO (ACORDAO TCU 2.717/2023),
preencher os campos obrigatérios: “Normal”, em CNPJ, CPF, UG, IG ou 999, informar a Inscri¢dao
Genérica correspondente, em Depdsitos Retidos de Fornecedores, digitar a conta 218810406,
preencher o valor com o total de rendimentos e clicar em CONFIRMAR.

Finalizada a inclusdo, clicar em REGISTRAR. Efetivado o langamento anotar o nimero
da PA e da NS, para gerar o PDF delas no SIAFI Operacional, posteriormente.

Este procedimento devera ser feito para cada conta vinculada, que houver
rendimentos no més.

6.1.2.Registros dos Resgates

No campo “Observacado” deverd ser preenchido o histdrico, conforme padronizacao:
REGISTRO RESGATES DE VALORES DEPOSITADOS EM CONTA VINCULADA N2 , EMPRESA
, CNPJ , REF. CONTRATO _ / _, PROC. ORIGINARIO 23529. ,
CONF. EXTRATO (SEI n® ), REF. MES _ /- PROC. 23529. , EM ATENDIMENTO AS
ORIENTACOES CONTIDAS NO ITEM 4.6 DA MACROFUNCAO 021126. DEPOSITOS EM GARANTIA (SEI
Ne ) E COMUNICA 2024.3828848 (SEI n2 ).

Na aba superior de “Outros Langcamentos” é necessdrio que se utilize a seguinte
situacdo: CRD505 - SAIDAS DA CONTA VINCULADA - CONCILIACAO (ACORDAO TCU 2.717/2023),
preencher os campos obrigatdrios: “Normal”, em CNPJ, CPF, UG, IG ou 999, informar a Inscricdo
Genérica correspondente, em Depdsitos Retidos de Fornecedores, digitar a conta 218810406,
preencher o valor com o total de rendimentos e clicar em CONFIRMAR.

Finalizada a inclusdo, clicar em REGISTRAR. Efetivado o langamento anotar o nimero
da PA e da NS, para gerar o PDF delas no SIAFI Operacional, posteriormente.

Este procedimento devera ser feito para cada conta vinculada, que houver resgates
no més.
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6.2. Do Arquivamento

Apds cada lancamento no SIAFI Web, acessar o SIAFI Operacional, acessar o SIAFI
Operacional, que por sua vez, poderd ser acessado no SIAFI Web em
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf, em seguida, digitar na linha de
comando: >conns, digitar o nimero da NS, pressionar enter, na préxima tela posicionar o cursor na
frente da NS e pressionar a tecla F2, nessa tela aparecerdo os dados da NS e do campo observagao,
pressionar enter, aparecera o registro contdbil pressione F4 e aparecera a mdscara contabil, que
contém o roteiro completo da contabilizacdo, capturar as telas do registro, salvar em PDF no
diretério e anexar ao processo digital no SEI.

6.3. Da Conferéncia Final

Finalizados os langamentos, é necessario conferir se os saldos das contas contas
contabeis 111310200 (Garantias) e 218810406 (Depdsitos Retidos de Fornecedores) estao iguais
aos saldos das contas vinculadas ao final do més, conforme extratos bancarios.

Durante esta conferéncia, conciliar se os valores alusivos aos “Depdsitos”, que
constam nos extratos bancarios foram registrados pelo Setor de Gestdao Orcamentdria e Financeira
— SGOF nas contas contdbeis supramencionadas, por meio da situagio DOB039 - RETENCAO PARA
CUMPRIMENTO DE OBRIGACOES TRABALHISTAS, no momento da emissdo da Ordem Bancéria.

6.4. Do Encaminhamento

Para finalizar, mensalmente, apds os registros e conferéncias, o Setor de
Contabilidade devera devolver o processo para a Unidade de Fiscalizacdo Administrativa de
Contratos, por meio de Despacho no sistema SEl, informando a realizacdo dos registros contdbeis
no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, o qual deverd ser
encaminhado também para as ares envolvidas.
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