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1. OBJETIVO

Estabelecer um padrdo claro e consistente para a execugdo de tarefas quanto ao fluxo
das Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalho obrigatérios e ndo obrigatdrios,
permanentes e temporarios do HU-UFGD/EBSERH.

2. DEFINICOES

O Nducleo de ComissGes Hospitalares (NCH) é um 6rgdo de assessoria ligada a
Superintendéncia do HU-UFGD. Possui carater consultivo, deliberativo, fiscalizador e educativo,
criado para defender os interesses dos sujeitos assistidos no Hospital Universitario da UFGD, na sua
integridade e dignidade para contribuir no aprimoramento técnico, administrativo e ético das
Comissoes Hospitalares do HU-UFGD.

3. RESPONSABILIDADES

Compete ao NCH:

e Receber as demandas de instituicdo, composi¢cdao, recomposi¢ao, prorrogacao,
reconducdo, revogacao de Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de
Trabalho.

e Receber e orientar a elaboracdo do Regimento Interno, Plano de Acdo, atas de
reunido, cronograma das reunides, entre outros documentos;

e Encaminhar as devidas demandas a Superintendéncia para aprovacao e posterior
publicacdo em Boletim de Servico.

e Divulgarinformacgdes pertinentes as Comissdes Hospitalares, tais como a composicao,
o Regimento Interno, o Plano de Ac¢do e o cronograma das reunides por meio de
publicacdo no site da instituicao.

4. MATERIAL

e Computador com acesso a internet.
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5. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

As demandas de instituigdo, composi¢do, recomposi¢do, prorrogacao, reconducao e
revogacao das Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalhos, deverdo
ser encaminhados ao NCH por processo SEl para NCH/SUP/HU-UFGD.

Os membros responsdveis pelas solicitagdes deverdo estar atentos para a
autenticidade das informacdes prestadas, assim como ndo abreviar os nomes dos
membros, local de lotagdo e matricula SIAPE.

No caso de instituicdo, os membros deverdo apresentar uma breve justificativa e
finalidade.

O NCH analisard a solicitacdo e encaminhara o pleito via Sistema Eletronico de
Informacao (SEI) a Superintendéncia apds ciéncia e aprovacdo da geréncia a qual os
membros estao ligados.

O Nucleo de Comissdes minutara o documento e encaminhara a Superintendéncia
para aprovacao e assinatura, onde serd normatizado por meio de Portaria publicada
em Boletim de Servigo.

O Plano de Acdo, cronograma das reunides e o Regimento Interno deverdo ser
encaminhados ao NCH por processo SEl para: NCH/SUP/HU-UFGD no formato Word
pelas Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalho permanentes. A
programacao do Plano de Ac¢do e do cronograma das reunides devera ser anual
(janeiro a dezembro) e enviado ao NCH até o dia 15 de dezembro do ano antecedente.

O Plano de Acao sera analisado pelo NCH e encaminhado ao setor de gestdo da
qgualidade (STGQ) para andlise e validacdo conforme as normas de elaboracdo de
documentos institucionais vigente. Apds sua validacdo pelo referido setor, o NCH
encaminhara o documento a Superintendéncia para aprovacdo e assinatura, e sera
normatizado por meio de Portaria publicada em Boletim de Servico.

A primeira edicdo do Regimento Interno devera ser encaminhada pelo NCH ao
Colegiado Executivo (CEX) para aprovacdo, onde posteriormente serd normatizado
através de uma Resolucdo publicada em Boletim de Servico. Sua atualizacdo devera
ocorrer a cada quatro anos.

As Portarias e Resolucdes analisadas, revisadas e aprovadas, serdo encaminhadas
pelo NCH a Superintendéncia para publicacdo em Boletim de Servico, podendo ser
encontradas no endereco:https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-
universitarios/regiao-centro-oeste/hu-ufgd/acesso-a-informacao/boletim-de-
servico.

As atas das reunides, listas de presencga dentre outros documentos deverdao ser
enviadas ao NCH mensalmente até o dia 15 do més seguinte pelas Comissdes,
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Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalho permanentes. O relatdrio final anual
das Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalhos permanentes
deverdo ser enviados ao NCH por processo SEI para NCH/SUP/HU-UFGD até o dia 15
de dezembro do respectivo ano ou ao final da atividade proposta.

O relatério final das Comissdes, Comités, Nucleos, Equipes e Grupos de Trabalhos
temporarios deverdo ser enviados ao NCH por processo SEI (NCH/SUP/HU-UFGD) ao
final da data prevista das atividades conforme resolucao de instituicao delas.

As cépias dos documentos oficiais digitalizadas serdao arquivados junto ao NCH e as
fisicas na secretaria da Superintendéncia.

As informacgdes pertinentes ao Nucleo de Comissdes Hospitalares do HU-UFGD, tais
como: comissdes obrigatdrias, composicao, dentre outras, estdo contidas no site da
instituicdo, por meio do enderecgo:https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-
universitarios/regiao-centro-oeste/hu-ufgd/governanca/superintendencia/nucleo-
de-comissoes-hospitalares-1.

6. REFERENCIAS

Regimento Interno do Nucleo de Comissdes Hospitalares HU-UFGD publicado no Boletim de Servigo
n2. 301 de 03/10/2022. Resolugdo n2 0.81, de 21/09/2022.
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