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1. OBIJETIVOS

e Padronizar o fluxo de identificacdo, guarda, devolucdo e rastreabilidade de préteses
dentdrias, auditivas, aparelhos ortodoénticos, drteses e demais dispositivos pessoais
sensiveis durante a internagdo hospitalar;

e Evitar perdas, danos ou extravios desses itens;

e Proteger a integridade e os direitos dos pacientes, assegurando o cuidado seguro.

2. MATERIAIS

e Sacos plasticos limpos, transparentes e resistentes;

e Etiquetas de identificacdo (nome completo, prontuario, tipo de item);
e Ficha de controle de pertences;

e Caneta esferografica;

e Alcool 70%;

e Luvas de procedimento.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 Admissdo do Paciente:

12 |dentificar a presenca de préteses ou dispositivos pessoais sensiveis no momento da
admissao.

29 Orientar o paciente e/ou responsavel sobre o fluxo institucional.

Observagdo: Sempre que possivel, realizar a devolucdo imediata desses dispositivos
aos familiares, registrando em prontudrio o nome completo da pessoa que recebeu, o item
entregue e a data/hora da entrega.

3.2 Guarda dos Dispositivos (caso ndo possam ser levados):

12 Higienizar as maos e utilizar luvas.
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Acondicionar os itens em saco plastico individual identificado, junto a ficha de
controle de pertences (Anexo I).

Dispor os pertences devidamente armazenados e junto com a ficha de identificagdo
na mesa de cabeceira do paciente.

Realizar registro em prontuario eletrénico (AGHUx) contendo:

| - Tipo e quantidade dos dispositivos;

Il - Condicdo fisica dos itens;

Il - Local de guarda;

Vv -

Nome do profissional responsavel.

3.3 Inclusdo de Novos Itens Durante a Internagao:

12 Toda vez que um novo dispositivo for trazido pelo paciente ou familiar, deve-se:

| - Atualizar a ficha de pertences;

Il - Registrar no AGHUx o novo item e o local de guarda;

Il - Se possivel, devolver imediatamente ao familiar, com registro.

3.4 Alta, Transferéncia ou Obito:

Realizar a conferéncia dos pertences remanescentes.

Na alta ou transferéncia, entregar ao familiar ou responsavel, identificando o nome
completo, relagdo com o paciente, data/hora da entrega e assinatura.

Em caso de transferéncia para outra unidade, os dispositivos devem acompanhar o
paciente com a devida anotacdo na ficha e no AGHUx identificando o profissional
gue recebeu.

3.5 Em Caso de Perda ou Extravios:

1@

w N
10 10

Comunicar imediatamente a chefia da unidade e a Divisao de Enfermagem.
Notificar no Vigihosp.

Registrar o ocorrido no prontuario e adotar providéncias administrativas conforme
fluxo institucional.
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OBSERVAGOES:

e Oregistro no AGHUx é obrigatdrio independentemente da atualizacdo da ficha de
pertences;

e Em caso de recusa do paciente quanto a devolu¢do ou guarda, registrar
formalmente no prontudrio;

e A conduta deve ser norteada pelos principios da ética, respeito e seguranga do
paciente.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
01 06/08/2025 Elaboragdo do documento.
Elaboragao:

. L Data: 06/08/2025
Rodrigo Alexandre Teixeira - Chefe da DENF

Validagdo
Fuad Fayez Mahmoud — STGQ Data: 13/08/2025
Aprovagao
Tiago Amador Correia — Gerente de Atengdo a Saude Data: 15/08/2025

Assinado eletronicamente no processo SEI 23529.011234/2025-95.
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ANEXO | - Ficha de controle de pertences pessoais sensiveis (proteses dentarias, auditivas,
aparelhos ortodonticos, orteses, entre outros)

Dados do Paciente

Nome completo:

Prontuario n2:

Data de nascimento:

Unidade/Leito:

Pertences Identificados no Momento da Admissao

Tipo de Pertence descrever Destino Nome do Profissional Data /
condicdo do Item (guardado Familiar que Responsavel | Hora
ou entregue | Recebeu (se
ao familiar) entregue)
Novos Pertences Inseridos Durante a Internagao
Data / Hora Tipo de Pertence descrever | Destino Nome do Profissional
condicdo Familiar Responsavel
Devolugdo dos Pertences ao Final da Internagdo / Transferéncia
Tipo de Pertence Destino (entregue | Nome e vinculo de | Data/ Hora | Profissional
/ transferido) guem recebeu Responsavel

Observagoes Adicionais:
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