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1. APRESENTAÇÃO
	A Comissão de Documentação Médica e Estatística (CDME) do Hospital Universitário da UFGD (HU-UFGD) é de natureza técnico-científica permanente e tem por finalidade ordenar a formulação de diretrizes para a escolha e adoção de impressos a serem utilizados na composição dos prontuários médicos dos pacientes atendidos no HU-UFGD, orientar e sugerir a correta maneira de seu preenchimento e propor, a partir dos dados levantados nos atendimentos médicos registrados e nos prontuários, a geração de relatórios estatísticos úteis para o conhecimento qualitativo e quantitativo do funcionamento da instituição, subsidiando também a pesquisa em saúde.
	Atualmente é composta por 5 membros: Fernanda Alves Luiz Rodrigues, André Rogério da Silva, Marcos Luis F. Lourenção, Kerly da Silva Barbosa, Silmara Harumi Nomoto.

1. PLANO DE AÇÃO: ANO 2025
	[bookmark: _Hlk184730743]Item
	O que será feito?
(What?)
	Por que será feito?
(Why)
	Como será feito?
(How)
	Onde será feito?
(Where?)
	Quem fará?
(Who?)
	Quando será feito?
(When?)
	Quanto será o custo
(How much?)

	1
	Recomposição da comissão e definição de Presidência
	Favorecer a busca dos requisitos para certificação
	Portaria de recomposição BS
	HU-UFGD
	Presidente 
	Sempre que necessário
	Nenhum

	2
	Reuniões Ordinárias
	Para dar início as atividades, discutir as pautas pertinentes e validar as tomadas de decisão
	Reuniões agendadas previamente conforme cronograma
	HU-UFGD
	Membros
	mensalmente
	nenhum

	3
	Reuniões Extraordinárias
	Para discutir/definir as demandas pertinentes que surgiram após cronograma finalizado
	Reuniões CONVOCADAS pela presidência, ou vice, com prazo mínimo de 24h
	HU-UFGD
	Membros
	Sempre que necessário
	nenhum

	4
	[bookmark: _Hlk184731846]Revisão dos Formulários e Impressos referentes a documentação de prontuário
	Com o objetivo de padronizar documentos a serem utilizados no HU - UFGD referentes aos pacientes, os quais fazem parte do prontuário
	Através da discussão e conhecimento desta comissão, à qual todos os formulários deverão ser submetidos.
	HU-UFGD
	Membros
	Sempre que necessário
	nenhum

	5
	Divulgar o funcionamento da CDME e tramitar processo às áreas para formalizar demandas
	Fomentar que as áreas demandantes padronizem os formulários relacionados às suas respectivas áreas.
	Divulgar via processo Sei e campanha digital via Unidade de Comunicação Social
	HU-UFGD
	Membros e Unidade de Comunicação Social
	1 vez ao ano
	nenhum

	6
	Elaborar relatório final do ano de 2025, plano de ação e cronograma para 2026
	Favorecer a busca dos requisitos para certificação
	Reunião ordinária
	HU-UFGD
	Membros
	Dezembro de 2025
	Nenhum




1. PRODUÇÃO E RESULTADOS

1. Recomposição da comissão
Não houve necessidade de recomposição da comissão durante o ano de 2025.

1. Reuniões Ordinárias
As reuniões ordinárias da Comissão CDME HU-UFGD/EBSERH, foram programadas para acontecerem mensalmente, e as extraordinárias conforme demanda. Sempre obedecendo ao quórum (50%+1). As datas do cronograma anual tiveram que ser alteradas devido a outras agendas. Constituíram pautas das reuniões: 
Ata - SEI 40 ({63433197|47007611}) - Programa Registra + EBSERH e Planejamento das reuniões para 2025.
Ata - SEI 41 ({64301309|47791535}) - Reunião com a Unidade de Bloco Cirúrgico e Processamento de Material Esterilizado e Clínica Cirúrgica.
Ata - SEI 42 ({70745198|53637966}) - Discussão dos documentos enviados pela Unidade de Bloco Cirúrgico e Processamento de Materiais, processo 23529.007170/2025-28.
Ata - SEI 43 ({70748062|53640601}) - Discussão do TERMO DE CIÊNCIA E CONSENTIMENTO PARA REALIZAÇÃO DE EXAME COLANGIOPANCREATOGRAFIA ENDOSCÓPICA contida no Despacho - SEI 51931779.
Ata - SEI 44 ({71958013|54734747}) - Formulários utilizados na maternidade.
Ata - SEI 45 ({73663349|56280052}) - Elaboração de Cronograma de reuniões 2026; Relatório de gestão 2025 e plano de ação 2026.
Foram realizadas atas em todas as reuniões. Algumas reuniões não foram realizadas ou por falta de quórum ou por inexistência de novas demandas ou retornos das unidades: meses de abril, junho, julho, agosto e novembro.

1. Reuniões Extraordinárias
Não foi necessário realizar reuniões extraordinárias no ano de 2025.

1. Revisão dos Formulários e Impressos referentes a documentação de prontuário
Vide resposta do item 2.

1. Divulgar o funcionamento da CDME e tramitar processo às áreas para formalizar demandas
Em continuidade ao processo 23529.013967/2024-83, foram solicitadas demandas das unidades assistenciais, e relizadas reuniões com UBCPME e Clínica Cirúrgica, com análise dos documentos e formulários enviados. Também foi realizada reunião com a UMUL, porém ainda não houve retorno das demandas. O trabalho será continuado no próximo ano.

1. Elaborar relatório final do ano de 2025, plano de ação e cronograma para 2026
Item atendido.

1. A EXECUTAR (ou em execução).
Trabalhos em andamento: Elaboração de plano de ação 2026, relatório gerencial 2025 e cronograma de reuniões para 2026. 
       
    Dourados, 16 de Dezembro de 2025


Fernanda Alves Luiz Rodrigues
Presidente da Comissão de Documentação Médica e Estatísticas
HU-UFGD

ANEXO I –REGISTRO DE REUNIÕES

CDME – HU/UFGD
 Registro de reuniões – 2025

	Data
	Assuntos
	Mês referência
	Atas
	SEI

	17/02
	Reunião Ordinária 
	Fevereiro
	Número 40
	Ata - SEI 40 (47007611)

	17/03
	Reunião Ordinária
	Março
	Número 41
	Ata - SEI 41 (47791535)

	28/05
	Reunião Ordinária
	Maio
	Número 42
	Ata - SEI 42 (53637966)

	24/09
	Reunião Ordinária
	Setembro
	Número 43
	Ata - SEI 43 (53640601)

	29/10
	Reunião Ordinária
	Outubro
	Número 44
	Ata - SEI 44 (54734747)

	16/12
	Reunião Ordinária
	Dezembro
	Número 45
	Ata - SEI 45 (56280052)
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