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CAPITULO|

DA DEFINIGAO E DAS FINALIDADES

Art. 1 - O Regimento Interno da Unidade de Cirurgia/RPA/CME do HU-UFGD/EBSERH tem por
objetivo ordenar as diretrizes gerais do fluxo de atendimento dos usudrios, do processo de trabalho
das Equipes, bem como, definir as responsabilidades de todos os membros que compdem a sua
forca de trabalho, tudo em conformidade com os preceitos legais que |he forem aplicaveis e pelos
dispositivos deste Regimento.

Art. 2 - A Unidade de Cirurgia/RPA/CME é composta por areas interligadas, sendo elas, o Centro
Cirargico, a Sala de Recuperagdo Pds Anestésica (SRPA), a Central de Materiais Esterilizados (CME),
Pré-operatdrio, Marcacdao Cirlrgica e Farmdcia Satélite que, desenvolvendo atribuices em
conjunto devem proporcionar condicdes minimas indispensaveis para a realizacdo dos atos
anestésicos cirdrgicos e de recuperacao dos pacientes, de acordo com os protocolos de seguranca
estabelecidos para a atividade.

Art. 3 - Os protocolos administrativos e ou assistenciais implantados na Unidade Cirurgica devem
definir as questoes relacionadas com a seguranca dos pacientes e das Equipes que compdem a forga
de trabalho da Unidade.

Art. 4 - No cumprimento de suas finalidades, a Unidade de Cirurgia, RPA & CME deve desenvolver
todo o esfor¢o possivel para cumprir as metas qualitativas e quantitativas estabelecidas pela
Instituicdo, em instrumentos internos e no Instrumento Formal de Contratualizagao firmado com o
gestor local, além de planejar, criar e implantar condi¢cGes para a melhoria da qualidade dos servigos
realizados.

Art. 5 - As atividades da Unidade de Cirurgia, RPA & CME s3o desenvolvidas por uma equipe
composta por Cirurgioes, Anestesiologistas, Enfermeiros, Técnicos de Enfermagem, Auxiliares de
Enfermagem, Técnico administrativo, Académicos-Internos, Residentes e Servico de Higienizacao.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6 - Para o cumprimento das suas competéncias, a Unidade de Cirurgia, RPA & CME apresenta
uma estrutura administrativa responsavel pela gestdao e uma Equipe Multiprofissional Executiva.

§1 - A estrutura administrativa, observado o organograma implantado pela EBSERH, esta organizada
da seguinte maneira:

I- Divisdo de Apoio Diagndstico Terapéutico;
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[I- Chefe da Unidade de Cirurgia, RPA & CME.

PARAGRAFO UNICO: No decorrer deste documento, em varios trechos é mencionada a chefia da
Unidade de Cirurgia Geral. Pois as atividades da Unidade de Cirurgia, RPA e pré-operatdrio estao
estreitamente relacionadas com os médicos subordinados a Unidade de Cirurgia Geral que por sua
vez respondem a chefe de Divisdo de Gestdo do Cuidado.

§2 - Equipe Multiprofissional Executiva:

I- Cirurgiao;

II- Anestesiologista;

[ll- Enfermeiro Centro Cirurgico;

IV- Técnico em Enfermagem;

V- Enfermeiro da Sala de Recuperac¢do Pds-Anestésica (SRPA);
VI- Técnico Administrativo;

VII- Enfermeiro da Centro de Material e Esterilizacdo (CME);
VIlI-Enfermeiro do pré-operatorio;

IX- Marcacdo Cirurgica;

X- Farmacéutico.

Art. 7 - Observada a estrutura organizacional da Unidade de Cirurgia/RPA/CME, o Chefe da Divisdo
de Apoio Diagndstico e Terapéutico é o primeiro superior hierdrquico a quem devem reportar-se os
membros da Equipe Multiprofissional, quando a questdo extrapolar os limites de competéncia do
Chefe da Unidade de Cirurgia, RPA & CME e do Chefe da Unidade de Cirurgia Geral.

Art. 8 - Compete ao Chefe da Divisdo de Apoio Diagndstico e Terapéutico:

I- Avaliar, discutir e aprovar a elaboracdo e implantacdo dos protocolos clinicos assistenciais, os
administrativos de seguranca do paciente e da Equipe Multiprofissional do Servico de Cirurgia;

II- Conhecer e avaliar as metas quantitativas e qualitativas estabelecidas internamente e na
contratualizacdo com o Gestor do SUS, participar de sua definicdo para a unidade e desenvolver
estratégias, em conjunto com a Equipe Multiprofissional, para que elas possam ser alcancadas;

I1lI- Criar mecanismos de monitoramento e de desempenho das atividades da Unidade, com o
objetivo de mensurar a qualidade do servico prestado, sempre em conjunto com a Equipe
Multiprofissional;

IV- Avaliar o diagndstico de necessidades e a proposicao de acdes de educacdo permanente da
equipe Multiprofissional vinculada a Unidade de Cirurgia, RPA & CME.
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Art. 9 - Compete ao Chefe da Unidade de Cirurgia Geral:

I- Avaliar a necessidade e propor a incorporagdo e/ou substituicdo de tecnologias relacionadas
com cuidado assistencial praticadas na Unidade Cirurgica;

[I- Coordenar, em conjunto com a Chefia da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, as atividades de
planejamento e avaliagcdo dos resultados das a¢des implementadas na Unidade de Cirurgia;

[ll- Coordenar e avaliar o diagndstico de necessidades e a proposicdo de agdes de educagdo
permanente da equipe Multiprofissional;

IV-Participar de reunides e comissdes de integracao com a Equipe Multiprofissional;

V- Monitorar, em conjunto com o Chefe da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, os indicadores de
desempenho da Unidade, estabelecendo, quando indicado, as corre¢Ges necessarias;

VI- Monitorar, em conjunto com o Chefe da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, a implantagdo da
cirurgia segura;

VIl- Providenciar a elaboracdo das escalas de servico dos profissionais médicos que se encontram
sob sua chefia e divulgar as mesmas;

VIII- Conhecer e cumprir o manual de normas e rotinas do setor.
Art. 10 - Compete a Chefia da Unidade de Cirurgia, RPA & CME:

I- Coordenar as atividades da equipe multiprofissional vinculada a Unidade de Cirurgia, RPA &
CME, apreciando a escuta das suas necessidades, quando relacionadas com a qualidade da
assisténcia prestada aos usuarios;

II- Coordenar as atividades de planejamento e avaliacdo das acdes da Unidade de Cirurgia, RPA &
CME;

IlI- Coordenar e supervisionar o registro dos eventos da atencdo e Vigilancia Hospitalar de
responsabilidade da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, no Vigihosp e nos Sistemas Nacionais de
Informacao;

IV- Coordenar e avaliar o diagnéstico de necessidades e a proposicio de acbes de educacdo
permanente da equipe Multiprofissional vinculada a Unidade de Cirurgia, RPA & CME;

V- Participar da elaboracdo de normas e rotinas de procedimentos da Unidade de Cirurgia, RPA &
CME;

VI- Supervisionar o controle de estoque, prever e prover as necessidades de Materiais,
Medicamentos e de equipamentos indispensaveis para o funcionamento normal da Unidade;

VII- Orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e equipamentos, garantindo seu
correto emprego;

VIII-Solicitar a aquisicao de novos equipamentos, materiais e juntamente com a comissdao de
padronizagdo testa-los antes de coloca-los em uso;
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IX- Colaborar com o Servigo de Controle de Infec¢do Relacionada a Assisténcia a Saude (SCIRAS),
sendo multiplicador e notificando intercorréncias;

X- Cumprir as normas estabelecidas pela SCIRAS e fazer com que todos que circulem pela Unidade,
também as cumpram;

XI- Participar de reuniGes e comissdes de integracdo com outras equipes multiprofissionais, tais
como almoxarifado, compras e farmacia, entre outras;

Xll- Manter o controle administrativo, técnico operacional e ético sobre diversas atividades
desenvolvidas na unidade de Cirurgia, RPA & CME;

Xlll- Elaborar escalas mensais, em conjunto com o enfermeiro assistencial e farmacéutico;

XIV-Elaborar, em conjunto com o enfermeiro assistencial e farmacéutico a escala de conferéncia de
equipamentos e validade de medicamentos e insumos, supervisionando o seu cumprimento;

XV- Garantir que o rol de procedimentos cirurgicos agendados seja compativel com o rol de
procedimentos possiveis de serem faturados pela Institui¢ao.

CAPITULO 1l
DA EQUIPE MULTIPROFISSIONAL EXECUTIVA

Art. 11 - Compete ao Médico Cirurgido:

I-  Atuar com o maximo de zelo e o melhor de sua capacidade profissional no desenvolvimento do
seu mister;

[I- Zelar e trabalhar pelo perfeito desempenho ético da Medicina e pelo prestigio e bom conceito
da profissao;

llI- Aprimorar continuamente seus conhecimentos e usar o melhor do progresso cientifico em
beneficio do paciente;

IV- N3o praticar atos profissionais danosos ao paciente que possam ser caracterizados como
impericia, imprudéncia ou negligéncia;

V- Cumprir e executar obrigatoriamente os protocolos de cirurgia segura, seguindo corretamente
suas etapas, Ex: time —out;

VI- Realizar a demarcacgdo do sitio cirurgico, na SRPA (paciente sé ird para sala cirurgica, apés estar
com a demarcagao realizada);

VII- Organizar a equipe cirurgica (sempre ter um médico/residente auxiliar em cirurgias) de forma
gue nos casos de impedimento do cirurgiao titular, o Cirurgidao auxiliar possa reunir condi¢des
técnicas para dar continuidade ao ato cirurgico;
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VllI-Indicar o procedimento adequado ao paciente, observadas as praticas cientificamente
reconhecidas e respeitada a legislagdo vigente;

IX- Organizar a equipe cirurgica de forma que Profissionais leigos ndo sejam autorizados a
participar do ato cirurgico, excetuando-se a fungao do Instrumentador tecnicamente habilitado
e de académicos sob supervisao;

X- Responsabilizar-se pelo preparo dos académicos que estdo iniciando seus treinamentos na
Unidade Cirurgica, acompanhando pessoalmente os procedimentos que dizem respeito a troca
de roupas no vestiario, uso adequado do gorro, da mascara, sobre o comportamento dentro do
centro cirurgico, sobre a lavagem das maos, colocagao das vestes e o calgamento das luvas. No
caso especifico da mascara, ela deve cobrir a boca e o nariz e ninguém esta autorizado a entrar
nas salas cirurgicas, desde que o material ja esteja aberto, sem estar devidamente composto,
inclusive com a mascara corretamente posicionada. No caso das mulheres, os cabelos tém que
estar presos para que o gorro possa dar a protegdo correta.;

XlI- Cobrar o cumprimento das condutas referidas no inciso anterior, ndo so pelos académicos, mas,
por toda a equipe cirurgica, pois, todas elas tém por objetivo qualificar o ato cirurgico e proteger
a seguranca do paciente;

Xll- Ndo permitir a colocacdo imprdpria de comentdrios inadequados durante o ato cirurgico,
principalmente quando o paciente estiver consciente;

XIll- Ndo permitir que a equipe cirurgica crie qualquer condicdo que possa agredir a integridade
fisica e moral do paciente;

XIV- Cumprir rigorosamente o horario cirurgico, informando 30 minutos com antecedéncia atrasos
ou qualquer imprevisto que impossibilite sua chegada pontual, caso ndo informar com
antecedéncia o atraso e tiver outro procedimento para entrar na sala, o seu procedimento
ficara a seguir ou quando outra sala for liberada;

XV- Realizar o preenchimento da folha de descricdo dos atos cirurgicos (Registro Geral de Operacao
— RGO), contendo os dados de identificacdo do paciente, o procedimento cirdrgico, o
diagnéstico, hora de inicio e do fim da cirurgia, descricdo minuciosa das taticas e técnicas
operatdrias usadas, assim como as intercorréncias cirurgicas e dificuldades técnicas ocorridas,
o uso de drteses, préteses e materiais especiais (OPME), quando utilizados, devido os valores
de alto custo; e também registrar sobre a conferéncia de todo material cirdrgico, inclusive gazes
e compressas, antes e apods a cirurgia, para evitar permanéncia de corpo estranho no paciente.
E de suma importancia atentar-se para legibilidade e a assinatura e carimbo dos profissionais
cirurgides e seus auxiliares nos documentos dos prontudrios dos quais sdo responsaveis.

XVI- Realizar o preenchimento de pedidos de exames (anatomopatoldgico, formulario do Lacen e
outros) com os dados do paciente e a descricdo do exame solicitado, assinar/carimbar;

XVII- Respeitar o fluxo dos pacientes provenientes das unidades de origem;

XVI1II-Os adornos devem ser retirados previamente ao adentrar na Unidade;
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XIX- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor.

Art.12 - Compete ao Médico Anestesiologista:

VI-

VII-

VIlI-

Adentrar a unidade de roupas e cal¢ados privativos, uso adequado de gorro, uso correto da
mascara (ela deve cobrir a boca e o nariz), dentro do centro cirdrgico. No caso das mulheres,
os cabelos tém que estar presos para que o gorro possa dar a protecao correta;

Conhecer e aplicar os preceitos estabelecidos pela Resolugdo CFM 2174/2017 que
regulamenta a pratica do ato anestésico e revogou a Resolugdo CFM 1802/2006;

Antes da realizacdo de qualquer ato anestésico, exceto nas situacdes de urgéncia/emergéncia,
é indispensdvel que o Anestesiologista conheca as condig¢des clinicas do paciente, cabendo a
ele decidir da conveniéncia ou ndo da pratica do ato anestésico, de modo soberano e
intransferivel;

Para os procedimentos eletivos, recomenda-se que a avaliagdo pré-anestésica seja realizada
no pré-operatério imediato, na admissdo do paciente ao centro cirurgico;

Na avaliacdo pré-anestésica, baseado na condi¢do clinica do paciente e o procedimento
proposto, o médico anestesiologista podera solicitar ou ndo exames complementares e/ou
avaliacdo pelo especialista;

O médico anestesiologista que realizar a avaliacdo pré-anestésica poderd ndo ser o mesmo que
administrara a anestesia;

Cumprir e executar obrigatoriamente os protocolos de cirurgia segura, seguindo corretamente
suas etapas, Ex: time — out;

Para conduzir as anestesias gerais ou regionais com seguranca, deve o médico anestesiologista
manter vigilancia permanente a seu paciente;

Executar a construcdo da documentacdo minima dos procedimentos anestésicos, tais como,
Ficha de avaliacdo pré-anestésica e ficha de anestesia, devendo incluir, obrigatoriamente,
informacodes relativas a avaliacdo e prescricdo pré-anestésicas, evolucdo clinica e tratamento
intra e pods anestésicos. A documentacdo deve conter, necessariamente, os dados de
identificacdo do paciente, diagndstico pré-operatorio, cirurgia proposta, cirurgia realizada,
nomes dos componentes da equipe cirurgica, tipo de intervencdo (eletiva ou de urgéncia).
Realizar o registro de todo o ato anestésico durante o procedimento, incluindo o tempo de
duracdo, intercorréncias ocorridas antes, durante e apds a anestesia e as condi¢des clinicas do
paciente ao deixar a mesa cirdrgica. Todos os documentos deverdo ser legiveis, datados,
assinados e carimbados, inclusive a ficha de recuperacdo pds-anestésica da SRPA (sala de
recuperagao pds-anestésica);

E ato atentatdrio a ética médica e a seguranca do paciente, a realizacdo simultinea de
anestesias em pacientes distintos, pelo mesmo profissional;
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Xl-  Para a pratica da anestesia, deve o médico anestesiologista avaliar previamente as condi¢des
de seguranga do ambiente e equipamentos, e somente praticar o ato anestésico quando
asseguradas as condi¢des minimas para a sua realizagao;

Xll- Para iniciar a anestesia, o cirurgido devera estar dentro da sala cirurgica;

Xlll- O paciente devera permanecer no local onde foi realizado o procedimento anestésico, sob a
atencdo do médico anestesiologista, até que apresente condigdes clinicas e de sinais vitais
minimas seguras que permitam transporta-lo para a RPA e ou UTI;

XIV- O médico anestesiologista que realizou o procedimento anestésico deverd acompanhar o
transporte do paciente para a SRPA e/ou UTI, exceto nas condi¢des de trabalho do profissional
em que esta condi¢do nao puder ser realizada;

XVI- Ter ciéncia de que a alta do paciente da SRPA é de responsabilidade exclusiva do
Anestesiologista que realizou o procedimento ou do Anestesiologista plantonista da SRPA,
razao pela qual, devera proceder avalia¢do clinica do paciente para decidir sobre sua liberacao,
ou ndo, para o setor de origem, assinando e carimbando os documentos da SRPA;

XVII- Os adornos devem ser retirados previamente ao adentrar na Unidade.
XVIII- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor.
Art.132 - Compete ao Enfermeiro Centro Cirurgico:

I- Coordenar, supervisionar e monitorar as atividades de enfermagem da unidade sob a sua
responsabilidade;

II- Desenvolver habilidades e competéncias técnico-cientifica em conjunto com a equipe de
enfermagem;

Ill- Agendar procedimento cirurgico;

IV- Realizar planos de cuidados de enfermagem e supervisionar a continuidade da assisténcia
prestada aos pacientes cirurgicos;

V- Prever recursos necessarios ao atendimento em sala operatoéria;
VI- Supervisionar as ac6es dos profissionais da equipe de enfermagem;
VII- Checar previamente a programacao cirurgica;

VIIl- Elaborar a escala diadria/quinzenal de atividades e atribuicdes da equipe de enfermagem
observando o melhor funcionamento do setor;

IX- Supervisionar e orientar a desmontagem da sala cirurgica, conferéncia de instrumentais/video
e o encaminhamento de itens especiais a CME;

X- Planejar, implementar e avaliar as rotinas assistenciais;

Xl- Planejar, implementar e executar as a¢des de educagao permanente para a equipe do Centro
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Cirargico;

Xll- Planejar e implementar a Sistematiza¢ao da Assisténcia de Enfermagem, envolvendo os quatro
periodos de trabalho;

Xlll-Orientar e conscientizar a equipe de enfermagem para uso e observancia das precaucdes
Padrdo e reportar a chefia dos outros membros da equipe quando vierem a descumprir as
normas de precaugdes;

XIV-Orientar, conscientizar e implementar o protocolo de cirurgia segura;

XV- Supervisionar e orientar a equipe a respeito de registros de cédigos dos fios, Orteses, Proteses
e Materiais Especiais (OPMES);

XVI- Verificar os materiais e equipamentos necessarios ao ato anestésico-cirurgico;

XVII- Manter o ambiente cirdrgico seguro, tanto para o paciente, quanto para equipe
multiprofissional;

XVIII- Reunir periodicamente a equipe de enfermagem, para analise e solu¢cdo dos problemas;

XIX-Recepcionar o paciente no Centro Cirurgico certificando-se do correto preenchimento dos
impressos préoprios da area, do prontudrio e da pulseira de identificacdo, assim como da
apresentacdo dos exames pertinentes ao ato cirurgico;

XX- QOrientar e conscientizar a equipe cirurgica e equipe de enfermagem para qualquer necessidade
de acompanhar o paciente em transporte interno;

XXI-Realizar avaliacdo pré-operatdria, de acordo o Conselho de Enfermagem, de acordo o Projeto
Paciente Seguro, adequando as condi¢cGes oferecidas pelo Setor;

XXII- Participar e executar, o cuidado ao atendimento direto ao paciente Critico e Semicritico;

XXIII- Participar de todas as reunides a que for convocado, bem como de todas as reunides mensais
com as demais chefias e promover reunides com a equipe;

XXIV- Organizar e distribuir a equipe de enfermagem para prestar atendimento individualizado e
sequencial, em atendimento as condicbes do paciente e qualificacdo profissional de cada
funcionario;

XXV- Avaliar e ser receptivo a avaliacdo de desempenho periddico, oferecendo e recebendo
“feedback” das orienta¢des prestada ao servidor/colaborador avaliado;

x 0

XXVI- Relatar e formalizar diariamente no livro de registro “Passagem de Plantdo”, os fatos de maior
relevancia ocorridos no plantdo, em caso necessario reportar ao Chefe da Unidade via e-mail
ou SEI;

XXVII- Desenvolver capacidade de lideranga e manter conduta ética para harmonizar e obter o
comprometimento da equipe no alcance das metas e resultados da unidade, em consonancia
com o estabelecido pela Instituicdo;
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XXVIII- Orientar os servidores quanto a importancia de conhecer o protocolo de acidentes com
material biolégico, de como conduzir-se nestas situagdes e do registro da Comunicacdo de
Acidente de Trabalho (CAT), em caso de acidente ocupacional;

XXIX- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor;

XXX- Orientar, cobrar e monitorar a apresentacdo da equipe Enfermagem sob sua
responsabilidade, no que diz respeito ao uso correto do privativo, da touca, da mascara
(cobrindo nariz e boca), do calgado privativo e da ndo utilizacdo de adornos que possam
comprometer a seguranca do paciente durante os procedimentos no Centro Cirurgico, SRPA e
Central de Material e Esterilizacao;

XXXI- Participar de projetos de constru¢do ou reforma do posto de trabalho;

XXXIl- Orientar e supervisionar as equipes quanto ao lancamento de dados necessdrio dos
procedimentos para indicadores da Unidade;

XXXII- Acompanhar o SEI! (Sistema eletronico de informacgdes) e o e-mail institucional sempre que
estiver em atividade laboral, a fim de identificar rapidamente demandas encaminhadas a
unidade;

XXXIV- Realizar o levantamento e pedido de medicamentos e insumos necessarios para o setor. Na
auséncia do farmacéutico;

XXXV- Conhecer e cumprir os POP’s e 0 manual de normas e rotinas do setor;

XXXVI- Registrar no prontuario do paciente as informacdes inerentes e indispensaveis ao processo
de cuidar, prestar informacdes, escritas e verbais, completas e fidedignas necessarias para
assegurar a continuidade da assisténcia e apor o nimero e categoria de inscricdo no Conselho
Regional de Enfermagem em assinatura, quando no exercicio profissional;

XXXVII- Orientar e acompanhar a equipe quanto a importancia dos registros das informacdes no
prontudrio de toda assisténcia prestada ao paciente de forma completa e com a identificacdo
profissional do responsavel.

Art. 14 - Compete ao Técnico Administrativo:

I- Auxiliar o enfermeiro do Centro cirurgico, CME e chefe de unidade sempre que necessario;
[I- Auxiliar no atendimento a pacientes do pré-operatdrio;

[lI- Auxiliar no atendimento ao paciente no transoperatério, quando necessario e solicitado;
IV- Agendar procedimento cirlrgico;

V- Acompanhar e supervisionar o agendamento de cirurgia, junto ao setor de marcacgao cirurgica
de acordo com o cronograma de horarios padronizados na unidade;

VI- Realizar a montagem do mapa cirurgico a partir do agendamento cirurgico e entregar uma via
na CME, RPA e anestesiologistas, atualizando caso haja mudanga;
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VII- Realizar o relatdrio de cirurgias, com informagdes por especialidade, motivo das suspensdes
entre outros, conforme modelo de relatdrio ja existente;

VllI-Realizar os indicadores quantitativo de procedimentos por especialidade e por profissional
cirurgiao;
IX- Estabelecer e manter em ordem e atualizado o registro de cirurgias realizadas e canceladas;

X- Realizar fung¢des administrativas em geral, como digita¢des, entrega de documentos, controle
dos processos do SEI da unidade;

Xl- Realizar solicitacdes e acompanhamento de manuten¢bes necessdrias no setor, conforme
demanda da assisténcia;

Xll- Conferir a identificacdo, acondicionamento e encaminhamento das pecas de
anatomopatolégico, em conjunto com o farmacéutico;

Xlll- Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor;

XIV-Apor de nimero e categoria de inscricao no Conselho Regional de Enfermagem em assinatura,
guando no exercicio profissional, ou seja, assinar e carimbar os documentos realizados para
anexar ao prontudrio do paciente.

XV- Organizar os processos recebidos no sistema SEI!, encaminhando por e-mail para cada
colaborador o nimero do processo ao qual for enderecado ao mesmo.

Art. 15 - Compete ao Técnico de Enfermagem do Centro Cirurgico:

I- Solicitar e recepcionar o paciente na SRPA/Centro Cirurgico certificando-se do correto
preenchimento dos impressos préprios da area, do prontudrio e da pulseira de identificacao,
assim como da apresentacao dos exames pertinentes ao ato cirurgico; conferir documentacdo
do paciente (termo de consentimento para anestesia, consentimento para cirurgia, check-list
de transferéncia);

lI- Participar das reunides com seu enfermeiro/chefia quando solicitado;

[lI- Colaborar com o enfermeiro nos treinamentos de novos colaboradores;

IV- Desenvolver procedimento técnico, conforme orientacdo do enfermeiro;

V- Conservar seu ambiente limpo e em ordem;

VI-Manter uma boa relagao interpessoal com a equipe interdisciplinar;

VIl-Zelar pelo correto manuseio dos equipamentos;

VIlI-Estar ciente sobre as cirurgias marcadas para o turno de trabalho;

IX-Realizar o protocolo de cirurgia segura;

X- Dar prioridade aos procedimentos de maior complexidade, conforme orientagdao do enfermeiro;

Xl- Prover as salas com materiais e equipamentos adequados, de acordo com cada tipo de cirurgia
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e com a necessidade individuais do paciente descritas pelo planejamento do enfermeiro;

XllI-Remover as sujidades dos equipamentos levando em consideragao as orientagdes feitas pela
SCIRAS e verificar a limpeza das paredes, pisos e mobilidrios realizada pela higienizagao
comunicando qualquer intercorréncia ao enfermeiro;

Xlll- Checar o funcionamento de gases e equipamentos;
XIV-Notificar possiveis Intercorréncias ao enfermeiro;
XV-Colaborar com os registros de fios, OPMES;

XVI-Colaborar com a conferéncia dos instrumentais/video e o encaminhamento de itens especiais a
CME;

XVII-Colaborar com os langcamentos de dados necessdrio dos procedimentos para indicadores da
Unidade;

XVIII- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor;

XIX- Apresentar-se corretamente segundo as medidas que possibilitam a maior, seguranga para o
paciente, tais como a utilizacdo da touca/gorro, mascara cobrindo boca e nariz, do calgado
privativo, ndo utilizar adornos e aderecos durante a permanéncia no Centro Cirurgico, SRPA e
Central de Material e Esterilizacdo;

XX- Acompanhar o SEl! (Sistema eletronico de informacgdes) e o e-mail institucional sempre que
estiver em atividade laboral;

XXI- Zelar pelo correto acondicionamento das pecas de anatomopatoldgico, cultura e
histopatoldgica;

XXII- Providenciar a montagem e desmontagem dos “bins”, na auséncia do farmacéutico.
XXIII - Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor.

Art.16 - Compete ao Enfermeiro da SRPA:

I-  Checar previamente a programacao cirurgica;

II- Realizar avaliacdo pré-operatodria, de acordo o Conselho de Enfermagem, de acordo o Projeto
Paciente Seguro, adequando as condi¢cGes oferecidas pelo Setor;

llI- Planejar e implementar a Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem, envolvendo os 3
periodos de trabalho;

IV-  Planejar, implementar e avaliar as rotinas assistenciais;
V- Supervisionar, orientar a equipe e realizar as rotinas da RPA;
VI- Supervisionar, orientar a equipe a respeito do protocolo de cirurgia segura;

VII-  Zelar pelo correto manuseio de equipamentos do setor;
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VIII- Solicitar e recepcionar o paciente na SRPA certificando-se do correto preenchimento dos
impressos proprios da area, do prontudrio e da pulseira de identificagdo, assim como da
apresentacdo dos exames pertinentes ao ato cirurgico; conferir documentagdo do paciente
(termo de consentimento para anestesia, consentimento para cirurgia, check-list de
transferéncia);

IX- Prestar assisténcia direta ao paciente pré-operatoério e pds-operatério;
X-  Realizar controle didrio do check list de cirurgia segura e o Time out;

XI- Realizar escala de tarefas da sua equipe, distribuindo as atividades entre os plantdes;

”

Xll- Relatar e formalizar diariamente no livro de registro “Passagem de Plantdo”, os fatos de maior
relevancia ocorridos no plantdo, em caso necessario reportar ao Chefe da Unidade via e-mail
ou SEI;

Xlll- Reunir periodicamente a equipe de enfermagem, para andlise e solugao dos problemas;

XIV- Desenvolver capacidade de lideranga e manter conduta ética para harmonizar e obter o
comprometimento da equipe no alcance das metas e resultados da unidade, em consonancia
com o estabelecido pela Instituicdo;

XV- Orientar os servidores/colaboradores quanto a importancia de conhecer o protocolo de
acidentes com material bioldgico, de como conduzir-se nestas situacdes e do registro da
Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT), em caso de acidente ocupacional;

XVI- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor;

XVII- Orientar, cobrar e monitorar a apresentacdo da equipe Enfermagem sob sua responsabilidade,
no que diz respeito ao correto uso do privativo, da touca, da mdscara (cobrindo nariz e boca),
do calgado privativo e da ndo utilizacdo de adornos enquanto estiver no ambiente do Centro
Cirurgico, SRPA e Central de Material e Esterilizacdo;

XVIlI- Acompanhar o SEI! (Sistema eletrénico de informacdes) e e-mail institucional sempre que
estiver em atividade laboral, afim de identificar rapidamente demandas encaminhadas a
unidade;

XIX- Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor.
Art. 17 - Compete ao Enfermeiro do Centro de Material Esterilizado:

I- Coordenar, planejar, supervisionar e avaliar o desenvolvimento das atividades de
processamento dos artigos hospitalares executados pela equipe de enfermagem no CME;

[I- Prover, materiais necessarios para as Unidades de Internagao, Terapia Intensiva, Centro
Cirdrgico e Ambulatdrios, mantendo estoque para as emergéncias;

lll- Coordenar e supervisionar a equipe de enfermagem quanto ao processamento do instrumental
cirargico, conferindo o conteudo das caixas cirurgicas das varias especialidades de acordo com
uma relacdo preexistente, sempre que utilizadas e de acordo com a programacao cirlrgica;




u F G D L HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL E B S E R
Universidade Federa hu ";‘E:_‘fgjérq 0

SUS * da Grande Dourados - DA GRANDE DOURADOS HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
[
Tipo do REGIMENTO REG.001.UCRC - Pagina 13/26
Documento
Titulo do Unidade de Cirurgia, RPA & CME Emissdo: 08/07/2021 | Proxima revisdo:
Documento - 08/07/2023
Versao: 03

IV- Supervisionar o controle de entrada e saida de material do CME para outros setores do hospital,
langamento nas planilhas;

V- Coordenar, planejar e executar treinamento com a equipe de Enfermagem em servico e em
processo de educagao permanente;

VI- Desenvolver habilidades e competéncias técnico-cientificos em conjunto com a equipe de
enfermagem e incentivar e promover a pesquisa cientifica em seu campo de atuagao;

VII- Reunir periodicamente a equipe de enfermagem, para analise e solugdo dos problemas;

VIII- Coordenar, supervisionar e controlar os processos de limpeza, desinfeccdo e esterilizagao
executados pela equipe de enfermagem;

IX- Supervisionar a equipe pelo cumprimento das orientagdes quanto ao uso de EPI's e as
normativas para dinamica do servico;

X- Orientar os servidores quanto a importancia de conhecer o protocolo de condutas quando do
acidente com material bioldgico, do registro da Comunicacdo de Acidente de Trabalho (CAT),
em caso de acidente ocupacional;

XVI- Orientar, cobrar e monitorar a apresentacao da equipe Enfermagem sob sua responsabilidade,
no que diz respeito ao uso correto do privativo, da touca, da mascara (cobrindo nariz e boca),
do calcado privativo e da ndo utilizacdo de adornos durante qualquer procedimento de
enfermagem no Centro Cirurgico, SRPA e Central de Material e Esterilizacao;

XVII- Utilizar-se da roupa privativa somente no setor;

XVIlI- Acompanhar o SEI! (Sistema eletrénico de informacdes) e e-mail institucional sempre que
estiver em atividade laboral, afim de identificar rapidamente demandas encaminhadas a
unidade;

XIX- Providenciar dados estatisticos quanto ao trabalho realizado;

XX- Executar e cooperar em todas as frentes de trabalho no setor, priorizando as atividades de
enfermagem de maior complexidade;

XXI- Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor.
Art.18 - Compete ao Auxiliar/ técnico de Enfermagem do Centro de Material e Esterilizac3o:

I- Executar as etapas de processamento do material na CME (Recebimento, Limpeza, Preparo,
esterilizacdo, estocagem e distribuicdo);

II- Anotar a producdo do turno na planilha de estatistica;
[ll- Comunicar ao enfermeiro do turno qualquer anormalidade com materiais e equipamentos;
IV-  Auxiliar na elaboracao de rotinas técnicas;

V- Participar de treinamentos e cursos;
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VI- Participar da implantagao de novas técnicas;
VII- Comunicar a chefia imediata danos ou perda de material;

VIII- Participar do transporte recebendo e fornecendo material para as Unidades de Saude, sempre
anotando na planilha de controle de entrada e saida;

IX- Compreender e cumprir a proibicdo do uso de adornos durante a permanéncia no ambiente
Centro Cirurgico, SRPA e Centro de Material e Esterilizacao;

X- Acompanhar o SEl! (Sistema eletrénico de informagdes) e e-mail institucional sempre que
estiver em atividade laboral;

XI-  Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor.
Art. 19 - Compete ao Enfermeiro do Pré-operatério:
I-  Organizar o fluxo de marcagao cirurgica;

II- Coordenar e supervisionar, a equipe de marcagao cirurgica e as agendas cirurgicas eletivas em
conjunto com a equipe da unidade de regulagao assistencial;

[ll- Organizar o fluxo de agendamento de exames, consulta de risco cardiolégico e consulta de
retorno ambulatorial da especialidade;

IV- Checar exames pré-operatérios quanto a data de validade;

V- Verificar os materiais/insumos e equipamentos necessarios para procedimento cirurgico
agendado;

VI- Acompanhar diariamente o SEI! (Sistema eletrénico de informacgdes) e e-mail institucional, afim
de identificar rapidamente demandas encaminhadas a unidade;

VII- Providenciar dados estatisticos quanto aos atendimentos realizados;

VIl - Conhecer e cumprir os POP’s e 0 manual de normas e rotinas do setor.

Art. 20 - Compete a Marcacdo Cirurgica:

I-  Recepcionar os pacientes provenientes dos ambulatérios com indicagdo cirdrgica;

II- Conferir se a documentacdo de solicitacdo de cirurgia AIH ou BPA estdo devidamente
preenchidas (dados do paciente, data da solicitacdo, procedimento a ser realizado e o CID,
carimbo e assinatura do profissional solicitante, Assinatura do Termo de Consentimento
Cirargico pelo paciente);

[ll- Conferir se o paciente tem histérico de atendimento no hospital (paciente oriundo de primeira
consulta, retorno do ambulatério do HU/UFGD, retorno pés alta no hospital, guia de regulagido
ambulatorial);

IV- Verificar se os exames pré-operatorios se encontram dentro do prazo de validade;

V- Langar os pacientes na fila de espera correspondente ao cirurgidao, informando: Nome
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completo, procedimento, data de nascimento, telefone, data de inclusdao na fila, cidade e
observagGes com as datas em que os exames foram realizados. Checar cadastro e prontudrio
do paciente;

VI- Orientar os pacientes quanto a manterem os dados sempre atualizados;

VII- Efetuar ligacao para os pacientes, chamando-os para agendamento do procedimento ou para
refazerem os exames pré-operatério;

VIII- Langar os pacientes na agenda cirurgica contendo os dados: més da cirurgia, data da cirurgia,
horario da cirurgia, cirurgido, tipo de anestesia, nome do paciente, procedimento, idade, data
de nascimento, sexo, telefone e observagdes pertinentes no momento do agendamento;

IX- Orientar os pacientes sobre os protocolos de internagao;

X- Orientar os pacientes quanto a providenciar a autorizacdo para o procedimento junto a
Secretaria de Saude;

XlI- Encaminhar os formularios de planejamento cirdrgico na quinta-feira anterior aos
procedimentos para o Centro Cirurgico.

Art. 21 - Compete ao Farmacéutico:
I-  Realizar controle de insumos, drteses, proteses e materiais especiais (OPMES) e medicacGes;

II- Realizar levantamento do pedido de materiais conforme POP.DE.UCRC.042, conferir chegada
dos materiais atentando para ndo fazer um sobre estoque e verificar possivel falta de material
gue possa prejudicar o andamento das cirurgias;

[ll- Supervisionar o controle de validade das medicagdes e insumos do setor, incluindo carrinho de
emergéncia;

IV- Realizar a montagem e desmontagem dos “bins” de cirurgias bem como o abastecimento das
medicac0es;

V- Realizar notificagcGes de queixas técnicas dos insumos e medicamentos;
VI- Realizar conciliagdo medicamentosa dos pacientes da clinica cirurgica;

VII- Conferir a identificacdo, o acondicionamento e encaminhar as pecas cirurgicas/ materiais para
anatomopatoldgico imersas em solucdo de formol a 10% aos laboratérios especializados;

VIII- Acompanhar diariamente o SEl! (Sistema eletrénico de informacdes) e e-mail institucional, afim
de identificar rapidamente demandas encaminhadas a unidade;

IX- Conferir os formularios de planejamento cirdrgico encaminhados pela Marcagao Cirurgica, se
os insumos solicitados pelo cirurgido se encontram disponiveis;

X- Entrar em contato com os cirurgides caso haja algum insumo em falta, para verificar a
substituicao ou remanejamento da cirurgia;
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XI- Conhecer e cumprir os POPs e o manual de normas e rotinas do setor.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES

Art. 22 - Da equipe Médica Cirurgica:

VI-

VII-

VIlI-

XI-

Exercer as praticas didrias com dignidade e nobreza, apresentando conduta ética e respeitosa
aos costumes dos pacientes e familiares;

Manter comportamento cordial, respeitando os colegas e os demais servidores do hospital;

Assegurar, no pré-operatdrio, a demarcagdo correta do sitio cirdrgico, ato a ser realizado pelo
cirurgido titular e/ou pelos médicos residentes, garantindo assim a seguranca do paciente;

E responsabilidade do cirurgido e/ou médico residente descrever a cirurgia, em letra legivel,
logo apds o ato operatério, contendo a descricdo minuciosa das taticas e técnicas operatérias
usadas e as intercorréncias cirurgicas, quando houver, além de assinatura e carimbo dos
profissionais envolvidos (cirurgiées e/ou auxiliares) nos documentos dos prontuarios;

A prescricdo pos-operatodria devera ser feita pelo Cirurgido e/ou Médicos Residentes e devera
seguir junto com o prontudrio do paciente assim que for liberado para enfermaria ou outro
setor;

Registrar as informacdes inerentes a descricdo cirdrgica, anatomopatoldgica, prescricao
médica e registros anestésicos, firmando com assinatura e carimbo do respectivo profissional;

As marcacoes e remarcagdes cirlrgicas deverdo ser realizadas junto ao setor administrativo do
Centro Cirurgico, das 8h as 16hs, de segunda a sexta-feira, com exce¢ao dos casos de urgéncia
e emergéncia, que poderdo ser agendados junto a equipe de enfermagem, inclusive aos
sabados e domingos que devera anotar e dar ciéncia a enfermeira do setor, assim que possivel;

As marcacoes e remarcacgoes cirurgicas realizadas pelo médico residente deverdo ser realizadas
mediante autorizacdo por escrito e carimbo de seu preceptor e/ou cirurgido titular, para assim
evitar transtornos no fluxo das demais cirurgias;

As suspencodes cirurgicas deverdo ser realizadas com 12 horas de antecedéncia, a fim de nao
prejudicar o fluxo do centro cirurgico;

O horario cirurgico devera ser rigidamente cumprido, ndo sé como dever ético, mas também
para melhoria do atendimento e da producdo do Centro Cirurgico;

Nos casos em que o cirurgido ndao conseguir estar presente no horario predeterminado para a
cirurgia, serd observada uma tolerancia de 30 minutos de atraso e, apds este periodo, o
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procedimento sera suspenso e remarcado de acordo com a disponibilidade de horario do
centro cirargico;

Xll- E responsabilidade do Cirurgido Titular e/ou Médico residente, a comunicacdo do
cancelamento da cirurgia ao familiar e/ou responsavel pelo paciente, bem como, nos casos de
complicag¢des relacionadas ao procedimento cirdrgico;

Xlll- E responsabilidade do médico Anestesiologista a comunica¢do do cancelamento da cirurgia ao
familiar e/ou responsavel do paciente em caso de complicagdes relacionadas ao procedimento
anestésico;

XIV- A caracteriza¢do da cirurgia de emergéncia ou de urgéncia é prerrogativa incontestavel do
Cirurgido Titular, respondendo o solicitante, pela veracidade da requisi¢ao feita;

XV- A roupa privativa deve ser usada somente nas dependéncias da Unidade de Cirurgia, sendo
vedada a sua utilizagcdo nas demais dependéncias do hospital;

XVI- E vetado o uso de adornos e acessérios durante a permanéncia das dependéncias do Centro
Cirurgico, RPA;

XVIl-  No caso de cirurgias eletivas, preencher previamente os formuldrios tais como: AlH, BPA e
Planejamento Cirurgico. (Anexo);

XVII-  XVIII — Conhecer e cumprir o Regimento Interno.
Art. 23 - Da equipe de Enfermagem:

I- Assegurar a pessoa, familia e coletividade assisténcia de enfermagem livre de danos
decorrentes de impericia, negligéncia ou imprudéncia;

II- Prestar assisténcia integral ao usudrio que se submeter ao ato anestésico-cirurgico, sem
discriminacdo de qualquer natureza;

llI- Conservar e zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos que compdem a Unidade
Cirurgica;
IV- E de responsabilidade do enfermeiro, a comunicacdo do cancelamento da cirurgia ao familiar

e/ou responsavel pelo paciente, em virtude de problemas técnicos no Centro Cirlurgico e
Central de Material e Esterilizacdo;

V- Recepcionar o usuario na Sala de Recuperacao Pés Anestésica, prestando cuidados integrais
até a recuperacao da consciéncia e estabilizacdo hemodinamica;

VI- Encaminhar o paciente a unidade de origem ou a unidade de internagao indicada pelo cirurgiao,
apds a avaliacdo e alta assinada pelo anestesista e/ou cirurgido responsavel;

VII- Respeitar o pudor, a privacidade e a intimidade do paciente, em todo seu ciclo cirurgico,
inclusive nas situa¢des de morte e pds-morte;
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VIII- Registrar no prontuario do paciente as informacgdes inerentes e indispensdveis ao processo de
cuidar, apondo sempre de assinatura e carimbo para validade legal;

IX- Manter um ambiente respeitoso e humanizado com os pacientes, familiares e a equipe
multiprofissional;

X- Prestar adequadas informacées a pessoa, familia e coletividade a respeito dos direitos, riscos,
beneficios e intercorréncia acerca da assisténcia de enfermagem;

Xl- Garantir a continuidade da assisténcia de enfermagem em condi¢des que oferecam seguranca,
mesmo em caso de suspens3dao das atividades profissionais decorrentes de movimentos
reivindicatdrios da categoria;

Xll- Responsabilizar-se por falta cometida em suas atividades profissionais, independentemente de
ter sido praticada individualmente ou em equipe;

Xlll- Recusar-se a executar prescricdo medicamentosa e terapéutica, onde ndo conste a assinatura
e o numero de registro do profissional, exceto em situacdes de urgéncia e emergéncia.

XIV- Conhecer e cumprir os POPs, o manual de normas e rotinas e o regimento interno do setor.

Art.24 - S3o deveres e Responsabilidades dos Residentes, Académicos-internos, quando alocados
na Unidade de Cirurgia, RPA & CME:

I- Deverdo iniciar as atividades somente com a presenca do preceptor ou do cirurgido titular, afim
de garantir a seguranca do procedimento e a prevencdo de possiveis eventos adversos ao
paciente;

II- Ao iniciar suas atividades no bloco cirurgico apresentar-se ao Enfermeiro do Centro Cirurgico
devidamente paramentado, portando roupa privativa, sapato fechado, gorro/touca isolando
corretamente os cabelos, mdscara cobrindo boca e nariz, identificando-se para que toda a
equipe de Enfermagem possa facilitar o desenvolvimento do seu aprendizado;

IlI- Conduzir-se dentro dos principios éticos e morais em suas praticas diarias, respeitando habitos
e costumes dos pacientes e familiares e dos profissionais de saude envolvidos no atendimento;

IV- Respeitar o siléncio em todas as dependéncias do Centro cirdrgico, evitando também
conversas paralelas, ruidos, permitindo desta forma as equipes em atividade um ambiente
tranquilo e necessario ao bom desempenho de suas fungdes e permitir a melhora da seguranca
do paciente;

V- Atuar de forma efetiva e consciente na realiza¢cdo dos procedimentos técnicos, acompanhando
a evolucao clinica dos pacientes sob seus cuidados;

VI- Preservar integralmente a confidencialidade das informacdes dos pacientes que tenha acesso
em suas atividades;

VII- Respeitar a equipe multiprofissional que atua na unidade cirurgica;
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VIII- Quando atuar na instrumentacgao cirurgica, executar o procedimento do inicio ao fim, tendo
cuido em descartar os perfuro cortantes, evitando assim acidentes ocupacionais a si e aos
demais profissionais do setor;

IX- Respeitar o pudor, a privacidade e a intimidade do paciente, em todo seu ciclo cirurgico,
inclusive nas situacdes de morte e pds-morte;

X-  Utilizar-se de roupa privativa somente nas dependéncias do Centro Cirurgico, sendo vedada a
circulacao pelas demais dependéncias do hospital, assim vestido;

Xll- E vetado o uso de adornos e acessérios durante qualquer procedimento cirlrgico e pelas
dependéncias do Centro Cirurgico;

XIll- Bucar conhecer os protocolos de seguranga do paciente, de degermacgao e assepsia do campo
operatdrio e o do acidente com material bioldgico, entre outros;

XIV- Conhecer e cumprir o Regimento Interno.
Art. 25 - S3o deveres e responsabilidades da Marcacgao Cirurgica:
I- Agir de forma cordial com os pacientes e seus acompanhantes;

[I- Zelar pelo bom relacionamento interpessoal entre os colaboradores das mais diversas esferas
dentro da instituicdo;

lll- Trajar adequadamente o uniforme oferecido pela empresa;
IV- Cumprir rigorosamente os horadrios estipulados;

IV- Comunicar qualquer intercorréncia ou falhas no processo de agendamento cirurgico, para que
possam ser sanadas;

V- Conhecer e cumprir o Regimento Interno.

PARAGRAFO UNICO - A Marcacdo Cirtrgica é um servico que faz a ponte entre os ambulatdrios,
pré-operatério, Centro Cirurgico e Central de Autorizacdo. Ela é responsavel por receber os
pacientes com diagndstico cirdrgico provenientes do ambulatdrio de especialidades e adiciona-los
junto a fila de espera de cada cirurgido, chamar os pacientes da fila para agendamento de cirurgias
e encaminhd-los para autorizacdo na Central de Autorizacdo do municipio. Os pacientes sdo
adicionados na planilha de agenda cirurgica mediante exames estarem no prazo de validade e
disponibilidade de horario, conforme padronizado nos horarios pré-estipulados dos cirurgides.

Art. 26 - S3o deveres e responsabilidades da Farmacéutica:

I- E de responsabilidade do farmacéutico, a comunicacdo ao Enfermeiro do setor, sobre a falta
de insumos, medicamentos e/ou OPMEs;

II- Manter um ambiente respeitoso e humanizado com a equipe multiprofissional.

[ll- Controlar a data de validade dos medicamentos e insumos;
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IV- Controlar o quantitativo de medicamentos, insumos e OPMEs no setor farmdcia satélite;
V- Conferir os formuldrios de planejamento cirurgico proveniente da Marcagdo Cirurgica.

VI- Conhecer e cumprir os POPs, o manual de normas e rotinas e o regimento interno do setor.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGCAO FUNCIONAL

Art. 27 - O funcionamento do Centro Cirurgico para procedimentos eletivos serd das 7:00 as 19:00
horas, de segunda a sexta feira, considerando como primeiro horario matutino, as cirurgias que se
iniciardo as 07:00h e no vespertino as 13:00h. Os procedimentos caracterizados como sendo de
urgéncia/emergéncia de pacientes ja internados na instituicdo poderao ser realizados em qualquer
hordrio, desde que tecnicamente fundamentado pelo cirurgido responsavel e devidamente
preenchido o formulario de solicitacdo de cirurgia de urgéncia/ emergéncia. Os procedimentos
caracterizados como sendo de urgéncia/emergéncia em pacientes ndo internados na instituicdo
poderdo ser realizados em qualquer hordrio quando da ndo possibilidade de referenciamento para
outro ponto da rede, desde que tecnicamente fundamentado pelo cirurgido responsavel e
devidamente preenchido o formulério de solicitacdo de cirurgia de urgéncia/ emergéncia. Este
também deve realizar o preenchimento da AlH para internacdo e encaminhar ao Nucleo Interno de
Regulacdo para que este faca o envio a Central de Regulacdo de Leitos do Municipio e planeje a
ocupacao do leito junto as unidades de internacao.

§ 12 Na programacao dos horarios de cirurgia, procedimentos eletivos de média duracdo, poderdo
ser agendados até as 17:00 horas.

§ 22 Para otimizar o atendimento e melhorar a produc¢do do centro cirurgico, os horarios agendados
deverdo ser cumpridos rigorosamente pelos Cirurgides, ndo sé como dever ético, mas, também por
respeito ao paciente e as demais equipes.

Art. 28 - Todas as categorias profissionais devem ter conhecimento de que é proibido circular pelas
dependéncias do hospital utilizando-se de roupa privativa, razdo pela qual, a Unidade de Cirurgia
ndo mais a dispensara para aqueles profissionais que estardo desenvolvendo atividades fora da
Unidade de Cirurgia/RPA/CME.

PARAGRAFO UNICO: Os profissionais da Unidade Cirtrgica estdo proibidos de circular por outras
dependéncias do Hospital com privativos. Salvo em casos de transporte interno de pacientes ou
situagdes de emergéncia.

Art. 29 - Para o bom desenvolvimento das atividades da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, todas as
categorias profissionais devem zelar pela manuteng¢ao dos principios éticos, morais e do sigilo, em
todas as agOes voltadas para a assisténcia e o cuidado ao paciente, sendo que qualquer infragdo
devera ser comunicada a coordenagdao responsavel que procederd aos encaminhamentos
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necessarios.

Art. 30 - As equipes estdo proibidas de franquear o acesso as informagdes e documentos de
pacientes para pessoas que ndo estao diretamente envolvidas na prestacao da assisténcia, exceto
nos casos previstos na legislacao vigente ou por ordem judicial.

Art. 31 - E vetada a entrada de alimentos, livros, revistas, apostilas, jornais, aderecos e acessorios
pessoais nas salas cirurgicas.

Art. 32 - E proibida a entrada de pessoas n3o autorizadas no centro cirtirgico, exceto nos casos de
necessidade de permanéncia de pessoal para documentacao cientifica.

Art. 33 - Os acompanhantes de pacientes idosos, portadores de necessidades especiais e/ou
menores de idade poderao permanecer até o final do procedimento no troca macas, sendo que nao
é permitido acompanha-los nas salas de cirurgia e de recuperagao pds anestésica.

Art. 34 - Estd proibido o fornecimento e ou retirada de roupas do Centro Cirurgico pelos setores
externos, exceto quando autorizado pelo enfermeiro desta unidade, mediante solicitacdo
justificada.

Art. 35 - Por recomendacdo da Servico de Controle de Infeccdo Relacionada a Assisténcia a Saude
(SCIRAS), ndo é permitido o uso de calcados abertos e nem de lentes de contatos durante as
atividades na Unidade de Cirurgia.

Art. 36 - E vetado o uso de adornos e acessérios durante qualquer procedimento cirtrgico e pelas
dependéncias do Centro Cirurgico. O uso de cracha fixo, sem corddo nao se configura como adorno.

CAPITULO VI
DO PRONTUARIO MEDICO

Art. 37 - O prontuario do paciente ¢ “um documento Unico constituido de um conjunto de
informacdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos, acontecimentos e situacdes
sobre a salde do paciente e a assisténcia a ele prestada, de cardter legal, sigiloso e cientifico, que
possibilita a comunicagdo entre membros da equipe multiprofissional e a continuidade da
assisténcia prestada no individuo”. Resolu¢do CFM n. 1.638/02.

Art. 38 - O prontuario é um documento valioso para o paciente, para o médico que o assiste e para
a Instituicdo de saude, bem como para o ensino, a pesquisa e os servicos publicos de saude, além
de ser um instrumento de defesa legal; por isso é importante a supervisdo permanente deles,
visando melhorar a qualidade e preservar informagdes neles contidas. O prontuario pertence ao
paciente, sendo o hospital, o responsavel pela guarda, cujo objetivo principal é preservar o histdrico
de atendimento do paciente.

Art. 39 - O prontuario é fonte de informacdo imprescindivel para tomada de decisdo durante a
assisténcia ao paciente, meio de comunica¢do compartilhado entre todos os profissionais e registro
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legal das a¢des dos envolvidos na assisténcia desde paciente. E de acordo com as normas
estabelecidas pela legislagdo, o prontudrio pode ser acessado para atividades de pesquisa,
promocado do ensino e gerenciamento de servigos. Cabe ressaltar que os dados do prontudrio sao
de propriedade Unica e exclusiva da prépria pessoa que fornece tais informag¢des em uma relagao
de confidencialidade entre profissional de saude e paciente para realizacdo do seu tratamento e
nado para utilizacdao de tais dados em pesquisas ou outras atividades sem autorizagao.

Art. 40 - E vedado o acesso as informacdes contidas no prontudrio por qualquer membro de Equipe
Profissional estranha aquela que assiste o paciente.

Art. 41 - As equipes assistenciais, inclusive preceptores e académicos, poderdo utilizar-se das
informacdes do prontuario para fins de pesquisa e trabalhos cientificos, desde que autorizados pelo
Comité de Etica e Pesquisa da Instituicdo, responsabilizando-se pelo sigilo profissional e pela
confidencialidade dos dados coletados.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO CIRURGICO

Art. 42 - A internacdo de qualquer paciente cirurgico eletivo somente deverd ser realizada sob
liberacdo da vaga pela equipe do Nucleo Interno de Regulacgdo (NIR) e sob a responsabilidade de um
médico da equipe cirurgica.

Art. 43 - O chefe da equipe cirurgica é o cirurgido titular do caso.

Art. 44 - Todo ato cirurgico de Médio e Grande porte devera ter equipe composta por um cirurgido
titular, médico auxiliar (cirurgido/residente) e instrumentador (técnico em enfermagem/académico
de medicina).

Art. 45 - O médico cirurgido titular e ou residentes deverdo realizar a demarcagado cirdrgica na SRPA
antes do paciente adentrar a sala cirurgica. Paciente provenientes de UTI ou que se encontram em
isolamento nas enfermarias, que entrarem direto para sala cirurgica deverdao ser demarcados em
sala antes do ato anestésico.

PARAGRAFO UNICO: Os pacientes que estiverem na SRPA, s6 serdo liberados para a sala cirdrgica
apos a demarcacao do sitio cirurgico.

Art. 46 - Fica estabelecido que os atos cirurgicos deverao ser realizados, sempre que possivel, apds
autorizacdo e assinatura do termo de consentimento informado pelo paciente ou pelo seu
responsavel.

Art. 47 - Fica estabelecido que o cirurgido titular ou médico Residente deverdo solicitar a reserva de
leito na UTI e de sangue 24 horas de antecedéncia a realizagdo do procedimento cirurgico, quando
houver a necessidade.
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Art. 48 - Cabe ao Cirurgido responsavel avaliar e verificar antecipadamente os exames do paciente
antes da admissao deste ao centro cirurgico, evitando possivel suspensao do procedimento por
motivo de alteracdo nos resultados.

Art. 49 - Serd permitido no interior da sala operatéria além da equipe cirlurgica, somente trés
académico-internos no acompanhamento da cirurgia.

Art. 50 - O cirurgido que apresentar dois hordrios ou mais na agenda cirurgica, que por ventura
agendar somente um procedimento com ato anestésico em trés semanas consecutivas perdera
automaticamente o hordrio na agenda cirurgica.

Art. 51 - A solicitagdo de Cirurgias de urgéncia/emergéncia e reserva de sala operatéria serd
autorizada mediante preenchimento do formuldrio de cirurgia de urgéncia e emergéncia com as
devidas justificativas (modelo em anexo).

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 52 - O presente Regimento Interno devera ser aprovado pela Superintendéncia, pela Geréncia
de Atencdo a Saude, pelo Chefe da Divisao de Apoio Diagndstico e Terapéutico, pela Chefe da
Divisdao de Gestao do Cuidado, pelo Chefe da Unidade de Cirurgia Geral, e pelo Chefe da Unidade de
Cirurgia, RPA e CME.

Art. 53 - As propostas de alteracdes deste Regimento Interno, quando solicitadas, deverdo ser
discutidas inicialmente no ambito da chefia da unidade de cirurgia e, se houver consenso de
mudanca, deverdo receber o de acordo das instancias que o aprovaram, para que as alteracdes
sejam efetivadas.

Art. 54 - Os casos omissos e ou duvidosos serdo resolvidos pela Chefia da Unidade de cirurgia geral
e/ou Chefia da Unidade de Cirurgia, RPA & CME, em conjunto com as instancias superiores, quando
necessario.

Art. 55 - Este regimento interno sucede e torna sem efeito os regimentos e atos administrativos
anteriores relativos ao funcionamento da Unidade de Cirurgia, RPA & CME do HU-UFGD/EBSERH.

Art. 56 - Procedimentos cirurgicos eletivos para pacientes que ndo tiverem seus respectivos
registros informados e cadastrados junto a equipe de marcacgdo cirurgica, ndo estao autorizados a
serem realizados.

Art. 57 - Procedimento cirurgico somente podera ser cancelado pelo profissional médico cirurgido
mediante justificativa do profissional via sei e aval da sua respectiva chefia, ja informando a data de
compensacao do procedimento.
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Art. 58 - Pacientes para cirurgias eletivas sem histdrico de atendimento ambulatorial, ou guia de
regulacdo ambulatorial, via de regra, ndo estdao autorizados a realizar o procedimento antes da
avaliagdo de como aconteceu o respectivo acesso ao atendimento.

Art. 59 - Procedimentos na qual a instituicdo ndao possua habilitagdo nem referéncia, ndo estdo
autorizados a serem realizados salvo se houver relevancia para as atividades de ensino. Nesta
situacdo o procedimento pretendido deve ser avaliado e autorizado pela Geréncia de Ensino e
Pesquisa. Via de regra, a producgdo cirurgica deve sempre considerar as demandas das atividades de
ensino desenvolvidas na instituicao, fortalecendo seu papel como hospital escola.

Art. 60 - O presente Regimento Interno entrard em vigor imediatamente apds a sua aprovacgao e
publicacao no boletim de servigo da Instituicao.
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ANEXO 1 — FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE CIRURGIA DE URGENCIA E EMERGENCIA

Ministério da Educacdo

UM gt vocd send fen coddada”

Universidade Federal da Grande Dourados

SOLICITACAO DE CIRURGIA DE URGENCIA E EMERGENCIA

HOME DO PACIENTE:

PROMTUARID;

DN:__ /¢ IDADE; SERD:; SETOR:

HOME DO PROCEDIMENTO:

URGENCIA( | EMERGENCIA[ )

HI¥:

COMDIDOES CLIMICAS:

PRINCIFAIS RESULTADOS DE PROVAS DIAGNOSTICAS (RESULTADOS DE FXAMES
REALIZADOS);

JUSTIFICATIVA:

ASS. DO CIRURGIAC:,

DATA DA S0LICITAGAD:

Definigio: Cirurgin de Emergéncia & entendida como risco de vids iminente {choque hemorrigico,
tramaticms de crimio com comprometimento de fimgdes vitsis, soffimento fital, transplantes ou outras
que se assemelham pela imperioss necessidade de imedists intervencio) tera prioridade absoluta,
impondo-se a qualquer owtra ainda néo iniciada, desde que ndo inicisds 3 anestesia.

Cirurgia de Urpéncia, como tal entendia é aquela que, sem representar rsco iminente de vida, nio deva
ser adiada. Serd sem prejuizo da escala normal preestabelecida, marcads na primeira disponibilidade de
sala existente, independente do borario previsio para a atividade normal do Ceniro Cirirgico.

FORMULARE} PARA SOLETACAD DE CRURGIA DE URGENCIA E EMFRGENCIA - C.OHU- UFGD

{preencher em 2 vias)
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ANEXO 2 - SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE CIRURGIA

PLANEJAMENTO CIR URGICO
SOLICITAC AD DE AGENDAMENTO DE CIRURGIA

*Em caso do check list estar incompleto o setor de marcac8o devera encaminhar o paciente de volta
para consulta no ambulatorio para gque seja preenchido completamente.

*Enviar até 48 horas antes para o agendamento do procedimento. O ndo envio deste formulario para o
setor de marcag#o acametara em suspensdo/cancelamento do procedimento.

DADOS DD PACIENTE

Nome: DiN: Idade:

SeNn: Telefone: Prontugrio:

DADOS PARA AGENDAMENTO

Data Sugerida: Previsdo de duragio: Data de intemag&o:
Previsdo de intemacao (dias): Potencial de contaminacao:
Procedimento:

ANESTESIA MAIS COMUM PARA O PROCEDIMENTO

{ )Local ( ) Sedagao { )Raguianestesia ( ) Geral { )Bloqueio
NECESSIDADES ESPECIAIS Check list CC
UTE | }Sim{ JNao Congelagao: | )Sim | )Nao Hemoderivadao: { }Sim ([ JMNao
Equipamentos": RX:{ )Sim { JNao
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*No caso de equipamentos ¢ medicagdes que nio estio na rofina, a comumicagdo deve ser reahizada por
telefone ao Enfermeire do CC pelo cinurgido, além de constar no formulanio.

OPME (ORTESE, PROTESE E MATERIAIS ESPECIAIS)

Descrican Quantidade | Check list CC

OBSERVACOES

*0 Campo Check list CC deve ser preenchide no setor apés confirmagio de disponibilidade do itemn solicitado.
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