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OBIJETIVO:

Definir os procedimentos para acompanhar as pendéncias relacionadas ao ISSQN,
verificar quais sdo as a¢c0es necessarias para regulariza-las e direciona-las para a drea competente
bem como, emitir as declaracdes pertinentes que comprovam a regularidade do Hospital

Universitario da UFGD nos recolhimentos do ISSQN perante o municipio.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

CONDH - Consulta Documento Habil

EBSERH - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares

ISSQN — Imposto sobre servigos de qualquer natureza

HU-UFGD - Hospital Universitario da Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados
PDF - Portable Document Format

SEl — Sistema Eletrénico de Informagdes

SIAFI — Sistema de Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal
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da Grande Dourados

UCF — Unidade de Contabilidade Fiscal

UFGD — Fundagdo Universidade Federal da Grande Dourados

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

LEI COMPLEMENTAR N2 116, DE 31 DE JULHO DE 2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

LEl COMPLEMENTAR N2 071, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2003 - Institui o Cédigo Tributario
Municipal de Dourados.

DECRETO N2 3885, DE 20 DE JUNHO DE 2006 - Institui a Declaracdo de Servicos Prestados e a
Declaracdo de Servicos Contratados e da outras providéncias.

DECRETO N2 873 DE 11 DE JUNHO DE 2012 - Trata da responsabilidade tributaria - Retencdo do
ISSQN na Fonte.

DEFINICOES:

O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do
Distrito Federal - ISSQN, tem como fato gerador a prestacdo de servicos constantes da lista anexa,
ainda que esses ndo se constituam como atividade preponderante do prestador, conforme
disposto na Lei Complementar n? 116, de 31 de julho de 2003.

A Declaragcdao de Servicos Prestados e a Declaragdo de Servicos Contratados sao
obrigacGes acessorias instituidas pelo municipio de Dourados por meio do Decreto n2 3885, de
20 de junho de 2006, e tem como prazo para a entrega até o dia 10 de cada més referente a
competéncia do més anterior.

O Relatério de Pendéncias do Contribuinte - Neste relatério constam as pendéncias
tributarias pertinentes ao ISSQN, que normalmente ocorrem pelo ndo recolhimento do imposto,

e em alguns casos em que a prefeitura ndo tenha procedido a baixa do imposto pago.

RESPONSABILIDADES:
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Mensalmente, até o dia 10 a Unidade de Contabilidade Fiscal fard a emissdo das
declaragdes Declaragdo de Servigos Prestados e a Declaragao de Servigos Contratados do Hospital
Universitario no CNPJ da filial UFGD e no CNPJ da filial EBSERH, referente aos fatos ocorridos na
competéncia do més anterior, por meio do sistema eletronico ISS on line da Prefeitura Municipal

de Dourados/MS, disponivel no enderego eletrénico: https://www.issnetonline.com.br/doura

dos/online/login/login.aspx, nesse mesmo acesso é possivel emitir o Relatério de Pendéncias do

Contribuinte.

As pendéncias constantes no Relatério de Pendéncias do Contribuinte devem ser
identificadas e comunicadas aos responsaveis para regularizacdo, ao relatério devem ser
incluidas as informacdes e andamento referente a cada pendéncia no préprio arquivo Adobe
PDF, nos casos em que, as pendéncias configurem na auséncia de baixa pelo préprio municipio,
€ necessario solicitar a regularizacdo junto ao drgdo, por meio de oficio e comprovante de
quitacdo do tributo, e apds serd necessario acompanhar a efetiva regularizagao.

As declaracgdes e o relatério de pendéncias emitidas devem ser anexados ao processo de

acompanhamento criado para este fim no Sistema Eletronico de Informacdes sei.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:
1. Acesse o0 sistema ISS on line por meio do endereco eletronico:

https://www.issnetonline.com.br/dourados/online/login/login.aspx e informe login (CPF) e

senha do responsavel habilitado, neste caso, o contador responsavel pela Instituicdo, apds a
realizacdo do login ird aparecer as duas empresas vinculadas a este cadastro:

e Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh - CNPJ 15.126.437/0009-09;

e Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados - CNPJ 07.775.847/0002-78

2. Selecionar uma das empresas supramencionadas com status “Ativo”, para dar

continuidade aos demais procedimentos.
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3. Ao acessar a empresa selecionada, clique sobre o campo “Competéncia”, e altere para o
més o qual as declaragdes devem ser emitidas, por exemplo: se a data em que estiver

acessando o sistema for 03/02/2020, entdo, o més de competéncia serd janeiro/2020.

4. Selecionada a empresa e a competéncia correta, clique em “Guias de Recolhimento”,
depois em “Emissdao de Guia”, e no campo “Tipo da declaracdo”, estarao disponiveis as

opcoes: “Servicos Prestados” e “Servicos Contratados”, selecione uma das opgdes, e clique
naseta ﬂ ird aparecer mensagem: “Atencdo: Ndo foi encontrado nenhuma movimentacao
nesta competéncia”. “Deseja realizar a Declaracdo de Ndao Movimento?” Clique “OK”, na
proxima tela clique sobre o icone da impressora uma nova aba do navegador serd aberta

com a declaracao, clique no botdo “Imprimir” selecione a op¢do de impressdo no formato

PDF.

5. Apods a geracdo do arquivo, salva-lo em diretdrio especifico, se forem as declaracdes da

EBSERH em O:\Unid Contabilidade Fiscal\Relatério Pendéncias ISSQN\DECLARACAQO DE

NAO MOVIMENTO\EBSERH, e se for da UFGD em: O:\Unid Contabilidade Fiscal\Relatorio

Pendéncias ISSQN\DECLARACAO DE NAO MOVIMENTO\UFGD.

6. Realizar a emissdo do outro tipo de declaragdo, para isso clique em: “Emissao de guia” e
altere o “tipo de declaragdo”, por exemplo: se a declaracdo emitida anteriormente foi a de
“Servigos Prestados”, entdo a que deve ser emitida agora serd a de “Servigcos Contratados”,

repetindo os procedimentos dos itens 4 a 6.

7. A fim de verificar as pendéncias, cliqgue em “Outras opgdes” depois em “Pendéncias”,
aparecerd uma tela gerada no campo “Pendéncias Encontradas” sera exibido 3 colunas:
“Tipo de Pendéncia”, “Total” e “Mais Detalhes”, clique sobre o icone B de cada pendéncia
para gerar as informagdes disponiveis referentes a cada uma delas, sendo possivel salvar em

arquivo PDF clicando no botdo “Imprimir” e salvar no diretério: 0:\Unid Contabili



file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Relatório%20Pendências%20ISSQN/DECLARAÇÃO%20DE%20NÃO%20MOVIMENTO/EBSERH
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file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Relatório%20Pendências%20ISSQN/Relatório%20de%20Pendências
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da Grande Dourados

dade Fiscal\Relatdrio Pendéncias ISSQN\Relatério de Pendéncias nomeando o arquivo no

formato MMAAAA, exemplo: 032020.

8. Relacionadas as pendéncias, deve-se iniciar as consultas e caso ocorra alguma das
situacdes abaixo realizar essas providéncias:

e Competéncias sem Declaracdo: neste caso emita as declaracdes faltantes conforme
0s passos anteriores observando a empresa e a competéncia;

e Débitos vencidos — Divida Corrente: verificar as pendéncias geradas identificar a que
se refere, informar e comunicar aos responsdveis para que tomem as devidas
providéncias;

e |SSQN Retido e ndo Declarado: Esse tipo de pendéncia refere-se as notas fiscais
emitidas em nome do HU-UFGD/Filial EBSERH e que ndo foram recolhidos os tributos,
o primeiro passo, deve se comparar o relatério atual com o anterior, a fim de
constatar se existem novas pendéncias, e se as pendéncias anteriores foram sanadas.
No caso de novas pendéncias, é necessario identificar por qual razdao os tributos
referentes a essas notas ndo foram recolhidos, e para isso, serd necessario realizar
uma consulta no SIAFI web, a fim de saber se esta nota fiscal foi liquidada, para isso,

acessar o enderegco eletronico: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages

/security/login.jsf, realizar o login, informar o exercicio financeiro que pretende

realizar a consulta, clique em Concordar, na tela principal no campo de busca digitar
o comando: CONDH e pressionar enter, na proxima tela sera possivel realizar a
consulta pelo nimero da nota fiscal no campo: Documento de Origem pelo Emitente,
informando o numero da nota fiscal e clique em pesquisar, ou realizar a pesquisa
pelo CNPJ ou CPF do emitente, se houver documentos com os parametros
informados, o sistema vai gerar uma relacdo de “Documentos hdbeis encontrados”,
verifique se a nota fiscal encontrada é a mesma que consta no relatério das
pendéncias, se sim, verifique qual é o status da nota fiscal: Pendente de realiza¢ao
-, isso justifica estar no relatério de pendéncia, pois ndo houve o fato gerador para

o recolhimento do tributo; Realizado - que dizer que houve o pagamento da nota
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fiscal e neste caso, é necessario clicar sobre o documento habil correspondente para
detalhar o pagamento, ira abrir a tela “Consultar Documento Habil - CONDH:
Detalhar” clique na aba “Dados de Pagamento”, e em | & FréDes gnglise a “Data de
Pagamento” e o “Valor Realizado” a fim de verificar se o pagamento é recente e pode
estar em processo de baixa pelo municipio, ou se o pagamento ja foi realizado ha
algum tempo e o municipio ndo processou a baixa, neste ultimo é necessario
imprimir o comprovante do recolhimento (DAR) juntar ao oficio direcionado a
Secretaria Municipal de Fazenda solicitando a baixa da pendéncia, caso, necessite do
nimero da NS, OB ou DAR nessa mesma tela, cligue em PocsGerados | o ng gbg
“deducOes” respectivamente, essa informacdo pode ser usada para fazer uma busca
no SIAFI HOD, sempre dentro da UG e exercicio financeiro que realizou o pagamento,
a partir dos comandos: >conns, >conob e >condar ; Nota fiscal ndo encontrada —
nesse caso, é provavel que a nota fiscal ndo esteja liquidada é necessario identificar
0 porqué nesse caso, sugere-se entrar em contato com o emitente para saber se foi
emitida para atender realmente ao HU-UFGD e solicita a apresenta¢ao da mesma, ou

foi emitida indevidamente, neste Ultimo deve-se solicitar o cancelamento;

9. Realizado todos procedimentos acima mencionados, deve-se realizar os seguintes

controles internos:

10.
11.

Incluir no Relatério de Pendéncias do Contribuinte o resultado das informacgdes
colhidas de cada pendéncia, que seria o porqué da nota fiscal constar no relatério,
essa inclusdo serda no préoprio documento em PDF utilizando as ferramentas de
insercdo de texto do aplicativo: Adicionar comentario de texto T ,Adicionar caixa de
texto[Xl, Preencher e assinarﬁ, com por exemplo: Nota fiscal liquidada aguardando
pagamento, de forma sucinta.

Realizar as etapas de 01 a 10 com o outro CNPJ vinculado ao cadastro.

Realizado todos os procedimentos mencionados, deve-se acessar o Sistema

Eletronico de Informacgoes Eﬂ, disponivel em https://sei.ebserh.gov.br/sip/login.php?sigla
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orgao sistema=SEDE&sigla sistema=SEl&infra url=L3NIaS8= na area de trabalho da

UCF/SECON/DAF/GA, acessar o processo 23529.14363/2019-97 e incluir as Declaragbes de
Servico Prestados e Contratos, bem como o Relatério de Pendéncias do Contribuinte de

ambos os CNPJ’s vinculado ao cadastro atualizado com o status de cada pendéncia. Para isso,

clique sobre o botdo “Incluir documento” Il escolha o tipo de documento “Externo”, e no
campo “Tipo do Documento” selecione “Declara¢ao” ou “Relatério” em conformidade com
o documento que vai juntar ao processo, informe a “Data do Documento”, que é dia atual,
informe “Nome na Arvore e més/ano”, como por exemplo: “Servicos Prestados filial UFGD —
Maio.2020”, selecione o “Formato” “Nato-digital” e depois “Nivel de Acesso Publico”, clique
sobre “Escolher arquivo” busque na pasta o arquivo que deseja inserir selecione e clique em
“Abrir” e depois em “Confirmar dados” o arquivo incluido deve aparecer na arvore do

processo.

FLUXOGRAMA OU MAPEAMENTO:
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Obrigacao Acessoria - ISSQN

Autor: Unidade Contabilidade Fiscal do HU-UFGD/EBSERH
Versio: 10
Descrigio: Processo que descreve as atividades necessarias para o monitoramenio da
regularidade nos recolhimentos de 1550MN

Emitir declaragio do més
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EBSERH
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Figura 1. Fluxograma Procedimentos — Obrigacdo Acesséria - ISSQN

Fonte: Elaborado pela equipe do setor de contabilidade HUGD-EBSERH (2020).
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