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OBIJETIVO:
Definir os procedimentos a serem executados com o propodsito de elaborar a forma
mais adequada para a realizacdo dos registros contabeis da amortiza¢do dos ativos intangiveis

e depreciacdo dos bens permanentes do Hospital Universitario da UFGD.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

CNPJ - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

CONDH - Consultar Documento Habil;

DH — Documento Habil;

EBSERH - Empresa Brasileira de Servigcos Hospitalares;

HU-UFGD - Hospital Universitario da Fundagao Universidade Federal da Grande Dourados;
INCDH - Incluir Documento Habil;

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 82 Edigao;
PA — Langamentos Patrimoniais;

POP — Procedimento Operacional Padrao;

SEl — Sistema Eletrénico de Informacgées;

SERPRO — Servigo Federal de Processamento de Dados;
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SIAFI — Sistema de Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal;
STN — Secretaria do Tesouro Nacional;

TCU — Tribunal de Contas da Unido;

UCF — Unidade de Contabilidade Fiscal;

UFGD — Fundagdo Universidade Federal da Grande Dourados;

UG — Unidade Gestora;

VPD — Variagao Patrimonial Diminutiva.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 82 Edicdo

Macrofun¢ao 020330 — Deprecia¢ao, Amortizagdo e Exaustao na Adm. Dir. Unido, Aut. E Fund.

DEFINICOES:
DEPRECIACAO

A depreciacdo tem como caracteristica fundamental, registrar a reducdo do valor do
bem pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agcdo da natureza ou obsolescéncia ao longo
de sua vida util.

A depreciacgao pode ser entendida como o declinio do potencial de geragao de servicos
por ativos de longa duracdo, ocasionada pelos seguintes fatores: deterioracao fisica; desgastes
com uso; e obsolescéncia. Em fungao desses fatores, faz-se necessaria a devida apropriagao
do consumo desses ativos ao resultado do periodo por meio da deprecia¢do, atendendo ao
regime de competéncia.

A apuracdo da depreciacdo deve ser feita mensalmente, a partir do momento em que
o item do ativo se tornar disponivel para uso, ou seja, quando estd no local e em condicdo de
funcionamento na forma pretendida pela administracdo. A depreciacao cessa quando do
término de vida util do ativo ou quando ele é desreconhecido. Ao final da vida util, o valor
contdbil do ativo sera igual ao seu valor residual, ou na falta deste, igual a zero. A partir desse
momento, o bem somente podera ser depreciado se houver uma reavaliacdo, acompanhada

de uma andlise técnica que defina o seu tempo de vida util restante.
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A causa que influencia a reducdo do valor é a existéncia de duracdo limitada, prazo
legal ou contratualmente limitado. Ao realizar a estimativa do tempo de vida util de um
determinado ativo, deve-se verificar:

a) O tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios
futuros para o ente;

b) Os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem.
Por exemplo, a utilizacdo ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida util;

c¢) O tempo de vida atil de um bem que possui a sua utilizacdo ou exploracao
limitada temporalmente por lei e contrato que ndao pode ser superior a esse
prazo;

d) A politica de gestdo de ativos da entidade, ao considerar a alienagao de ativos
apods um periodo determinado ou ap6s o consumo de uma proporcao especifica
de beneficios econémicos futuros ou potencial de servigos incorporados no
ativo, fazendo com que a vida util de um ativo possa ser menor do que a sua
vida econOmica.

Assim, as tabelas de depreciagdo contendo o tempo de vida Util e os valores residuais
a serem aplicadas deverdo ser estabelecidos pelo préprio ente, de acordo com as

caracteristicas particulares da sua utilizagao.

AMORTIZACAO

A amortizacdo é realizada para elementos patrimoniais de direitos de propriedade e
bens intangiveis que tiverem a vida util econdmica limitada e tém como caracteristica
fundamental a reducdo do valor do bem. A amortizacdo para cada periodo deve ser
reconhecida no resultado, contra uma conta retificadora do ativo.

A entidade deve avaliar se a vida util de ativo intangivel é definida ou indefinida e, no
primeiro caso, a duracao ou o volume de producdo ou unidades semelhantes que formam
essa vida util. Um ativo intangivel com vida util definida dever ser amortizado, enquanto que
um ativo intangivel com vida util indefinida ndo deve ser amortizado.

O valor amortizavel de ativo com vida util definida é determinado apés a deducdo de
seu valor residual. Um valor residual diferente de zero implica que a entidade espera a

alienagao do ativo intangivel antes do final de sua vida econémica.
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A amortizagdo de ativos intangiveis com vida util definida deve ser iniciada a partir do

momento em que o ativo estiver disponivel para uso. A amortiza¢cdo deve cessar na data em

gue o ativo é classificado como mantido para venda, quando estiver totalmente amortizado

ou na data em que ele é baixado, o que ocorrer primeiro.

Quando da determinagdo da vida util de um ativo intangivel alguns fatores devem ser

considerados, tais como:

a)

b)

f)

g)

h)

A utilizagdo prevista de um ativo pela entidade e se o ativo pode ser gerenciado
eficientemente por outra equipe de administracao;

Os ciclos de vida tipicos dos produtos do ativo e as informacdes publicas sobre
estimativas de vida util de ativos semelhantes, utilizados de maneira
semelhante;

Obsolescéncia técnica, tecnoldgica, comercial ou de outro tipo;

A estabilidade do setor em que o ativo opera e as mudangas na demanda de
mercado para produtos ou servicos gerados pelo ativo;

Medidas esperadas da concorréncia ou de potenciais concorrentes;

O nivel dos gastos de manutencao requerido para obter os beneficios
econdmicos futuros do ativo e a capacidade e a intencdo da entidade para
atingir tal nivel;

O periodo de controle sobre o ativo e os limites legais ou similares para a sua
utilizagdo, tais como datas de vencimento dos arrendamentos/locagdes
relacionadas e;

Se a vida util do ativo depende da vida util de outros ativos da entidade.

Tanto a vida util como o valor residual do bem amortizdvel sdo definidos pelo gestor

da Administracdo Publica Direta da Unido, suas autarquias e fundacgdes.

RESPONSABILIDADES:

Da Unidade de Patrimonio

Encaminhar no inicio de cada més a UCF, por meio do SEl, o relatdrio de depreciacdo

mensal de bens, o relatério de movimentagao de bens moveis e intangiveis e o relatdrio de

amortizacdo mensal dos ativos intangiveis para registros e lancamentos contabeis.



da Grande Dourados

Da Unidade de Contabilidade Fiscal

Receber mensalmente por meio de processo no SEl o Relatdrio de Depreciagao Mensal
de Bens — RDMB, o Relatdério de Movimentacdo de Bens — RMB, Relatério de Movimentacgao
de Bens Intangiveis - RMBI e o Relatdrio de Amortizagdao Mensal de Bens Intangiveis - RAMBI,
proceder a conciliagdo do RMB e RMBI com as entradas/saidas no ativo, bem como realizar o
registro contdbil da depreciacdo dos bens do ativo imobilizado e o registro contdbil da

amortizacdo dos bens do ativo intangivel.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO
1. Da Conferéncia do Relatério de Movimentagao de Bens Méveis — RMB e do Relatério
de Movimentagao de Bens Imoveis e Intangivel
e Receber digitalmente o processo administrativo do RMB por meio do Sistema
Eletrénico de InformacgGes (SEl) no sitio: https://sei.ebserh.gov.br;

e Baixar a planilha e salvar o RMB diretdrio:

O:\Unid_Contabilidade_Fiscal\R.M.B\RMB\EBSERH para o relatério da Filial

Ebserh e no diretério O:\Unid Contabilidade Fiscal\R.M.B\RMB\HU-UFGD e

para o relatorio da Filial UFGD, escolhendo o exercicio corrente e nomeando o
arquivo conforme o exemplo a seguir: RMB 01-2020 (caso a competéncia se
referir a janeiro de 2020);

e Conferir cada conta contabil a fim de verificar se os saldos dos Relatdrios de
bens moveis, imdveis e intangiveis estdo de acordo com o SIAFI, bem como os
valores registrados como entradas orcamentdrias e extra-orgamentarias no
meés corrente, para isso, deve-se acessar o  SIAFI HOD

https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/, realizar o login e selecionar o médulo do

SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de comando: >balancete e
pressionar enter, preencher a Unidade Gestora, gestdo, més e acessar as
seguintes contas contabeis e pressionar enter:

e 123110100 - Bens Mdveis

e 123210100 — Bens Imoveis

e 124110100 — Bens Intangiveis


https://sei.ebserh.gov.br/
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/RMB/EBSERH
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/RMB/HU-UFGD
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/
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e Especificamente, para Filial EBSERH, a fim de atender a Norma operacional
03/2020/SC/CCF/DOF-EBSERH, no qual solicita o encaminhamento a
Administracdo central, até o 8 dia util do més subsequente, o envio do anexos
que tratam das conciliagdes dos RMB, RDBM, RMBI e RAMBI, a UCF recebe
essas informacdes da UPAT por meio do processo SEI 23477.005054/2020-12,
realiza as devidas conferéncias, cria a pasta com 0 Anexo Il — Relatério de
Conciliacdo do Relatério de Movimentacdo de Bens (RMB), informando se foi
ou ndo identificada divergéncia entre os sistemas de controles internos e o

SIAFI.

2. Do Registro da Deprecia¢ao de Bens Moveis:
e Receber digitalmente o processo administrativo do RDMB por meio do Sistema

Eletronico de Informacdes (SEI) no sitio: https://sei.ebserh.gov.br;

e Baixar a planilha e salvar o RDMB no diretério:

O:\Pasta Setores\Unid Contabilidade Fiscal\R.M.B\Depreciacdo\Filial Ebserh

para o relatério da Filial Ebserh e no

0:\UnidadedeContabilidadeFiscal\R.M.B\Depreciacio\HU-UFGD para o rela

tério da Filial UFGD, escolhendo o exercicio corrente e nomeando o arquivo
conforme o exemplo a seguir: 1-Relatdrio Mensal de Depreciacdo - janeiro 2020
(caso a competéncia se referir a janeiro de 2020);

= Conferir se os saldos do relatério recebido estdo de acordo com o SIAFI, para

isso, acesse o SIAFI HOD https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/, realizar o login

e selecionar o mdédulo do SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de
comando: >balancete e pressionar enter, preencher Unidade Gestora, gestao,
més e conta contabil 123810100 — Depreciagcdao Acumulada e pressionar enter,
verifique se o saldo da depreciacdo acumulada é mesmo informado na coluna
Depreciacao Acumulada Anterior do relatério para Filial UFGD;

=  Para Filial EBSERH, verificar se o saldo da depreciacdo acumulada do siafi
somado com a deprecia¢do corrente do Anexo VI: Relatério Sintético bens

moveis, € a mesma da depreciacdo acumulada do referido anexo, caso haja


https://sei.ebserh.gov.br/
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/Depreciação/Filial%20Ebserh
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/Depreciação/Filial%20Ebserh
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/UnidadedeContabilidadeFiscal/R.M.B/Depreciação/HU-UFGD
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/
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divergéncia, entre em contato com a Unidade Patrimdnio para realizar as
correges necessarias;

= Ap0ds conferéncia no SIAFI HOD, acessar o SIAFIWeb em https://siafi.tesouro.

gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf, para realizar o registro da

depreciacdo do més, incluindo como Documento Habil — INCDH, tipo de
documento - PA (langamentos patrimoniais), pressionar em confirmar para
entrar na proxima tela. Preencher data de emissdao contabil, ultimo dia util do
més anterior, nimero do processo, valor do documento, cédigo do credor (UG
- Filial UFGD ou UG — Filial EBSERH) e observacao;

= Em “Dados de Documentos de Origem” preencher UG - Filial UFGD ou UG —
Filial EBSERH, data de emissdo - mesma do dia de langamento, numero doc.
origem — escrever a palavra DEP.REF, més e ano, exemplo — DEP. REF:01/2020
e valor;

= Na aba superior de “Outros Lancamentos” é necessario que se utilize as
seguintes situacdes: IMB070 APROPRIACAO DA DEPRECIACAO DE
IMOBILIZADO - BENS MOVEIS, selecionar langamento normal, digitar o numero
da conta de bem moével e valor da depreciacdo do més para cada conta;

= Na aba “centro de custo” preencher més, ano de referéncia, cédigo SIORG
(234241 para UG filial UFGD, 201458 para a UG filial EBSERH) e UG (150248
para UG filial UFGD, 155016 para a UG filial EBSERH), clicar em incluir e depois
registrar lancamento;

= Apds o langcamento no SIAFI Web, retornar ao SIAFI HOD, a fim de confirmar se
o lancamento esta totalmente correto, para isso, acessar novamente o SIAFI
HOD, o comando >balancete digitar os dados da Unidade Gestora, o més de
competéncia do registro, totais por classe N, nivel de desdobramento 7,
escrituracdo N, e a conta contabil 123810100 — Depreciacdo Acumulada,
pressionar enter, na proxima tela posicionar o cursor na frente da conta
contabil e pressionar a tecla F4, nesta tela aparecera o saldo inicial a
contabilizagdao do més e o saldo final que devera ser o mesmo do RDMB e na
proxima tela pressione F2 nas contas contabeis e é possivel verificar o nUmero

da NS, pressione F2 novamente e aparecera o registro contabil pressione F4 e
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gue contém o roteiro completo da

aparecerd a mascara contabil,
contabilizacdo, capturar as telas do registro e salvar no diretédrio:

0:\Unid Contabilidade Fiscal\Registro e Regularizacdes Contdbeis -

SEI\Registro Depreciacdo HU-UFGD para os registros vinculados a filial UFGD e

0:\Unid Contabilidade Fiscal\Registro e RegularizacGes Contabeis -

SEI\Registro Depreciacdo Ebserh para da filial Ebserh, salvo este arquivo na

rede deve-se anexar ao processo digital no SEl e emitir o despacho e enviar

para a Unidade de Patriménio.

3. Do Registro da Amortizagao
e Receber digitalmente o processo administrativo do RAMBI por meio do Sistema

Eletrénico de Informacd&es (SEl) no sitio: https://sei.ebserh.gov.br;

e Baixar a planilha e salvar o RAMBI no diretdrio:

0:\Unid Contabilidade Fiscal\R.M.B\Amortizacdo\EBSERH para o relatério da

Filial Ebserh e no O:\Unid Contabilidade Fiscal\R.M.B\Amortizacdo\HU-UFGD

para o rela torio da Filial UFGD, escolhendo o exercicio corrente e nomeando o
arquivo conforme o exemplo a seguir: 1-Relatério Mensal de Amortizacdo -
janeiro 2020 (caso a competéncia se referir a janeiro de 2020);

e Conferir se os saldos do relatério recebido estdo de acordo com o SIAFI, para

isso, acesse o SIAFI HOD https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/, realizar o login

e selecionar o mdédulo do SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de
comando: >balancete e pressionar enter, preencher Unidade Gestora, gestao,
més e conta contdbil 124810100 — Amortizagdao Acumulada e pressionar enter,
verifigue se o saldo da amortizagdo acumulada é mesmo informado no
relatdrio, caso haja divergéncia, entre em contato com a Unidade Patrimonio
para realizar as corre¢des necessarias;

= |dentificado o valor da amortizacdo mensal, deve-se efetuar o registro da

amortizagdo, para isso, acessar o SIAFIWeb em https://siafi.tesouro.gov.br/

senha/public/pages/security/login.jsf, incluindo como Documento Habil —

INCDH, tipo de documento — PA (langamentos patrimoniais), clicar em

confirmar para entrar na proxima tela, preencher data de emissao contabil, dia



file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20Depreciação%20HU-UFGD
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20Depreciação%20HU-UFGD
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20Depreciação%20HU-UFGD
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20Depreciação%20Ebserh
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20Depreciação%20Ebserh
https://sei.ebserh.gov.br/
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/Amortização/EBSERH
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/R.M.B/Amortização/HU-UFGD
https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/
https://siafi.tesouro.gov.br/%20senha/public/pages/security/login.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/%20senha/public/pages/security/login.jsf
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do langcamento (sempre o ultimo dia do més a que se refere a amortizacdo),
numero do processo, valor da amortizacdo més, cédigo do credor (UG filial
UFGD ou EBSERH) e observacao;

= Em “Dados de Documentos de Origem” preencher UG filial UFGD ou EBSERH,
data de emissdo — mesma do dia de langcamento, nimero doc. Origem —
escrever a palavra AMORT.REF, més e ano, exemplo — AMORT. REF01/2020;

= Na aba superior de “Outros Langamentos” é necessario que se utilize as
seguintes situa¢des: INTOO1 APROPRIACAO DA AMORTIZACAO DOS BENS
INTANGIVEIS — DO EXERCICIO, preencher langamento normal, digitar o nimero
da conta de amortizacdo acumulada (124810100) e o numero da conta bem
intangivel de referéncia (124110101) e valor;

= Na aba “centro de custo” preencher més, ano de referéncia, cédigo SIORG
(234241 para UG filial UFGD ou 201458 para a UG filial EBSERH) e a UG (150248
para UG filial UFGD, 155016 para a UG filial EBSERH), clicar em incluir e depois
registrar lancamento;

= Apds o lancamento no SIAFI Web, retornar ao SIAFI HOD, digitar na linha de
comando: >CONNS e pressionar enter, aparecera uma tela onde sera possivel
realizar a busca da NS, encontrada a NS salvar o arquivo no diretdrio:

0O:\UnidadedeContabilidadeFiscal\Registros e Regularizacdes Contabeis - SEl

\Registro Amortizacdo\Filial UFGD e para o registro da filial UFGD e

0:\Unid Contabilidade Fiscal\Registro e Regularizacdes Contdbeis -

SEI\Registro de Amortizacdo\Filial EBSERH para o registro da filial EBSERH;

= Verificar se a contabilizacdo no SIAFI esta correta com as informacdes geradas
no relatorio, para isso, acesse o SIAFI HOD

https://hod.serpro.gov.br/a83016cv/ realizar o login e selecionar o médulo do

SIAFI do exercicio, em seguida digitar na linha de comando: >balancete e em
seguida pressione enter. Preencher Unidade Gestora, gestdo, més e conta
contabil — 124110101 — Softwares e em seguida pressione enter, conferir se o
saldo do relatério da competéncia do registro estd de acordo com o SIAFI,
conferir também, o valor da conta contabil 124810100 — Amortizagdo

Acumulada se esta de acordo com o informado no relatério;


file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20de%20Amortização/Filial%20UFGD
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20de%20Amortização/Filial%20UFGD
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20de%20Amortização/Filial%20EBSERH
file://///10.18.0.55/Pasta_Setores/Unid_Contabilidade_Fiscal/Registro%20e%20Regularizações%20Contábeis%20-%20SEI/Registro%20de%20Amortização/Filial%20EBSERH
https://hod/
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= Acessar o processo administrativo de amortizacao via protocolo do Sistema

Eletronico de Informagdes (SEI) no sitio: https://sei.ebserh.gov.br, anexar o

registro contdbil da amortizacdo do més e emitir o despacho e enviar para a

Unidade de Patrimonio.
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BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria do Tesouro Nacional. Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico — MCASP. 82 Ed. Disponivel em:< http://www.tesouro.fazen
da.gov.br/-/mcasp>. Acesso em: jun. 2020.

. Ministério da Economia. Secretaria do Tesouro Nacional. Publico — Manual Siafi.
Disponivel em: https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&vi
ew=category&id=746&Itemid=700>. Acesso em: jun. 2020.
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Depreciacdo e Amortizacao

Autor: Unidade de Contabilidade Fiscal do HU-UFGD/EBSERH
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Desarigio: Processo que descreve as atividades necessérias para o registros contabeis de
depreciacdo e amortizagio.
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