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A Conformidade de Registro de Gestdo € importante para minimizar riscos, aperfei¢oar o contro-
le preventivo e propiciar maior fidedignidade da conformidade contabil e das demonstracGes
contabeis. O controle preventivo é realizado pela UCF atraves da verificacdo fisica de documen-
tos e processos em busca de identificar possiveis irregularidades na fase do estagio das despesas:
empenho, liquidacdo e pagamentos, bem como nas notas de langcamento no sistema, programacao

OBJETIVO

financeira e dotacGes orcamentarias.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS

Classificacdo Contabil;

Classificagdo Orgamentaria;

Consulta da regularidade fiscal do fornecedor no SICAF;
Consulta Opcéo do Simples;

Consulta da autenticidade da Nota Fiscal Eletronica;
Declaragdo de Optante do Simples - Anexo 1V da IN RFB n°® 1234 de 2012;
Documentacdo de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF;
Documento de Arrecadacdo Municipal — DAR,;

Guia de Recolhimento da Previdéncia Social — GPS;

Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

Memorando do setor solicitante do empenho;

Nota de Dotacdo — ND;

Nota de Empenho e Anexo a Nota de Empenho;

Nota de Langamento - NL;

Nota de Langamento de Sistema - NS;

Nota de Movimentacdo de Crédito — NC;

Nota Fiscal;

Ordem Bancaria - OB;

Programagéo Financeira — PF;

Relatério de Conformidade diaria.



GLOSSARIO
ATUCONFREG - Atualiza Conformidade de Registro de Gestao;
CFOP - Cadigo Fiscal de Operacdes e Prestaces;
CLSS - Contribuigdo Social sobre o Lucro Liquido;
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
COFINS - Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social,;
CONCONFREG - Consulta Conformidade de Registro de Gestao;
CONFECMES — Consulta de Calendario Fechamento;
CONFORM - Conformidade;
CONRESTREG — Consulta Restri¢ao de Registro;
CPF — Cadastro de Pessoa Fisica;
EBSERH — Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares;
FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servico;
HOD - Host On Demand;
HU-UFGD - Hospital Universitario da Fundacdo Universidade Federal da Grande Dourados;
IMPCONFREG — Imprime Conformidade de Registro de Gestao;
IN — Instrucdo Normativa;
INSS — Instituto Nacional de Seguro Social,
IR - Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza;
ISS — Imposto Sobre Servicos;
NCM - Nomenclatura Comum do Mercosul;
NF — Nota Fiscal,
PIS/PASEP — Programa de Integracdo Social / Programa de Formacdo do Patriménio do Servi-
dor Pablico;
RFB — Receita Federal do Brasil;
SERPRO — Servigo Federal de Processamento de Dados;
SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal;
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;
SOF — Setor de Orgamento e Financas;
STN — Secretaria do Tesouro Nacional;
TCU — Tribunal de Contas da Uniéo;
UCF — Unidade de Contabilidade Fiscal;
UG — Unidade Gestora.


https://www3.comprasnet.gov.br/

APLICACAO

No ambito da Unidade de Contabilidade Fiscal do HU-UFGD/Ebserh.
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I. INFORMACOES GERAIS

1. A Conformidade de Registro de Gestdo foi instituida e regulamentada pela Instrucdo
Normativa STN n° 06, de 31 de outubro de 2007 e o detalhamento deste procedimento pode ser
obtido na Macrofuncdo SIAFI 02.03.14.

2. Esta Conformidade tem por objetivo a verificacdo dos atos e fatos de execucdo orcamen-
taria, financeira e patrimonial incluidos pela unidade gestora no SIAFI, bem como da existéncia
de documentos habeis que respaldem os langcamentos efetuados, em consonancia com as normas

legais.

3. O seu registro devera ser realizado por servidor formalmente designado pelo titular da
Unidade Gestora Executora, o qual constard no rol de responsaveis, juntamente com seu respec-
tivo substituto, ndo podendo acumular a funcdo de emitir documentos e realizar a conformidade
contébil no sistema SIAFI, em face do principio da segregacao de funcGes, conforme disposto no
item 3.9.1 da Macrofuncdo SIAFI 02.03.14:

Deve-se manter a separacao das atribuicdes preservando em figuras dis-
tintas o responsavel pela emissdo dos documentos, o responsavel pela
conformidade de gestdo e o contador responsavel pela conformidade
contabil, ou seja, o servidor que realize a fun¢do de emitir documentos
ndo deve ser 0 mesmo responsavel pelo registro da conformidade de re-
gistro de gestdo, nem tdo pouco ser aquele responsavel pelo registro da
conformidade contabil.

4. A Conformidade do Registro de Gestdo devera ser registrada no sistema SIAFI até o ter-
ceiro dia util subsequente a data de registro dos langamentos no sistema, podendo ser atualizada
até a data limite para o encerramento contabil do més, conforme definido em calendario de fe-

chamento constante na transacdo >CONFECMES.



Il. DESCRICAO DAS TAREFAS

Procedimentos iniciais — Responsavel pela Conformidade

1. Diariamente, realizar o acesso a rede SERPRO disponivel em: https://acesso.serpro.
gov br e clicar em acesso ao HOD (figura 1);

i =]
[ 42 B servio e emusto saro ... x 1] niAla
e eﬂm ) Galeria do web sice » Il 270v.. 2] -
E2 Ministério

Fazenda
lAllAl Eicic)

Pagina inicial | Outras opcdes de acessibilidade

lSIRPRO

j1a-hleFSRvnys

Acesso ao HOD
s que € o servigo di
Emulaclo 3270 via W!b
b .? eticas o

i Como Utilizar o servigo
de Emulagdo 3270

Informagdo € o nosso Negécio

i Ori anueae- Gerais

e[S G0 €] 6|a| | rla Feo L2

sop0s/016 =

Figura 1

2. Na sequéncia informar o CPF, senha de acesso e clicar em avancar (figura 2);

O] |[ 42| W servico de Emuiagse 3270 wi... % |||
4% 5 SITCARGA ) Galeria do web Slice servico de Emulacko 3270 v... & sites sugeridos

EER Ministério da Fazends [Destaaues do Goverme  [=]
(allA] EBiclc]

ESERPRO

~Uia Weh bro

Acesso a0 HOD

Eccoeetia forms Thwagzzo:
Aviso Importante /

Acesso por cPF/sonhN
As informac@es contidas nos sistemas informatizados da Administraco Piiblica sfo protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem infracBes ou CPF
atos que sujetem o usudrio deste oatama & responsabilzaco adm istratia, penal @ cvel o acesso i autoriaado ; o scesso i motivado por

sidade da senha de acesso; o contidas no
wistemar & a :1 ebra do s Al aretie o nfemucsu contides me sistemmar

Senha

Tado ¢ qualquer acesso ¢ monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar as operades, tenha o cuidado de clicar a opgio "Sair” [“Avangar | Cancolar |
Ao teclar a opcBe"Avancar”, o usudrio declara-se eiente das responsabilidades acima referidas.

| ot Fesurma | softwareivre | B 4

el Llo €| 8|a| | SCIEETe

20/06/2016

Figura 2
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3. Em seguida informar novamente o CPF e senha de acesso ao sistema e pressione enter
(figura 3);

TELA 001
REDE - SERPRDO

I‘ I
|I|I|| L

o]
|

A SERVICO DO BRASIL [

0
PARA ACESSO AO SISTEMA DESEJADO, | o |]]
INFORME 0S CAMPOS ABAIXO: | o]
|
o

BASE ...: BSBO2

DATA . : 30/06/2016
HORA ...: 11:51:54
TERMINAL: AWVL1204

CODIGO
SENHA NOVA SENHA :
SISTEMA :

SENO501 - INFORME A SUA SENHA.
PF1=AJUDA PF3=SAIDA PFB=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS TOl

MAf-  a 16/012

+ [ == [te1.145.40.200:23000 [5 128

I
B & IEILNI-T A T S

P&gina de acesso a rede SERPRO

4. Nesta tela deve-se selecionar o sistema desejado. Informe a sigla de identificacdo que
corresponde ao sistema SIAFI, ou seja SF e pressione enter (figura 4);

SLIE
Laq%l E@%%&@ 595 | 2 9 @

TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -
CODIGO : 66256917120 BASE: BSBO2
USUARIO: EDNA MANARI DOS SANTOS DATA: 30/06/2016
NETNAME: AWVL1204 ULTIMO ACESS0: 30/06/2016 09:16:28 HORA: 11:55:25

POSICIONE 0O CURSOR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDO DESCRICAO

SIAFI BSBO3 SISTEMA DE ADMIN. FINANCEIRA
SIAFI-EDUC BSBO3 SIAFI EDUCACIONAL

SIAFIHE BSBO1 SIAFI HOMOLOGACRO EXTERNRA
SIAFIHP BSBO1 SIAFI HOMOLOGACRO PCASP

SIASG BSBO3 SIST. INTEG.DE ADM.SERV.GERRAIS

COMANDO ==> sf_

PF3-SAI PF4=LIBERA PF9=LIMPA PF10=PSEUDO PF11=AUTO T02
'C O 22/018

= |—=[te1.145.40.200:23000 |5 128

- e
E=] & Il e Ol

Pagina de menu de sistemas
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5. Selecionado o sistema, realize o acesso informando o CPF, senha, exercicio desejado
(SIAFI2014, SIAFI2015 ou SIAFI2016) e pressione enter (figura 5);

SEI

Arquivo Editar Exbir ComunicacSo Acbes Ajuda

EERERGRNE &S 2 9 &

5555555555885
SSSSSSSSSSSSSSSSSSS
SSS5S88S SSSSSSSSSSS8SS8SS
555888 S585555555555555SS 58558888
§885S S8555555555555558S S5858855S
SSS SSSSSSSSSSSSSSSSSSS SSS SS
S SSS III AAARAR FFFFFFFFF III
5555555555555555555555555555558 55555555 III ARAAAAARAA FFFFFFFFF  II1
S5S58SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS $888S8SSS  III AAA AAA  FFF III
s §SS III AAAAARARAA FFFFFF III
S555555555555555SSS55SS SSS SS SSS III AAAAARARAA FFFFFF III
S5555555555555555SS §85SS §5858855s  III AAA AAR  FFF IIl
SSSSSSSSSSSSSSSSSS §8SS8SS SSSSSSS IITI AAA AAA  FFF III
SS5S5S5555S55555SS S5S8SSS
5555555555555555555885 SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
SSSSSSSSSSSSSSSSS
SSSSSSSSSSSS
CODIGO ....... 66256917120
NOVA SENHA . ..
SISTEMA ......
PF1=AJUDA PF3=5A1

MAf+  a 22/063

~ == fie1,148.40,200za000 [ 128

I
] & EENGISY-L T el o Rt

Pagina de acesso ao SIAFI

6. Ap0s acessar 0 sistema marque com um X a op¢cdo CONFORM e pressione enter (figura
6);

GSETE
EEHEEREYE 52 2 9 @

__ SIAFI2016 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
30/06/2016 12:04 USUARIO: EDNA MANARI

ASSINALE A OPCAQ DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

DEMONSTRA DEMONSTRATIVOS

DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICRA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI PF8=AVANCA

12/016

~ == fus1.148.40,200:23000 [15) 128
P&l s 2w g

0
]
30/06/2016

P&gina de opgbes de comando
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7. Marque com um X a op¢do REGISTROS e pressione enter (figura 7);

__ SIAFI2016-CONFORM (CONFORMIDADE)
30/06/2016 12:09 USUARIO: EDNA MANARI

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

CONTABIL CONFORMIDADE CONTABIL
REGISTROS CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO

COMANDO: _
PF3=5A1 PF12=RETORNA

'C O 22/011

+ | [te1.145.40.200:23000 |5 128

l@lo elelles  nepreo e

30/06/2016

Pagina de registro de conformidade

8. Para imprimir o relatério de registro de gestdo, marque com um X a op¢do IMPCON-
FREG e pressione enter (figura 8);

B

Argu

rminal 3270 - A - AWVL1204

SETES|

Edtar Exbir Comunicacio Agdes Ajuda

[ B @R WE &S 2 9 &

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO)
30/06/2016 12:11 USUARIO: EDNA MANARI

ASSINALE A OPCAQ DESEJADA E TECLE 'ENTER’
( } -> ATUCONFREG ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTRO

( J -> CONCONFREG CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTRO
( } -> IMPCONFREG IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO

COMANDO: _
PF3=SAlI PF12=RETORNA

v+ a 22/011

~ [== fie1.148.40.200z3000 [5 128

e ru
=] & AL afreo i

Pagina de opcbes de conformidade
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Q. Informe o numero da UG 150248, Gestdo 26350 e a data de impressao do relatério (nor-

malmente relativo ao dia anterior) e pressione enter (figura 9);

SETES|
Arquivo Editar Exbir Comunicagio AgBes Ajuda
EEHERCEYE &S 2 9 @

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO)_
30/06/16 12:17 USUARIO : EDNA MANARI

UNIDADE GESTORA : COMO SETORIAL (
GESTAO :

DATA DO MOVIMENTO

PF1=AJUDA PF3=5A1

mAf+ 14/046

= [ == [t61.145.40.200:23000 [ 128

...
o] @0 €lelaimT LlTrrpe=a

Pagina de comando IMPCONFREG

10. Nesta tela marque com um X todos os documentos e a opcéo 11 polegadas (figura 10);

=lalx|
Arquivo Editar Exibir Comunicacdio AcBes Ajuda
EEEBEEYE &S 2 2 @

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-IMPCONFREG (IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO)_
30/06/16 12:22 USUARIO : EDNA MANARI
UNIDADE GESTORA : 150248 - HOSPITAL UNIVERSITARIO (HU/UFGD)
GESTAO : 26350 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
DATA DO MOVIMENTO : 29JUN16 QUANTIDADE EMITIDA
DOCUMENTOS A SEREM IMPRESSO0S: EMIT TERC TOTAL

NE - NOTAR DE EMPENHO 00039 0OOOO 0EBE39

OB - ORDEM BANCRRIA 00009 OOOOO 0EBEO9

DF - ARREC.FINANCEIRRA (DARF) 00005 OOOOE BEBEOS

NS - NOTR DE LANCAMENTO DE SISTEMA 00014 00000 00014

DR - ARRECADACAO FINA. MUNICIPAL 00001 00000 DOOO1 IMPRESSAO EM:

08 Polegadas:
11 Polegadas:

CODIGO DR IMPRESSORA HGI .1 limite para

IMPRIME A PARTIR DA PAGINA: impressao:

ABRANGENCIA : 10.000 linhas
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

vAfl+ a 20/041

= | == [te1.145.90.200:23000 [} 122

e
Y tniciar| ﬁi‘ ‘., | c ‘ <9 ‘ @H HE PSP B0 s =

Pagina de impressdao IMPCONFREG
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11.  Retorne a pagina inicial do sistema HOD, clique duas vezes sobre a impressora 3270 rela-
torios 132 colunas. Na janela que serd aberta, acesse 0 menu arquivo, opcdo configuracdo de
pagina e informe os seguintes parametros para impressdo: caracteres por polegadas: 17; linhas

por polegada: 8; maximo de linhas por pégina: 66; e maximo de caracteres por linhas: 132 e em

configuracdo de impressao selecionar a opgdo: retrato, e clique em ok (figura 11);

E;ERPRO

Hoston-Demand Cent |

o g
. B
3270. 3210@ 3270@ :lzm@ s amunicocgo e
inal 3270 impressora nn =30 RH s 132 .
(((((( 161,149.40.200 Caracteres por polegada A -

Sessdo: Conectada
1a) inha
Tipo de letra |Courier New

Job de impressdo:  Nenhum
Suprimir Linhas Nulas ¢ Sm & NEo
Imprimir Nulos como Es s & Sm N

Status do dspositvo:  REBEH P “pee
Utizar V; ‘elas de Impress3o por Pigina = Sim {~ Nio
Namero de Telas por Pagina 1 -

\WPOU2K12IMPO 1\HUGD_MFC_Finan

Opedes Avancadas. .
| W | e | el | W
Ajuda
_ = | & Al PT ey
] S0 € @2 @ O] €] P& 0 .=

Configuracdo de impressora

12.  Apos a realizacdo destes procedimentos retorne a tela do SIAFI (figura 10) e pressione

enter, na sequéncia o relatdrio sera impresso;

13.  Apo6s a impressdo, proceder a conferéncia dos registros e/ou documentos da seguinte
forma:

» DF: verificar nome da empresa, codigo de recolhimento, base de calculo, nimero do pro-
cesso, numero da NF, data de emisséo, periodo de apuracdo, vencimento e historico;

» DR: verificar o nome e numero do CNPJ do recolhedor, cddigo de receita e do municipio
favorecido, nimero da NF, codigo do municipio do prestador, nimero do processo, histé-
rico, aliquota e vencimento;

» GPS: verificar o nome e nimero do CNPJ do recolhedor, nimero da NF, nimero do pro-
cesso, referéncia, historico, competéncia, aliquota, calculo da retencdo e vencimento;

15



GRU: verificar o favorecido, cddigo do recolhimento, histérico e valor;
NC: procedimento para solicitar descentralizacdo de recursos, ndo gera documento fisico,
porém, faz parte da conformidade, verificar o lancamento no SIAFI;
ND: procedimento realizado para detalnamento de fontes entre natureza de despesa, néo
gera documento fisico, porém, faz parte da conformidade, verificar o langamento no SI-
AFI,
NE: verificar este documento, por meio da comparacdo com os dados constantes nos do-
cumentos de solicitacdo de empenho/memorando, classificacdo contabil e classificacéo
orcamentaria, o favorecido, nimero do processo, historico, quantidade, valor unitario e
total, natureza de despesa, subitem e crédito orcamentario, bem como seus anexos;
NL.: verificar o favorecido, numero da NF, nimero do processo e historico;
NS: proveniente da liquidacdo da despesa, processo dividido em trés etapas:
12 Etapa — Andlise dos documentos fiscais:
a) Verificar a existéncia de documentos habeis que respaldem os registros e/ou lanca-
mentos (NF e/ou recibo); e
b) Conferir os dados basicos de preenchimento: nome/razdo social, CNPJ, endereco
(todos do HU-UFGD), CFOP, NCM, quantidade, valor unitario e total, e informa-
cOes adicionais;
2% Etapa — Analise dos anexos:
a) Declaracdo de Autenticidade da NF — verificar a sua vinculacdo com o documen-
to fiscal;
b) Termo de Conformidade Técnica - documento obrigatério para os casos de aqui-
sicdo de material permanente;
c) Termo de Aceite Provisorio ou Final - documento obrigatério para 0s casos de
obras;
d) Consulta de Situacao do Fornecedor no SICAF — verificar a regularidade fiscal e
trabalhista no &mbito federal, bem como a regularidade fiscal estadual e municipal;
e) Certiddes Negativas de Débito (validas) — documentos obrigatorios para verifica-
cao da regularidade fiscal e trabalhista das empresas ndo cadastradas no SICAF (re-
ceitas federal, estadual e municipal; trabalhista; FGTS; e INSS);
f) Acordado do TCU n° 964/2012-Plenario — documento obrigatdrio para 0s casos de
empresas que estejam com certiddes negativas de débito vencidas; e

g) Consulta Optantes do SIMPLES ou SIMEL.
16



3% Etapa: Andlise dos dados da nota de lancamento de sistema:

a) Verificar, por meio da comparacdo com o documento habil (NF e/ou Recibo), o fa-
vorecido, nimero do CNPJ, nimero da NF, nimero do processo, nimero do empe-
nho, histdrico, subitem e elemento de despesa (material, servi¢o ou locagéo);

b) Conferir as contas contabeis nos processos regidos por contratos (8.1.2.3.1.03.01
aluguéis, 8.1.2.3.1.04.01 bens e 8.1.2.3.1.02.01 servigos), materiais estocaveis
(1.1.5.6.1.xx.xx) e materiais destinados ao consumo imediato (3.3.1.1.1.Xx.xX); e

c) Verificar a incidéncia tributaria e/ou retengdes de impostos e contribuigdes na fonte
(IR, CSLL, COFINS, PIS, INSS e ISS), incluindo, sua base de calculo, aliquota e
valores apurados, balizando essa acdo no regramento legal vigente (IN RFB
1234/2012, a Lei 10.147/2000, o Decreto 6.426/2008, a Lei 9.430/1996 e a IN SRF
247/2002).

» NS: este documento também é utilizado para a realizagdo de outros registros, tais como:
depreciacdo, amortizacdo, regularizacdo contabil e orcamentaria, registros e baixas de
conta de contrato e de caucdo. Nesses casos, analisar 0s documentos que deram origem
aos lancamentos, valores e favorecidos;

» OB: verificar se o valor do documento somado com o valor das retengdes corresponde ao
valor da NF, conferir o nimero do processo, numero da NF, nome da empresa e histori-
co;

» PF: procedimento para solicitar recurso financeiro, ndo gera documento fisico, porém,
faz parte da conformidade, verificar o langamento no SIAFI.

14.  Apo6s realizar a conferéncia dos documentos, proceder o registro da conformidade

utilizando a transagcdo >ATUCONFREG e pressione enter (figura 12);
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B Terminal 3270 - A - AWVL1204

Arqui Editar Exbir Comunicacdo Aces Ajuda
i) BB WE S S 2 8 @

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAD)
26/07/2016 09:10 USUARIO: EDNA MANARI

ASSINALE A OPCRO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

( J -> ATUCONFREG ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTRO
( _ ) -> CONCONFREG CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAO
( )} -> IMPCONFREG IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO

COMANDO:
PF3=SAI PF12=RETORNA

C 10/016

B tnicar] ﬂ)‘ "u | Q” 1S} ‘ E@ H/ﬂnev‘z‘ms =
Comando ATUCONFREG
15. Informe o nimero da UG 150248, Gestdo 26350 e data do movimento (informar a data da

—&1x]

~ [== fie1.148.40.200 23000 [ 128

conformidade). No campo “Possui Restricdo?”, informar a opcao correspondente: “S” para sim

(com restricdo) e “N” para nao (sem restri¢do), (figura 13);

> SEM RESTRICAO - quando a documentacdo comprovar de forma fidedigna os atos e

fatos de gestdo realizados.
» COM RESTRICAO - nas seguintes situacdes:

gestdo realizados;

+ Quando da inexisténcia da documentacdo que dé suporte aos registros efetuados;

corrigida pelo responsavel; e

gestao.

+ Quando a documentacdo ndo_comprovar de forma fidedigna os atos e fatos de

+ Quando o registro ndo_espelhar os atos e fatos de gestédo realizados, e nao for

% Quando ocorrerem registros ndo autorizados pelos responsaveis por atos e fatos de
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i)

Arquivo | Editar Exibir ComunicacBo  AcBes  Ajuda

EREERRYE S 2 z 9 &

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-ATUCONFREG (RTUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTRO)
05/09/16 09:55 USUARIO: BARBOSA

UNIDADE GESTORA
GESTARO

DATA DO MOVIMENTO
POSSUI RESTRICAO ?

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA
(6197) USUARIO NAO AUTORIZADO

'Z S 08/022

+ [ == [ie1.145.40.200:23000 [ 122

R —————————————
Bl o € © @@ 8lae el R e Wi
P&gina de registro da conformidade
16. Para efetivar o resgistro da conformidade dos movimentos marcados com a opgdo “N” (sem

restri¢do), pressione enter, em seguida no campo “Confirmar?” inserir “S” para sim, “N” para

nao e “A” para alterar e pressione enter (figura 14);

[Brerminal 320 A aw001200 (31|
Arquivo Editar Exibir Comunicacio AcBes Ajuda
EEREBRERYNE &S 2 8 @

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-ATUCONFREG (ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTAO)
26/07/16 09:11 USUARIO: EDNA MANARI

UNIDADE GESTORA : 150248 - HOSPITAL UNIVERSITARIO (HU/UFGD)

GESTAO : 26350 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
DATA DO MOVIMENTO : 01JUL16

POSSUI RESTRICAO 7 : SEM RESTRICRO

CONFIRMA ? : ( S-SIM N-NRO A-ALTERA )

PF1=AJUDA PF3=SAI

C 22/016

~ [== fie1.148.40.200 23000 [ 3 128

o] @] 2|0 €8 E|[<) @ el B o

Pagina de atualizacao da conformidade
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17. O registro da conformidade dos movimentos marcados com a opgao “S” (com restrigdo),
esta vinculada a inclusdo de codigos de restricdo que encontram-se préviamente estabelecidos no
SIAFI. A consulta desses codigos é realizada na transagdo >CONRESTREG através da inclusdo
de codigo numérico de 3 posicBes ou termo a ser utilizado para pesquisa ou pressionando enter
(figura 15);

SEIEY

Arquivo Editar Exibir Comunicacio AcBes Ajuda

__ SIAFI2016-TABAPOIO-RESTREG-CONRESTREG (CONSULTA RESTRICAO REGISTROS)
26/07/16 11:42 USUARIO : ANDERSON

RESTRICAO

TERMO DO TITULO

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF6=PESQUISA

vall- a2 06/021

~ |—== [te1.148.40,200:25000 [ %) 128

I EEEEEEE——————————
mel Jlo € @l @ 8|m| @ ml SRRt

Pagina de consulta de restri¢éo
18. Para efetivar o resgistro da conformidade dos movimentos marcados com a opg¢ao “S” (com
restricdo), pressione enter, em seguida informar nimero do documento de origem e de acerto e 0

codigo de restrigdo, pressione enter, no campo “Confirmar?” inserir “S” para sim, “N” para ndo e

“A” para alterar e pressione enter (figura 16);
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i)

Arquivo Editer Exiir ComunicacBo AcBes Ajuda

EEERERYE 52 2 9 @

SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-ATUCONFREG (ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTAO)

05/09/16 10:03 USUARIO: IVANIR RIBEIRO

UNIDADE GESTORA : 150248 - HOSPITAL UNIVERSITARIO (HU/UFGD)

GESTRO : 26350 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DR GRANDE DOURRDOS
DATA DO MOVIMENTO : O2SET16

CONFORMIDADE

NUM.ORIG ACERTO RESTRICAO

PF1=AJUDA PF3=SAl PF4=CONTINUA PF12=RETORNA

mAf+  a 10/003

- |
] Do € Slele 8| " [ TE

Pagina de registro da conformidade com restricéo

. Concluido o registro da conformidade, realize a consulta para identificacdo da efetivacdo do
procedimento realizado utilizando a transacdo >CONCONFREG. Nessa tela informe o nimero
da UG 150248, Gestdo 26350, periodo (formato DDMMMAA) e pressione enter. (figura 17);

S =lalx|
Arqu unicaco  AcS Ajud:
& B BB WE S D 2 8 @

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAO)
26/07/16 12:21 USUARIO : EDNA MANARI

UNIDADE GESTORA : coMO ( ) SETORIAL CONTABIL
() SETORIAL AUDITORIA
( ) POLO

GESTAO

ORGAO

CONFORMIDADE

PERIODO

PF1=AJUDA PF3=SAI PFB=QUANTIFICA

MAfl+  a 05/023
~ = f51.148.40.200:23000 [ 5} 128

P i AN = - - 11:22
L7 tniciar, J}‘ - | c ‘ S £ PHEN B e =

<J[]-5

Pagina de consulta da conformidade
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20. Para realizar a consulta dos registros da conformidade diaria e/ou mensal, bem como a
identificacdo dos registros realizados com, ou sem a insercdo de restrices, deverd ser
realizado utilizando a transacdo >CONCONFREG. Nessa tela informe numero da UG
150248, Gestdo 26350 e pressine enter (figura 18);

[SE]

Ar di bi Agoes Aluda

__ SIAFI2016-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAO)
26/07/16 09:13 USUARIO : EDNA MANARI
CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO EM JULHO/16 PAGINA 7
UNIDADE GESTORA : 150248 - HOSPITAL UNIVERSITARIO (HU/UFGD)
GESTAOD : 26350 - FUNDACAD UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
SEM CONFORMIDADE SEM RESTRICOES COM RESTRICOES
_ 25 01

04

o5

06

07

08

11

12

13

14

15

18

18

20

21

22
PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SA1 PFB=QUANT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

07/005

161.148.40.200:23000 |5 128
1 = &lx y 0813
e 9‘ 5 | (2 ‘ LSh ‘H‘ & B TS RD ez

Consulta aos registros efetuados no periodo
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