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COLEGIADO EXECUTIVO

ADIAR

RESOLUCAO N2 55, DE 14 DE OUTUBRO DE 2016

O PRESIDENTE, EM EXERCICIO, DO COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS/EBSERH, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, artigo 6.2 da lei 12550 de 15 de dezembro de 2011 e artigos 60, 61 e 62 do
Regimento Interno da EBSERH, resolve ad referendum:

Adiar sine die a Reunido Ordinaria do Colegiado Executivo do Hospital Universitario da Universidade
Federal da Grande Dourados, filial da EBSERH, prevista para o dia 19/10/2016.

José Flavio Sette de Souza

APROVAR

RESOLUCAO N2 56, DE 14 DE OUTUBRO DE 2016

O PRESIDENTE, EM EXERCICIO, DO COLEGIADO EXECUTIVO DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS/EBSERH, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais, artigo 6.2 da lei 12550 de 15 de dezembro de 2011 e artigos 60, 61 e 62 do
Regimento Interno da EBSERH, resolve ad referendum:

Aprovar o Regimento Interno da Comissdao de Revisdo de Prontuarios - CRP, do Hospital Universitario
da Universidade Federal da Grande dourados — Filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares —
EBSERH, parte integrante desta resolucao.

José Flavio Sette de Souza

Regimento Interno da Comissdo de Revisao de Prontudarios do HU-UFGD

CAPITULO I
Da Finalidade

Art. 12. A Comissdao de Revisdo de Prontudrios HU-UFGD, tem como finalidade a condugdo dos
processos de avaliacdo dos aspectos éticos e legais, conforme Resolugdo CFM n? 1.638/2002, que
4
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define o que é prontudrio médico e torna obrigatdria a criacdo da Comissdo de Revisdo de
Prontudrios.

Paragrafo Unico — A Comissao é designado por ato executivo da Superintendéncia, devendo atuar
em estreita relacdo com as Comissdes de Etica Médica e de Enfermagem e segundo as disposicdes
deste Regimento, que por sua vez baseia-se, especialmente, na Resolugdo CFM n2 1.638/2002, nos
atos do Conselho Federal de Medicina.

CAPITULO II
Da Composicao

Art. 22. A Comissdo sera formada por, no minimo, 06 (seis) membros indicados pelo Nucleo de
Comissdes Hospitalares e pela Superintendéncia e sendo assim distribuidos:

I. 01 Representante da maternidade;
Il. 01 Representante da pediatria;
IIl. 01 Representante da neonatologia;
IV. 01 Representante da clinica cirurgica;
V. 01 Representante da clinica médica e
VI. 01 Representante do Nucleo de ComissGes Hospitalares.
Art. 32, A Comissdo devera ser composta por, enfermeiros e, no minimo, 02 (dois) médicos.

Art. 42, O Presidente e o Secretdrio da Comissdo serdo eleitos pelos membros através de voto
simples, aberto.

CAPITULO Il
Do mandato

Art. 52. Os membros da Comissdo de Revisdo de Prontudrios terdo mandatos de 2 (dois) anos, a
contar da publicagdo de portaria em Boletim de Servico do HU-UFGD, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

Art. 62. Os membros ndo terdo dedicagao exclusiva para exercerem as atividades na Comissao.

Art. 72. Sera dispensado o membro que deixar de comparecer a trés reunides consecutivas ou a cinco
intercaladas no periodo de um ano e ndo apresentar justificativa da sua auséncia até o inicio da
reunido.

Paragrafo Unico — Em caso de saida de qualquer membro da Comissdo, a sua substituicdo devera ser
na forma do caput do Art. 29.

Art. 82. Os mandatos do Presidente e do Secretario também serdo pelo periodo de 02 (dois) anos,
podendo haver uma Unica reconducéo.



N 71, sequnda-feira, 17 de outubro de 2016

Paragrafo Unico - O Presidente e o Secretdrio serdo escolhidos através de votacdo simples dos
membros da comissdo e, de acordo com a Resolugdo CFM N2 1638 de 10/07/2002, o primeiro deve
ser um médico.

CAPITULO IV
Do funcionamento

Art. 92. A Comissdao reunir-se-a, mensalmente, em dias Uuteis, conforme cronograma pré-
estabelecido.

§ 12 O calendario anual de reunides ordinarias sera aprovado pela Comissdao até o més de dezembro
do exercicio anterior.

§ 29 A Comissdo instalar-se-a e deliberard com a presenca da maioria simples dos seus membros,
devendo ser verificado o “quérum” em cada sessdo antes de cada votagao.

§ 32 As deliberagcbes da Comissdo serdo consubstanciadas em resolucdes enderecadas a
Superintendéncia e, apds aprovacgao, publicadas no Boletim de Servico do HU-UFGD.

§ 42 E facultado ao Presidente e aos membros da Comiss3o solicitar o reexame de qualquer decisdo
exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacdo técnica ou de outra
natureza.

§ 52 A depender da matéria, conforme julgamento dos membros presentes na reunido, a votacao
podera ser nominal.

Art. 10. A rotina das reuniGes da Comissdo sera a seguinte:
I.  Verificagdo de presenca e existéncia de “quérum”;
Il.  Votagdo e assinatura de ata da reunido anterior;
1. Inclusdo e/ou exclusdo de itens da pauta da reunido;
IV.  Informes da Presidéncia e do Nucleo de Comissdes Hospitalares, quando for o caso;
V.  Apresentagdo, discussdo e votagao de matérias constantes em pauta;
VI.  Organizac¢do da pauta da préxima reunido;
VIl.  Encerramento da reunido.

Art. 11. Quando uma reunido ndo puder ser concluida na sessdo em andamento, ao encerrar a
sessdo a presidéncia deve fixar a data e hordrio para a sessdo subsequente.

Art. 12. As decisdes da Comissdo, quando necessarias, serdo tomadas por maioria simples de
votos, cabendo a Presidéncia o voto de qualidade no caso de empate.

Art. 13. De cada reunido deve ser lavrada Ata sucinta, que deve ser subscrita pelo secretario e
assinada por todos.

CAPITULO V
Das Competéncias
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Art. 14. Compete a Comissao de Revisdao de Prontuarios:

I. Observar os itens que deverao constar obrigatoriamente do prontudrio confeccionado em qualquer

suporte, eletrénico ou papel:

a) Ildentificacdo do paciente - nome completo, data de nascimento (dia, més e ano com
quatro digitos), sexo, nome da mae, naturalidade (indicando o municipio e o estado de
nascimento), endereco completo (nome da via publica, numero, complemento,
bairro/distrito, municipio, estado e CEP);

b) Anamnese, exame fisico, exames complementares solicitados e seus respectivos
resultados, hipéteses diagndsticas, diagndstico definitivo e tratamento efetuado;

c) Evolugdo didria do paciente, com data e hora, discriminacdo de todos os procedimentos
aos quais o mesmo foi submetido e identificacdo dos profissionais que os realizaram,
assinados eletronicamente quando elaborados e/ou armazenados em meio eletrdnico;

d) Nos prontudrios em suporte de papel é obrigatdria a legibilidade da letra do profissional
que atendeu o paciente, bem como a identificacdo dos profissionais prestadores do
atendimento. Sdo também obrigatdrias a assinatura e o respectivo nimero de registros dos
conselhos de toda a equipe multiprofissional;

e) Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a colheita de histdria clinica do
paciente, deverd constar relato médico completo de todos os procedimentos realizados e
que tenham possibilitado o diagndstico e/ou a remocgdo para outra unidade.

Il. Assegurar a responsabilidade do preenchimento que cabem ao médico assistente, a chefia da
equipe, a chefia da Clinica e a Dire¢do técnica da unidade;

Ill. Detectar e avaliar as falhas de preenchimento;

IV. A continuidade das falhas poderd resultar em convocagdo do responsavel e devendo ser
tomadas as providéncias cabiveis;

V. Havendo necessidade, a Comissdao deve programar cursos de reciclagem junto a Comissdo de

Educacdo Permanente.

Art. 15. S3o atribui¢des do Presidente:

Oferecer aos membros da Comissdo o apoio necessdrio a realizacdo de suas atividades;

Encaminhar a Superintendéncia, para homologacao, as propostas de atividades aprovadas
pela Comissao;

Encaminhar mensalmente as Comissdes de Etica Médica e de Enfermagem os resultados
das avaliages dos prontuarios;

Divulgar o calendario e o plano de acdo anuais de atividades da Comissao;
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VI.

Art. 16.

VL.

VII.
VIII.
IX.

Divulgar os critérios a serem utilizados para as avaliacbes dos diversos aspectos que
compdem os prontuarios da Instituicdo, bem como para a publicacdo de seus resultados
ap6s aprovacdo da Comiss3o de Etica Médica;

Zelar pela observacdo da Etica Profissional e dos Atos Normativos referentes ao Prontudrio
Médico.

Sao atribuicdes do Secretario:

Assistir as reunides;

Verificar a presenca do Presidente e substitui-lo em sua auséncia ou impedimentos;
Preparar e encaminhar o expediente;

Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos
gue devam ser reexaminados nas reuniées da Comissao;

Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

Lavrar termos de abertura e encerramento dos livros ou similares de protocolo, de registro
de atas, e de registro de deliberacdes, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;

Elaborar relatdrio anual das atividades da Comissao;
Lavrar e assinar as atas de reunides da Comissao;

Providenciar, por determinacao do Presidente, a convocacao das sessdes extraordinarias.

Paragrafo Unico — Na auséncia do secretario, no inicio da reunido, sera eleito um membro pelos seus

pares para exercer a funcdo de secretariar a reunido.

Art. 17.
l.

VL.
VII.

VIII.

Sao atribui¢des de cada membro da Comissao:
Comparecer as reunides para as quais tenha sido convocado;

Participar de todo o processo da avaliagdo de prontudrios e de qualquer outra atividade
designada pelo Presidente;

Elaborar, conjuntamente com a Comissdao de Documentacdo Médica e Estatistica, normas
para auditoria, organizacdo e revisdo dos prontuarios;

Zelar pelo sigilo ético das informagdes;

Emitir parecer técnico ou relatério, quando solicitado pelas Comissdes de Etica Médica ou de
Enfermagem ou outro servigo interessado;

Assessorar a alta governanga da Instituicdo em assuntos de sua competéncia;

Definir anualmente metas de melhorias e suas estratégias, sempre buscando a qualidade
com atuacao de educac¢ao permanente;

Desenvolver atividades de carater técnico-cientifico com fins de subsidiar
conhecimentos relevantes a Instituicao.
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CAPITULO VI
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 18. A fim de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispensavel a eficiéncia da
Comissdo, a equipe de governanca do HU-UFGD proporcionarad a infraestrutura necessdria.

Art. 19. A Comissdao de Revisdao de Prontuarios, observada a legislagdo vigente, estabelecerd normas
complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela prépria Comissdo em cotejo com a Superintendéncia
e ciéncia das respectivas Comissdes de Etica.

Art. 21. Este regimento entrara em vigor apds publicacdo no Boletim de Servico do HU-UFGD.
SUPERINTENDENCIA/DIRECAO GERAL

APROVAR

PORTARIA N2 215, DE 14 DE OUTUBRO DE 2016

O SUPERINTENDENTE, EM EXERCICIO, DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria n°. 125/2012
e Portaria n2. 772, de 03 de agosto de 2015, publicada no Boletim de Servico da EBSERH n9. 110, de
03 de agosto de 2015.

RESOLVE:

APROVAR o Plano de Acdo 2016 da Comissdo de Avaliacio de Obitos — CAO, do Hospital
Universitario da Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, parte integrante desta
portaria.

Esta portaria entra em vigor a partir de sua assinatura.

José Flavio Sette de Souza
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Plano de Acdo da Comissdo de Avaliagdo de Obitos — 2016

O que devera ser feito?

Por que sera feito?

Como sera feito?

Por quem sera feito?

Quando sera feito?

Item
(What) (Why) (How) (Who) (When)
Para atender ao Regimento Interno, e Através de reunido ordinaria,
1 | Definicdo dos membros; para dirimir os temas e conduzir o devidamente registrada em NCH e Superintendéncia |Janeiro/2016
andamento da comissao; ata;
- L Por obrigatoriedade (conforme Portaria) | Através de Instrugdo de . .. .
2 Instituir e compor a Comissao & . ( ) . . CN NCH e Superintendéncia | Fevereiro/2016
e pela necessidade; Servico e publicacdo em
n L, Para dar inicio as atividades, discutir as ReuniGes agendadas o Mensalmente, de
3 | Reunies ordinarias . . Membros da Comissdo
pautas pertinentes; previamente acordo com o
Eleicdo do Presidente, Vice- Para organizacdo da Comissao e de seus
4 | Presidente e Secretdrio da trabalhis- ¢ Eleicdo direta e aberta Membros da Comissao Junho/2016
Comiss3o; !
o N . Para estabelecer normas, procedimentos | Através de Resolugdo do .
Criacdo e aprovacdo do regimento . . . . . Comissao, NCH, Setor
. - e demais elementos operacionais Colegiado Executivo e S
5 |interno para regulamentacdo da .. . s . juridico e Junho/2016
o necessarios ao adequado funcionamento | publicacdo em Boletim de . a
comissao; - . Superintendéncia
da Comissao; Servigo;
Para organizagao e orientacao dos Através de reunides Julho a
6 |Criagdo do Plano de agdo 2016 trabalhos da Comissdo, baseado nas ordinarias, devidamente Membros da Comissao
o ) . Setembro/2016
prioridades do Hospital; registrada em ata;
Integrar a Comissdo junto a Para oferecer suporte e orientacdo Através de discussdo e _
7 . . . . . . - Membros da Comissao Permanente
comunidade hospitalar especializada para a equipe assistencial; | emissdo de pareceres
. Para dar amplo conhecimento das Através de atualizacGes
Divulgar o andamento dos . - . . (. . -
8 atividades da Comissao em meio a periddicas na pagina online Comissao e NCH Permanente

trabalhos da Comissao

instituicdo na qual esta inserida;

da Comissao

10
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RECOMPOR

PORTARIA N2 216, DE 14 DE OUTUBRO DE 2016

O SUPERINTENDENTE, EM EXERCICIO, DO HOSPITAL UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DA GRANDE DOURADOS, no uso das atribui¢cdes que lhe foram conferidas pela Portaria n°. 125/2012
e Portaria n2. 772, de 03 de agosto de 2015, publicada no Boletim de Servico da EBSERH n2. 110, de
03 de agosto de 2015.

RESOLVE:

. RECOMPOR o Comissdo de Revisdo de Prontudrios - CRP, do Hospital Universitario da
Universidade Federal da Grande Dourados, filial da Ebserh, com os membros a seguir:

Paulo Serra Baruki - Presidente
Mirna Matsui - Secretaria
Camila Rubia Visgueira e Silva
Juliana Maia Borges Campos
Ana Carla Tamisari Pereira
Antonia Gomes de Olinda
Telma Ferreira Vieira de Barros

Il. Esta portaria entra em vigor a partir de sua assinatura.

José Flavio Sette de Souza
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