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1. OBJETIVO(S) 

Normatizar o processo de digitação dos medicamentos manipulados na Subunidade de 
Farmacotécnica do Hospital das Clínicas da UFG/EBSERH. 

 

2. MATERIAL 

 Computador com acesso à Internet; 

 Prescrições médicas com a assinatura da enfermeira que recebeu as bolsas manipuladas; 

 Registro de separação de medicamentos, onde consta as quantidades utilizadas. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

a) Após a manipulação, são digitados no Sistema de Administração de Materiais da Farmácia 
Hospitalar (SAMNET) todos os medicamentos utilizados. O responsável irá acessar o sistema 
SAMNET através do menu inicial, logar com usuário e senha, clicar “Estoque”, “Requisição 
de Farmácia”, “ Gerar (Farmácia Ambulatorial)”; 

 

 

 

b) Em seguida, preencher os campos: “Almoxarifado” com Farmacotécnica Hospitalar e o 
“Centro de Custo Aplicado” com o local onde a quimioterapia será administrada no paciente. 
Geralmente os centros de custo aplicados são: ambulatório de quimioterapia, que consta no 
sistema como “Oncologia (Quimioterapia)”; Leito-dia; ou unidades de internação, como por 
exempo Clínica Médica, Cirúrgica e Obstétrica; 

Figura 1.  Acesso à tela de lançamento dos medicamentos no SAMNET 

o dia. 
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c) O campo “Observação” deverá ser preenchido com o medicamento manipulado em 
miligramas e o dia do ciclo ( Ex: D1, D2, D8); 

d) Escolher o mês de tratamento no qual o paciente se encontra, caso não se tenha acesso a 
esta informação, marcar M1. 

e) Digitar o número do prontuário do paciente, no campo “Prontuário” e automaticamente 
aparecerá o nome do paciente; 

f) Digitar o número do conselho do profissional que prescreveu no campo “N° Conselho” e 
automaticamente o nome do profissional aparecerá; 

 

 

 

g) Na segunda parte, preencher o medicamento que foi utilizado na manipulação, a partir do 
código do material ou por meio de pesquisa com o nome; o lote utilizado; a dose prescrita e 
a quantidade de frascos utilizados para esta dose, clicando em “incluir item” ao finalizar o 
preenchimento dos campos. Além disso, para cada bolsa enviada, deve-se dar saída em um 
equipo (simples ou fotossensível, a depender do fármaco enviado na bolsa). 

h) Se o medicamento utilizado tiver sido entregue pelo paciente, dar saída apenas no equipo, 
visto que estes medicamentos não padronizados não fazem parte do estoque da Subunidade 
de Farmacotécnica; 

i) Anotar no “Registro de Separação de Medicamentos” as quantidades digitadas em cada 
requisição; 

j) No campo “Observação” da segunda parte são digitadas informações sobre 
compartilhamento de doses ou sobras do dia anterior. Se na prescrição tiver um 
medicamento cujos todos os frascos utilizados na manipulação já foram digitados, colocar 
na observação “foi utilizada sobra”. Por exemplo: Na manipulação foram utilizados três 

Figura 2. Preenchimento das informações sobre a requisição e a prescrição 

o dia. 
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frascos de Fluoruracila, mas existem cinco prescrições com este medicamento, em três delas 
digita-se um frasco, e nas outras duas, coloca-se na observação que foi utilizada sobra destes 
frascos; 

k) Após a inclusão de todos os itens utilizados na manipulação, clicar em “Salvar requisição”; 

 

 

 

l) Conferir se as quantidades digitadas são iguais às quantidadas utilizadas na manipulação, no 
“Registro de Separação de Medicamentos”; 

m) Após digitação faz-se a separação das fichas que serão arquivadas na pasta de finalização de 
ciclos ou nas pastas com ciclos subsequentes: “D8”,“D15”,“D22”, ”D43” e “Pasta 
Metrotexato”; 

n)  Arquiva-se o “Registro de Separação de Medicamentos” na pasta de mesmo nome. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3. Preenchimento dos itens utilizados na manipulação 

o dia. 
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4. REFERÊNCIAS  

Não se aplica 

 

5. HISTÓRICO DE REVISÃO 
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