SUS [ | ““ U FG . Hc . UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS E BSE R
* ............ Hospital das Clinicas HOSPITAL DAS CLINICAS

0@ UFG HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP. UFC. QT. 006 - Pagina 1/4
Documento

Titulo do LANCAMENTO DOS MEDICAMENTOS Emissdo: 11/2020 Préxima revisdo:
Documento MANIPULADOS NO SISTEMA SAMNET Versao: 2 11/2022

1. OBJETIVO(S)

Normatizar o processo de digitagdo dos medicamentos manipulados na Subunidade de
Farmacotécnica do Hospital das Clinicas da UFG/EBSERH.

2. MATERIAL
e Computador com acesso a Internet;
e Prescricdes médicas com a assinatura da enfermeira que recebeu as bolsas manipuladas;

e Registro de separa¢ao de medicamentos, onde consta as quantidades utilizadas.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a) Apods a manipulacdo, sdo digitados no Sistema de Administracdo de Materiais da Farmacia
Hospitalar (SAMNET) todos os medicamentos utilizados. O responsavel ird acessar o sistema
SAMNET através do menu inicial, logar com usuario e senha, clicar “Estoque”, “Requisi¢cao
de Farmacia”, “ Gerar (Farmacia Ambulatorial)”;

Figura 1. Acesso a tela de langamento dos medicamentos no SAMNET
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b) Em seguida, preencher os campos: “Almoxarifado” com Farmacotécnica Hospitalar e o
“Centro de Custo Aplicado” com o local onde a quimioterapia sera administrada no paciente.
Geralmente os centros de custo aplicados sao: ambulatério de quimioterapia, que consta no
sistema como “Oncologia (Quimioterapia)”; Leito-dia; ou unidades de interna¢do, como por
exempo Clinica Médica, Cirurgica e Obstétrica;
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c) O campo “Observacdo” devera ser preenchido com o medicamento manipulado em

d)
e)

f)

miligramas e o dia do ciclo ( Ex: D1, D2, D8);

Escolher o més de tratamento no qual o paciente se encontra, caso nao se tenha acesso a
esta informacgao, marcar M1.

Digitar o nimero do prontuario do paciente, no campo “Prontudrio” e automaticamente
aparecerda o nome do paciente;

Digitar o numero do conselho do profissional que prescreveu no campo “N° Conselho” e
automaticamente o nome do profissional aparecer3;

Figura 2. Preenchimento das informagGes sobre a requisicao e a prescri¢do
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inido. Cadastros Estoque Farmicia Reatérios. Sai do Sistema.
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Data da Requisicao: W
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Requisicdo Coletiva: (]
Informacdes sobre a Prescricdo
Periodo: @ M1 © M2 M3 © ma © Ms M6 © ARQUIVADA
prontusrio T —
Paciente: [maNOEL DA STLVA
Mae do Paciente: [MARIA BAITE DA SILVA
N.0 Cartdo SUS: [801424331732007
Tipo de Profissional: | CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA [-]
N.° Conselho: [ts021
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Na segunda parte, preencher o medicamento que foi utilizado na manipulacdo, a partir do
codigo do material ou por meio de pesquisa com o nome; o lote utilizado; a dose prescrita e
a quantidade de frascos utilizados para esta dose, clicando em “incluir item” ao finalizar o
preenchimento dos campos. Além disso, para cada bolsa enviada, deve-se dar saida em um
equipo (simples ou fotossensivel, a depender do farmaco enviado na bolsa).

Se o medicamento utilizado tiver sido entregue pelo paciente, dar saida apenas no equipo,
visto que estes medicamentos ndo padronizados ndo fazem parte do estoque da Subunidade
de Farmacotécnica;

Anotar no “Registro de Separacdo de Medicamentos” as quantidades digitadas em cada
requisicao;

No campo “Observacdo” da segunda parte sdo digitadas informagdes sobre
compartilhamento de doses ou sobras do dia anterior. Se na prescricdo tiver um
medicamento cujos todos os frascos utilizados na manipulacdo ja foram digitados, colocar
na observacdo “foi utilizada sobra”. Por exemplo: Na manipulacao foram utilizados trés
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frascos de Fluoruracila, mas existem cinco prescricdes com este medicamento, em trés delas
digita-se um frasco, e nas outras duas, coloca-se na observacdo que foi utilizada sobra destes

frascos;

k) Apds ainclusdo de todos os itens utilizados na manipulacdo, clicar em “Salvar requisicao”;

Figura 3. Preenchimento dos itens utilizados na manipulagdo
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[) Conferir se as quantidades digitadas sdo iguais as quantidadas utilizadas na manipulagdo, no

“Registro de Separacao de Medicamentos”;

m) Apos digitacdo faz-se a separacdo das fichas que serdo arquivadas na pasta de finalizacdo de
ciclos ou nas pastas com ciclos subsequentes: “D8”,“D15”,“D22”, ”"D43” e “Pasta

Metrotexato”;

n) Arquiva-se o “Registro de Separacdo de Medicamentos” na pasta de mesmo nome.
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4. REFERENCIAS

Nao se aplica

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO RESPONSAVEIS
Tatyana Xavier A. M.
1 Dez/2016 Elaborac3o do procedimento Ferreira
Ana Carolina Figueiredo
Modesto

Atualizagdo da formatagdo conforme normas
2 Dez/2019 da EBSERH 2019, revisao do texto e dos Alana Gomes de Souza
formuldrios anexos.

Elaboragdo/Revisdo

Alana Gomes de Souza — Farmacéutica Data: 17/12/2019
Anidlise
Renato Rocha Martins — Farmacéutico Data: 15/09/2020

Chefe da Unidade de Farmacia Clinica

Validagdo
Bianca Cristina de Oliveira Borges — Enfermeira Data: 16/10/2020

Comissao de Padronizagao de Documentos

Aprovagao
Dra. Maria Conceigdo de C. Antonelli de Queiroz - Médica Data: 20/11/2020

Geréncia de Atencgdo a Salde

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte.




