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1. OBJETIVO(S) 

Normatizar os procedimentos para fechamento do mapa mensal do consumo de 
antirretrovirais na Farmácia a ser encaminhado pelo Sistema Siclom. 

 

2. MATERIAL 

 Pasta com formulários de solicitação de antiretrovirais atendidos no mês anterior 

 Computador 

 
3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 

Todo primeiro dia útil do mês deve-se realizar fechamento do mapa mensal do consumo de 
antirretrovirais (ARV) no mês anterior, com preenchimento de relatório no sistema SICLOM. A 
elaboração compreende, sequencialmente, a conferência do estoque físico desses medicamentos, 
o preenchimento do boletim de uso de antirretrovirais e o fechamento do mapa. Estes 
procedimentos estão descritos a seguir. 

 
 

3.1. Conferência de saldo do ARV no estoque físico 

a) Entrar no SamNet com login e senha pessoal. 

b) Clicar em Relatórios > Materiais > Catálogo por lote e validade. 

c) Selecionar o Almoxarifado: “Farmácia Dose”. 

d) Selecionar o Grupo: “Material farmacológico”. 

e) Selecionar o Sub-grupo 1: “Medicamentos de Programas do Ministério da Saúde (MS)”. 

f) De posse do relatório, apresentado na Figura 1, realizar a conferência física do estoque de 
ARV. 

g) Após a conferência do estoque, conferir as requisições de saída de ARV anexadas ao 
Formulário de Solicitação de Medicamentos ARV, atendidas conforme POP.UFC-DIS.025 - 
Atendimento a profilaxia antirretroviral pós-exposição de risco à infecção por HIV. 
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3.2 Fechamento do Boletim de ARV 

a) Pelo navegador Internet Explore entrar no sistema Siclom Gerencial (http://azt.aids.gov.br/). 

b) Inserir  login e senha no canto superior direito da página. 

c) Clicar em MAT/URE. 

d) Abrirá outra tela solicitando que seja in o estado (GO), clicar em GO. 

e) Clicar em MATERNIDADE DO HOSPITAL DAS CLÍNICAS UFG, e será direcionado para  página 
inicial do Siclom Gerencial, presente na Figura 2. 

Figura 1. Relatório do SAMNet com medicamentos presentes no estoque 
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f) No lado esquerdo da tela, no campo Mater./URE, clicar em “Boletim”. 

g) Abrirá a tela para identificação do responsável pelo preenchimento, Função e Cargo. 

h) Preencher cada campo descrito e salvar. 

i) Aparecerá a tela para preenchimento do total de parturientes, total de RN de mães HIV+, 
total de acidentes ocupacionais e total de usuários SUS. 

j) Preencher de acordo com os Formulários de Solicitação de Medicamentos ARV atendidos no 
mês anterior. 

k) Abrirá a tela de cada medicamento por ordem alfabética. 

l) Clicar no primeiro medicamento (mesmo que o ARV não seja atendido pela UDF-DIST). 

m) Abrirá a tela de movimentação do medicamento. 

n) Conferir se a movimentação é “zero” e salvar. 

o) O sistema abrirá, automaticamente, a tela do próximo ARV, seguindo a ordem alfabética. 

p) Para os medicamentos não atendidos pela UDF-DIST, conferir se a movimentação é “zero” e 
salvar. 

Figura 2. Página inicial do Siclom Gerencial após login e identificação da unidade hospitalar. 
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q) Para os medicamentos atendidos pela UDF-DIST, conferir o saldo do Siclom com o do 
relatório gerado pelo SamNet. 

r) Caso o saldo seja diferente, de posse dos Formulários de Solicitação de Medicamentos ARV 
e das requisições de saída do medicamento, registrar a quantidade dispensada no campo 
correspondente, o total de parturientes (se for o caso) ou o total de RN de mães HIV+ (se for 
o caso) ou o total de acidentes ocupacionais (se for o caso) e o total de usuários SUS. 

s) Repetir os passos “m” a “o” até o final da lista de medicamentos. 

t) Após salvar o último medicamento, abrirá outra tela com a lista de todos os medicamentos 
com as devidas movimentações, caso exista. 

u) No final da página, clicar em “Abrir relatório em pdf”, imprimir o relatório do Boletim e 
arquivar na pasta junto com demais solicitações de antirretrovirais atendidas no mês 
anterior. 

 

3.3 Fechamento do mapa de ARV 

a) No canto superior direito da tela, clicar em “Voltar ao gerencial”. 

b) No lado esquerdo da tela, no campo Mater./URE, clicar em “Mapa inventário”. 

c) Clicar no mês de referência o qual deseja fazer o fechamento que estará com o status 
“aberto”. 

d) Abrirá o mapa de movimentação com todos os ARV. 

e) Clicar em “Detalhamento”, abrirá a tela para identificação do responsável pelo 
preenchimento, Função e Cargo. 

f) Preencher cada campo descrito e salvar. 

g) Clicar no primeiro medicamento (mesmo que o ARV não seja atendido pela UDF-DIST). 

h) Abrirá a tela de movimentação do medicamento. 

i) Conferir se o saldo é “zero” e salvar. 

j) O sistema abrirá, automaticamente, a tela do próximo ARV, seguindo a ordem alfabética. 

k) Para os medicamentos não atendidos pela UDF-DIST, conferir se o saldo é “zero” e salvar. 

l) Para os medicamentos atendidos pela UDF-DIST, conferir o saldo do Siclom com o do relatório 
gerado pelo SamNet. Caso o saldo seja diferente, registrar os remanejamentos e saídas do 
medicamento e salvar. 

m) No campo “Discriminação”, localizado logo abaixo do campo “remanejamento”, registrar, 
respectivamente, a validade, lote e quantidade de comprimidos (para ARVs sólidos) e 
quantidades de frascos (para ARVs injetáveis ou líquidos orais) que permanecem no estoque. 

n) Repetir os passos “r” a “t” até o final da lista de medicamentos. 
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o) Após salvar o último medicamento, abrirá outra tela com a lista de todos os medicamentos, 
quantidades remanejadas e saldo final. 

p) No final da página, clicar em “Abrir relatório em pdf”, imprimir o relatório do Boletim e 
arquivar na pasta junto com demais solicitações de antirretrovirais atendidas no mês anterior. 

q) No canto superior direito da tela, clicar em “Voltar ao gerencial”. 

r) Abrirá a tela “Resumo da digitação”. 

s) No lado esquerdo da tela, clicar em “Sair”. 
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