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1. OBJETIVO(S)

Normatizar os procedimentos para fechamento do mapa mensal do consumo de
antirretrovirais na Farmdcia a ser encaminhado pelo Sistema Siclom.

2. MATERIAL
e Pasta com formuldrios de solicitacdo de antiretrovirais atendidos no més anterior

e Computador

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Todo primeiro dia util do més deve-se realizar fechamento do mapa mensal do consumo de
antirretrovirais (ARV) no més anterior, com preenchimento de relatério no sistema SICLOM. A
elaboracdo compreende, sequencialmente, a conferéncia do estoque fisico desses medicamentos,
o preenchimento do boletim de uso de antirretrovirais e o fechamento do mapa. Estes
procedimentos estdo descritos a seguir.

3.1. Conferéncia de saldo do ARV no estoque fisico

a) Entrar no SamNet com login e senha pessoal.

b) Clicar em Relatdrios > Materiais > Catalogo por lote e validade.

c) Selecionar o Almoxarifado: “Farmacia Dose”.

d) Selecionar o Grupo: “Material farmacoldégico”.

e) Selecionar o Sub-grupo 1: “Medicamentos de Programas do Ministério da Saude (MS)”.

f) De posse do relatdrio, apresentado na Figura 1, realizar a conferéncia fisica do estoque de
ARV.

g) Apds a conferéncia do estoque, conferir as requisicdes de saida de ARV anexadas ao
Formulario de Solicitacdo de Medicamentos ARV, atendidas conforme POP.UFC-DIS.025 -
Atendimento a profilaxia antirretroviral pds-exposi¢do de risco a infecgdo por HIV.
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Figura 1. Relatdrio do SAMNet com medicamentos presentes no estoque
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0.
Sistemsa de Admnistragio de Materias
Coordonagio Geral do Sugrimentos - HEUFG U F G

Relatdrio - Materiais: Catalogo por Lote e Validade

l2lmaxarifada: | FARMACIA - DOSE EI

Grupo: [MATERIAL FARMACOLOGICO [=]

Sub-Grupo 1: [MEDICAMENTO DE PROGRAMA DO MINI{ |

Sub-Grupo 2: [Topos... =]

Materizl: | Pesquisar
Lote: [

Qrdernar primeiro por: O Almoxarifade ) Cadigo @ Lote @ nome do Material ) walidade

e Ordernar segundo por: D Almoxarifade O Cadige D Lotz © Nome do Material @ validade

Pesquisar | Gerar Planilha Excel |

-—-———-

DAPSONA 100 MG COMPRIMIDO PMS -

12444 DAPSONA 100 MG COMPRIMIDO PMS 9 FARMACIA - DOSE 180688 30/09/2020

ETAMBUTOL 400 MG COMPRIMIDO PMS -
5659 ETAMBUTOL 400 MG COMPRIMIDO PMS 9 FARMACIA - DOSE 190768 31/10/2021 24

ISONIAZIDA 100 MG COMPRIMIDO PMS -

5674 ISONIAZIDA 100 MG COMPRIMIDO EMS g FARMACIA - DOSE 1508014 31/08/2021 6

ISONIAZIDA 75 MG RIFAMPICINA 150MG
6011 COMPRIMIDO PMS - ISONIAZIDA 75 MG & FARMACIA - DOSE NRH9366A 31/10/2022 2
RIFAMPICINA 150MG COMPRIMIDO PMS

LAMIVUDINA 10 MG/ML SOLUCAO ORAL

3.2 Fechamento do Boletim de ARV

a) Pelo navegador Internet Explore entrar no sistema Siclom Gerencial (http://azt.aids.gov.br/).
b) Inserir login e senha no canto superior direito da pagina.

c) Clicar em MAT/URE.

d) Abrird outra tela solicitando que seja in o estado (GO), clicar em GO.

e) Clicar em MATERNIDADE DO HOSPITAL DAS CLINICAS UFG, e serd direcionado para pégina
inicial do Siclom Gerencial, presente na Figura 2.
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Figura 2. Pagina inicial do Siclom Gerencial apds login e identificacdo da unidade hospitalar.

af r. . |RENATCI ROCHA MARTINS estd logado em: MATERNIDADE DD HOSPITAL DAS CLINICAS UFG|
e [ MésdeRefernca ||  Status || MésdeReferdnga | Status |
Situagéo atual das UDMs
|Acompanhamenio Agosto/2020 fechade Agosto/2020 fechado
Consuita uma UDM Julho/2020 fechado Julhe/2020 fechado
gz:::n?ng;a MAT Junho/2020 fechado Junho/2020 fechado
Maio/2020 fechado Maio/2020 fechado
Abrilf2020 fechado Abril/2020 fechado
Margo/2020 fechade Margo/2020 fechado
Sina‘sgrgveméﬁo Fevereiro/2020 fechado Fevereiro/2020 fechado
Relstbrios Gerenciais Janeiro/2020 fechado Janeiro/2020 fechado
Dezembro/2015 fechado Dezembro/2019 fechado
Novembro/2019 fechade Novembro/2019 fechado
E\ileer:ro:s:;: Outubro/2019 fechado Qutubro/2019 fechado
Novidades Setembro/201% fechado Setembro/2015 fechado
Sair Agosto/2019 fechado Agosto/2019 fechado
Julho/2019 fechado Julho/2019 fechado
Junho/2019 fechado Junho/2019 fechado
Maio/2019 fechado Maio/2019 fechado
Abril/2015 fechado Abril/2015 fechado
Marco/2019 fechado Margo/2019 fechado

05/12/2014|| Informe Lamivudina sclucdo oral - Dezembro 2014

01/12/2014|| Informe 2x1 Dezembro/2014

03/07/2014 || Formuldrio de Solicitacdo de Medicamentos

19/08/2013 || Guia de Referéncia Répida - Siclom

16/08/2013|| Mota Técnica n° 388 de 2012

f) Nolado esquerdo da tela, no campo Mater./URE, clicar em “Boletim”.
g) Abrira a tela para identificacdo do responsavel pelo preenchimento, Funcdo e Cargo.
h) Preencher cada campo descrito e salvar.

i) Aparecera a tela para preenchimento do total de parturientes, total de RN de maes HIV+,
total de acidentes ocupacionais e total de usuarios SUS.

i) Preencher de acordo com os Formularios de Solicitacdo de Medicamentos ARV atendidos no
més anterior.

k) Abrird a tela de cada medicamento por ordem alfabética.

1) Clicar no primeiro medicamento (mesmo que o ARV nao seja atendido pela UDF-DIST).
Abrird a tela de movimentac¢do do medicamento.

n) Conferir se a movimentacdo é “zero” e salvar.

o) O sistema abrird, automaticamente, a tela do préoximo ARV, seguindo a ordem alfabética.

p) Para os medicamentos ndao atendidos pela UDF-DIST, conferir se a movimentacgado é “zero” e
salvar.
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g) Para os medicamentos atendidos pela UDF-DIST, conferir o saldo do Siclom com o do

r)

relatorio gerado pelo SamNet.

Caso o saldo seja diferente, de posse dos Formularios de Solicitagdao de Medicamentos ARV
e das requisi¢cdes de saida do medicamento, registrar a quantidade dispensada no campo
correspondente, o total de parturientes (se for o caso) ou o total de RN de maes HIV+ (se for
0 caso) ou o total de acidentes ocupacionais (se for o caso) e o total de usuarios SUS.

Repetir os passos “m” a “o0” até o final da lista de medicamentos.

Apds salvar o Ultimo medicamento, abrira outra tela com a lista de todos os medicamentos
com as devidas movimentacgdes, caso exista.

No final da pagina, clicar em “Abrir relatério em pdf”, imprimir o relatério do Boletim e
arquivar na pasta junto com demais solicitacdes de antirretrovirais atendidas no més
anterior.

3.3 Fechamento do mapa de ARV

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

No canto superior direito da tela, clicar em “Voltar ao gerencial”.
No lado esquerdo da tela, no campo Mater./URE, clicar em “Mapa inventario”.

Clicar no més de referéncia o qual deseja fazer o fechamento que estard com o status
“aberto”.

Abrird o mapa de movimentacdo com todos os ARV.

Clicar em “Detalhamento”, abrira a tela para identificagdo do responsavel pelo
preenchimento, Funcdo e Cargo.

Preencher cada campo descrito e salvar.

Clicar no primeiro medicamento (mesmo que o ARV ndo seja atendido pela UDF-DIST).
Abrird a tela de movimentac¢do do medicamento.

Conferir se o saldo é “zero” e salvar.

O sistema abrird, automaticamente, a tela do préximo ARV, seguindo a ordem alfabética.
Para os medicamentos ndo atendidos pela UDF-DIST, conferir se o saldo é “zero” e salvar.

Para os medicamentos atendidos pela UDF-DIST, conferir o saldo do Siclom com o do relatério
gerado pelo SamNet. Caso o saldo seja diferente, registrar os remanejamentos e saidas do
medicamento e salvar.

No campo “Discriminagao”, localizado logo abaixo do campo “remanejamento”, registrar,
respectivamente, a validade, lote e quantidade de comprimidos (para ARVs sdlidos) e
quantidades de frascos (para ARVs injetdveis ou liquidos orais) que permanecem no estoque.

o, n
r

Repetir os passos “r” a “t” até o final da lista de medicamentos.
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0) Apods salvar o ultimo medicamento, abrird outra tela com a lista de todos os medicamentos,
guantidades remanejadas e saldo final.

p) No final da pagina, clicar em “Abrir relatério em pdf”, imprimir o relatério do Boletim e
arquivar na pasta junto com demais solicitagdes de antirretrovirais atendidas no més anterior.

g) No canto superior direito da tela, clicar em “Voltar ao gerencial”.
r) Abrird a tela “Resumo da digitacao”.

s) No lado esquerdo da tela, clicar em “Sair”.
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