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1. OBJETIVO(S)

Normatizar os procedimentos de recebimento das prescri¢des individuais e requisi¢cdes
coletivas das clinicas atendidas pela Subunidade de Distribuicdo de Medicamentos da Unidade de

Dispensa¢ao Farmacéutica.

2. MATERIAL
e Etiquetas

e Computador

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
3.1. Recebimento De Prescrigoes

a) O Recepcionista/técnico, ao receber as prescri¢cbes devera verificar se a prescricdo contém
os itens de verificacdo para a prescricdo segura de medicamentos conforme “Protocolo de
Seguranca na Prescricdo, Uso e Administracdo de Medicamentos”(BRASIL. MINISTERIO DA

SAUDE., 2015) (Quado 1).

Quadro 1. Itens de verificagdo para a prescri¢cao segura de medicamentos

Nome completo do paciente

Numero do prontuario

Unidade de internagao

Leito

Data de emissdo

Identificacdo do prescritor (carimbo e assinatura)

b) Caso a prescricdao ndo contenha todos os itens de verificagao:

e Entregar as prescricées com ndo conformidades para o mensageiro e solicitar a correcao
pela unidade de internacao, poteriormente Notificar ao VigiHosp.

Atengao: Esta prescricdo com ndo conformidade, quando retornar a farmacia apds as correcoes,

deverad ser registrada como “chegada” e ndo como retorno.

c) Caso a prescricdo contenha todos os itens de verificacdo:

e Registrar a chegada da prescricdo no SAMNet.
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Casos especiais:

d) Prescrigdes com nutricao Parenteral Manipulada: Observar as prescri¢des de pacientes da
UTI NEO, Pediatria e Bergario com maior atenc¢ao a fim de identificar aquelas que vém
acompanhada da prescri¢cdo de nutricdo parenteral Manipulada. As Prescricdes de Nutricao
Parenteral feitas por meio eletrénico, devem estar com uma via impressa. O funciondrio
deve entdo arquivar na pasta “Nutricdo Parenteral Manipulada (Prescri¢des, Notas fiscais e
Conferéncia)” na Expedicdo da Subunidade de Distribuicdo. Caso a prescricdo venha
acompanhada da prescricdo de nutricdo parenteral e a mesma nao seja eletrénica, a
prescricdo deve ser encaminhada para o farmacéutico, que enviara via e-mail para empresa

terceirizada manipular.

e) Prescricoes com medicamentos a serem manipulados na farmacotécnica: As prescricdes
gue contém os medicamentos do Quadro 2 devem ser fotocopiadas, e uma copia deve ser
imediatamente encaminhadas a Subunidade de Farmacotécnica.

Quadro 2. Medicamentos manipulados pela Subunidade de Farmacotécnica

Medicamentos padronizados

Medicamentos nao padronizados

Asparaginase 10.000 ui
Bleomicina 15ui

Carboplatina 150 MG e 450 MG
Carmustina 100 mg
Ciclofosfamida 200 mg e 1000 mg
Cisplatina 10 mg e 50 mg
Citarabina 100 mg e 1000 mg
Dacarbazina 100 mg e 200 mg
Daunorrubicina 20mg
Docetaxel 20 mg e 80 mg
Doxorrubicina 50 mg
Epirubicina 50 mg

Etoposido 100 mg

Fludarabina 50 mg

Fluorouracil 250 mg
Gencitabina 200 mg e 1000 mg
Idarrubicina 5 mg e 10 mg
Ifosfamida 1g e 2g

Interferon alfa 2b humano recombinante 5 milhdes ui e
10

Azacitidina 100 mg
Belimumabe 120 mg e 400 mg
Bevacizumabe 100 mg e 400 mg
Bortezomibe 3,5 mg
Cetuximabe 100 mg

Decitabina 50 mg

Eculizumabe 300 mg
Inflixamabe 100 mg
Natalizumabe 300 mg
Omalizumabe 150 mg
Panitumumabe 100 mg e 400 mg
Pertuzumabe 420 mg
Rituximabe 100 mg e 500 mg
Tocilizumabe 80 mg e 200 mg

Trastuzumabe 150 mg
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milhdes ui

Irinotecano 40 mg e 100mg
Metotrexato 50 mg e 500 mg
Mitomicina 5mg
Mitoxantrona 20 mg
Oxaliplatina 100 mg
Paclitaxel 30 mg e 100 mg
Vacina onco bcg 40 mg
Vimblastina 10mg
Vincristina 1mg

Vinorelbina 10 mg e 50 mg

f) Prescrigdes de antimicrobianos com controle cujo diagnostico é SEPSE: Estas prescri¢cbes
devem ser ser identificadas como “ADIANTAR” com prioridade MAXIMA e encaminhadas
IMEDIATAMENTE para Triagem — Separacdo/Digitacdo.

3.1. Movimentacao das Prescrigdes no sistema SAMNet

a) Na primeira pagina do SAMNet clicar em Farmacia > Recebimento de prescricdes de
internagdes > Novo (Figura 1).

b) Na tela “Farmacia - Recebimento de prescri¢cdes de internagdes: Novo” digitar o nimero do
prontuario do paciente que consta na prescricao (Figura 2).

c) Automaticamente os campos do item “Informacgdes sobre o paciente”, serdao preenchidos.

d) Conferir se o nome do paciente e o leito sdo os mesmos da prescricdo. Caso nao sejam,
devolver a prescrigdo para a unidade de internagdo para corregao.
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Figura 1. Tela de recebimento de prescri¢des

rmacia - Triagem: Novo

— Informacdes sobre Triage
MNT. Triagem:
Adiantar:
Coletiva:
Reatendimento:
Motivo de Reatendimento:
Centro de Custo Aplicado:

Observacdo:

NEo use Acento

rInformagﬁes sobre o Pacienie

Figura 2. Tela recebimento de prescri¢ées de internagées

inicio. Cadastros Estoque Farmicia Relatorios Sair do Sistema

Farmacia - Recebimento de Prescricées de Internacbes: Novo

Siatema de Aoministracao ce Matenas
Eaondanato Gersi de Supimentas - eure UF G

[ erescricze coletiva

—Informagbes sobre o Paciente

Prontudrio: Data de Internagdo: | Leito: |

Paciente: I

Mie do Paciente: |

Céd. Clinica de Internag3o: |

Clinica de Internacdo: I

Pesquisar
Tipo de Prescricio: eelecione - IZ[
Observacdo: I
Gerar Etigueta | Salvar bil de Prescricdo |
Usuério:THALS LYRA E OLIVEIRA COSTA CPF:018,374.801-84 IP:10.50.128.1505AIR DO SISTEMA

©Copyright SAM Net 2007. Todos os direitos dos. Equipe de D it Web - Secio de Informatica-HC/UFG
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e) No campo “Clinica de internacao” digitar no minimo dois caracteres do nome da unidade de

f)
g)

h)

j)

3.1

internacdo desejada e clicar em “Pesquisar”. As unidades de internacdo que contém os
caracteres digitados irdo aparecer na tela. Selecionar a unidade de interna¢ao desejada
clicando duas vezes no seu nome.

No campo “Tipo de prescricdo” selecione “chegada” caso a prescricdo estiver chegando ou

“saida” caso o kit de medicamentos estiver saindo para entrega ou “retorno” caso o espelho
do kit enviado esteja retornando a farmacia.

No campo observa¢des podem ser digitadas observag¢des referentes a movimentacao das
prescrigoes.

Caso a prescricdo seja do tipo “chegada”, clicar em “Gerar etiqueta”, afixar a etiqueta a
prescrigao.

Clicar em “Salvar recebimento de prescricao”.

Registro de movimentacao de prescri¢ao individual de paciente ndo internado

No sistema SAMNet clicar em Farmacia > Recebimento de prescri¢des de consultas > Novo
(Figura 3).

Figura 3. Tela recebimento de prescri¢gdes de consultas

d)

e)

_HC | La
- SAM _ eI

M NET

Materiais com Estoque

ACETATO DE CASPOFUNGINA 5
ACETATO DE DESMOPRESSINA
ACIDO FOLICO 5 MG COMPRI
AGUA BIDESTILADA 1000 ML S
ALBENDAZOL 400 MG COMPRI
ALBUMINA HUMANA 203 SOL.

Digitar o nimero de atendimento no campo “n°Consulta AGHU” do paciente que consta na
prescricdo, clicar “enter”.

Automaticamente os campos do item “Informacdes sobre o paciente”, serdo preenchidos.
Conferir se 0o nome do paciente € o mesmo da prescrigao.

No campo “Clinica de Consulta” pesquisar a clinica que o paciente esta.

No campo “Tipo de prescricdo” selecione “chegada” caso a prescricdo esteja chegando;
“saida” caso o kit de medicamentos esteja saindo ou “retorno” caso a prescricdo esteja
retornando a farmacia apds a entrega do kit na unidade de internacao.
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f)  No campo observacbes podem ser digitadas observacGes referentes a movimentacao das
prescricoes.

g) Para recebimento de prescrigdes de consulta, o sistema ndo oferece a op¢do de imprimir a
etiqueta do paciente, portanto a etiqueta deve ser preenchida manualmente com o nome
completo do paciente, a clinica e o niumero do leito.

3.2. Recebimento de prescri¢des coletivas

a) Na tela Farmdcia > Recebimento de Prescricago>Novo> Selecionar a opg¢do “Prescri¢dao
coletiva”. A tela ird mudar de apresentacdo (Figura 4), omitindo os campos referentes a
identificacao do paciente.

b) No campo “Clinica de Internagdo” selecionar o centro de custo.

c) No campo “Tipo de prescricdo” selecione “chegada” “saida” ou “retorno” de acordo com a
movimentacdo que estiver resgitrando.

d) Clicar em “Salvar recebimento de prescri¢cdo”.

e) Apesar datela oferecer a opg¢do “gerar etiqueta”, essa operacgdo ndo pode ser concluida pois
o sistema solicita algum nimero de prontudrio, portanto as etiquetas devem ser feitas
manualmente contendo o Nome da Clinica e a express3o “REQUISICAO COLETIVA”.

Figura 4. Tela de recebimento de prescri¢cdes de internagoes

H h )
ot bt & net O o | 9
UFG Coordenagin Gersl de Supriments - eurs UF G

Farmacia - Recebimento de Prescricées de Internacées: Novo

Prescri¢io Colstiva

C5d. Clinica de Internagdo:

Clinica de Internagdo: I Pesquisar
Tipo de Prescricdo: lmg
Observacdo: |
Gerar Etigueta | Salvar Recebimento de Prescricdo
Usudrio:THAIS HESTHER LYRA E OLIVEIRA COSTA CPF:018.274.801-84 1P:10.50.128.150SAIR DO SISTEMA
©Copyright SAM Net 2007. Todos os direitos . Equipe de i © Web - Secio de Informatica-HC/UFG
T . ~ e N
3.3. Consulta a lista de movimentagao de prescrigdes e requisigoes

a) No sistema SAMNet clicar em Farmacia > Recebimento de prescrices de internagdes >
Pesquisar ou em Farmacia > Recebimento de prescricdes de consultas/internacdes >
Pesquisar.
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b) O campo “Data” ja estara preenchido com a data do dia. Caso deseje pesquisar outro dia
basta alterar a data.

c) E possivel pesqusiar por Clinica de internagdo ou por Prontudrio, basta preencher o campo
que se deseja e clicar em “pesquisar”.

d) Se pesquisar por clinica, Ird aparecer a lista com os leitos, nomes dos pacientes e os hordrios
de chegada, saida e retorno das prescricdes e requisicdes coletivas da unidade de
internagao.

3.4. Apagar registros de movimentagao de prescrigoes e requisi¢oes inseridos erroneamente

a) Consultar a lista de movimentacdo de prescri¢cdes e requisicdes conforme descrito no item
3.5 do presente POP.

b) Clicar no “x” vermelho que aparece ao lado da prescricdo que se deseja excluir.

c) Na tela “Deseja realmente excluir esse recebimento?”, clicar em “confirmar”.

d) Aparecera a mensagem “Prescricdo Excluida com Sucesso”.

3.5. Consultar responsavel pelo registro de movimentagao de prescri¢gdes requisi¢coes

a) Consultar a lista de movimentacdo de prescricdes e requisicdes conforme descrito no item
3.5 do presente POP.

b) Clicar no hordrio em que se deseja saber o responsdvel pela insercdo. Aparecera uma tela
com a informacdo “Cadastrado por:”

3.6. Consultar observagoes digitadas no recebimento de prescrigdes e requisicoes

a) Consultar a lista de movimentacdo de prescrices e requisices conforme descrito no item
3.5 do presente POP.

b) Clicar no horario em que se deseja saber o responsavel pela inser¢cdo. Aparecerd uma tela
com as observagdes cadastradas.

3.7. Recebimento de prescrigdes na indisponibilidade do SAMNet
a) Por a falta de sistema/energia as movimentagdes devem ser realizadas de forma manual

com o auxilio de formulario especifico (Figura 7).
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Figura 5. Formulario para recebimento manual de prescri¢des e requisi¢cdes — FOR.UFC.DIS.015
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