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1. OBJETIVO(S)

Proporcionar a crianca e ao acompanhante condi¢des seguras para a transferéncia inter e

intra-hospitalar.

2. MATERIAL

AlH (Autorizacdo de internacgdo hospitalar);

Relatoério de transferéncia;

Prescricdo médica do dia (para transferénica externa);
Prontudrio (para transferéncia interna);

Impresso de requisicdao de transporte.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Transferéncia Interna (Intra-hospitalar):

a)

h)

Apds disponibilizacdo da vaga pelo setor correspondente, preparar o prontudrio com toda a
documentacdo do paciente: exames, prescricobes médicas, evolucdes da equipe
multidisciplinar, ficha de admissao, relatérios de enfermagem e termos de consentimento.

Separar o kit de medicagdes vindas da farmadcia e encaminhar junto com o paciente.

Verificar se as medica¢des do horario foram realizadas e checadas e se os sinais vitais e
demais cuidados foram anotados;

Ligar na unidade para confirmar a liberacdo do leito e obter autorizacdo para transferéncia.
Registrar a transferéncia na papeleta do paciente e no livro de relatdrios de enfermagem.
Solicitar o maqueiro e encaminhar o paciente.

Em caso de transferéncia para UTls da instituicdo e para o setor de Emergéncia pediatrica
(SERUPE), se faz necessario, além do maqueiro, a presenca de um profissional da
enfermagem e um médico.

Apds encaminhamento do paciente, comunicar ao NIR para que seja efetuada a
transferéncia interna no NIR.

3.2. Transferéncia Externa (Inter-hospitalar):

a)

b)

Apods solicitacdo de transferéncia externa, o médico assistente devera preencher a AlH.

Encaminhar AIH ao Nucleo Interno de Regulacdo — NIR para cadastro de solicitacdo de
transferéncia no sistema da Secretaria Municipal de Saude.
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d)

f)

g)

Durante a semana, a AlH podera ser entregue ao secretario da clinica pediatrica que fard o
encaminhamento do documento ao NIR;

Nos finais de semana o funcionario do NIR, quando solicitado, vem a unidade para buscar as
AlHs.

Comunicar o paciente e o acompanhante sobre a solicitacdo de transferéncia apds o
recebimento da AIH devidamente codificada.

Em caso de recusa, preencher formuldrio especifico para este fim e pedir que o paciente ou
seu acompanhante assine; posteriormente comunicar a recusa ao NIR.

Apods liberacdo da vaga, preparar a documentacdo que sera encaminhada com o paciente:
relatorio médico de transferéncia, copia da prescricdo médica e resultados de exames
realizados na instituicdo e a AlH autorizada.

Solicitar a ambulancia de transporte:

Se necessario UTI mével: Em horario administrativo, médico residente da pediatria prepara
relatdrio para autorizacdo da Diretoria. Apds autorizacado, secretdria da Diretoria encaminha
e-mail para a empresa prestadora de servico (Transmed) com a devida autoriza¢do. O
hordrio do encaminhamento é agendado no setor.

Se necessario ambulancia comum: Comunicar o setor de transporte, preencher o impresso
de requisicao de transporte e agendar o horario da transferéncia.

No caso de transporte em UTlI modvel, a equipe da Transmed sera encaminhada a clinica
pedidtrica para conduzir o paciente. No caso de transporte em ambulancia comum, o
enfermeiro da clinica pediatrica devera contactar o maqueiro para conduzir o paciente até
a ambulancia.

Na saida do paciente realizar o registro no livro de enfermagem, na papeleta e anexar os
exames realizados.
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