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1. OBJETIVO(S) 

Normatizar os procedimentos de requisição de medicamentos à Central de Abastecimento 
Farmacêutico CAF. 

 

2. MATERIAL 

• Computador. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

a) São realizadas semanalmente requisições de medicamentos à Central de Abastecimento 
Farmacêutico CAF para reposição da Farmácia do CEROF, tais solicitações devem ser 
realizados toda Terça e Quinta-feira no período matutino e recebidas posteriormente no 
período vespertino a partir das 13:00 horas.  

b) Medicamentos advindos via judicialização devem ser solicitados às sexta-feiras durante o 
período vespertino haja visto que geralmente são entregues na CAF na própria sexta-feira. 

c) Para proceder a solicitação dos medicamentos de forma geral, deve-se realizar login no 
sistema intranet (samnet) e em seguida seguir às seguintes etapas:  

• Estoque > Transferência entre Almoxarifados > Gerar; 

•  No campo Almoxarifado de Origem selecionar: Central de Abastecimento Farmacêutico e 
no campo Almoxarifado de Destino selecionar: Farmácia CEROF; 

• Logo abaixo deve-se inserir o código e a quantidade dos medicamentos a serem solicitados 
finalizando ao clicar em “Gerar Requisição”; 

• A Farmácia do CEROF apresenta um estoque fixo de medicamentos controlados. Para 
solicitação destes, realiza-se uma conferência no armário afim de requisitar quantidade 
suficiente para manutenção do padrão de armanezamento. Por fim, processa-se as etapas 
supracitadas, contudo deve-se separar os controles e entregá-los na CAF de acordo com as 
respectivas quantidades solicitadas de cada medicamento. 
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