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1. OBJETIVO(S)

Normatizar procedimentos a serem adotados com relacdo a dispensag¢do dos medicamentos
armazenados na Farmacia do CEROF as clinicas.

2. MATERIAL

e Computador

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Ambulatério

a) A requisicdo deve ser feita via sistema intranet (samnet) e permanecera para ser atendida
em: Estoque > Requisicdo de Materiais > Pesquisar/Alterar/Efetivar > selecionar “Material
Farmacoldgico” > Pesquisar.

b) Apds selecdo da requisicdo a ser atendida deve-se cliclar na opg¢ao “Autorizar Requisicdo” e
aparecera uma lista com os medicamentos solicitados para serem atentidos, na sequéncia
deve-se selecionar os medicamentos e autorizar sua eventual dispensacado de acordo com o
prazo de validade mais préximo. Deve-se imprimir duas vias da requisi¢ao atendida, uma via
serd assinada, confirmando recebimento pelo solicitante e posteriormente arquivada em
sua devida pasta na farmacia do CEROF, a outra via ficard em posse do solicitante.

c) Para a solicitacdo de medicamentos vinculados a portaria 344/98 deve-se apresentar
“Controle Psicotrdpico” contendo as seguinte informagdes: Nome do paciente, Prontudrio,
Data, Nome do principio ativo do medicamento, Concentra¢do/unidade, Quantidade,
Assinatura e Carimbo médico. Todos os dados supracitados preenchidos com a mesma letra
e cor de caneta. (Modelo Figura ).

d) Para a solicitacdo de medicamentos de auto custo faz-se necessario apresentar “Laudo
Médico Para a Solicitagdo de Medicamentos Especiais” completamente preenchido de
acordo com Modelo na Figura Il.

e) Os medicamentos armazenados sob refrigeracdo sdo separados apenas no momento da
entrega a cada clinica.

f) Os medicamentos requisitados serdo entregues no mesmo dia eventualmento no periodo
vespertino.
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Figura 1 — Controle de psicotropico
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Figura 2 — Laudo médico para solicitagdo de medicamentos especiais
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3.2. Centro Cirurgico
a) Processo para requisicdo via sistema intranet segue as mesmas etapas supracitadas no
Ambulatério.
b) Para reposicdao dos medicamentos controlados é necessdrio apresentacdo do “Controle
Psicotrépico” devidamente preenchido (Anexo 1).
3.3. Banco de Olhos
a) Processo para requisicdo de medicamentos via sistema intranet segue as mesmas etapas

descritas para os demais Centros de Custo.
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